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Clanok 1

Uvodné ustanovenia

(1) Smernica dekana Filozofickej fakulty Katolickej univerzity v RuZomberku
(dalej len FF KU) o ukonceni Stadia sa vydava vsulade so Studijnym
poriadkom univerzity a fakulty a v nadvaznosti na vnutorny predpis ¢. 2/2017
Smernica o ndlezitostiach zaverecnych, rigoréznych a habilita¢nych prac, ich
bibliografickej registracii, kontrole originality, uchovavani a spristupriovani.

(2) Ustanovenia smernice o ukonceni Studia sa vztahuja na bakaldrske
a magisterské studijné programy uskutocniované na FF KU.

(3) Smernica o ukonceni studia sa v primeranej miere vztahuje na medzi-fakultné
ucitel'ské stadium.

(4) Smernica o ukonceni Stidia sa v primeranej miere vztahuje i na rigorézne
prace uskutocnované v zmysle smernice dekana FF KU o rigordznych
skuiskach a obhajobéch rigoréznych prac.

(5) Smernica o ukonceni Stadia sa v primeranej miere vztahuje ina zaverecné
prace rozsirujuceho Stadia v zmysle smernice dekana FF KU o rozSirujicom
studiu.

Clanok 2
Skonéenie stadia

(1) Stadium sa riadne skon¢i absolvovanim sttidia podla prislusného $tudijného
programu.

(2) Student riadne kon¢i §tadium podTla prislugného studijného programu, ak:

a) uspesne absolvoval vsetky predpisané Studijné povinnosti daného
Studijného programu a ziskal urceny pocet kreditov v predpisanom
zlozeni ako predpoklad tiéasti na Statnej skuske,

b) tspesne vykonal Statnu skusku alebo Statne skusky predpisané
Studijnym programom — vratane obhajoby zaverecnej prace.
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(3) Dnilom skoncenia studia je den, ked bola splnend poslednd podmienka na
riadne skoncenie Stidia daného Studijného programu.

(4) Studium podTa studijného programu nesmie prekroéit jeho standardnu dizku
o viac ako dva roky.

(5) Dokladom o riadnom skonceni studia a o ziskani prislusného akademického
titulu je vysokoskolsky diplom, vysvedcenie o Statnej skuske a dodatok
k diplomu.

(6) Okrem riadneho skoncenia Stadia sa Stadium podla § 66 ods. 1 zdkona ¢.
131/2002 Z. z. o vysokych Skolach skon¢i: zanechanim Stidia; neskoncenim
stadia v termine uréenom podla § 65 ods. 2 zakona o vysokych Skolach;
vylicenim zo Stidia pre nesplnenie poziadaviek, ktoré vyplyvaju zo
Studijného programu a zo Studijného poriadku; vylucenim zo Stadia podla §
72 ods. 2 pism. c) zdkona o vysokych Skolach (vylucenie ako disciplindrne
opatrenie za disciplinarny priestupok); zruSenim studijného programu podla
§ 87 ods. 2, ak Student neprijme ponuku vysokej skoly pokracovat v stadiu
iného studijného programu; smrtou Studenta.

Clénok 3
Zaverecné (bakalarske a diplomové) prace

(1) Stcastou stadia podla kazdého studijného programu je aj zaverecnd praca; jej
obhajoba patri medzi Statne sktsky.

(2) Zaverecnou pracou pri Stadiu podla bakaldrskeho Studijného programu je
bakaldrska praca, zaverecnou pracou pri Stadiu podla magisterského
Studijného programu je diplomova praca.

(3) Zaverecna praca nesmie vykazovat prvky plagiadtorstva anesmie nartusat
autorské prava inych autorov. Podrobne tieto naleZitosti upravuje smernica
dekana FF KU o akademickej necestnosti.

(4) Pri ucitelskych studijnych programoch musi byt zaverecna praca tematicky
zamerand na oblast jednej zpredmetovych Specializacii prislusného
Studijného programu. Pri neuditelskych medziodborovych Studijnych
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programoch musi byt zavere¢nd praca tematicky zamerana na oblast jedného
zo zvolenych odborov.

(5) Zadavanie =zaverecnych (bakalarskych a diplomovych) prac sa riadi

ustanoveniami ¢l. 3 ods. 1 — 6 smernice rektora a ¢l. 15 ods. 7 — 9 Studijného
poriadku KU a Studijného poriadku FF KU.

(6) Student predposledného ro¢nika sa najneskoér do konca vyucbovej Casti

zimného semestra akademického roka, v ktorom si zapisal predmet semindr
k bakalarskej/diplomovej praci 1 prihlasi na skoliacom pracovisku (katedre)
u Skolitela. Na zdklade dohody medzi Skolitelom aStudentom sa
v akademickom informacnom systéme vyhotovi zadanie zaverecnej prace.
Zadanie zaverecnej prace v piatich rovnopisoch podpisuje Skolitel a veduci
Skoliaceho pracoviska (katedry). Dva rovnopisy st urcené na zverejnenie
v odovzdavanych zviazanych verzidch zaverecnych prdac (stcast zaverecnych
prac), dalSie sii urcené pre Studenta, katedru a Studijné oddelenie. Veduci
Skoliaceho pracoviska (katedry) schvaluje zadanie zaverecnej prace najneskor
do 31. januédra daného akademického roka. Student je povinny odovzdat jeden
rovnopis zadania zdverecnej prace na Studijné oddelenie najneskor do
zaciatku vyucbovej casti letného semestra daného akademického roka.

(7) Pri pisani zaverecnej prace Student spolupracuje so skolitefom. Od Studenta sa

pozaduje, aby najneskdér do konca vyucbovej casti letného semestra
v akademickom  roku, vktorom si zapisal predmet semindr
k bakalarskej/diplomovej praci 1 predlozil Skolitelovi na postdenie text
v rozsahu minimalne jednej kapitoly prace, za ¢o Skolitel — po pozitivnom
posudeni — udeli Studentovi stanovené kredity za prislusny absolvovany
predmet.

(8) Do konca vyucbovej casti zimného semestra akademického roka, v ktorom si

©)

zapisal predmet semindr k bakalarskej/diplomovej praci 2, sa od Studenta
ziada, aby Skolitelovi na posudenie predloZil minimalne 2/3 prace, za co
Skolitel — po pozitivnom posudeni — udeli Studentovi stanovené kredity za
prislusny absolvovany predmet.

Praca sa vyhotovuje v dvoch exemplaroch, z toho asponl jeden exemplar je
v pevnej vazbe. Vyhotovenie v pevnej vazbe odovzda studijné oddelenie po
obhajobe prace do univerzitnej kniznice, druhé vyhotovenie po obhajobe
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fakulta vrati Studentovi. Student predloZi svoju pracu aj v elektronickej
podobe a vloZi ju do systému evidencie zadvere¢nych prac.

(10)Obidva exemplare bakaldrskej prace je Student povinny odovzdat na
Studijnom oddeleni do 31. marca, diplomovu pracu do 4. aprila posledného
rocnika; v pripade augustového terminu Statnych sktSok najneskdr do 19.
juna (bakalarske idiplomové prace). Ak Student, ktory ma splnené vsetky
podmienky ako predpoklad tcasti na Statnej skuske, chce riadne ukoncit svoje
stadium (pozri ¢l. 2 smernice), vratane obhajoby zaverecnej prace v zimnom
termine Statnych skusok, je povinny predloZit zaverecnu pracu najneskor do
15. novembra (bakalarske i diplomové prace).

(11)Pri odovzdani prace na Studijnom oddeleni sa kontroluje, ¢i zdvere¢na praca
spifia formalne kritérid stanovené smernicou rektora a touto smernicou.
V pripade, ak ich praca nesplitia, Student musi pracu v savislosti s jej
formalnou strankou prepracovat.

(12) Struktara a rozsah zaverecnej prace, citdcie a bibliografické odkazy, formalna
uprava zaverecnych prac, zber a spristupniovanie zavere¢nych prac a kontrola
ich originality je normovana smernicou rektora.

(13) V sulade s ¢l. 6 ods. 11 smernice rektora obal zaverecnych prac vypracavanych
Studentmi FF KU sa liSi svojou farebnostou podla prislusnosti k studijnym
programom (priloha ¢. 3 smernice).

(14) Zaverecna praca je vypracovana aobhajovana v slovenskom jazyku, resp.
vjazyku, ktory vdanom Studijnom programe ustanovuje akreditdcia.
V pripade filologickych Studijnych programov mozZe byt zaverecna praca
vypracovand a obhajovand v slovenskom jazyku i vjazyku Studijného
programu (pri ucitelskych Studijnych programoch vjazyku prislusnej
predmetovej Specializdcie). V pripade préc inych Studijnych programov moze
byt praca vypracovand a obhajovana v inom jazyku s pisomnym stthlasom
dekana fakulty. V pripade cudzojazycnych zaverecnych prac je povinnou
sucastou prace resumé v Statnom jazyku, ato spravidla 10 % rozsahu
zaverecnej prace.

(15)Skolitel a oponent vypracuju posudky prace, v ktorych objektivne a kriticky
zhodnotia prednosti a nedostatky prace a klasifikuja ju. Posudky vkladaja do
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akademického informac¢ného systému v elektronickej podobe aich vytlacenu
a podpisant verziu odovzdaju na Studijnom oddeleni. Pre potreby obhajoby
zaverecnej prace Skolitel a oponent zasli posudok v elektronickej verzii na
Studijné oddelenie.

(16) Posudky k zaverecnym pracam sa v sulade s § 63 ods. 7 zakona ¢. 131/2002 Z.
z. o vysokych Skoldch a o zmene a doplneni niektorych zakonov zasielaju do
centralneho registra zadvere¢nych, rigoréznych a habilitacnych prac.

(17)Student ma pravo byt oboznameny s posudkami prace minimalne 48 hodin
pred obhajobou. Spristupnenie posudkov Studentovi zabezpecia vo formate
pdf posudzovatelia prace prostrednictvom akademického informacného
systému. Ak posudzovatel nema oficidlne prideleny pristup do akademického
informacného systému, spristupnenie posudku zabezpeci Studijné oddelenie.
V takom pripade doty¢ny posudzovatel odovzda na Studijné oddelenie okrem
pisomnej podoby posudku aj jeho elektronicku verziu vo formate .pdf.

(18)Student pristupuje k obhajobe zaverecénej préace, ak pracu odporuéi na prijatie
aspon jeden z posudzovatelov (3kolitel, oponent). Student nemédze vykonat
obhajobu prace, ak obaja posudzovatelia pracu neodporucali. V takom
pripade modze obhajovat pracu po prepracovani v ndhradnom (opravnom)
termine.

(19)Obhajoba prace sa uskutocniuje pred skasobnou komisiou pre Statne skusky.
Ucast $kolitela a oponenta prace pri obhajobe prace je Ziaduca, nie vsak
nevyhnutnd. Pri obhajobe autor zdverecnej prace prednesie tézy prace,
v ktorych ozrejmi dévod vyberu témy, ciel préce, teoreticko-metodologické
vychodiskd, upozorni na dolezité dosiahnuté vysledky azavery prace,
zhodnoti prinos prace ai. Cas vyhradeny na prezentaciu je vopred urdeny
a Student ho musi dodrzat. Nasledne autor prace reaguje na pripomienky
aotazky uvedené v posudkoch posudzovatelov. Schopnost pohotovo
reagovaf na otazky komisie vztahujiice sa ku skiimanej problematike, hibku
zvladnutia problematiky a samostatné, tvorivé myslenie autor prace predstavi
v diskusii k predlozenej préci, v rdmci ktorej odpoveda na poloZené otazky
¢lenov komisie. Podklad pre rozhodovanie komisie tvoria posudky Skolitela
aoponenta zaverecnej prace, protokol o kontrole originality a osobné
vystipenie (obhajoba zaverec¢nej prace) studenta.
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(20)Student sa na obhajobu zaverecnej prace prihlasuje prostrednictvom
akademického informacného systému prihlaSkou, ktorou deklaruje, Ze
zaverecnu pracu odovzdal na obhajobu v stanovenom termine.

(21)Obhajoba zaverecnej prace je samostatnou Statnou skuskou. Odovzdanie
zaverecnej prace nie je podmienkou pre absolvovanie inych statnych skusok.

Clanok 4
Statne skuasky

(1) Kazdy studijny program ako jednu z podmienok na jeho uspesné absolvovanie
obsahuje vykonanie Statnej skusky alebo Statnych skasok.

(2) Na statne skusky sa vztahuj ustanovenia ¢l. 15 a 16 Studijného poriadku KU
a Studijného poriadku FF KU.

(3) Statne skusky sa konaju v terminoch, ktoré uréi dekan a ktoré sa zverejiujt
aspon Sest tyzdnov pred ich konanim na internetovej stranke fakulty.

(4) Forma Statnej skasky atézy zpredmetov Statnej skusky sa zverejiiuju
najneskor do zaciatku zimného semestra akademického roka, v ktorom sa
Statne skusky uskutocnuju. Za zverejnenie informadcii zodpoveda veduci
prislusnej katedry.

(5) Ak o to veduceho katedry Studenti pisomne poziadaji, do konca vyucbovej
Casti zimného semestra katedry k tézam z predmetov Statnej skusky vykonaju
konzultacie.

(6) Podmienkou tucasti na Statnych skuskach je tispesné absolvovanie vsetkych
predpisanych Studijnych povinnosti daného Studijného programu. Podla ods.
5 ¢l. 16 Studijného poriadku FF KU $tatnu skusku moZe vykonat tudent ak:

a) ziska minimdlne tolko kreditov, aby po ziskani kreditov za tuspesné
absolvovanie Statnych sktiSok a obhajoby zaverecnej prace mal potrebny pocet
kreditov na riadne skoncenie studia;

b) tspesne absolvuje vSetky predpisané povinné predmety, okrem Statnej
skusky vratane obhajoby zaverec¢nej prace;
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c) uspeSne absolvuje povinne volitelné a vyberové predmety v skladbe
urcenej Studijnym programom;

d) ma vyrovnané vsetky financné zavazky voci fakulte a univerzite, najma
Skolné a poplatky spojené so Stadiom;

(7) V pripade ucitelskych Studijnych programov Statna skuska z ucitelskej
pedagogiky a psycholdgie sa moze konat po splneni vsetkych Studijnych
povinnosti vyplyvajucich z casti Stadia pedagogicko - psychologicky zaklad.

(8) Student sa prihlasuje na Statnu sktsku najneskor 21 dni pred stanovenym
terminom Statnej skusky.

(9) Ak Studentovi brania vaZzne okolnosti ztcastnit sa na Statnej skuske, vopred
alebo najneskdr 3 dni po termine Statnej skusky moze pisomne poziadat
dekana o stthlas s odkladom terminu Statnej skiisky. Neospravedlnend netcast
na Statnej sktiske sa hodnoti stupfiom FX.

(10) Statnu sktisku vykona $tudent pred skdsobnou komisiou pre Statne skusky
v sulade s ustanovenim zakona o vysokych skolach.

(11) Pravo skusat na Statnej skuske maju vysokoskolski ucitelia pdsobiaci vo
funkciach profesorov a docentov a dal$i odbornici schvaleni Vedeckou radou
FF KU. Ak ide o bakaldrske studijné programy, pravo skasat na Statnej skuiske
maju  aj vysokoskolski ucitelia vo funkcii odborného asistenta
s vysokoskolskym vzdelanim tretieho stupmna; najmenej jeden clen sktSobnej
komisie pre Statne skusky v bakalarskych studijnych programoch musi byt
vysokoskolsky ucitel vo funkcii profesora alebo docenta. V pripade Statnych
skusok v magisterskych Studijnych programoch najmenej dvaja clenovia
sktiSobnej komisie st1 vysokoskolski uéitelia posobiaci vo funkcidch profesorov
alebo docentov.

(12) SkiSobna komisia pre Statne skusky je najmenej Stvorclennd ana ndvrh
veduceho katedry ju vymenuva dekan fakulty. Do sktiSobnej komisie moze byt
zaradeny aj vyznamny odbornik v danom Studijnom odbore z inej vzdeldvacej
alebo vyskumnej institticie alebo z praxe.
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(13) Priebeh Statnej sktsky a vyhlasenie jej vysledkov st verejné. Verejna cast
Statnej skusky sa povaZzuje za verejnu aj vtedy, ak fakulta zabezpeci jej verejny
priamy prenos alebo verejne dostupny zvukovy zdznam.

(14) Ak sa Statna skuska sklada z viacerych casti, kazda cast sa hodnoti samostatne
klasifikacnymi stupfiami A az FX.

(15) Celkovy vysledok Statnych skusSok sa stanovi ako priemer zndmok
z jednotlivych casti takto: A — priemer do 1,25 vratane, B — priemer od 1,26 — do
1,75 vratane, C — priemer od 1,76 do 2,25 vratane, D — priemer od 2,26 do 2,75
vratane, E — priemer od 2,76 do 3,00 vratane.

(16) Pocet otazok pri ustnej forme Statnej skuisky je urceny poctom okruhov podla
prilohy ¢. 9 tejto smernice. V pripade ak sa Statna skuska realizuje pisomnou
formou, ma formu testu. V teste su zastupené uzavreté otazky z jednotlivych
okruhov podla prilohy €. 9 tejto smernice (pozri dalej bod 15 smernice).

(17) Test spravidla pozostava z uzavretych otdzok so Styrmi moznostami.
Spravnou odpovedou moze byt jedna iviaceré z ponukanych moznosti.
Minimalna percentudlna tispeSnost pre absolvovanie testu je 60 %.

(18) V pripade Studentov so Specifickymi potrebami — na zdklade pisomnej
ziadosti Studenta a tiezZ na zdklade posudku (navrhu), ktory bol vypracovany
v Poradenskom centre KU - sa v rdmci spdsobu vykonania a trvania Statnej
skuisky zohladni typ Specifickej potreby Studenta.

(19) Vysledok statnej skusky klasifikuje komisia (A, B, C, D, E, FX) na zdklade
neverejnej rozpravy ahlasovania. Vysledok Statnej skuasky vyhlasuje
Studentom verejne predseda komisie v dent konania Statnej sktusky. V pripade
ak sa Statna skuska realizuje pisomnou formou, pripusta sa — s ohfadom na
pocet prihldsenych a potrebu doslednej opravy - vyhldsenie vysledkov
najneskor na nasledujuci den po jej konani.

(20) Hodnotenie Statnej skusky sa zaznamenava v zapise o Statnej skuske, ktory
podpisuje predseda a vSetci ¢lenovia skuSobnej komisie pre Statne skusky.
Komisia sticasne vypracuje spravu skusobnej komisie na vykonanie Statnych
skusok azostavi poradie uspesnosti Studentov od najuspesnejSieho po
posledného v poradi.
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(21) Student moZe opakovat $tatnu sktisku dvakrat. Opakuje ti Cast Statnej skasky
Studijného programu, z ktorej ziskal hodnotenie FX. Uvedené ustanovenie sa
vztahuje aj na obhajobu zdverecnej prace, ktord patri medzi Statne skusky.
V pripade neuspesnosti na vSetkych terminoch Statnej sktsky (riadny, prvy
opravny, druhy opravny termin) sa Stadium skonc¢i pre nesplnenie
poziadaviek, ktoré vyplyvaju zo Studijného programu azo Studijného
poriadku univerzity a fakulty.

(22)Student moZe opakovat Statnu skasku v terminoch Statnej skusky
stanovenych harmonogramom akademického roka, a to najneskor v termine,
ktorym neprekro¢i standardna dizku $tadia v prislusnom stupni o viac ako
dva roky.

(23) Absolventovi vysokoskolského studia, ktory tspesne vykonal Statnu skasku,
sa priznava prislusny akademicky titul (Bc./Mgr.).

(24) Absolventovi vysokoskolského studia, ktory uspesne vykonal Statnu skasku,
vysoka Skola vyda diplom ako doklad o absolvovani studia akreditovaného
Studijného  programu v prislusSnom Studijnom odbore a o udeleni
akademického titulu, vysvedcenie o Statnej sktiske a dodatok k diplomu podTla
prilohy ¢&. 5 vyhlagky MS SR o kreditovom systéme $ttdia ¢. 614/2002 v zneni
neskorsich predpisov.

(25) Stdium s vyznamenanim absolvuju ti $tudenti, ktori pocas celého stadia
dosiahli vazeny Studijny priemer do 1,30 vratane a vo vSetkych castiach Statnej
skusky boli klasifikovani len zndmkami A alebo B v riadnom termine, pricom
pocet hodnoteni zndmkou A nesmie byt mensi ako pocet hodnoteni znamkou
B.

(26) Vysvedcenie o Statnej skuiske a vysokoskolsky diplom sa datuja dnom
vykonania Statnej skusky (porov. cl. 2 ods. 3).

Clanok 5
Rigorozne prace

(1) Absolventi magisterského studia mozu poziadat o vykonanie rigoroznej
sktisky a obhajobu rigor6znej prace v rovnakom Studijnom odbore, v ktorom
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(2)

)

(4)

()
(6)

ziskali vysokoskolské vzdelanie alebo v pribuznom Studijnom odbore. Po
splneni vsetkych podmienok ziskavaju akademicky titul , doktor filozofie”
(skr. PhDr.) alebo ,, doktor pedagogiky” (skr. PaedDr.).

Rigorozne konanie na FF KU sa uskuto¢niuje podla smernice dekana FF KU
o rigoroznych skuskach a obhajobach rigoréznych prac.

Na obal a formalnu tipravu rigoroznej prace sa vztahujui ustanovenia smernice
rektora o nalezitostiach zavere¢nych, rigoréznych a habilitacnych prac, ich
bibliografickej registracii, kontrole originality, uchovavani a spristupniovani
(Cl. 4 ods. 3, 5 a ¢l. 6 smernice rektora).-

Nazov studijného odboru, v ramci ktorého sa rigordzne konanie uskutocnuje,
a nazov Skoliaceho pracoviska (katedry, ktord zabezpecuje akreditovany
magistersky Studijny program prislichajaci do Studijného odboru, v ktorom
sa rigorozne konanie uskutocniuje) tvori prilohu ¢. 6 tejto smernice.

Priklad na obal a titulny list rigordznej prace je prilohou ¢. 7 a 8 tejto smernice.

Vzhladom na skutoénost, Ze rigorézna praca nepatri do kategdrie zavereé¢nych
prac, sucastou rigordznej prace nie je polozka zadanie zaverecnej prace. Na
rigorédznu pracu sa nevztahuje ods. 12 ¢l. 3 apriloha ¢ 3 tejto smernice
o farebnom rozliSeni obalov podla prislusnosti zadvereénych prac k studijnym
programom.

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

(1) Prilohy tejto smernice vztahujuce sa na zaverecné (bakalarske a diplomové)

prace predstavuju: zoznam Studijnych programov a studijnych odborov
uvadzanych v titulnom liste zaverecnych prac - priloha ¢ 1, zoznam
Skoliacich pracovisk uvadzanych v titulnom liste zaverecnych prac — priloha ¢.
2, farebné rozliSenie obalov podla prislusnosti zaverecnych prac k studijnym
programom - priloha ¢. 3, priklad na obal zaverecnej prace — priloha ¢. 4,
priklad na titulny list zaverecnej prace — priloha ¢. 5.

(2) Prilohy tejto smernice vztahujuce sa na rigorézne prace predstavuja: ndzov

Studijného odboru, v ramci ktorého sa rigorézne konanie uskutociiuje, a nazov
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Skoliaceho pracoviska (katedry, ktord zabezpecuje akreditovany magistersky
Studijny program prisluchajaci do studijného odboru, v ktorom sa rigordzne
konanie uskutoc¢nuje) — priloha €. 6, priklad na obal rigordznej préace — priloha
¢. 7, priklad na titulny list rigoréznej prace — priloha ¢. 8.

(3) Na sStatne skusky sa vztahuje priloha ¢. 9 tejto smernice — okruhy Statnych

ski1Sok.

(4) Dalsie prilohy vztahujice sa nazavere¢né arigordzne prace su sucastou

smernice rektora (prilohy ¢. 1 az 5 smernice rektora).

(5) Smernica nadobtida platnost a t¢innost od 18. maja 2020 .

(6) Vstupom do platnosti smernice sa rusi Smernica dekana FF KU ¢. 3/2017

o ukonceni studia.

V Ruzomberku dna 18. maja 2020 doc. Marek Babic, PhD.
dekan FF KU




