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ORGANIZACNY PORIADOK

Organizacny poriadok (dalej len OP) Filozofickej fakulty KU (dalej len FF KU) je
vnutornym predpisom FF KU podla zdkona o vysokych skolach 131/2002 Z. z. (dalej
len zakona) a podlieha vyjadreniu Velkého kanceldra Katolickej univerzity (¢l. 10 ods.
3 pism. n) Stattu KU) a naslednému schvaleniu v AS FF KU (§ 26 zakona). OP urcuje
utvary avztahy nadriadenosti a podriadenosti medzi nimi. Prilohu OP tvori
organizacna struktara funkénych a pracovnych miest zamestnancov dekanatu FF KU,
Struktara funkénych miest vysokoskolskych ucitefov avedeckych pracovnikov,
a strukttra funkénych a pracovnych miest technickych zamestnancov.
Predstavitelom fakulty je dekan fakulty, ktory vykonava pravomoci vyplyvajice zo
zdkona, statatu KU astatatu FF KU. Jemu je podriadeny sekretariat dekana.
Zastupuju ho prodekani.
Fakulta ma troch prodekanov:

e pre vzdeldvanie a vychovu,

e pre vedu a doktorandské studium,

¢ pre zahrani¢né vztahy a rozvoj.
Prodekan pre vzdeldvanie a vychovu komplexne pripravuje a riadi studijnii agendu
(bakaldrske a magisterské Stadium, rigorézne konanie, celozivotné vzdeldvanie),
koordinuje  pripravu  akreditacnych spisov v prvych dvoch stuprioch
vysokoskolského vzdeldvania. Zodpovedny je za vyucbu, organizaciu Stadia a
rozvrh hodin. Vedie disciplindrnu komisiu fakulty. Jemu je podriadené studijné
oddelenie a jeho agenda.
Prodekan pre vedu a doktorandské Stadium komplexne pripravuje ariadi agendu
vedy a doktorandského Stiidia, koordinuje pripravu akreditacnych spisov v tretom
stupni vysokoskolského vzdelavania. Zodpovedny je za organizaciu doktorandského
Stadia, za pripravu a realizdciu zasadnuti vedeckej rady fakulty, za administrativny
proces habilitdcii a vymenuvacich konani. Je zodpovedny za sledovanie
a vyhodnocovanie vedeckej cinnosti a kvalifikacného rastu ucditefov fakulty.
S vedenim fakulty a veducimi katedier riadi a koordinuje vedecké aumelecké
podujatia na fakulte (kolokvid, semindre, sympdzia, konferencie). Jemu je podriadené
oddelenie pre vedu a doktorandské stadium a jeho agenda ainformacno-edi¢né

oddelenie.
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Prodekan pre zahrani¢né vztahy a rozvoj zodpoveda za spolupracu s partnerskymi
akademickymi institticiami zo zahranicia, riadi mobility zamestnancov a studentov.
Je zodpovedny za internacionalizaciu akademického prostredia na FF KU.
Komplexne koordinuje agendu implementdcie politiky kvality na FF KU. Koordinuje
kontakty s organizdciami scielom ziskania prostriedkov na rozvoj fakulty.
Systémovo riadi propagaciu sStadia na FF KU avztahy s absolventmi. Jemu je
podriadené oddelenie pre zahrani¢né vztahy a rozvoj a persondlne oddelenie.
Hospodarsky a spravny chod fakulty riadi a zabezpecuje tajomnik fakulty, ktory je
zodpovedny za spravne vyhotovenie podkladov pre rozpocet fakulty a jeho efektivne
vyuzivanie a cerpanie podla planu a zabezpecenie dalSich finanénych zdrojov pre
fakultu. Zabezpecuje zapisy zrokovania kolégia dekana. Jemu st podriadené
ekonomické oddelenie a prevadzkové oddelenie.

Studijné oddelenie je kontaktnym miestom pre $tudentov fakulty v prvych dvoch
stupnioch vysokoskolského vzdelavania. Tu predkladaju svoje Ziadosti a riesia svoje
Studijné zalezitosti. Pracovnici oddelenia konaja podla zdkona, Statatu KU, Statttu
FF KU, vnutornych predpisov KU a FF KU a podla pokynov svojho nadriadeného.
Zavazné problémy rieSia pracovnici oddelenia po konzultacii s prodekanom pre
vzdelavanie a vychovu.

Informacno-edicné oddelenie riadi prodekan pre vedu a doktorandské Stadium.
Pracovnik oddelenia kond podla zdkona, statatu KU, statatu FF KU, vnuatornych
predpisov KU a FF KU a podla pokynov svojho nadriadeného.

Oddelenie pre vedu a doktorandské stidium je kontaktnym miestom pre Studentov
fakulty tretieho stupnia vysokoskolského vzdelavania. Tu predkladaju svoje ziadosti
ariesia svoje Studijné zaleZitosti. Pracovnik oddelenia kond podla zdkona, Statutu
KU, statatu FF KU, vnatornych predpisov KU a FF KU a podla pokynov svojho
nadriadeného. Zavazné problémy rieSi po konzultacii so svojim nadriadenym,
prodekanom pre vedu a doktorandské stadium.

Oddelenie pre zahrani¢né vztahy arozvoj realizuje tlohy spojené so zahrani¢nymi
vztahmi, implementaciou politiky kvality, projektovou ¢innostou a propagaciou
fakulty. Pracovnik oddelenia kona podla zdkona, statutu KU, Statatu FF KU,
vnutornych predpisov KU a FF KU a podla pokynov svojho nadriadeného. Zavazné
problémy riesi po konzultacii so svojim nadriadenym, prodekanom pre zahrani¢né
vztahy a rozvoj.

Persondlne oddelenie pripravuje podklady pre vyberové konania, pre pracovné
zmluvy a dohody o vykonani prace. Zhromazduje a spracuva podklady suvisiace
s persondlnou a mzdovou agendou fakulty. Pracovnik oddelenia kond podla zakona,
statatu KU, Statatu FF KU, vnutornych predpisov KU a FF KU a podla pokynov
svojho nadriadeného. Oddelenie je podriadené prodekanovi pre zahrani¢né vztahy a
rozvoj.

Ekonomické oddelenie komplexne zabezpecuje ekonomickii agendu fakulty.

Pracovnici oddelenia konaji podla zdkona, Statatu KU, statatu FF KU, vnatornych
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predpisov. KU aFF KU apodla pokynov svojho nadriadeného. Oddelenie je
podriadené tajomnikovi fakulty.

14. Prevadzkové oddelenie je podriadené tajomnikovi fakulty. Tvoria ho predovsetkym
udrzbar/Sofér, recepéné a upratovacka.

15. FF KU tvoria tieto vedecko-pedagogické a administrativne pracoviska:

e Dekanat,

e Katedra anglického jazyka a literatary FF KU (KAJL),

e Katedra filozofie FF KU (KF),

¢ Katedra germanistiky FF KU (KG),

e Katedra histérie FF KU (KH),

e Katedra psychologie FF KU (KP),

e Katedra slovenského jazyka a literatury FF KU (KSJL),

e Katedra zurnalistiky FF KU (KZ),

¢ Centrum pre interdisciplinarne stadia FF KU (CIS),

¢ Centrum akademickej pripravy (CAP)

Katedry fakulty riadia vedtci, ktori konajui podla Statatu FF KU. St nadriadeni ¢lenom
vlastného pracoviska a zodpovedni za vyucbu, vedeckti a umelecka ¢innost svojej katedry,
za Cerpanie im pridelenych finanénych prostriedkov vrozpoéte fakulty. Pripravuju
podklady pre novy akademicky rok s podrobnym pldnom s ur¢enym poctom vyucovacich
hodin ¢lenov svojej katedry. Maju pravo priamo navrhovat mimoriadne odmeny svojim
podriadenym v rozpiti vlastného rozpoctu. Centrum pre interdisciplinarne stadia FF KU
a Centrum akademickej pripravy spadajui do priamej posobnosti dekana fakulty.

Tento organizac¢ny poriadok bol schvaleny dna 4. 2. 2020 v Akademickom senate Filozofickej

fakulty v Ruzomberku po suhlasnom vyjadreni Velkého kanceldra KU v RuZomberku

a tymto dniom vstupil do platnosti.

V Ruzomberku 4. februara 2020

CZ 80/2020 FF
Mgr. Miroslav Hutka, PhD. doc. Mgr. Marek Babic, PhD.
predseda AS FF KU dekan FF KU






