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Clanok 1

Predmet upravy

Organizacny poriadok Katolickej univerzity v RuZomberku (dalej ,KU” alebo
,univerzita”) upravuje najma organizacnu struktaru KU, vnatorné organizacné a riadiace
vztahy univerzity, poslanie a posobnost fakult, vedecko-pedagogickych, administrativno-
hospodarskych atcelovych pracovisk a spdsob urcovania platnosti a ucinnosti
vnuatornych predpisov a postup pri ich zruSeni, ked s v rozpore so zdkonom alebo inym
vieobecne zavaznym pravnym predpisom, StatGtom KU alebo inym vnutornym

predpisom KU.

Organizacny poriadok KU je zavazny pre vSetkych zamestnancov, ktori st v pracovnom
pomere s KU vratane tych, ktori vykonavaju prace na zdklade dohod o pracach

vykonavanych mimo pracovného pomeru.

Clanok 2

Nazov, sidlo a identifika¢né tidaje univerzity

Nazov: Katolicka univerzita v Ruzomberku.

Sidlo: Hrabovska cesta 1A, 034 01 Ruzomberok

Identifikacné ¢islo KU: 378 01 279

Registraéné ¢islo KU pre DPH: SK 2021512427 , DIC: 2021512427.

Katolicka univerzita v Ruzomberku je pravnicka osoba. Je verejnopravnou

a samospravnou instittciou, ktord sa zriaduje a zrusuje zdkonom.

Clanok 3

Vedenie univerzity

Vedenie univerzity tvoria rektor, prorektori a kvestor.

Rektor je Statutarnym orgdnom univerzity, riadi ju, kond v jej mene a zastupuje ju navonok.

Rektor za svoju ¢innost zodpoveda Akademickému senatu KU (dalej ,,AS KU”), ak zdkon
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¢.131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni

neskorsich predpisov (dalej len , zdkon o V5“) neustanovuje inak.

Rektor moZe kompetencie patriace do poOsobnosti univerzity, za ktoré zodpoveds,
delegovat na fakulty alebo ostatné sticasti. Za vykon tychto kompetencii zodpoveda dekan
alebo veduci sucasti rektorovi. Organy akademickej samospravy fakulty maja pravo
rozhodovat alebo konat v mene univerzity vo veciach uvedenych v § 23 zakona o vysokych
Skolach.

Rektor vykonava riadiace pravomoci voci prorektorom, kvestorovi a riaditelovi vnuitornej
spravy, ktori ho zastupuja v rozsahu stanovenom osobitnym poverenim rektora a v sulade
so Statatom KU.

Kvestor je veduicim zamestnancom univerzity, zabezpecuje a zodpoveda za hospodarsky
a administrativny chod KU a kona v jej mene v rozsahu uréenom rektorom. Je podriadeny
priamo rektorovi. Kvestora vymenuva a odvolava rektor. Funkcia kvestora sa obsadzuje

vyberovym konanim.

Riaditel vnutornej spravy je veducim zamestnancom univerzity. Funkcia riaditela

vnuatornej spravy sa obsadzuje vyberovym konanim.

Clanok 4

Poradné organy KU

Poradnym organom rektora je Vedenie KU a Kolégium rektora KU. ZloZenie poradnych

orgéanov urcuje Stattt KU.
Rektor mo6ze prizyvat na zasadnutia svojich poradnych organov aj dalSich zamestnancov.

Poradné organy rektora prijimaja zavery, ktoré maju charakter odporacani pre rektora.
Ak na zdklade tychto odporucani rektor rozhodne formou uzneseni, stavaju sa tieto

uznesenia poradnych organov zavaznymi pre ¢lenov poradného organu.

Poradné organy dekanov fakult, prodekanov a tajomnikov fakult a ich zloZenie urcuje

Statat a organizacny poriadok fakulty.
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Clanok 5

Organizac¢na Struktara univerzity

KU sa ¢leni na:
a) rektorat
b) fakulty,

c) vedecko-pedagogické pracovisko: Kilazsky semindr biskupa Jana Vojtassaka ako

sucast Teologickej fakulty KU so samostatnym hospodarenim,

d) iné administrativno-hospodarske pracoviska a ticelové zariadenia.

Organizacna Strukttra univerzity je uvedena v Prilohe ¢. 1.
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Fakulty KU su:

a) Pedagogicka fakulta KU (dalej ,PF KU")
b) Filozoficka fakulta KU (dalej ,FF KU*)
c) Fakulta zdravotnictva KU (dalej ,,FZ KU”)

d) Teologicka fakulta KU (dalej , TF KU”).

Fakulta je zdkladnou organizac¢nou stcastou univerzity a prispieva k plneniu poslania KU

v stilade so Statitom KU.
Predstavitelom fakulty je dekan, ktory riadi fakultu, zastupuje ju a kond v jej mene.

Podla § 28 ods. 1 zakona o vysokych $kolach a v stilade so Statitom KU dekan kona v
mene KU vo veciach podla § 23 ods. 1 zdkona o vysokych Skolach a zodpoveda rektorovi
za hospodarenie fakulty, za nakladanie s finanénymi prostriedkami pridelenymi fakulte
podla schvaleného rozpoctu, za verejné obstaravanie tovarov, prac a sluzieb, za
podnikatelsku ¢innost na fakulte, za uzatvaranie, zmeny a zruSovanie pracovno-pravnych
vztahov na fakulte, za ur¢ovanie podmienok prijatia na stadium, za vytvaranie novych
akreditovanych studijnych programov a ich uskutocfiovanie na fakulte, za rozhodovanie
vo veciach tykajucich sa akademickych prav a povinnosti Studentov zapisanych na
stadium podla studijnych programov uskutoc¢tiovanych na fakulte a za spolupracu s inymi

vysokymi Skolami, pravnickymi osobami a fyzickymi osobami, a to aj so zahrani¢nymi.



(6) Organizacia a ¢innost fakulty sa riadi jej Statatom, ktory schvaluje akademicky senat
fakulty a AS KU a jej organizaénym poriadkom, ktory schvaluje akademicky senat fakulty.

Vnutorné predpisy fakulty musia byt v stlade s vinutornymi predpismi KU.
(7)  Rektorat pozostava z rektoratnych utvarov, ktoré st rozdelené na:
a) utvary riadené rektorom,
b) utvary riadené prorektormi,
c) utvary riadené kvestorom,
d) utvary riadené riaditelom vnuatornej spravy.
(8)  Utvar priamo riadeny rektorom je sekretariat rektora.
(9)  Utvary riadené prorektorom pre vzdeldvanie:
a) Referat pre vzdelavanie, socidlne Stipendia a akreditaciu a Univerzita tretieho veku,
b) Poradenské centrum KU.
(10) Utvary riadené prorektorom pre vedu a umenie:
a) Referat pre vedu, umenie a doktorandské studium.
(11) Utvary riadené prorektorom pre zahrani¢né vztahy:
a) Referat pre zahrani¢né vztahy a mobility a Public relations.
(12) thvary riadené kvestorom:
a) Referat persondlnej prace a miezd a sekretariat kvestora,
b) Referadt rozpoctu a tictovnictva,
c) Referat prevadzky a investicii,
d) Ubytovacie a stravovacie zariadenie (dalej len ,UaSZ"),
e) Referat pre verejné obstaravanie,

f) Referat pre spravu registratury.



(13) Riaditel Vnutornej spravy riadi Vnutornu spravu ako samostatnt sucast Katolickej

univerzity v Ruzomberku s nasledovnymi ttvarmi:
a) Referat informacnych technoldgii KU,
b) Univerzitna kniznica KU,
c) Referat pre projektovu ¢innost,
d) Referdt pre vnutorny audit a riadenie kvality,

e) Referat pre bezpecnostny manaZzment.

(14) Rektorat KU je vykonnym, metodickym a koordinaénym ttvarom univerzity. Stanovuje

metodiku a zdsady ekonomického riadenia KU. Na tento ucel si kvestor a veduci
zamestnanci rektordtu oprdvneni vyddvat metodické usmernenia v rdmci svojich

kompetencii, ktoré st zadvazné pre jednotlivé stcasti KU.

(15) Postavenie, posobnost a vnatornu Struktaru Rektoratu KU upravuje jeho organizaény
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poriadok, ktory schvaluje a vydava rektor v stlade s tymto organizacnym poriadkom.

Clanok 6

Vnutorné predpisy univerzity

Sustavu vnatornych predpisov KU tvoria:
a) vnutorné predpisy schvalované AS KU na ndvrh rektora alebo predsedu AS KU,
b) vnutorné predpisy schvalované Vedeckou radou KU,
c) organizacné a riadiace akty vydavané rektorom (smernice a opatrenia),
d) dalsie predpisy, ak tak urci Stattit KU alebo zakon o VS.

Vnutorné predpisy schvalované AS KU na ndvrh rektora podpisuje predseda AS KU
a rektor. Vnutorné predpisy schvalované AS KU na navrh predsedu AS KU podpisuje
predseda AS KU. Vnutorné predpisy schvalované Vedeckou radou KU podpisuje rektor.

Rektor ma pravo vydavat vnatorné predpisy, akymi st smernice a opatrenia, po

prerokovani v Kolégiu rektora KU.
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Smernice rektora sit vnatorné organiza¢né a riadiace akty univerzity, ktoré su platné pre
vSetkych zamestnancov a Studentov univerzity, ak v nich nie je ustanovené inak. Ich

vydavanie a evidencia sa uskutoc¢niuje podla ods. 6 tohto ¢lanku.

Opatrenia rektora maju charakter individudlnych riadiacich aktov, ktoré sa vztahuju na
konkrétny pripad alebo skupinu pripadov. Opatrenia sa distribuuju v pisomnej alebo
elektronickej forme len tym subjektom, na ktoré sa vecne vztahuja. Ich vydavanie

a evidencia sa uskutocniuje podla ods. 6 tohto ¢lanku.

Vnutorné predpisy uvedené v ods. 1 pism. c) tohto ¢lanku st centralne vydavané,
evidované a uloZené v originalnom vyhotoveni na sekretariate rektora. Kazdy kalendarny
rok su Cislované od Cisla jeden podla ¢asového sledu ich vydania. Cisla priraduje
sekretariat rektora po podpisani vnutorného predpisu rektorom. Vnutorné predpisy je
mozné menit dodatkami, ktoré sa cisluji chronologicky vo vztahu k vnatornému
predpisu, ktory menia a dopliaji (Dodatok ¢&. 1, 2 ...). Chronologicky oéislované dodatky
su vyddvané v rdmci sustavy vnutornych predpisov aj s priradenym poradovym cislom v
casovom slede prislusného kalendarneho roku. Rektor je splnomocneny po kaZzdej zmene
vnuatorného predpisu dodatkom vydat tiplné znenie prislusného vnatorného predpisu, ku

ktorému je tiez priradené poradové ¢islo podla casového sledu jeho vydania.

Vnutorné predpisy KU, s vynimkou opatreni, sa zverejiiuji na webovom sidle univerzity.
Sekretariat rektora zasiela informadciu o ich zverejneni dekanom fakult a veducim suticasti

KU elektronickou postou.

Vnutorné predpisy KU st platné driom ich schvalenia organom akademickej samospravy,
ktory ho ma v pdsobnosti schvalit podla zdkona o VS, Statatu KU a tohto organizacného

poriadku.

Vnutorny predpis KU, resp. stcasti je platny a tcinny, pokial nie je zruSeny orgdnom,
ktory ho schvalil alebo nie je zruseny postupom uvedenym v ¢l. 7 tohto Organizacného

poriadku.

Fakulty vydavaju vnutorné predpisy, ktoré upravujua zalezitosti fakulty, patriace do jej
samospravnej posobnosti, a jej vztah k univerzite, ak nie st upravené zakonom o vysokych
Skolach (§ 33 ods. 1 zdkona o vysokych skolach).

Dekan fakulty moze vydavat opatrenia ako riadiace akty v rdmci svojej pdsobnosti vo
vztahu k zamestnancom prislusnej fakulty a smernice na zaklade splnomocnujiceho
ustanovenia zékona o vysokych 8kolach, Stattitu KU alebo iného vntitorného predpisu KU
alebo Statatu fakulty.
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Vnutorné predpisy fakulty uvedené v ods. 11 tohto clanku st centralne vydavané,
evidované a ulozené v origindlnom vyhotoveni na sekretaridte dekana. Kazdy kalendarny
rok st ¢&islované od ¢&isla jeden podla ¢asového sledu ich vydania. Cisla priraduje
sekretariat dekana po podpisani vnatorného predpisu dekanom fakulty. Vnutorné
predpisy fakulty je moZné menit dodatkami, ktoré sa cisluju chronologicky vo vztahu k
vnitornému predpisu, ktory menia a dopifiajd (Dodatok & 1, 2, ...). Chronologicky
ocislované dodatky st vydavané v ramci sustavy vnatornych predpisov aj s priradenym
poradovym c¢islom v ¢asovom slede prislusného kalendarneho roku. Dekan fakulty je
splnomocneny po kazdej zmene vnuatorného predpisu fakulty dodatkom vydat tplné
znenie prislusného vnatorného predpisu, ku ktorému je tieZ priradené poradové cislo

podla casového sledu jeho vydania.

Vnutorné predpisy fakulty, s vynimkou opatreni, sa zverejiiuju na webovom sidle fakulty.
Sekretariat dekana zasiela informaciu o ich zverejneni vedtcim zamestnancom fakulty

elektronickou postou.

Clanok 7

Postup a sposob zrusSenia vnutornych predpisov

Ak je vnutorny predpis rektora, resp. jeho cast v rozpore so vSeobecne zdvaznym pravnym
predpisom alebo vnutornym predpisom KU schvalenym Akademickym senatom KU
alebo Vedeckou radou KU, Akademicky senat KU na navrh jeho ¢lena vyzve rektora KU,

aby do 3 mesiacov sa k rozporu vyjadril alebo tento odstranil.

Ak rektor KU neodstrani rozpor v stanovenej lehote, Akademicky senat KU moze

vnutorny predpis, resp. jeho cast zrusit svojim uznesenim.

Ak je vnutorny predpis, ktory vydava dekan fakulty, resp. jeho cast v rozpore so vSeobecne
zavaznym pravnym predpisom alebo vnutornym predpisom KU alebo vnutornym
predpisom fakulty, rektor vyzve dekana fakulty, ktory tento predpis vydal, aby sa do

3 mesiacov k tomuto rozporu vyjadril alebo tento odstranil.

Ak dekan v stanovenej lehote neodstrani rozpor vo veciach, v ktorych kond v mene KU,
rektor vnutorny predpis dekana, resp. jeho cast zrusi smernicou rektora, ktora je

distribuovana podla ¢l. 6 ods. 7 tohto Organiza¢ného poriadku KU.

Ak dekan v stanovenej lehote neodstrani rozpor v pripadoch, v ktorych kona vo veciach
fakulty a zodpoveda akademickému senatu fakulty, rektor navrhne akademickému senatu

fakulty, aby vnutorny predpis dekana, resp. jeho cast zrusil. Ak akademicky senat fakulty
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tento predpis, resp. jeho cast nezrusi svojim uznesenim do 3 mesiacov od predlozenia
navrhu rektora, rektor informuje o tom Akademicky senat KU, ktory do 3 mesiacov

rozhodne o platnosti tohto predpisu, resp. jeho casti svojim uznesenim.

Ak je vnatorny predpis fakulty, ktory schvaluje akademicky senat fakulty, resp. jeho cast
v rozpore so vSeobecne zavaznym pravnym predpisom alebo vnatornym predpisom KU
alebo vnatornym predpisom fakulty, m6Zze Akademicky senat KU na navrh rektora,
dekana prislusnej fakulty alebo clena Akademického senatu KU poZiadat dekana fakulty
aby sa do 3 mesiacov k tomuto rozporu vyjadril alebo tento odstranil. Ak dekan fakulty
neodstrani rozpor v stanovenej lehote, Akademicky senat KU moZe vnutorny predpis,

resp. jeho cast svojim uznesenim zrusit.

Uznesenie akademického senatu fakulty, ktoré zrusuje vnutorny predpis fakulty, ktory je
v rozpore so vseobecne zavaznym pravnym predpisom alebo vnutornym predpisom KU
alebo vnatornym predpisom fakulty, oznamuje predseda akademického senatu fakulty

veducim zamestnancom a stucastiam fakulty a zverejiiuje ho na webovej stranke fakulty.

Uznesenie Akademického senatu KU, ktoré zrusuje vnutorny predpis, ktory je v rozpore
so vSeobecne zdvaznym pravnym predpisom alebo vnutornym predpisom KU alebo
vnatornym predpisom fakulty, oznamuje predseda AS KU vSetkym sucastiam KU

a zverejiiuje ho na webovej stranke KU.

Pocas plynutia lehoty na odstranenie rozporov podla ods. 1, 3 a5 tohto clanku

sa pozastavuje ucinnost napadnutého predpisu, resp. jeho casti.

Stratou ucinnosti, resp. platnosti vnatorného predpisu podla ods. 1 az 6 tohto ¢lanku sa

neobnovuje platnost predpisov nim zrusenych.

Individualne rozhodnutia, ktoré boli prijaté na zdklade vnutorného predpisu pre stratou

jeho téinnosti alebo platnosti podla ods. 1 az 6, zostavaju nedotknuté.

Clanok 8

Prava a povinnosti veducich zamestnancov

Vedtcimi zamestnancami KU st kvestor, riaditel vnutornej spravy a jednotlivi veduci

organizacnych sucasti KU.

Funkcie veducich zamestnancov sa obsadzuju vyberovym konanim v sulade s vnatornym

predpisom KU o zasaddch vyberového konania na obsadzovanie pracovnych miest
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vysokoskolskych ucitelov, pracovnych miest vyskumnych pracovnikov, funkcii

profesorov a docentov a funkcii veducich zamestnancov KU.

Veduci zamestnanci st povinni pri vykone svojej funkcie dodrziavat zdkladné povinnosti
veducich zamestnancov v zmysle vnutornych predpisov univerzity, § 14 zdkona o VS
a dalSich predpisov, ktorymi sti najma vnutorné predpisy stcasti KU, smernice a opatrenia

rektora.

Veduci zamestnanci st opravneni urcovat a ukladat podriadenym zamestnancom
zamestnavatela pracovné ulohy, organizovat, riadit, kontrolovat ich pracu a davat im na

tento ucel zavdazné pokyny.

Vedtci zamestnanci zodpovedaju za plnenie tloh svojich podriadenych a za hospodarne

vyuzivanie zverenych prostriedkov.

Clanok 9

Ekonomické postupy

Univerzita je jedna uctovna jednotka a vedie uctovnictvo podla jednotlivych vnatornych

organizacnych jednotiek (VOJ), ktorymi st :

a) fakulty,
b) rektorat s administrativno-hospodarskymi pracoviskami,

c) samostatne hospoddriace sucasti.

Fakulty a samostatne hospodariace organizacné sticasti maju vlastny rozpocet. Hospodaria

na vlastny tcet v stlade so schvdlenym rozpoc¢tom univerzity.

Rozpocet univerzity sa rozpractiva podla schvalenej metodiky rozpisu dotacii zo Statneho
rozpoctu a metodiky tvorby rozpoctu na KU na jednotlivé vnutorné organizacné jednotky
schvdlenej AS KU. Navrh rozpoétu KU po prerokovani v Kolégiu rektora KU a po

schvaleni v Akademickom senate KU schvaluje Spravna rada KU.
Navrh rozpoctu fakulty schvaluje akademicky senat fakulty.

Navrh rozpoctu rektoratu, administrativno-hospodarskych pracovisk a ucelovych
zariadeni predkladd kvestor na prerokovanie do Vedenia KU. Navrh rozpoctu rektoratu,
administrativno-hospodarskych pracovisk a ucelovych zariadeni predklada rektor na
schvalenie do AS KU.
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6) Za pouzitie financnych prostriedkov rozpoctu a dodrziavanie vSeobecne zavaznych
p yeh p P Yy
predpisov v oblasti nakladania s finanénymi prostriedkami zodpovedaju rektorovi:

kvestor, dekan fakulty, veduci organizacnej sucasti.

Clanok 10

Prechodné a zdvere¢né ustanovenia

(1)  Organizacny poriadok Katolickej univerzity v RuZomberku bol prerokovany a schvaleny
v Akademickom senate KU dna 12. decembra 2017.

(2) Organizacny poriadok KU nadobuda platnost a t¢innost diiom jeho schvalenia v AS KU.

(3) Dnom schvalenia tohto organizacného poriadku straca platnost a tcinnost Organizacny
poriadok Katolickej univerzity v Ruzomberku schvaleny AS KU dna 8. jala 2014 (CZ
4295/2014 RE).

(4) Rektor KU je povinny do troch mesiacov odo dna nadobudnutia dc¢innosti tohto
organiza¢ného poriadku uviest s nim do stladu prislusné vnutorné predpisy. Tie casti
vnatornych predpisov sucasti KU, ktoré st v rozpore s ustanoveniami Organiza¢ného

poriadku KU, st po uplynuti tejto lehoty neplatné.

V Ruzomberku dnia 12.12.2017

Mgr. Miroslav Hutka, PhD. prof. ThDr. Jozef Jarab, PhD.
predseda AS KU rektor KU v Ruzomberku
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ORGANIZACNA STRUKTURA KATOLICKE]J UNIVERZITY V RUZOMBERKU

Priloha ¢. 1
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