Nasa znacka: CZ 6749/2013 RE
Utinnost: od 24.09.2013
V Ruzomberku dna: 23.09.2013

Smernica o pristupe zamestnancov k tdajom v akademickom informacnom systéme

Katolickej univerzity v Ruzomberku

V stilade s Pracovnym poriadkom KU, Studijnym poriadkom KU a zakonom ¢&. 122/2013 Z. z.
o ochrane osobnych udajov aozmene adoplneni niektorych zakonov stanovujem pri

pouzivani akademického informacného systému na Katolickej univerzite v RuZomberku
(dalej ,, AIS KU”) tieto pravidla:

1.

Pri wuzatvoreni pracovného pomeru snovym zamestnancom KU pracovnik
personalneho oddelenia univerzity alebo fakulty, ak je pracovnik zaradeny na fakulte,
bezodkladne elektronicky poziada veduceho prevadzkového oddelenia UIKT
o vytvorenie univerzitného konta pre nového zamestnanca, pri¢om sucéastou
univerzitného konta je mailovd adresa.

Pristupové prava k tidajom v AIS KU zavisia od pracovnej pozicie zamestnanca KU.
Rozsah pristupovych prav jednotlivych skupin zamestnancov KU je blizsie urceny
v prilohe, pricom kazdy zamestnanec KU ma zdroven pravo prehliadat udaje v AIS
KU, ktoré don zapisal.

Doplnenie novych roli, resp. ich zmenu schvaluje prorektor povereny zodpovednostou
za vzdeldvanie na zdklade ndvrhu dekana fakulty, riaditela informaéného pracoviska
KU aUSaZzZ KU. V pripade doplnenia novych roli, resp. ich zmien musi byt v prilohe
uvedeny datum jej poslednej aktualizacie.

V pripade potreby, ak dojde k zmene pracovnej pozicie zamestnanca, o zmenu jeho
pristupovych prav k tidajom v AIS KU elektronicky Ziada vedtuceho prevadzkového
oddelenia UIKT priamy nadriadeny daného zamestnanca.

V oddvodnenych pripadoch, na zdklade pisomného sthlasu priameho nadriadeného
vlastnika roly moéze byt pouzivatelskd rola v AIS KU docasne delegovand, pricom
takéto poverenie musi byt vyhotovené pisomne a obsahovat presné vymedzenie
rozsahu delegovanych kompetencii a ¢asu, pocas ktorého platia.

Pri ukonceni pracovného pomeru so zamestnancom KU pracovnik prislusného
persondlneho  oddelenia  bezodkladne  elektronicky  informuje  veduceho
prevadzkového oddelenia UIKT o tejto skutocnosti a poziada o ukoncenie pristupu do
AIS KU ku dniu skoncenia pracovného pomeru.
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Ku dnu skoncenia pracovného pomeru na KU sa rusi aj univerzitné konto
zamestnanca, vratane jeho mailovej adresy.

Vsetci pracovnici KU, ktori maju pristup do AIS KU, st povinni dodrziavat predmetné
ustanovenia zakona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

s Eope

prof. Tadeusz Zasepa, PhD.



Priloha zo dnia 24.10.2013:

Pracovna pozicia /
Pouzivatel'ska rola v
systéme

Popis kompetencii

Prorektor pre
vzdelavanie

Prehliadanie vSetkych informacii o Studentoch a absolventoch KU
(1. - 3. stupnia Studia) a acastnikoch celoZivotného vzdelavania na
KU bez prava vykonavania zmien v tidajoch

Prorektor pre vedu

Prehliadanie vSetkych informacii o ticastnikoch habilitacného
a inauguracného konania na KU bez prava vykonavania zmien v
udajoch

Prodekan pre
vzdeldvanie

Prehliadanie vSetkych informécii o Studentoch a absolventoch
fakulty (1. a 2. stupna Stadia) a ucastnikoch celozivotného
vzdeldvania uskutocriovaného na fakulte bez prava vykondvania
zmien v tdajoch

Prodekan pre vedu

Prehliadanie vSetkych informacii o Studentoch a absolventoch
doktorandského studia uskutocniovaného na fakulte,

o ucastnikoch habilitacného a inauguracného konania na KU bez
prava vykonavania zmien v tidajoch

Vedtca studijného
oddelenia fakulty

Zapisovanie a uskuto¢novanie zmien vo vsetkych tdajoch

o uchddzacoch, studentoch a absolventoch 1. a 2. stupnia stadia na
fakulte, ako aj o icastnikoch celozivotného vzdelavania
realizovaného na fakulte

Referentka Studijného
oddelenia

Zapisovanie a uskuto¢novanie zmien v tidajoch o uchadzacoch,
Studentoch a absolventoch 1. a 2. stupnia Stadia na fakulte
v rozsahu uréenom vedtcou Studijného oddelenia

Referentka oddelenia
pre vedu

Zapisovanie a uskuto¢novanie zmien v tdajoch o uchadzacoch,
Studentoch a absolventoch 3. stupnia stiidia, ako aj o tcastnikoch
habilita¢ného a inaugura¢ného konania uskutocriovaného na
fakulte

Referentka pre
rigorézne konanie

Zapisovanie a uskutocriovanie zmien v tidajoch o uchadzacoch a
absolventoch rigorézneho konania uskutocriovaného na fakulte

Referentka pre socidlne
Stipendia

Zapisovanie informadcii o priznanom socidlnom alebo
motivacnom Stipendiu, prehliadanie informacii o stidiu Ziadatela
o socidlne Stipendium v rozsahu urcenom prorektorom pre
vzdeldvanie

Spracovatel poplatkov

Pracovnik ekonomického oddelenia fakulty alebo rektoratu
povereny spracovanim poplatkov stvisiacich so vzdelavanim na
zaklade vypisu zo Statnej pokladne. Pristup k osobnym tidajom
Studenta v rozsahu nevyhnutnom na identifikaciu platby.

Garant PhD. Studijného
programu

Schvalovanie tém dizerta¢nych prac z daného studijného
programu




Veduci katedry

Okrem kompetencii ucitela predmetu ma aj tieto kompetencie:
schvalovanie tém zavere¢nych a rigoréznych prac vedenych
pracovnikmi katedry, schvalovanie studijnych planov pri tvorbe
rozvrhu, prehliadanie informacii o rozvrhu pracovnikov katedry

Ucitel

Zapisovanie zndmok z predmetov, ktoré vyucuje na 1. - 3. stupni
Stadia, navrhovanie tém zaverec¢nych prac a priradovanie
Studentov k nim, nahravanie posudkov k zavere¢nym pracam,
pristup k osobnym tidajom Studenta v rozsahu nevyhnutnom na
jeho identifikaciu

Skolitel/oponent
zaverecnej a rigoroznej
prace

Vypisanie tém zaverecnych a rigoréznych prac, nahravanie
SkoliteI'skych/oponentskych posudkov vratanie hodnotenia,

Sekretarka
katedry/astavu

Vynimocne a vylucne na zéklade pisomného poverenia
vyucujuceho predmetu a so sthlasom veduceho katedry moze
zapisovat znamky z predmetov, ktoré zabezpecuje dany
vyucujuci, ako aj posudky k zadverecnym pracam Studentov.

Zapisovatel na Statnych
skuskach

Zapisuje udaje o priebehu a vysledkoch statnych skusok
a obhajob zavere¢nych prac v termine a Studijnom programe
uréenom v menovacom dekréte vydanom dekanom fakulty

Spravca roli

Zapisovanie novych pouzivatelov do AIS KU, pridelovanie roli,
pristup do vsetkych modulov AIS KU, vratane uskutoc¢fiovania
zmien. Spravcami roli s pracovnici UIKT povereni riaditelom
UIKT.

Spravca ¢ipovych kariet

Pracovnik UIKT, v ktorého kompetencii je zapisovanie

a vykonavanie zmien v tdajoch o multifunkénom preukaze
Studenta KU. Pristup k osobnym tidajom uchadzacov a studentov
KU v rozsahu nevyhnutnom na jeho identifikaciu

Referent UaSZ

Zapisovanie udajov o ubytovani a stravovani studentov KU.
Pristup k osobnym tidajom uchddzacov a studentov KU
v rozsahu nevyhnutnom na jeho identifikaciu

Spravca davok do
centralnych registrov

Pristup do vsetkych modulov AIS KU, vratane uskutocnovania
zmien. Spravcami davok st pracovnici UIKT povereni riaditelom
UIKT.

Referent pre Studentov
so Specifickymi

Zapisovanie informdcii o Studentoch so Specifickymi potrebami a
prehliadanie tidajov o nich v rozsahu: meno a priezvisko

potrebami Studenta, datum narodenia, ro¢nik, studijny program, studijné
vysledky, informdcie o preruseni a ukondeni stidia

Fakultny/katedrovy Fakultny rozvrhar: tvorba a sprava rozvrhu hodin v studijnych

rozvrhar programoch uskutoéniovanych na fakulte na zadklade podkladov

z prislusnych pracovisk fakulty.

Katedrovy rozvrhar: tvorba a sprava rozvrhu hodin v studijnych
programoch zabezpecovanych uditelmi danej katedry/ustavu PF
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KU, vratane zapisovania informacii o ¢asovej disponibilite
ucitelov pre vyucbu

Rezervujuci miestnosti | PouZivatel, ktory ma pravo prehliadat obsadenost miestnosti
fakulty a rezervovat miestnosti pre prilezitostné aktivity fakulty

alebo univerzity




