SMERNICA REKTORA C. 1/2011
NA REALIZACIU POVINNEHO ZVEREJNOVANIA ZMLUV, FAKTUR A OBJEDNAVOK

11. augusta 2009 bol rektorom Katolickej univerzity v Ruzomberku (dalej len ,KU”) vydany
vnatorny predpis, ktorym bol zriadeny Register zmliv KU. Tento predpis sa vydanim tejto
smernica stava jej sucastou. V nadvdznosti na ustanovenia zdkona ¢. 546/2010 Z.z., ktorym sa
meni a dopliia zékon ¢. 40/1964 Zb. Obéiansky zakonnik a ktorym sa menia a doplifiaji niektoré
zakony, rektor KU vyddava ttto smernicu na realizaciu povinného zverejiiovania zmlav, faktar

a objednavok.

L
Register zmlav KU

1.1 Poc¢nuc 15. augustom 2009 bol na KU zriadeny register zmluv KU a ¢islovanie zmlav na KU.
Akékolvek hospodarska zmluvu (ndjomna zmluva, zmluva o dielo, kipna zmluva, darovacia
zmluva, ap.), aj v pripade, Ze z nej vyplyvajuce zavazky ci benefity st na tarchu ¢i v prospech
sucasti KU, je kompetentny podpisat iba rektor KU.

1.2 Poradové ¢islo novej zmluve stanovuje kvestorka KU, prip. jej asistentka.

1.3 Tymito ustanoveniami nie je zabranené iniciovat pripravu novej zmluvy, pripadne navrhovat
aktualizaciu zmltv dodatkami. Pripravou zmluvy, alebo aj jej podpisom, moze rektor KU

poverit int osobu. V tom pripade je splnomocnenie k podpisu sticastou zmluvy.

1.4 VSetky hospodarske zmluvy podpisané stcastami KU pred 15. augustom 2009 st od
31. augusta 2009 ulozené v Registri zmltiv KU. Na fakultach zostavaju iba kdpie tychto

zmluv.

1.5 V kompetencii dekanov je podpisovanie iba takych zmlav, ktoré suvisia s vedeckou
a vzdelavacou ¢innostou fakulty, ku ktorym nie je nutny podpis rektora KU. Ide o zmluvy,
z ktorych nevyplyva erpanie $tatnej dotacie alebo dotécie zo strukturalnych fondov EU.
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II.

Povinné zverejiiovanie zmluv

KU je povinna zverejnit kazdu pisomna zmluvu, ktorti uzaviera po 1.1.2011 a ktora obsahuje
informaciu, ktora sa ziskava za verejné prostriedky alebo sa tyka pouzivania verejnych
prostriedkov, nakladania s majetkom KU alebo nakladania s finanénymi prostriedkami

Eurodpskej unie (dalej len , povinne zverejiiovana zmluva“).

Povinne zverejiiovanou zmluvou sa rozumie aj dodatok k zmluve, dohoda, nepomenovana
zmluva, zmieSana zmluva, obchodné podmienky, ak st sticastou zmluvného textu alebo
zmluva na ne odkazuje, dohoda o inovacii, dohoda o odpusteni dlhu, dohoda o spolupraci,
dohoda o zrusSeni zavazku, o urovnani, dohoda o zapocitani, dohoda o zmluvnej pokute,
ruCeni ainé. Nezverejnuju sa pracovné zmluvy a dohody o praci vykonavanej mimo

pracovného pomeru.

Povinne zverejiiovanad zmluva je t¢innd driom nasledujiicim po dni jej zverejnenia. Ak sa do
troch mesiacov od uzavretia zmluvy zmluva nezverejnila, plati, Ze kuzavretiu zmluvy

nedoslo.

Povinne zverejiiovand zmluva sa zverejiiuje v Centralnom registri zmlav, ktory vedie Urad

vlady Slovenskej republiky v elektronickej podobe.

Navrhovatelia povinne zverejiiovanych zmlav podla bodu 2.1 (dekani fakult, riaditelia
sucasti) zabezpecia pri vyhotovovani ndvrhov upravu zaverecnych ustanoveni, tykajtcich sa
ucinnosti zmlav tak, aby bola v stlade s citovanou novelou Obc¢ianskeho zdkonnika a zdkona
o slobode informadcii a opatria zmluvy datumom podpisu. Do zmlav odporticam zapracovat
aj stthlas druhej zmluvnej strany s kompletnym zverejnenim obsahu zmluvy alebo vyhlasenie

o vzati na vedomie tejto zakonnej povinnosti.

Navrhovatelia zmluv zabezpecia pravne posudenie zmluvy pravnickou kancelariou KU.
Takto postideny navrh zmluvy (spolu s vyjadrenim pravnika) zasla v elektronickej verzii v
textovom formate asistentke kvestora, ktora prideli zmluve registracné ¢islo v registri zmlav

KU a predlozi navrhy zmluv na parafovanie navrhovatelom.

2.7 Parafované zmluvy predklada asistentka kvestora na podpis do kancelarie rektora.

2.8

Po podpise zmluvy rektorom KU adruhou stranou asistentka kvestora zabezpeci ich
zverejnenie v Centralnom registri zmluv v sulade so zdkladnymi technickymi usmerneniami
zverejnovania zmlav v Centrdlnom registri zmlav, ktoré su upravené v metodike na
vystavovanie zmlav pre rezorty od 1.1.2011 vypracovanej Uradom vlady SR. Taktiez
zabezpedi nespristupnenie ustanoveni zmlav obsahujtcich informaciu, ktora sa podla zakona

o ochrane osobnych tidajov nespristupniuje alebo stt predmetom bankového, dafiového alebo



obchodného tajomstva (najmd zaciernenie osobnych udajov, vlastnoru¢ného podpisu,
bankového uctu a podobne).

III.

Povinné zverejnovanie faktar a objednavok

3.1 KU je povinna zverejnift na svojom webovom sidle aj objednavky tovarov a sluzieb
vyhotovené po 1. janudri 2011 do desiatich pracovnych dni odo dnia ich vyhotovenia. To

neplati, ak objednavky stivisia s povinne zverejiiovanou zmluvou.
3.2 KU je povinna zverejnit na svojom webovom sidle faktary na tovary asluzby dorucené
alebo zaplatené po 1. januari 2011 do desiatich pracovnych dni odo dnia ich dorucenia na KU,

najneskor vsak do 30 dni odo dnia ich zaplatenia

3.3 Zverejnenie podla bodu 3.1 a 3.2 bude realizované osobitnym postupom v ramci systému
SOFIA.

Ruzomberok, 1. marec 2011 M Zﬁ’é‘%.‘”‘



