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CZ 2565/2017 RE

OPATRENIE REKTORA C. 2/2017
na vykonanie riadnej inventarizacie dlhodobého hmotného majetku a hmotného

majetku v operativnej evidencii Katolickej univerzity v Ruzomberku za rok 2017
V stilade s Clankom 7 ods. 3 Organizaéného poriadku KU vyddvam

OPATRENIE

ktorym sa upravuju postupy na vykonanie riadnej inventarizacie dlhodobého hmotného
majetku a hmotného majetku v operativnej evidencii Katolickej univerzity v Ruzomberku za
rok 2017.

Clanok I.

1. V zmysle § 29 a § 30 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,zakon o tétovnictve”), Vnutorného predpisu KU ¢&. 4/2016 Smernica o inventarizdcii
majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zdvizkov na KU (dalej len , smernica”) a Vnutorného
predpisu ¢. 16/2017 Dodatok ¢.2 k vniitornému predpisu ¢. 4/2016 Smernica rektora na vykondvanie

inventarizdcie majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zdvizkov
nariadujem

vykonat na Katolickej univerzite v Ruzomberku riadnu inventarizaciu dlhodobého
hmotného majetku a hmotného majetku v operativnej evidencii k 30. 11. 2017

(d'alej len ,inventarizacia®).

2. Predmetom inventarizdacie je dlhodoby hmotny a nehmotny majetok a hmotny a nehmotny
majetok v operativnej evidencii v nasledovnych sticastiach KU:

a) fakulty KU a Knazsky semindr biskupa J. Vojtassaka,

b) Rektorat KU,



c) sucasti Rektoratu KU (Ubytovacie a stravovacie zariadenia, Univerzitna kniznica, Ustav

informacnych a komunikacnych technoldgit).
Clanok II
Menovanie inventarizacnej a inventarnej komisie
Na vykonanie inventarizacie menujem:

A. Ustrednti inventarizaéni komisiu (dalej len , UIK*)

1. ZloZenie UIK:

predseda: Mgr. Daniela Vrabkova

&lenovia: ICLic. DuSan Skrébek, prof. MUDr. Anton Lacko, Csc., Mgr. Marek Babic, PhD., prof.
ThDr. Cyril HiSem, PhD., ThDr. Peter Majda, PhD., PaedDr. Peter Krska, PhD.

2. Cinnost UIK

a) koordinuje prace pri vykondvani inventarizacie a kontroluje dodrZiavanie casového har-

monogramu inventarizdcie,

b) riadi a kontroluje pracu inventarnych komisii,

c) postupuje navrhy inventirnych komisii na vyradenie majetku vyradovacej komisii, navrhy
na vymahanie ndhrady Skody alebo iné podobné pripady skodovej komisii,

d) zvolava zasadnutia vyradovacej a likvidacnej komisie,

e) spracuva na zaklade vysledkov inventarizdcie navrhy opatreni na zabezpecenie alebo
zvySenie ochrany majetku spolocnosti a predklada ich vedeniu KU,

f) vyhotovi spravu o priebehu a vysledku inventarizdcie na KU a o vysporiadani

inventariza¢nych rozdielov.

3. Zodpovednost predsedu UIK

a) riadi a koordinuje ¢innost ¢lenov UIK,

b) zodpovedd za vypracovanie spravy o priebehu a vysledku inventarizacie,
c) predklada rektorovi navrh na vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov,

d) zodpovedad za spravne, uplné, preukdzatelné a zrozumitel'né vysledky inventarizacie.

4. Termin vyhotovenia sprdvy o priebehu avysledku inventarizdcie a vysporiadani

inventariza¢nych rozdielov:
do 31.01.2018

B. Inventiarne komisie (dalej tiez , IK*)

1. Zlozenie IK:

Rektorat a sucasti Rektoratu
predseda: ICLic. Dusan Skrabek
¢lenovia: PhDr. Maria Migrova, Mgr. Maria Betikov4, Anna Chlebni¢anové, Ing. Robert Lukac



Pedagogicka fakulta KU
predseda: Mgr. Janka Urbanova

¢lenovia: Ing. Milo§ Adamkovi¢, Bc. Miriam Donovalova, Peter Javorka, Be. Jozef Cisarik

Filozoficka fakulta KU
predseda: Ing. Rastislav Galan
¢lenovia: Méria Debnéarovd, Alena Chebenovd, Ing. Zuzana Benczovd, Adriana BuroSova,

Katarina Kudlickova

Teologicka fakulta KU
predseda: ThDr. Radoslav Lojan
¢lenovia: Stefan Kurimsky, ThDr. Anton Babjak

Knazsky seminar biskupa J. Vojtassaka
predseda: JCLic. Jozef Holubcik

¢lenovia: Ing. Mgr. Mdria Rerkov4d, Slavomir Belusko

Fakulta zdravotnictva KU
predseda: Ing. Jana Husarcikova
¢lenovia: Mgr. Janka Buganovd, Mgr. Monika Olosova, PhDr. Mdria Novysedldkova, PhD..

Ing. Peter Kaman

Ubytovacie a stravovacie zariadenia KU
predseda: ICLic. Dusan Skrabek

¢lenovia: Ing. Renata Srdmekova , Martin Piatko

2. Cinnost IK

a) riadi sa pokynmi tstrednej inventariza¢nej komisie,

b) vykonava fyzickii inventiru prislusného druhu dlhodobého hmotného majetku
a hmotného majetku v operativnej evidencii,

b) z vykonanej inventtury predklada inventtrny stpis.

3. Zodpovednost predsedu IK

a) riadi a koordinuje ¢innost ¢lenov IK,

b) zodpovedd za dodrziavanie ¢asového harmonogramu fyzickej inventury,

e) zodpoveda za spravne, uplné, preukazatelné a zrozumiteIné vysledky inventar

jednotlivych zloziek majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavazkov.

4. Termin vykonania fyzickej inventury:
do 30.11.2017




Clanok III.

Postupy pri fyzickej inventuare

Pre vykonanie fyzickej inventury dlhodobého hmotného majetku a hmotného majetku

v operativnej evidencii je potrebné vykonat:

1. V. module SAP — FAM zadefinovat:

- mend zamestnancov, ktori budu fyzickt inventiru vykonavat,

- pristupové hesla, ktorymi sa menovani zamestnanci prihlasia do aplikacie FAM (aplikacia
pre inventiru majetku),

- datum, ku ktorému sa fyzicka inventtra vykonava.

Zodpovedna osoba: PhDr. Maria Migrova Termin: 26.06.2017

2. Export inventury dlhodobého hmotného majetku a hmotného majetku v operativnej
evidencii z aplikicie SAP — FAM do mobilného terminalu PDT (dalej len , ¢itacka”). Citacky
odovzdat predsedom jednotlivych inventarnych komisii spolu s uzivatel'skou dokumentaciou
pre pouzivanie aplikacie FAM pre inventtiru majetku.

Zodpovedna osoba: PhDr. Maria Migrova Termin: 26.06.2017

3. Pri vykondvani fyzickej inventiry hmotného majetku je potrebné uviest pri kazdom
majetku v pripade vSetkych zmien (napr. zodpovednej osoby, umiestnenia majetku, lokality,
nakladového strediska a pod.) aktudlne platné udaje.

Vzhladom k tomu, Ze KU disponuje 4 ks ¢itaciek, je potrebné, aby jednotlivé komisie, ktoré
ukonc¢ia inventuru, bezodkladne tieto odovzdali PhDr. Marii Migrovej, za ucelom
vygenerovania inventirnych zostav pre dalsie stcasti.

Zodpovedni: ¢lenovia inventirnych komisii Termin: priebeZzne

4. Po ukonceni fyzickej inventury odovzdat citacky s tidajmi na Rektorat KU PhDr. Mdrii
Migrove;j.
Zodpovedni: predsedovia inventirnych komisii

5. Udaje ulozené v &itacke exportovat do modulu SAP — FAM a zapracovanie navrhovanych
zmien inventdrnymi komisiami.
Zodpovedna osoba: PhDr. Maria Migrova Termin: do 31.01.2018

6. Vygenerovat zostavu dlhodobého hmotného majetku a hmotného majetku v operativnej
evidencii, ktory je inventurnymi komisiami navrhnuty na vyradenie a predlozit ustrednej
inventarizacnej komisii.

Zodpovedna osoba: PhDr. Maria Migrova Termin: do 31.01.2018

7. Na zaklade navrhu vyradovacej komisie na vyradenie majetku podpisaného rektorom KU
a zdznamu o likvidacii vyradeného majetku vyradit tento hmotny majetok z evidencie
dlhodobého hmotného majetku a hmotného majetku zaradeného v operativnej evidencii.
Zodpovedné osoba: PhDr. Maria Migrova Termin: do 31.01.2018




8. Vyhotovit inventurne supisy za kazdu sucast KU v module SAP — FAM a podpisané
predloZit ustrednej inventarizacnej komisii.
Zodpovedna osoba: PhDr. Maria Migrova Termin: 31.01.2018

V Ruzomberku 14.06.2017 prof. ThDr. Jozef Jarab, PhD.
rektor KU



