Katolicka univerzita v Ruzomberku

Vnutorny predpis ¢. 1/2016

Smernica rektora o verejnom obstaravani

CZ 241 /2016 RE

Ué&innost od: 04.01.2016 RuZomberok 04.01.2016



Verejny obstaravatel - Katolicka univerzita v Ruzomberku (dalej len ,KU”), je podla § 6 ods.
1 pism. d) zdkona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov, dalej len ,,zakon ¢. 25/2006 Z.z.” (zmena uvedeného
zadkona s ucinnostou od 01.11.2015), povinny pri zaddvani zdkaziek postupovat podla

prislusnych ustanoveni citovaného zakona.

Po dohode stucasti Katolickej univerzity v Ruzomberku na , kombinovanom*” sposobe
zabezpecia postupov verejného obstaravania a za tcelom zabezpecenie jednotného postupu
verejného obstardvania pri zadavani zakaziek, vydava rektor Katolickej univerzity v
RuzZomberku - Smernicu na zabezpecenie postupov verejného obstaravania pri zadavani
zakaziek na:

— dodanie tovaru
— uskutoc¢nenie stavebnych prac
— poskytnutie sluzieb
— sutaz navrhov
(dalej len , Smernica o VO*)

Suvisiace predpisy:

e Zakon ¢&. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskor$ich predpisov;

e Spolocny slovnik obstardvania - Nariadenie Komisie (ES) ¢.213/2008 z 15.9.2008;

e Vyhlaska Uradu pre verejné obstaravanie ¢. 171/2013 Z.z., zo dnia 25.6.2013, ktorou
sa ustanovuju podrobnosti o ozndmeniach pouzivanych vo verejnom obstaravani;

e Zikon ¢. 513/1991 Z.z. Obchodny zakonnik;

e Zikon ¢. 502/2001 o finanénej kontrole a vniitornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov;

e Zékon ¢. 523/2004 o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov;

¢ Obchodné podmienky elektronického trhoviska (, OPET”);

e Zdovodu neustdleho vyvoja azmien postupov a podmienok vo verejnom
obstardvani je potrebné zamestnancom poverenym vykonavat postupy VO, sledovat
a aktualizovat pracovné postupy verejného obstaravanie v stlade s informdaciami
organov statnej spravy, ktoré su zverejiiované strankach:
Uradu pre verejné obstaravania, (www.uvo.gov.sk),
Ministerstva vnutra SR, vo veci elektronického trhoviska (www.eks.sk);

e a dalsie;

Clanok 1
Uvodné ustanovenia
(1) Smernica o verejnom obstaravani v podmienkach Katolickej univerzity v Ruzomberku,
dalej len (,,verejny obstaravatel”)
a) definuje vybrané zakladné pojmy pouzivané vo verejnom obstardvani.
b) definuje ,KU” ako verejného obstaravatela v zmysle § 6 ods. 1 pism. d) zdkona
25/2006 Z.z., pri verejnom obstaravani zdkaziek na dodanie tovarov, uskutocnenie
stavebnych prac, poskytnutie sluzieb a pri sutazi navrhov.
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c) konkretizuje postupy na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoénenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluZieb a sataz navrhov vo verejnom obstaravani v salade so
zdkonom ¢. 25/2006 Z. z. na podmienky KU, vratane jej sucasti /(dalej len
nobstaravatelska jednotka”). Pre vykondvanie postupov verejného obstaravania,
posudzovanie otazok stvisiacich s verejnym obstaravanim je nutné aplikovat priamo
zakon ¢. 25/2006 Z.z. resp. iné relevantné pravne predpisy.

d) urcuje podmienky:

1. stanovenia a vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky,
2. stanovenia bezne a nie bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac alebo
sluzieb,

e) urcuje pdsobnost, prava, povinnosti a zodpovednost verejného obstaravatela a jeho
zamestnancov pri verejnom obstardvani v podmienkach vnutorného clenenia
verejného obstardvatela pri aplikovani zakona ¢. 25/2006 Z.z.;

f) stanovuje organizaciu a postupy referatu VO rektordtu KU, obstaravatelskych
jednotiek, ich vzdjomné vztahy;

g) v ramci , kombinovaného” modelu zabezpecenia postupov na ,KU” a v zavislosti od
limitov, metdd, bezZnej, resp. nie beznej dostupnosti tovarov, stavebnych prac a
sluzieb, stanovuje vnatorné kompetencie pre realizaciu postupov zadavania
zakaziek;

h) definuje povinnosti verejného obstaravatela voc¢i Eurdpskej komisii, Uradu pre
verejné obstardvanie a povinnosti verejného obstaravatela vo vztahu k zverejiiovaniu
informacii na tlozisku v profile verejného obstaravatela;

i) urcuje sposob uskutocriovania postupov verejného obstardvania, ktoré sa pouzivaju
pri zadavani zakaziek a uzatvarani zmlav vratane objedndvok na dodanie tovaru,
zmlav na uskutocnenie stavebnych prac, zmlav na poskytnutie sluzieb a stutaZzi
navrhov vnadvaznosti na vnatornd organizacna Struktiru obstardvatelskej
jednotky;

j) uvadza zdkladné podmienky spravy vo VO (reviznych postupov a sankcie)
vyplyvajice z nedodrzania podmienok a postupov vo verejnom obstaravani;

k) pre postup a posudzovanie pravnych otazok v stvislosti s verejnym obstaravanim je
nutné aplikovat aj priamo zakon ¢. 25/2006 Z.z. resp. iné relevantné pravne predpisy.

(2) VSetci zamestnanci obstaravatelskych jednotiek a referatu VO rektoratu KU st povinni
pri verejnom obstardvani zdkaziek postupovat podla zikona ¢&. 25/2006 Z.z.
a suvisiacich zdkonov, vyhlaSok, predpisov auplatiiovat zdkladné principy tohto
zakona.

v

(3) V pripade, ak neplatia vynimky stanovené v§ 1 zdkona ¢&. 25/2006 Z.z., verejny
obstardvatel sa nesmie vyhnut pouZzitiu postupov verejného obstardvania podla zdkona
¢. 25/2006 Z.z. a podmienkam uvedenym v tejto organizacnej smernici vzhfadom na
urcéené financné limity, sposob urcenia predpokladanej hodnoty predmetu obstardvania,
nespravnym stanovenim bezne a nie bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac alebo
sluzieb, ani rozdelenim predmetu obstaravania alebo zmluvy.

(4) Povinnost aplikovat postupy podla zékona ¢. 25/2006 Z.z., t.j. obstaravat sa vztahuje na
obstaravanie vsetkych tovarov, prac a sluzieb uhradzanych verejnym obstaravatelom
s vynimkou (§ 1, ods. 2, 3, 4, 5) uvedeného zdkona. Uplatiiovat metddy a postupy
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verejného obstardvania je povinnostou verejného obstardvatela ato bez ohladu na
vysku predpokladanej ceny predmetu obstardvania a bez ohladu na finanény zdroj
vynakladania finan¢nych prostriedkov , t.j. bez rozdielu ¢i sa jedna o dotacné alebo iné
ako dotacné financné zdroje (aplikuju sa pravne predpisy relevantné pre konkrétne
dotacné alebo iné ako dotacné zdroje).

(5) Smernica je urcena pre vsetkych zamestnancov (,KU”). Zamestnanci budu pri realizacii
zadavania zdkaziek postupovat podla tejto smernice v plnom rozsahu.

Clanok 2
Zakladné pojmy
Na tcely tejto smernice:

(1) Verejnym obstaravatelom vstulade s § 6 ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 25/2006 Z.z. je
Katolicka univerzita v RuZzomberku ako pravnicka osoba.

(2) Vnutorné ¢lenenie verejného obstardvatela :
Verejny obstaravatel = referat VO rektoratu KU + obstaravatelské jednotky;
Obstaravatelské jednotky:
a) Pedagogicka fakulta KU
b) Filozoficka fakulta KU
c) Fakulta zdravotnictva KU
d) Teologickd fakulta KU a (vedecko-pedagogické pracovisko Knazsky semindr
biskupa Jana Vojtassdka KU, ako sucast Teologickej fakulty KU so samostatnym
hospoddrenim)
e) Rektorat KU : Informacné pracoviska: Univerzitnd kniznica,
Ustav informacmjch technolégit
Ucelové zariadenia:  Ubytovacie a stravovacie zariadenia)

(3) Verejnym obstaravanim st pravidld a postupy podla zdkona ¢. 25/2006 Z.z., ktorymi sa
zaddvaju zdkazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac,
zdkazky na poskytnutie sluzieb a sutaz navrhov.

(4) Zakazka vo verejnom obstardvani je zmluva s penaznym plnenim uzavretd medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravateImi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspesSnymi uchddza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskutocénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

(5) Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina
takych osob, ktord na trhu dodava tovar, uskutocniuje stavebné prace, alebo poskytuje
sluzbu a ma zdujem o ucast vo verejnom obstaravani alebo si vo verejnej sutazi prevzala
sutazné podklady.

(6) Uchadzac je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob, ktora na trhu
dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

(7) Dielo je zhotovenie veci, pokial nespada pod kiipnu zmluvu, montdz urditej veci, jej
udrzba, vykonanie dohodnutej opravy alebo upravy urcitej veci alebo hmotne
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zachyteny vysledok inej ¢innosti. Dielom sa vZdy rozumie zhotovenie, montaz, idrzba,
oprava alebo tprava stavby alebo jej ¢asti. Dielom sa tiez rozumie odborny posudok,
spracovanie software, sprava auditora a iné.

(8) Dlhodoby majetok st tovary, sluzby a prace uhradzané z kapitalovych vydavkov.
Dlhodoby majetok je dalej taky majetok, ktorého doba pouzitelnosti, dohodnuta doba
splatnosti alebo vyrovnania inym sposobom pri vzniku uctovného pripadu, je dlhsia
ako jeden rok.

(9) Miesto podnikania sa rozumie adresa, z ktorej sa riadi podnik fyzickej (FO) alebo
pravnickej osoby (PO).

(10) CPV - predmety zdkazky sa zatrieduju podla Kklasifikacii platnych v Eurépskom
spolocenstve. Jednou z klasifikacii je Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV) ako
klasifikaény systém zamerany na Standardizaciu udajov na definovanie predmetu
zékazky — (vid. www.uvo.gov.sk).

(11) Povereny zamestnanec je urceny (povereny) pracovnik, ktory realizuje proces verejného
obstaravania. Pracovnik je povereny kvestorom KU, alebo tajomnikom fakulty, alebo
inou osobou ak takato jeho kompetencia vyplyva zo statatu KU, alebo iného zavazného
dokumentu upravujuceho kompetencie na tiseku verejného obstardvania KU.

(12) Predpokladana hodnota zakazky (dalej len PHZ) vo verejnom obstardvani sa urcuje
ako cena bez dane z pridanej hodnoty a pravidla jej vypoctu urcuje § 5 zdkona ¢. 25/2006
Z.z.

(13) Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi

obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchddza¢mi na strane druhe;j.
Ramcova dohoda urcuje podmienky zaddvania zdkaziek pocas jej platnosti, najma co sa
tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zdkazky.
Povinnou naélezitostou rdamcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného
obstaravania a ktorej predmetom je zavazok doddvatela na opakované plnenie
spocivajuce v dodani tovaru, je dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k urceniu ceny
tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla ktorého st zmluvné strany pocas trvania
ramcovej dohody alebo zmluvy povinné urcovat cenu tovaru s ohfadom na vyvoj cien
porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak st ceny na trhu nizsie, nez
cena urcend ramcovou dohodou alebo zmluvou, alebo sposobom podla ramcovej
dohody alebo zmluvy, st povinné urcit cenu najviac v sume priemeru medzi tromi
najnizsimi cenami zistenymi na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov ponuk
predkladaji v elektronickej aukcii, je povinnou naleZitostou ramcovej dohody alebo
zmluvy podla prvej vety dojednanie zmluvnych stran, Ze vychodiskom elektronickej
aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistena spésobom podla prvej vety.


http://www.uvo.gov.sk/

Sposob, akym zmluvné strany budu zistovat ceny na ucely zmeny cien je na dohode
zmluvnych stran, pricom na tcely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavajiu, obdobie Siestich mesiacov
bezprostredne predchddzajacich uréeniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vziat do avahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitelné
tovary, ak v case ich zistovania existuju.
Povinnou nélezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie moZnosti
vypovede pre verejného obstaravatela v urcenej lehote, ktora nesmie byt dlhsia, neZ tri
mesiace, ak dodavatel nie je schopny dodat alebo nedoda plnenie za cenu, uréent podla

vysSie uvedeného.

(14) Elektronicka aukcia je opakujici sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na
predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodndt, ktoré sa tykaja urcitych
prvkov ponuk,
c) novych hodnot, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Pri elektronickej aukcii sa pouZzije postup uvedeny v § 43 zakona ¢. 25/2006 Z.z. pri
nadlimitnych zdkazkach, a postup podla § 100 pri podlimitnych zdkazkach.

(15) Koncesia
(a) Koncesia na stavebné prace je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na uskutocnenie
stavebnych prac s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju

uskutocnit je bud len prdvo na vyuzivanie stavby na dohodnuty ¢as alebo toto pravo
spojené s pentlaznym plnenim. V koncesnej zmluve verejny obstardvatel a koncesionar
dohodnt rozsah prdva na vyuzivanie stavby, ktorého sticastou moze byt aj poberanie
uzitkov z nej, ako aj vySku a podmienky pripadného penazného plnenia.

(b) Koncesia na sluzby je zdkazka rovnakého typu ako zdkazka na poskytnutie sluzby s
tym rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnut je bud len pravo
vyuzivat poskytované sluzby na dohodnuty ¢as alebo toto pravo spojené s penaznym
plnenim. V koncesnej zmluve verejny obstardvatel a koncesionar dohodnu rozsah
vyuzivania poskytovanych sluzieb, ktorého stcastou moze byt aj poberanie uzitkov z
nich, ako aj vysku a podmienky pripadného penazného plnenia.

(16) Kvalifikacny systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory moze
verejny obstaravatel vytvorit v zmysle § 80 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.

(17) Poziadavka na verejné obstardvanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb (dalej len
,Poziadavka”), tvori:

Priloha ¢. 1 - Opisny a objednavkovy formular
Priloha ¢. 1a - Opisny a objednavkovy formular

tejto Smernice o VO. Poziadavky su realizované prostrednictvom interného oznamenia.
Kompetencie a pouzivanie priloh upravuje Priloha &. 5.



(18) Predkladatelom poziadavky na verejné obstaravanie (dalej len ,predkladatel
poziadavky”) je zamestnanec KU, ktory predkladd poverenej osobe zamestnavatela
poziadavku realizovat postupy verejného obstaravania vo forme podrobne,
jednoznacne, uplne anestranne vymedzenom predmete zdkazky; opis predmetu
zakazky obsahuje technické Specifikdcie a informdcie o predmete zdkazky tak, aby
poverena osoba mohla kvalifikovane urcit postupy
vo verejnom obstaravani a spracovat poZadované podklady. Predkladatel poziadavky
je za spravnost poskytnutych podkladov zodpovedny v plnom rozsahu.

(19) Satazné podklady su pisomné, grafické alebo iné podklady obsahujiice podrobné
vymedzenie predmetu zdkazky. Uvedu sa v nich vsetky okolnosti, ktoré budu ddleZité
na plnenie zmluvy a na vypracovanie ponuky. Predmet zdkazky musi byt opisany
jednoznacne, iplne a nestranne na zaklade technickych poziadaviek ( podla prilohy ¢. 5.
Technické poziadavky, zakona ¢. 25/2006 Z.z.). V sutaznych podkladoch sa:

a) zohladnia poziadavky dostupnosti pre osoby so zdravotnym postihnutim a rieSenia
vhodné pre vsetkych uzivatelov, ak je to mozné,

b) musia byt uréené tak, aby bol zabezpecéeny rovnaky pristup pre vsetkych uchadzacov
alebo zdujemcov a zabezpecend cestnd hospodarska sutaz.

(20) Ponuka je prejav vole uchadzaca, Ze chce za thradu poskytnut verejnému
obstaravatelovi urcité plnenie pri dodrzani podmienok a poZziadaviek, stanovenych
verejnym obstaravatelom v sutaznych podkladoch, alebo ich ekvivalent.

(21) Podmienky ucasti uchadzacov su urcené verejnym obstaravatelom podla zdkona ¢.
25/2006 Z.z. pre posudenie schopnosti uchddzaca poskytnut zdkazku podla
pozadovanej kvality, kvantity a casovom ohraniceni.

(22) Kritéria na vyhodnotenie ponuk su uvedené v ozndmeni o vyhldseni verejného
obstaravania, v ozndmeni pouzitom ako vyzva na sutaz, vo vyzve na potvrdenie
opatovného zdujmu, vo vyzve na predloZenie ponuky, vo vyzve na rokovanie alebo v
sutaznych podkladoch, vyhodnotenim ktorych sa ziskava ponuka s najnizSou cenou

alebo ekonomicky najvyhodnejsia ponuka. (zdovodnuje sa primeranost kazdej urcenej
podmienky ucasti vo vztahu k predmetu zdkazky a potrebu jej zahrnutia medzi
podmienky ucasti).

(23) Pravidla uplatnenia kritérii na vyhodnotenie ponuk zabezpecuju kvalitativne
rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii, ktoré urcuje verejny obstaravatel. Spravidla sa
pouzije matematicky vypocet hodnotenia jednotlivych kritérii (ak ich je viac ako jedno),
vratane vypoctu celkového hodnotenia ponuk. Pouzitim pravidiel sa urcuje ponuka,
ktora je pre obstaravatelska jednotku najvyhodnejSia atym sa urcuje aj uspesny
uchadzac.

(24) Elektronické ulozisko je osobitnou castou vestnika, na ktorom je verejny obstaravatel
povinny zabezpecit si zriadenie profilu verejného obstaravatela, v ktorom sa
uverejiiuju informdcie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zakon. (napr. informdcie o
vyzvach na predloZenie ponuik, o pldnovanych ndkupoch, sitaznych podkladoch, uzavretych
zmluvdch, o dbévodoch zruSenia pouzitého postupu zaddvania zdkazky a dalSie vSeobecné
informdcie, ako su kontaktné osoby, telefonne Cisla, faxové cisla, adresy a e-mailové adresy
a dalsie). Verejny obstaravatel plni povinnost zabezpecit si zriadenie profilu a
uverejiiovat v nom informacie a dokumenty elektronickou formou a spdsobom, ktory
urdi trad v ramci funkcionality informacného systému vestnika.
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(25) Bezna dostupnost tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb na trhu.
BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st na tucely zakona ¢.
25/2006 Z.z. také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré
a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskutocriované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedinecnych poZiadaviek,
b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich tprav ich vlastnosti alebo prvkov
aj dodané, poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven
c) suspravidla v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo uskutocriované
pre verejného obstaravatela, doddvané, poskytované alebo uskutocriované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu.
BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla tohto bodu st
najmd tovary, stavebné prace alebo sluzby, urcené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela. BeZzne dostupnymi tovarmi alebo

sluzbami podla tohto bodu sti najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

(26) Vyhlasenie o splneni nalezitosti byt clenom komisie na vyhodnotenie ponuk podla §
40 zakona ¢. 25/2006 Z.z. je povinny poskytnut kazdy ¢len komisie. Vo vyhlaseni sa ¢len
komisie taktiez zaviaze k ochrane dovernych informdcii, obchodného tajomstva
a osobnych tudajov uvedenych v dokumentoch suvisiacich so zadavanim zakazky
vypracovanych tak zo strany verejného obstaravatela, ako aj zo strany uchadzacov.

(27) Vyhlasenie osoby zucastnenej na priprave avyhotoveni sutaznych podkladov o
nestrannosti a dovernosti spracivanych informdcii je povinny poskytnat kazdy, kto sa
zucastni na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov. Vo vyhldseni sa zarudi tiez
ochrana dovernych informdcii, obchodného tajomstva a osobnych tdajov uvedenych
v dokumentoch stvisiacich so zadavanim zakazky.

(28) Referenciou je elektronicky dokument v zmysle §9a zakona ¢. 25/2006 Z.z., obsahujutci
potvrdenie o dodani tovaru, uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na
zaklade zmluvy alebo rdmcovej dohody, uzatvorenej podla zakona ¢. 25/2006 Z.z.

(29) Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy v zmysle §9a zdkona c¢.
25/2006 Z.z., ktorého spravcom je Urad pre verejné obstaravanie a v ktorom sa vedd
referencie od verejnych obstaravatelov a obstaravatelov podla zakona ¢. 25/2006 Systém
hodnotenia referencii je v podmienkach KU v Ruzomberku usmerneny - Smernicou
rektora KU v Ruzomberku pre SYSTEM HODNOTENIA REFERENCII, podla
podmienok zakona ¢. 25/2006 Z.z. (CZ 2583/2014 RE, zo dna 15.4.2014). Referencie za
obchody zrealizované s vyuzitim eTrhoviska sa zadavaju v systéme ,EKS” a zaroven sa
zadavajti v informa¢nom systéme - Evidencia referencii, ktorého spravcom je Urad pre
verejné obstaravanie a to v sulade s podmienkami Smernice rektora KU v Ruzomberku
pre Systém hodnotenia referencii.

(30) Register 0s6b so zakazom tucasti vo verejnom obstaravani (§ 149 zakona ¢. 25/2006
Z.z.) je informaény systém verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad pre verejné
obstardvanie. Register 0s0b so zdkazom obsahuje tdaje o osobe, ktorej bol ulozeny
zdkaz ucasti vo verejnom obstaravani. S uchadzacom, ktorému bol uloZeny zékaz tcasti
vo verejnom obstaravani nie je mozné uzavriet platnti zmluvu na zdklade postupu
verejného obstardvania. Register 0sob so zdkazom ucasti na verejnom obstaravani je
dalej upraveny v zakone ¢. 25/2006 Z.z.



(31) Register konecnych uzivatelov vyhod je informacny systém verejnej spravy, ktorého
spravcom je urad a ktory obsahuje tidaje o konecnych uZivateloch vyhod. Register je
upraveny dalej najma v § 134a nasl. zdkona ¢. 25/2006 Z.z.

(32) Rada je organom UVO, ma devit ¢lenov. Clenmi rady st predseda tiradu, podpredseda
uradu a sedem osob, ktorych vymenuva a odvoldva vldda (dalej len ,clen rady
menovany vladou”).

a) Rada rozhoduje o odvolani proti rozhodnutiu podla § 139 ods. 2 az 4 (konanie
o namietkach) a o proteste prokuratora v pripadoch, v ktorych podla Spravneho
poriadku rozhoduje veduci tistredného organu Statnej spravy.

b) Rada rozhoduje aj o preskiimani rozhodnutia podla § 139 ods. 1 az 4 mimo
odvolacieho konania (konania onamietkach), o ndvrhu podla § 9a ods. 10
(vyhotovenie referencie) a o navrhu podla § 10a ods. 3 (vybrané podmienky
uzatvarania zmluvy/dodatku).

c¢) Rokovanie rady zvoldva a vedie predseda rady. V jeho nepritomnosti ho
zastupuje podpredseda rady.

d) Rada rozhoduje hlasovanim. Na prijatie rozhodnutia rady je potrebny sthlas
nadpolovicnej vacsiny vsetkych clenov.

Clanok 3
Finan¢né limity

(1) Finan¢né limity podla § 4 zédkona ¢. 25/2006 Z.z. pre:
a) Nadlimitna zakazku,
b) Podlimitnt zakazku s vyuzitim eTrhoviska,
C) Podlimitnt zakazku bez vyuzitia eTrhoviska,
d) Malé zakazky” (par. 9, ods. 9)
upravuje zakon ¢. 25/2006 Z.z.. Finanéné limity aéinné od 01.01.2016 st uvedené v
Prilohe ¢. 2 tejto smernice.

(2) Nadlimitnou zakazkou je zdkazka zaddvand verejnym obstaravatelom, ktorej
predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ako financny limit ustanoveny vSeobecne
zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstardvanie. Postup
verejného obstardvania v pripade nadlimitnej zakazky sa spravuje ustanoveniami
zdkona €. 25/2006 Z.z. (pozri najma § 50 a nasl. zdkona ¢. 25/2006 Z.z.).

(3) Zdkazku nemozno rozdelif ani zvolif spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty
s ciefom vyhnut sa pouZitiu postupov zadavania zakazky podla zdkona ¢. 25/2006 Z.z.

Clanok 4
Zakladné povinnosti verejného obstaravatel'a

(1) Verejny obstaravatel je povinny pri zaddvani zdkaziek postupovat podla zdkona c.
25/2006 Z.z.



(2) Ak verejny obstaravatel vykondva niektort z cinnosti v oblasti energetiky, vod,
dopravy, ... ( § 8 ods. 3 az 9 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.), postupuje pri zadavani zdkazky
suvisiacej s vykondvanim tejto cinnosti podla pravidiel a postupov verejného
obstardvania ustanovenych pre obstaravatela, ak zakon 25/2006 Z.z. neustanovuje inak.

(3) Pri zadavani zdkaziek sa musi uplatfiovat princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskrimindcie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

(4) Vo¢i uchadzacom a zaujemcom z clenskych Statov sa uplatnia rovnako vyhodné
podmienky pri zaddvani zdkaziek ako tie, ktoré sa uplatnia voéi uchadzacom a
zaujemcom z tretich krajin pri vykonavani Dohody o vladnom obstaravani.

(5) Ak verejny obstaravatel udeli inej osobe, ktord podla zdkona ¢. 25/2006 Z.z. nie je
verejnym obstaravatelom, osobitné pravo alebo vyluéné pravo na poskytovanie sluzieb
vykonavanych vo verejnom zaujme, v zmluve alebo v inom dokumente si musi
vyhradit, Ze tato osoba dodrzi princip nediskrimindcie z hladiska Statnej prislusnosti, ak
zaddva zdkazku na dodanie tovaru tretej osobe.

(6) Verejny obstaravatel v zmysle § 9 ods. 6 zdkona ¢. 25/2006 Z.z. iradu bezodkladne po
uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, po ukonceni sutaze
navrhov a po zruseni postupu zadavania zdkazky a stutaze navrhov posiela sposobom
podla § 23 ods. zakona ¢. 25/2006 Z.z.

a) kopiu zéapisnice o postideni splnenia podmienok ti¢asti vo verejnom obstaravani,
b) kopie ponuk vsetkych uchddzacov dorucéené v lehote na predkladanie ponuk,

c) kopiu zdpisnice z otvarania ponuk,

d) kopiu zdpisnice o vyhodnoteni ponuk,

e) kopiu zapisnice o zasadnuti poroty,

f) kopiu spravy podla podmienok § 21 ods. 2. Zdkona ¢. 25/2006 Z.z.

(7) Na postup podla bodu 6 pism. b) sa vztahuju podmienky o zachovavani ml¢anlivosti o
obchodnom tajomstve a o informdcidch oznacenych ako doverné (§ 20 zdkona ¢. 25/2006
Z.2.).

(8) Na ucely komunikacie medzi verejnym obstardvatelom a tradom je
a) Urad pre verejné obstardvanie povinny zabezpecit, ak podla zékona ¢&. 25/2006 Z.z. je
ustanovend povinnost verejnému obstaravatelovi dorucit alebo predlozit dokument
alebo informaciu uradu a zaroven povinnost zverejnit ich v profile, aby verejny
obstaravatel pri elektronickej komunikacii mohol obe povinnosti splnit jednym
odoslanim dokumentu alebo informécie tradu,
b) verejny obstardvatel zodpovedny za prijatie opatreni na nespristupnenie tych casti

dokumentov a informdcii, zverejnovanych podla zdkona ¢. 25/2006 Z.z., ktoré
podliehajii ochrane podla osobitnych predpisov.

(9) Ak ide o zakazku na dodanie tovaru, uskutoc¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby, ktord nespifia podmienky nadlimitnej a podlimitnej zikazky s vyuZitim
eTrhoviska, verejny obstardvatel je povinny pri jej zaddvani dodrzat povinnosti
uplatiiovania principov podla ¢lanku 4, bodov 3 - 5 tejto smernice a zabezpecit, aby
vynalozené néklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.
Ak je predpokladand hodnota zdkazky podla prvej vety rovnaka alebo vyssia nez 1 000

€ bez DPH, je verejny obstaravatel povinny v profile zverejnit raz Stvrtrocne sthrnnu
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spravu o tychto zdkazkach, v ktorej pre kazdu zdkazku uvedie hodnotu zakazky,
predmet zakazky a identifikaciu dodavatela.

Clanok 5
Plan verejného obstaravania

Obstaravatelské jednotky predlozia referatu VO rektoratu KU, svoje navrhy poZziadaviek
na zakazky do Planu verejného obstaravania na nasledujice rocné (v pripade Specifik
zdkaziek - viacroc¢ne) obdobie, najneskor do 15. decembra bezného kalenddrneho roka
v rozsahu Prilohy €. 3 tejto smernice.

Referat VO rektoratu KU spracuje navrh Planu verejného obstardvania na nasledujuci
rok, najneskor do 15. januara prislusného roka v rozsahu Prilohy &. 3 tejto smernice
a predloZzi ho kvestorovi KU.

Plan verejného obstardvania po vyhodnoteni pripomienkového konania vedenim KU,
schval'uje Statutarny organ v zmysle zdkona o vysokych Skoldch, ako aj Statatu KU
a inych relevantnych pravnych predpisov v termine do 31. janudra prislusného roka.

V nadviaznosti na schvaleny Plan verejného obstaravania na prislusny rok, predkladatel
poziadavky predklada poziadavku na verejné obstaravanie zdakaziek tovarov,
stavebnych prac a sluzieb, v rozsahu Prilohy &. 1, resp. Prilohy ¢. 1a tejto smernice.

Poziadavka na verejné obstaravanie je vecnym podkladom na zabezpecenie priebehu
verejného obstardvania a zacina sa nou proces zadavania zakazky.

Clanok 6
Postupy a procesy vo verejnom obstaravani

Postupy vo verejnom obstaravani su:
a) verejnd sutaz,

b) uzsia sutaz,

¢) rokovacie konania,

d) sutazny dialdg.

V pripade potreby, modze verejny obstaravatel externe kontrahovat sluzbu na
zabezpecenie postupov verejného obstardvania v zmysle zakona, prostrednictvom
subjektu poskytujiiceho predmetné sluzby. O danej veci rozhoduje kvestor KU.

Rokovacie konanie so zverejnenim a priame rokovacie konanie moze pouzit, len
ak je splnend aspon jedna z podmienok ustanovenych zdkonom ¢. 25/2006 Z.z. na ich
pouZzitie.

Sutazny dialdg. Verejny obstaravatel moze pouzit sutazny dialdg, ak ide o obzvlast
zlozité projekty a nemozno pouzit verejnu sutaz alebo uzsiu sutaz. Cielom sutazného
dialégu je ndjst a definovat najvhodnejsi sposob na uspokojenie potrieb verejného
obstaravatela. Ponuky sa musia vyhodnotit len na zdklade ekonomicky najvyhodnejsej
ponuky. Obzvlast zlozitou zakazkou sa rozumie zdkazka, pri ktorej zadavani verejny
obstardvatel nie je objektivne schopny
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a) definovat technické poziadavky, ktoré by spiiiali jeho potreby a ciele, alebo
b) Specifikovat pravne alebo finan¢né podmienky projektu.

(5) Dynamicky nakupny systém je plne elektronicky proces urceny na obstaravanie tovaru,
stavebnych prac alebo sluZieb bezne dostupnych na trhu, ktorych charakteristiky spitiaju
poziadavky verejného obstaravatela. Dynamicky nakupny systém je ¢asovo obmedzeny a
poas jeho trvania sa musi umoznit pristup kaZdému zéujemcovi, ktory spliia
podmienky tucasti a predlozi informativnu ponuku v sulade so sutaznymi podkladmi.

Clanok 7
Predpokladana hodnota zakazky

(1) Predpokladana hodnota zdkazky sa urcuje ako cena bez DPH. Predpokladana hodnota
zakazky musi vychadzat z ceny, za ktord sa obvykle predava rovnaky alebo
porovnatelny predmet zdkazky v case, ked sa ozndmenie o vyhldseni verejného
obstardvania alebo ozndmenie pouzité ako vyzva na sutaZz posiela na uverejnenie. Ak sa
uverejnenie takého ozndmenia nevyZaduje, predpokladand hodnota zakazky musi
vychadzat z ceny, za ktort sa obvykle preddva rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky v Case zacatia postupu zaddvania zakazky.

(2) Do predpokladanej hodnoty zédkazky sa zahfna aj
a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpedit,
b) vsetky formy opcif a vietky pripadné prediZenia zmluvy,
c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uchddzacom alebo ticastnikom stitaze
navrhov (dalej len ,ticastnik”),
d) predpokladana hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel
poskytne v suvislosti so zdkazkou na uskutoc¢nenie stavebnych prac.

(3) Dodavka tovaru alebo poskytnutie sluzieb, ktoré nie st nevyhnutné na splnenie zmluvy
na stavebné prace, sa nesmie zahrnat do predpokladanej hodnoty zdkazky na
uskutocénenie stavebnych préc, ak by to malo za néasledok vynatie takéhoto tovaru alebo
takychto sluzieb z pdsobnosti zakona ¢. 25/2006 Z.z..

(4) Ak je stavebnd praca alebo sluzba rozdelend na niekol'ko ¢asti v rdmci zaddvania jednej
zdkazky, z ktorych kazdd bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana
hodnota zdkazky sa uréi ako sucet predpokladanych hodnot vSetkych casti zakazky. Ak
celkova predpokladand hodnota zdkazky nie je nizsia ako financny limit pre nadlimitnu
zdkazku, pouzije sa postup zadavania nadlimitnych zdkaziek. Postup zadavania
podlimitnych zdkaziek mozno pouzit vtedy, ak ide o ta cast stavebnych prac, ktorych
predpokladana hodnota je nizSia ako 1 000 000 eur, alebo o ta cast sluzby, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako 80 000 eur, a ak hodnota tychto casti nepresiahne
20 % celkovej predpokladanej hodnoty vSetkych casti zdkazky.

(5) Ak je dodavka tovaru rozdelend na niekolko casti v rdmci zaddvania jednej zdkazky, z
ktorych kazd4 bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota zakazky
sa urél ako sucet predpokladanych hodnot vsetkych casti zdkazky. Ak celkova
predpokladana hodnota nie je nizsia ako financny limit pre nadlimitnt zakazku, pouzije
sa postup zadavania nadlimitnych zakaziek. Postup zadavania podlimitnych zakaziek
mozno pouzif vtedy, ak ide o t ¢ast dodavky tovaru, ktorej predpokladana hodnota je
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nizSia ako 80 000 eur, a ak hodnota tychto casti nepresiahne 20 % celkovej
predpokladanej hodnoty vsetkych casti zakazky.

(6) Ak ide o lizing, o kiipu tovaru na splatky alebo o prendjom tovaru s moznostou alebo bez
moznosti odkapenia, zdkladom na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky na
dodanie tovaru je

a) celkova hodnota zdkazky, ak ide o zmluvu uzavierant na urcity ¢as rovnaky alebo
kratsi ako 12 mesiacov,

b) celkova hodnota zdkazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak ide o zmluvu
uzavieranu na urcity ¢as dlhsi ako 12 mesiacov,

c) 48-nasobok mesacnej platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota platnosti nie je pevne
urcena alebo sa neda urcit.

(7) Ak ide o zédkazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktora sa
pravidelne opakuje alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladand hodnota
zakazky sa urdi

a) z celkovych skutocnych ndkladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo
sluZieb, ktoré boli obstarané v predchadzajicom kalenddrnom roku alebo v
predchddzajtucich 12 mesiacoch, upravenych o ocakdvané zmeny v mnozstve
alebo v hodnote v nasledujtcich 12 mesiacoch, alebo

b) z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v
priebehu 12 mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je
dlhsia ako 12 mesiacov.

(8) Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby sa zahrnie, ak ide
a) poistovacie sluzby, aj splatné poistné a ostatné formy odmien,
b) bankové sluzby a iné finan¢né sluzby, aj poplatky, provizie, troky a iné vydavky
suvisiace so sluzbami a ostatné formy odmien,
c) sutaz navrhov, aj udelené ceny za navrhy a udelené odmeny tucastnikom.

(9) Do predpokladanej hodnoty zdkazky na poskytnutie sluzby, ktord neudava celkova
cenu, ak ide o zmluvu uzavrett na urcity cas
a) rovnaky alebo kratsi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkovd predpokladana
hodnota zakazky pocas platnosti zmluvy,
b) dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavrett na neurdity cas, sa zahrnie
48-nasobok mesacnej platby.

(10) Predpokladana hodnota zdkazky zahfniajica dodavku tovaru aj poskytnutie sluzby sa
vypocita ako celkovd hodnota tovaru a celkova hodnota sluzby bez ohladu na ich
podiely. Do predpokladanej hodnoty zdkazky sa zahrnie aj cena montdznych a
inStalacnych ¢innosti.

(11) Predpokladana hodnota ramcovej dohody alebo dynamického nakupného systému sa
urc¢i ako maximalna predpokladand hodnota vsetkych zakaziek, ktoré sa predpokladaju
pocas platnosti rdmcovej dohody alebo pocas trvania dynamického ndkupného
systému.

(12) Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob urcenia jej predpokladanej hodnoty s
cielom znizit predpokladant hodnotu zdkazky pod finan¢né limity podla zdkona ¢.
25/2006 Z.z.
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(13) Ak verejny obstaravatel nevie urcit predpokladant hodnotu zdkazky, najmé ak ide o
opakované plnenia bez povinnosti verejného obstaravatela alebo obstardvatela odobrat
konkrétny rozsah plnenia, nemusi byt predpokladana hodnota zdkazky vyjadrena
konkrétnym cislom a postaci uviest, ktory limit podla ¢lanku 3 tejto smernice ( § 4
zadkona ¢. 25/2006 Z.z.) prekracuje; to neplati, ak verejny obstaravatel vo vazbe na
predpokladant hodnotu zdkazky urcuje podmienky tcasti vo verejnom obstardvani.

(14) Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému obstaravaniu uchovava aj informacie
a podklady, na zaklade ktorych urcili predpokladantt hodnotu zakazky.

Clanok 8
Bezna dostupnost na trhu

(1) Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st pre tcely tejto smernice a
zakona ¢. 25/2006 Z.z. také, ktoré

® nie st vyrabané, poskytované alebo uskutocriované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedinecnych poZziadaviek,

e su ponukané v podobe, v ktorej si bez vaésich tprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven

e su spravidla v podobe, v akej st doddvané, poskytované alebo uskutocriované pre
verejného obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutocfiované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu.

(2) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto ¢l.
su najmd tovary, stavebné prace alebo sluzby, urcené na uspokojenie beZznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela.

(3) BeZzne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 tohto ¢l. st najma tovary a
sluzby spotrebného charakteru.

(4) Verejny obstaravatel je podla § 100 ods. 3 zdkona ¢. 25/2006 Z.z. povinny pri zaddvani
podlimitnej zdkazky pouzit elektronickt aukciu (pri primeranom aplikovani § 43), ak ide
o zdkazku na dodanie tovaru beZzne dostupného na trhu; ak ide o int zdkazku, moze
pouzit elektronickt aukciu.

(5) Vzhladom na obsah vykladového stanoviska UVO ¢&. 2/2015 st vSetky stavebné prace
vzhladom na ich charakter a Specifikdciu povazované za nie bezne dostupné.

(6) Poskytované sluzby je potrebné jednotlivo posudzovat z hladiska beznej dostupnosti
vzhladom na obsah vykladového stanoviska UVO ¢&. 2/2015, pri¢om je potrebné pouzit
formular UVO Test (overenie) beZnej dostupnosti.

(7) Tovary je potrebné jednotlivo posudzovat z hladiska beznej dostupnosti vzhladom na
obsah vykladového stanoviska UVO ¢&. 2/2015 iba v pripade, ak z predmetu a popisu
zakazky nie je mozné jednoznacne rozhodnut, ¢i tovar ma alebo nema charakter beznej
dostupnosti; vtedy je potrebné pouzit formular UVO Test beZnej dostupnosti (Priloha ¢&.

4).
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(8) Potraviny sa posudzuju z hladiska beznej dostupnosti vzhladom na obsah vykladového
stanoviska UVO ¢ 2/2015 iba v pripade, ak predpokladand hodnota jednotlivych
zakaziek na dodanie tovaru, ktorym st potraviny, presiahne hodnotu 40.000.- € bez
DPH v priebehu kalendarneho roka.

(9) Test beznej dostupnosti — Priloha ¢ 4, je sucastou dokumentdcie z verejného
obstaravania.
Clanok 9

Organizacia a realizacia procesu zadavania zakazky
(1) KU ako pravnicka osoba a v zmysle zakona ¢. 25/2006 Z.z. je verejnym obstaravatelom.
(2) ,,Obstaravatel'ské jednotky” — definované v ¢l. 2 ods. 2 tejto smernice.

(3) Je nevyhnutné jednoznacne:
a) stanovit predpokladant hodnotu zakazky;
b) Specifikovat a zdovodnit obstaravané (tovary, stavebné prace alebo sluzby) a to
vo vztahu k podmienke definovania ¢i sa jedna o (tovary, stavebné prace alebo

sluzby) a stanovenie beznej, alebo nie beznej dostupnosti;

az nasledne je mozné podla limitov vo verejnom obstaravani (Priloha ¢. 2) tejto
smernice platnych pre:

A. zdkazky podla § 9, ods. 9 tzv. ,malé zakazky”

B. zdkazky realizované s vyuzitim eTrhoviska,

C. podlimitné zdkazky bez vyuZitia eTrhoviska

D. nadlimitné zakazky
stanovit postupy verejného obstaravania.

(4) Opis predmetu zakazky vratane vsetkych savisiacich podmienok musi byt
definovany jednoznacne presne.

(5) Proces verejného obstardvania zabezpecuja Obstardvatel'ské jednotky prostrednictvom
zamestnancov zodpovednych vramci Obstaravatelskych jednotiek procesy VO
a referat VO rektoratu KU, prostrednictvom poverenych zamestnancov.

(6) Povereni zamestnanci obstaravatelskych jednotiek postupuju v rozsahu kompetencii
uvedenych v Prilohe ¢é. 5.

(7) Organizacia procesu verejného obstaravania zavisi od pouzitého postupu verejného
obstaravania. Zamestnanci verejného obstardvatela pre vykon ¢innosti podla zdkona ¢.
25/2006 Z.z. st povereni zamestnanci :

a) Referatu VO rektoratu KU,
zabezpecuju realizaciu zdkaziek pre obstaravatelské jednotky:
1) Rektorat KU pracoviska: (Informa¢né pracoviska: Univerzitna kniZnica, Ustav
informacnych technolégii, Ucelové zariadenia: Studentské domov a jedalne);
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2) Fakulta zdravotnictva KU;
3) Teologicka fakulta KU a  (vedecko-pedagogické pracovisko Kniazsky seminar biskupa
Jana Vojtassaka KU, ako sucast’ Teologickej fakulty KU so samostatnym hospoddrenim);

Zamestnanci referdt VO rektordtu zabezpecuje realizdciu zdkaziek spoloc¢ne
obstaravanych tovarov, stavebnych prac asluZieb. (elektrickd energia, zemny plyn,
stravovanie, prakticka vyucby Studentov FZ KU, sluzby poistenia, vybrané komodity
udrzby, a dalSie komodity podla rozhodnutia kvestora KU). Spolo¢ne obstardvané
tovary, stavebné praca a sluzieb sii uvedené v Prilohe ¢. 9 - Dodavatelia. Priloha €. 9 je
aktualizovand spravidla 1 x rocne, resp. podla potrieb verejného obstaravatela a zmien
vybranych a stvisiacich pravnych predpisov.

Obstaravatelské jednotky st pri nakupoch (tovarov, stavebnych prac a sluzieb) v
priebehu roka povinné nakupovat udodavatelov podla ,Zoznamu dodavatelov
vybranych komodit na KU v Ruzomberku pre r. 201x”.

b) Pedagogickej fakulty KU.
zabezpecuju realizciu zdkaziek pre obstaravatel'ska jednotku Pedagogicka fakulta KU
v rozsahu kompetencii a podmienok tejto KU smernice. V pripade, ak to stanovuje
tato Smernica, urcité zakazky obstardva pre Pedagogicku fakultu Rektorat KU.

c) Filozofickej fakulty KU.
zabezpecuju realizaciu zdkaziek pre obstaravatel'sku jednotku Filozoficka fakulta
KU v rozsahu kompetencii a podmienok tejto smernice. V pripade ak to stanovuje
tato Smernica, urcité zakazky obstardva pre Filozoficku fakultu Rektorat KU.

(8)Proces verejného obstardvania je na turovni verejného obstardvatela KU riadeny
kvestorom KU.

(9) Predkladatel poziadavky v obstardvatelskej jednotke podla (clanok 9, bod 6, pism. a)
vyhotovi poziadavku na verejné obstaravanie podla Prilohy ¢. la tejto smernice.
(Opisny a objedndvkovy formuldr pre obstaranie tovarov, stavebnych pric a sluzbieb vyuZitim
eTrhoviska -"VZOR") . Sacastou poziadavky musi byt opis predmetu zakazky
vyspecifikovany jednoznacne, uplne a nestranne na zaklade funkcnych a technickych
poziadaviek.

(10) Predkladatel poziadavky v obstaravatel'skej jednotke podla (¢lanok 9, bod 6, pism. b),
c) vyhotovi poziadavku na verejné obstaravanie podla Prilohy ¢. 1 tejto smernice.
(Opisny a objednavkovy formuldr pre obstaranie tovarov, stavebnych pric a sluzbieb vyuzitim
eTrhoviska -"VZOR") . Sacdastou poziadavky musi byt opis predmetu zakazky
vyspecifikovany jednoznacne, uplne a nestranne na zaklade funkcnych a technickych
poziadaviek.

(11) Opis predmetu zdkazky vratane vsSetkych suvisiacich podmienok musi byt
definovany jednoznacne presne. Opis predmetu s podmienkami sa v systéme , EKS”
stava predmetom zmluvy, ktord je generovana automaticky a uz sa nepodpisuje. V
pripade rozdielov medzi rozsahom/presnostou Specifikacie predmetu zakazky a
,predstavou” objedndvatela je redlne mozné, ze objednavatelovi bude dodany tovar/

16



stavebna prace/ sluzba, ktory nebude v sulade s jeho predstavou, no bude v stlade so
Specifikaciu, ktora bola obsahom jeho Specifikdcie v objednavkovom formulari
objedndvatela, podla (Priloha ¢. 1, resp. Prilohy 1a) tejto smernice.

(12) Povereny zamestnanec podla (¢lanok 9, bod 6, pism. a) , b), ¢) zabezpeci posiudenie
poziadavky na verejné obstaravanie s planom verejného obstaravania KU na prislusny
rok z hladiska limitov, tieZ po vecnej a formalnej stranke, postudi a rozhodne ¢i ide
o beznq, resp. nie bezni dostupnost (tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb) na trhu
a urci postup verejného obstaravania.

(13) Postup zaddvania zdkazky je potrebné navrhnut v zavislosti od predmetu zdkazky,
predpokladanej hodnoty zakazky, bezZnej, alebo nie beznej dostupnosti (tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb), financnych limitov a s prihliadnutim na podmienky
jeho pouzitia.

(14) Poziadavka na verejné obstaravanie zarover splitia podmienky predbeznej finanénej
kontroly v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z.z.

(15) Referat VO rektoratu KU a povereni zamestnanci obstaravatelskych jednotiek, eviduju
a realizuju Poziadavky na verejné obstaravanie. Podavaju vysvetlenia k postupom a
podmienkam zad4vaniu zdkaziek a k sprdve vo verejnom obstardvani.

(16) Referat VO rektoratu KU a povereni zamestnanci obstaravatelskych jednotiek vedu
evidenciu schvalenych poziadaviek na prislusny rok a sleduju ich priebeznu
realizaciu.

(17) Cinnosti, ktoré zabezpecuje pracovnik referatu VO rektoratu KU:

a) navrhuje podrobny harmonogram priebehu schvaleného postupu verejného
obstardvania (stanovenie terminov spracovania stutaznych podkladov, odovzdanie
oznameni, vysvetlovanie, zriadenie komisie, lehota na predkladanie pontk, lehota
viazanosti ponuk, mozny termin na uzatvorenie zmluvy a pod.),

b) navrhuje a spracovava sutazné podklady v sulade s Poziadavkou na obstaravanie,

c) zdovodnuje beznd, alebo nie beznu dostupnost (tovarov, stavebnych prac alebo
sluZieb ) a tiez vybrané obchodné podmienky dodania predmetu zdkazky,

d) zdovodniuje primeranost kazdej urcenej podmienky ucasti vo vztahu k predmetu
zakazky a potrebu jej zahrnutia medzi podmienky tcasti,

e) spracovava oznamenia (napr. o vyhldseni verejného obstardvania, resp. vyzvy na
predloZenie ponuk alebo na rokovanie, ozndmenie o vysledku verejného
obstaravania, pripadne ozndmenie o zruseni verejného obstaravania),

f) spracovava vysvetlenie sutaznych podkladov v tzkej spolupraci s predkladatelom
poziadavky,

g) pripravuje materidly (na odovzdavanie sttaznych podkladov, na otvaranie obalok s
ponukami, tabuliek na vyhodnocovanie pontk apod.), v spolupraci s vecne
prislusnou obstaravatel'skou jednotkou,

h) poskytuje sutazné podklady uchadzacom,
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j)
k)

D

spracovava dokumenty a koreSpondenciu suvisiacu s realizdciou verejného
obstardvania (zriadenie komisie a menovanie ¢lenov komisie, cestné vyhlasenie
¢lenov komisie, zapisnica z otvarania ponuk, zapisnica zo splnenia podmienok
ucasti, oznamovanie o vyluceni, Ziadost o vysvetlenie navrhu ceny, Zziadost
o vysvetlenie ponuky, zdpisnica zvyhodnotenia ponuk, ozndmenie o vysledku
vyhodnotenia pontik uchadzacom a pod.),

zucastnuje sa na praci v komisii (s pravom vyhodnocovat ponuky alebo bez prava
vyhodnocovat ponuky),

spolupracuje pri spracovani stanoviska obstaravatelskej jednotky k pripadnej
ziadosti o napravu, resp. pri spracovani vyjadrenia k ndmietke;

vedie dokumentdciu o postupe vo verejnom obstaravani a bezodkladne po skonceni
zadavania zdkazky auzatvoreni spisu o zadkazke odovzdd dokumenty do
registratirneho strediska obstaravatel'skej jednotky;

zabezpecuje postupy verejného obstaravania pre (tovary, stavebné prace a sluzby)
spolocne obstaravané pre vsetky sucasti KU. Kvestor KU rozhoduje o zozname
spolocne obstardvanych (tovarov, stavebnych prac asluzieb). Stucasti KU st
zaciatkom prislusného roka informované tabulkovym prehladom - , Zoznam
doddvatelov vybranych komodit na KU v Ruzomberku pre r. 20xy” o zmluvnych
dodavateloch spolo¢ne obstaravanych (tovarov, stavebnych prac a sluzieb) na
prislusny rok.

Sacasti KU st pri ndkupoch (tovarov, stavebnych prac a sluZieb) v priebehu roka
povinné nakupovat podla ,Zoznamu dodavatelov vybranych komodit na KU v
Ruzomberku pre r. 20xy”.

(18) Pracovnik referatu VO rektoratu KU garantuje sulad sutaznych podkladov s

poziadavkou na obstaravanie, zodpoveda za spravnu aplikaciu zdkona a za procesna
stranku verejného obstardvania, nezodpovedd vsSak za sprdvnost rozhodnuti
obstaravatel'skej jednotky a komisie.

(19) Cinnosti, ktoré zabezpeluje pracovnik obstarévatelskej jednotky PF KU, FF KU:

a)

b)

<)

povereny pracovnik obstaravatelskej jednotky (PF KU, FF KU) v plnej miere
zodpoveda za vSetky postupy verejného obstardvania v postupoch podla
stanovenych kompetencii pre obstaravatel'ské jednotky KU, podIa Prilohy ¢&. 5.
zdovodnuje beznti, alebo nie beznu dostupnost (tovarov, stavebnych prac alebo
sluZieb ) a tiez vybrané obchodné podmienky dodania predmetu zdkazky.

vedie dokumentdciu o postupe vo verejnom obstaravani a bezodkladne po skonceni
zaddvania zdkazky awuzatvoreni spisu o zdkazke odovzdad dokumenty do
registratirneho strediska obstaravatel'skej jednotky;

(20) Za vymedzenie predmetu zdkazky a jeho rozsahu a urcenie predpokladanej hodnoty

zakazky, zodpoveda predkladatel poziadavky.

(21) Predkladatel poziadavky spolupracuje s:
a) pracovnikom referatu pre VO rektoratu KU,
b) poverenym pracovnikom obstaravatelskej jednotky (PF KU, FF KU)

zodpovednymi za zabezpecenie procesu zaddvania zakazky.
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(22) Za preberanie dorucenych ponuk vramci vyhldsenych postupov verejného
obstaravania zodpoveda referat VO rektoratu, obstaravatelské jednotky, pripadne
podatelna, ktoré ponuky preberaju.

(23) Sledovanie vysky finanénych ndkladov pre jednotlivé druhy predmetov zdkazky,
dodrziavanie finanénych limitov, vyplyvajucich z Planu obstardvania zabezpecuje
pracovnik referatu VO rektoratu KU v spolupraci s poverenymi zamestnancami
obstaravatel'skych jednotiek. Obstaravatelské jednotky (PF KU, FF KU) zodpovedaju
za podmienky vratane limitov podla podmienok tejto smernice.

(24) Zodpovednost veducich zamestnancov Obstaravatelskej jednotky vymedzuje platny
Organizacny poriadok verejného obstaravatela.

(25) Obstaravatel'ska jednotka je opravnena v pripade postupu zaddvania zakazky, ktorym
je verejnd sutaz, uzsia sutaz, rokovacie konania, sutaz ndvrhov na vyhodnotenie
splnenia podmienok téasti zdujemcov, zriadit komisiu.

(26) Komisiu podla bodu 9 tohto ¢lanku je opravneny zriadit Statutarny organ verejného
obstaravatela.

Clanok 10.
Postup podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zdkazkach verejny obstaravatel postupuje podla zakona ¢. 25/2006 Z.z.:

a) postupuje podla § 96 az 99 zdkona ¢. 25/2006 Z.z., (t.j. obstardvanim prostrednictvom
elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu,

b) postupuje podla § 100 az 102, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, nez
podla pism. a).
Pri pouZiti postupu podla pism. a) nie je mozné zadat koncesiu a je mozné uzavriet

ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

Pri zdkazke podla § 91 ods. 1 pism. a) sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduje zdkon. Vysledok verejného obstardvania sa neposiela

tradu.

(1) Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na
zabezpecdenie ponuky a ndkupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne
dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Rozsah sluzieb
poskytovanych tymto elektronickym kontraktaénym systémom je popisany v § 9c
a9d av §96 az §97 zakona ¢. 25/2006 Z.z.
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Postup pri obstaravani beZne dostupnych tovarov, stavebnych prac asluZieb je
podrobne popisany v Obchodnych podmienkach elektronického trhoviska
v platnom zneni, ktoré su zverejnené na stranke www.eks.sk.

(2) Podlimitné zdkazky bez vyuzitia elektronického trhoviska

Podla §§ 100 - 102 zakona ¢. 25/2006 Z.z. sa bude postupovat pri vSetkych bezne
dostupnych zdkazkach, ktorych predpokladanda hodnota zakazky sa pohybuje
vrozmedzi od 20.000.- do 209.000.- € pri zdkazkdch na dodanie tovaru
a poskytovanie sluzieb, a v rozmedzi od 30.000,- do 5.225.000,- € pri zdkazkach na
uskutocnenie stavebnych prac.

Postup zadavania podlimitnych zdkaziek podla § 100 sa cleni na tzv. jednoobalku
a dvojobalku.

Postup ,,dvojobalky” je nasledovny: Verejny obstaravatel

a)

b)

d)

f)

8)

h)

uréi predpokladant hodnotu zdkazky podla podmienok platnych v case
odoslania vyzvy na predkladanie ponuk,

spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuk, v ktorej vyZaduje na preukazanie
splnenia podmienok ucasti tykajucich sa osobného postavenia vsetky doklady
podla § 26 ods. 2, pripadne dalSie doklady, ktorymi sa preukazuje finanéné a
ekonomické postavenie a technickd alebo odborna spdsobilost podla § 27 az 30, a
urciich v stlade s § 32 ods. 6; § 32 ods. 10 a 11 sa pouzija primerane,

spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby lehota na predkladanie ponuk
bola minimalne 20 dni odo diia odoslania vyzvy na zverejnenie, pricom urci
lehotu na predkladanie ponuk tak, aby zahfnala ¢as potrebny na vypracovanie
ponuk a vysvetlovanie stitaznych podkladov, a urci lehotu viazanosti ponuk tak,
ze zohladni cas potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmluvy s
uspesnym uchadzacom,

spracuje sutazné podklady, ktorych stcastou st obchodné podmienky
a podrobny opis predmetu zdkazky podla § 34,

odosle vyzvu na predkladanie ponuk na zverejnenie vo vestniku VO. Vyzvu na
predkladanie pontk verejny obstardvatel posle UVO sposobom podla § 23.
Vyzva na predkladanie ponuk sa po takom uverejneni posiela najmenej trom
vybranym zaujemcom,

poskytne vysvetlenie idajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo
v sutaznych podkladoch bezodkladne, najneskor do piatich pracovnych dni od
dorucenia Zziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym zdujemcom;
zaujemca moze poziadat o vysvetlenie najneskor Sest pracovnych dni pred
uplynutim lehoty na predkladanie pontk,

posudzuje splnenie podmienok ucasti podla § 33 a v stulade s vyzvou na
predkladanie ponuk,

ak je predpokladana hodnota zdkazky rovna alebo vyssia, nez 40 000 eur, ak ide
o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 200 000 eur ak ide o uskuto¢nenie
stavebnych prac, pouzije ustanovenie § 39, tj. rozdelenie ponuky na cast
Ostatné a cast Kritérid, a na otvaranie pontuk pouzije ustanovenia § 41,
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j)

k)

)

na vyhodnotenie ponuk zriadi komisiu podla § 40, ak je predpokladana
hodnota zdkazky rovna alebo vyssia, nez 40 000 eur, ak ide o dodanie tovaru
alebo poskytnutie sluZieb, a 200 000 eur ak ide o uskutocnenie stavebnych prac,

postupuje pri vyhodnocovani pontk podla § 42 zakona ¢. 25/2006 Z.z. a podla
kritérii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk podla § 35,

po vyhodnoteni ponuk postupuje podl'a § 44 primerane (v zavislosti na vyske
predpokladanej hodnoty zadkazky a postupu stanoveného vo vyzve), a na pri
uzavreti zmluvy postupuje podla § 45 primerane (v zavislosti od vysky
predpokladanej hodnoty zdkazky a moZnosti uplatnenia reviznych postupov).

ak zrusi pouZity postup zadavania zdkazky, upovedomi o tom vSetkych
uchadzacov s uvedenim dovodu a oznami postup, ktory pouZije pri zadavani
zakazky na povodny predmet zdkazky.

Postup pri ,,jednoobalke” je nasledovny:

Ak je predpokladana hodnota zakazky rovnaka alebo vyssia ako 20 000,- a nizsia nez
40 000,- eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluZieb, a rovnaka alebo

vyssia ako 30 000,- a nizsia nez 200 000,- eur ak ide o uskutocnenie stavebnych prac,

jedna sa o zdkazku, pri ktorej nemoze podat namietku ina osoba nez organ Statnej
spravy, ktory poskytol nenavratny financny prispevok.

V takomto pripade verejny obstaravatel:

a) urci predpokladantt hodnotu zdkazky podla podmienok platnych v case

b)

d)

f)

odoslania vyzvy na predkladanie poniuk,

spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuk, v ktorej vyZaduje na preukazanie
splnenia podmienok ucasti tykajucich sa osobného postavenia vsetky doklady
podla § 26 ods. 2, pripadne dalSie doklady, ktorymi sa preukazuje financné a
ekonomické postavenie a technicka alebo odborna sposobilost podla § 27 az 30, a
urciich v stlade s § 32 ods. 6; § 32 ods. 10 a 11 sa pouziji primerane,

spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby lehota na predkladanie ponuk
bola minimalne 20 dni odo diia odoslania vyzvy na zverejnenie, pricom urdci
lehotu na predkladanie ponuk tak, aby zahfnala ¢as potrebny na vypracovanie
ponuk a vysvetlovanie sutaznych podkladov, a ur¢i lehotu viazanosti ponuk tak,
ze zohladni cas potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmluvy s
uspesnym uchadzacom,

spracuje sutazné podklady, ktorych sucdastou st obchodné podmienky
a podrobny opis predmetu zdkazky podla § 34,

odosle vyzvu na predkladanie ponuk na zverejnenie vo vestniku VO. Vyzvu na
predkladanie ponuk verejny obstaravatel posle UVO spdsobom podla § 23.
Vyzva na predkladanie ponuk sa po takom uverejneni posiela najmenej trom
vybranym zaujemcom.

poskytne vysvetlenie tidajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo
v sutaznych podkladoch bezodkladne, najneskor do piatich pracovnych dni od
dorucenia ziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym zdujemcom;
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g

h)

j)
k)

D

p)
q)

zdujemca moOze poziadat o vysvetlenie najneskdr Sest pracovnych dni pred
uplynutim lehoty na predkladanie pontk,

posudzuje splnenie podmienok ucasti podla § 33 a v stulade s vyzvou na
predkladanie ponuk,

otvara ponuky na mieste a v case uvedenom vo vyzve na predkladanie ponuk
a sposobom uvedenym v § 100 ods. 6 zdkona ¢. 25/2006 Z.z. (tj. rovnako ako
doterajsi postup otvarania ponuk predloZenych v jednej obalke a ich hodnotenia)

verejny obstardvatel je povinny umozZnit Gcast na otvarani ponuk vsetkym
uchadzacom, ktori predlozili ponuku v lehote na predkladanie pontuk,

pred otvorenim ponuk sa overi neporusenost ponuk,

verejny obstaravatel alebo komisia zverejni obchodné mena, sidla alebo miesta
podnikania vSetkych uchadzacov a ich navrhy na plnenie kritérii, ktoré sa daju
vyjadrit cislicou, uréenych verejnym obstaravatelom na vyhodnotenie ponuk;
ostatné tidaje uvedené v ponuke sa nezverejiuju,

kazda otvorenut ponuku verejny obstaravatel alebo komisia oznac¢i poradovym
¢islom v tom poradi, v akom bola predlozenad,

verejny obstardvatel najneskor do piatich dni odo dna otvarania ponuk posle
vSetkym uchadzacom, ktori predlozili ponuky v lehote na predkladanie ponuk,
zapisnicu z otvarania ponuk; zapisnica obsahuje tdaje zverejnené podla
pismena k),

ak je ponuka predloZend elektronicky, musi byt predlozend ozndmenych
komunikaénych formatoch a ozndmenym spdsobom tak, aby bola zabezpecena
pred zmenou jej obsahu, vratane kodovania a Sifrovania, ak sa vyzaduje a tak,
aby obsah ponuky bolo mozné spristupnit az po uplynuti lehoty na predkladanie
ponuk, priom otvaranim ponuk sa rozumie spristupnenie ponuky komisii;
verejny obstaravatel' vylu¢i uchadzaca, ak obsah jeho ponuky nie je mozné
spristupnit.

pri pouziti elektronickej aukcie je otvdranie ponuk neverejné a zapisnica sa
neodosiela,

na vyhodnotenie pontitk méze (nemusi) zriadit komisiu podla § 40,

postupuje pri vyhodnocovani pontk podla § 42 zakona ¢. 25/2006 Z.z. a podla
kritérii uvedenych vo vyzve na predkladanie pontk podla § 35,

po vyhodnoteni ponuk postupuje podla § 44 primerane (v zavislosti na vyske
predpokladanej hodnoty zdkazky a postupu stanoveného vo vyzve), a na pri

uzavreti zmluvy postupuje podla § 45 primerane (v zavislosti od vysky
predpokladanej hodnoty zdkazky a moznosti uplatnenia reviznych postupov).

ak zrusi pouzity postup zaddvania zdkazky, upovedomi o tom vsSetkych
uchadzacov s uvedenim dévodu a oznami postup, ktory pouzije pri zaddvani
zakazky na povodny predmet zdkazky.
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Clanok 11
Zakazky bezne dostupnych T,P, S do finan¢ného limitu
5 000.- € nie bezne dostupnych T,P, S,
20 000.- € pri tovaroch a sluzbach,
30 000.- € pri stavebnych pracach
40 000.- € pri potravinach

(1) Pre zabezpecenie principov verejného obstardvania tykajacich sa hospodérnosti
a efektivnosti ~ vynaloZenych financnych  prostriedkov  povereni zamestnanci
obstaravatel'skych jednotiek postupuju podla kompetencii uvedenych v Prilohe &. 5.

(2) Verejny obstaravatel rozhodol obstaravat vyssie uvedené zakazky nasledovne:
a) Tovary asluzby vhodnote rovnej alebo nizsej ako 1.000.- €: jednotlivi

zodpovedni pracovnici obstardvaju podla vlastného uvaZzenia v stlade so
zdsadami maximalnej hospodarnosti zadanim tak, aby vynaloZené ndklady na
obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene s tym, ze

hospodarnost, efektivnost a tcelovost pracovnik vie preukazat.

b) Tovary a sluzby v hodnote vyssej ako 1 000,- € a zaroven rovnej alebo nizsej
ako 5.000.- €: jednotlivi povereni pracovnici obstaravaju na zaklade vyzvy na
predloZenie cenovej ponuky min. 3 potencidlnych dodavatelov v sulade so
zasadami maximalnej hospodarnosti, efektivnosti a ticelovosti.

(3) Povereny pracovnik referatu VO rektoratu KU alebo ,obstaravatelskej jednotky”,

definuje predmet zdkazky formou vyplnenia formuldra: Vyzva na predkladanie pontik —
,Malé zdkazky”. (Vzor ,Vyzvy je Prilohou ¢. 11 tejto smernice). Podmienky obstarania
predmetu zdkazky definované v uvedenej Vyzve je potrebné dopracovat v zavislosti od
Specifik predmetu zakazky.

(4) Po skonceni lehoty na predkladanie ponuk je ¢innost ukoncend Zapisom z prieskumu
trhu — Malé zakazky (vid. Priloha ¢. 12), a zadanim objednavky, resp. podpisom zmluvy.
Prieskum trhu uskutoc¢ni verejny obstaravatel minimalne u troch fyzickych alebo
pravnickych osdb, ktoré na trhu dodavaju tovary, uskutocniuju stavebné prace alebo
poskytuju sluzby v rozsahu a Specifikach predmetu zakazky.

(5) Prieskum trhu je mozné vykonat:

a) faxom, resp. mailom,
b) na zdklade pisomnej koreSpondencie,
¢) na zaklade cennikov, katalégov, informaénych materidlov, informadcii z web
stranok a pod.
d) ainych dostupnych zdrojov pontikanych trhom,
Za prieskum trhu je zodpovedny ten, kto prieskum trhu realizuje.
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(6) Pre obstaravanie stavebnych prac platia podmienky - Prikaz Rektora KU ¢. 7/09 , zo
dna 11.8.2009 o opravach a investi¢nych pracach na KU. Vo vybranych pripadoch
sucastou poverenia dekana fakulty realizovanim investicie (rekonstrukcie, opravy) je aj
rozhodnutie kvestora KU o sposobe realizacii poziadavky na obstaranie tovarov, prac

a sluzieb;

(7) Pri zadéavani zakazky na stavebné prace pri ,Malych zdkazkach”, zamestnanci referatu
VO rektordtu KU a ,obstaravatelské jednotky” spolupracuji s rektordtom KU
(Oddelenie prevadzky a investicii). ,,Obstaravatelské jednotky” vSetky poziadavky na
zadanie zakazky predkladaja na referat VO rektoratu KU. Realizaciu tychto zakaziek
zabezpecuje referat VO rektoratu KU.

(8) Za vykonavanie dinnosti pri zaddvani ,malych zakaziek” u ,obstaravatel'skych
jednotiek” st zodpovedni tajomnici fakult, riaditelia sticasti a vicerektor KS.

(9) Dokumentaciu ,Malych zdkaziek” vedie aeviduje referat VO rektordtu KU
a ,obstaravatel'ské jednotky”. Evidenciu ,Malych zakaziek” v zmysle Prilohy ¢. 10
zasielaju sucasti KU (elektronicky andsledne pisomne) Stvrtrocne do 3-teho dna
nasledujiiceho mesiaca po skonceni prislusného Stvrtroka na referat VO rektoratu KU.

(11) Verejny obstaravatel je povinny zverejnit raz Stvrtroéne v profile sthrnnt spravu o
zékazkach podla § 91 ods. 1 pism. a) s cenami vyssimi ako 1 000 eur. V sprave pre kazdua
zdkazku uvedie najma:

a) hodnotu zékazky,
b) predmet zakazky,
c) identifikaciu uspesného uchadzaca.

(12) Dokumentaciu tykajtica sa zkazky, ktora je spolufinancovana z prostriedkov SF EU
sa predklada bez zbytoéného odkladu poskytovatelovi prispevku (inému relevantnému
organu) v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku.

(13) Postup pri zdkazke, ktord nema charakter ani nadlimitnej ani podlimitnej zdkazky
zakon ¢. 25/2006 Z.z. vymedzil ramcovo v § 9 ods. 9, podla ktorého je verejny
obstaravatel povinny dodrziavat ustanovenia § 9 ods. 3 az 5 zdkona ¢. 25/2006 Z.z., a § 9
ods. 9 zdkona ¢&. 25/2006 Z.z., a s ucdinnostou od 27.2.2014 je povinny zverejnit raz
Stvrtrocne v profile verejného obstardvatela stuhrnnt spravu o takychto zdkazkach
s predpokladanou hodnotou zdkazky vyssou ako 1 000 €, v ktorej uvedie hodnotu

zakazky, predmet zdkazky, identifikdciu dodéavatela (Priloha ¢. 10).

(14) Vyberové kritéria pri zadadvani zakaziek podla § 9 ods. 9

Verejny obstaravatel urcuje jednotlivé kritéria savisiace s predmetom zdkazky tak,
aby vyjadrovali vztah uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu

dodavatela pre obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin st nasledovné kritéria:
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e Osobné dobré skuisenosti s dodavatelom

e Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatela

e  Referencie a ich kvalita (pocet reklamacii)Kvalita a cerstvost potravin

e Akciové ceny

e Termin dodavania tovaru

e Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby

e NajnizSia cena, pripadne iné kritéria, ktoré su pripustné v zmysle zadkona ¢.
25/2006 Z.z. a moZze ovplyvnit kvalitu dodania T, P, S.

Verejny obstaravatel urcuje jednotlivé kritéria savisiace s predmetom zdkazky tak,
aby vyjadrovali vztah uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu

zhotovitela pre obstaravanie stavebnych prac st nasledovné kritéria:

e  Osobné dobré skusenosti so zhotovitelom

¢ Plnenie nadsStandardnych poZiadaviek verejného obstaravatela

e Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamdcii)

e Termin vystavby, pripadne iné kritéria, ktoré sa pripustné v zmysle zakona ¢.
25/2006 Z.z. a moze ovplyvnit kvalitu dodania T, P, S.

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zloZitosti a rozsahu predmetu
zakazky, musia byt nediskrimina¢né a musia podporovat cestntt hospodarsku sutaz

a musia byt vytvdrané v zmysle zakona ¢. 25/2006 Z.z.

Clanok 12
Ostatné podmienky platné pre elektronické trhovisko ,EKS”

(1) NajpodstatnejSou castou sa v danom pripade stava Priprava nakupu. Pre obchodovanie
v eTrhovisku neplati podmienka (§ 46, zakona 25/2006 Z.z.), tj. obchod nie je mozné
zrusit.

(2) Proces ndkupu moZno zndzornit ako proces: Priprava ndkupu - Nakup - Plnenie
zmluvy, kde priprava ndkupu predstavuje zdsadnt a najpodstatnejsiu cast.

(3) V pripade ak pracovnik KU, tj. ,objednavatel” ma zaujem nakupovat (tovary, stavebné
prace, sluzby) cez eTrhovisko postupuje nasledovne:

a) nakup (tovarov/ stavebnych prac/ sluzieb) musi byt vsulade s pldanom verejného
obstardvania objednavatela na prislusny rok,

b) nékup (tovarov/ stavebnych prac/ sluZieb) musi spifiat podmienky uvedené v ¢&l. 3,
bod 3 tejto smernice,

c) doruci vyplneny av zmysle podmienok predbeznej finan¢nej kontroly, podpisany
Opisny a objednavkovy formuldr (Priloha ¢. 1, resp. Priloha ¢. la) tajomnikovi
takulty, resp. kvestorovi,

d) subezne zasle opisny formular (Priloha ¢. 1, resp. Priloha ¢. 1a) v elektronickej forme
(format pdf.), alternativne na adresu:
verejne-obstaravanie@ku.sk (Priloha 1a)
alebo
verejne-obstaravanie.pf@ku.sk (Priloha 1, obstaravatel'skd jednotka - PF KU)
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alebo
verejne-obstaravanie.ff@ku.sk (Priloha 1, obstaravatelska jednotka - FF KU)

e) v pripade potreby nakupu zloZitejSie (tovary/ stavebné prace/ sluzby) sa odportca
uvodna konzultdcia vybranych podmienok pre predmet zdkazky s pracovnikmi
referatu VO rektoratu, resp. poverenych zamestnancov obstaravatel'skych jednotiek a
rovnako je vhodné k opisnému formularu priloZit textovd, obrazovu, prip. int
charakteristiku predmetu zakazky tak, aby bolo tplne jednoznacné, ¢o je predmetom
nakupu.

f) zamestnanec objednavatela si mdze v Katalogu pontk, alebo Kniznici Elektronického
kontraktacného systému (dalej len ,EKS”) vyhladavat a prezerat (tovary/ stavebné
prace/ sluzby), ktoré st uz Specifikované v systéme , EKS”. V danom pripade ide len
o orientaciu v systéme uz definovanych ponuk ,EKS”. Skutocnost, ¢i je predmet
zdkazky uz definovany v systéme ,EKS”, alebo eSte nie je definovany v systéme
,EKS”, nema zasadny vplyv na poziadavku objednavatela. Z pohladu Obchodnych
podmienok elektronického trhoviska (podmienok ,OPET”) vo vztahu kuz
definovanému, alebo eSte nedefinovanému predmetu zdkazky v systéme , EKS” sa
menia len postupy =zaddvania opisného, resp. objednavkového formulara
pracovnikmi  referdtu VO  rektoratu, resp. poverenych zamestnancov
obstaravatel'skych jednotiek.

g) do opisného formuldra je potrebné uviest, ¢i sa v.danom pripade uplatrfiuje DPH.

h) do opisného formuldra je potrebné uviest, ¢i sa povoluje, alebo nepovoluje

ekvivalent”.
i) do opisného formuldra sa odporica zadat maximalnu cenu, ktord predstavuje
financné krytie pre dany nakup (tovarov stavebnych prac/ sluzieb),
j) v zmysle podmienok ,,OPET*, algoritmu realizacie postupov verejného obstaravania

v systéme ,, EKS/eTrhoviska”, je poziadavka na nakup (vyplnena a podpisana Priloha
¢. 1, resp. Priloha ¢. 1a) podkladom ,Kupnej zmluvy” ( obchod nie je po zadani
objednavkového formuldra mozné zrusit).
k) Zakladné lehoty v EKS Lehota karantény 48 hodin
Lehota na predkladanie ponuk, min. 72 hodin
Lehota pre zadanie zakazky, min. 7 pracovnych dni od
lehoty na predkladanie ponuk.
Prevadzkova doba eTrhoviska (od 8:00 hod . do 18:00 hod.), okrem Statnych sviatkov
a dni pracovného pokoja.

(4) Verejny obstaravatel je povinny zverejnit raz Stvrtrocne v profile sthrnnu spravu
o podlimitnych zadkazkach s vyuzitim elektronického trhoviska s cenami vyssimi ako
1000 eur (Priloha ¢. 13 ), v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najma

a) hodnotu zakazky,
b) predmet zdkazky,
c) identifikaciu uspesného uchadzaca.

(5) (EKS) je plne automatizovany systém, ktorého vysledkom je obchod / nakup tovarov,
stavebnych préc a sluzieb. Zmluva sa v danom pripade nepodpisuje, zmluva sa vytlaci
zo systému a je platna. Uspesny uchadza¢/dodavatel doda v zmysle zadanej
Specifikacie tovar, stavebnu pracu, sluzbu.
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(6) Nakupovanie (tovar, stavebnych préac, sluzieb) financovanych z rozpoctov SF EU plati
osobitny postup, kedy proces postupov v ,EKS” je v urlitej casti pozastaveny
a prebieha kontrola prislusnou agenttrou. Po jej skonceni sa proces nakupu dokonéi
podla podmienok (EKS).

Clanok 13
Zriad'ovanie komisie na vyhodnotenie ponuk

(1) Verejny obstaravatel je povinny na vyhodnotenie pontk zriadit najmenej trojélenna
komisiu a ak ide o nadlimitnt zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 miliénov eur,
najmenej patélenntt komisiu. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo
odbornt prax zodpovedajucu predmetu zakazky. Komisia je sposobild vyhodnocovat
predloZené ponuky, ak je sticasne pritomna vacsina jej ¢lenov, najmenej vsak traja.

(2) Verejny obstaravatel mdzZe na zabezpecenie transparentnosti vymenovat do komisie aj

dalsich clenov bez prava vyhodnocovat ponuky.

(3) Clen komisie musi byt bezthonny. Za beziihonného sa povaZuje ten, kto nebol
pravoplatne odstideny za trestny ¢in stivisiaci s verejnym obstardvanim alebo za niektory
z trestnych ¢inov podla § 26 ods. 1 pism. a) alebo b)., zdkona ¢. 25/2006 Z.z.

(4) Clenom komisie nesmie byt osoba, ktord je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim
za ¢lena komisie bola:
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutdarnym orgdnom, clenom Statutdrneho orgdnu, ¢lenom dozorného organu
alebo iného orgdnu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
c) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchddzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,
d) zamestnancom uchddzaca, zamestnancom zdujmového zdruzenia podnikatelov,
ktorého je uchadzac ¢lenom,
e) zamestnancom uradu, okrem zdkaziek zaddvanych vylucne pre vlastné potreby
dradu.
(5) Clenom komisie nesmie byt ani:
a) osoba blizka osobdm uvedenym v bode 4 pism. a) az d)
b) osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave dokumentov
v danom verejnom obstardvani na strane zdujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej
moze vzniknuf vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

(6) Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov potvrdi estnym vyhldsenim

verejnému obstardvatelovi alebo obstaravatelovi, Ze nenastali skuto¢nosti podla zdkona
¢. 25/2006 Z.z., pre ktoré nemodze byt clenom komisie, alebo oznami verejnému
obstaravatelovi alebo obstaravatelovi, Ze nastali skuto¢nosti podl'a zdkona ¢. 25/2006 Z.z.,

pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie.
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(7) Clen komisie je povinny bez zbyto¢ného odkladu oznamit verejnému obstaravatelovi, ze
nastali skutocnosti, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie vzdy, ked takéto skutocnosti v

priebehu verejného obstardvania nastand.

(8) Verejny obstaravatel je opravneny spolu so zriadenim komisie urcit ndhradnikov, a to v
rovnakom pocte, ako pocet ¢lenov komisie; ndhradnik musi spitiat rovnaké podmienky,
ako clen komisie. Ak sa v priebehu verejného obstardvania zniZi pocet ¢lenov komisie
pod minimalny pocet podla zdkona €. 25/2006 Z.z., verejny obstaravatel komisiu doplni

spomedzi ndhradnikov, ak boli urceni.

(9) Navrh na zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuk, predklada kvestor ato po

konzultacii s predkladatelom poziadavky.

(10)  Vzor pisomnosti, ktorou sa zriaduje komisia na vyhodnotenie pontk je uvedeny v
Prilohe ¢. 6 tejto smernice (,,Rozhodnutie o zriadeni komisie na otvéranie a

vyhodnocovanie pontik”), ako jej neoddelitelnej sticasti.

(11)  Vzor Cestného vyhlasenia ¢lena komisie na vyhodnotenie ponuk je uvedeny v Prilohe
& 7- tejto smernice (,Cestné vyhlésenie ¢lena komisie na otvaranie a vyhodnocovanie

ponuk”), ako jej neoddelitelnej sticasti.

(12)  Vzor Vyhlasenia osoby zuicastnenej na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov
o nestrannosti a dovernosti spracavanych informadcii osoby, ktora sa ztcastni na priprave
a vyhotoveni sutaznych podkladov je uvedeny v Prilohe . 8 tejto smernice (,, Vyhlasenie
o nestrannosti a dovernosti spracuvanych informdcii osoby zucastnenej na priprave

a vyhotoveni sutaznych podkladov*”), ako jej neoddelitelnej sucasti.

Clanok 14
Povinnosti verejného obstaravatel'a voc¢i Eurdpskej komisii

(1) Verejny obstaravatel je povinny poslat Eurdpskej komisii spravu podla nalezitosti
zakona ¢. 25/2006 Z.z. alebo jej cast , ak vyludi pri nadlimitnej zakazke mimoriadne

nizku ponuku odvoldvajticu sa na statnu pomoc.

(2)Verejny obstaravatel' je povinny pri nadlimitnej zakazke poskytnut na Zziadost
Eurdpskej komisie spravu alebo jej ¢ast podla nalezitosti zdkona ¢. 25/2006 Z.z.
a) kazdej zakazke, ramcovej dohode a o kazdom zriadeni dynamického
nakupného systému,
b) pouziti priameho rokovacieho konania

28



Clénok 15
Povinnosti verejného obstaravatel'a vo¢i UVO

Verejny obstaravatel je povinny poskytnut tiradu na pozZiadanie spravu alebo jej cast
podla néleZitosti zdkona ¢. 25/2006 Z.z.
(1) Verejny obstaravatel je povinny poslat tradu informaciu na uverejnenie vo vestniku

o splneni zmluvy, ktort uzavrel pouZitim postupu zadavania nadlimitnej zdkazky.
Informaciu posle najneskor 14 dni po splneni zmluvy.

(2) Verejny obstaravatel je povinny poslat tradu na poziadanie aj dalSie tidaje alebo

informadcie tykajuice sa verejného obstaravania.

(3) Verejny obstaravatel posle tiradu spésobom podla néleZitosti zdkona €. 25/2006 Z.z.

a) informaciu o uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy, ramcovej dohody alebo
dodatkov k zmluve, koncesnej zmluve alebo rdamcovej dohode do siedmich
pracovnych dni odo dna ich zverejnenia podla osobitného predpisu,11aa) alebo

b) kopiu uzavretej zmluvy, koncesnej zmluvy, rdmcovej dohody a dodatkov k
zmluve, koncesnej zmluve alebo rdmcovej dohode do siedmich pracovnych dni
odo dna ich uzavretia, ak sa na verejného obstardvatela a obstardvatela
nevztahuje povinnost zverejnenia podla Zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informacidm.

Clanok 16

Povinnosti verejného obstaravatela a iradu uverejnit informacie a dokumenty v profile/

(par. 49a)

(1) Verejny obstaravatel uverejni v profile v ¢leneni podla jednotlivych verejnych

obstaravani

a)

b)

d)

ak ide o verejnu sutaz, uzsiu sutaz, rokovacie konanie so zverejnenim, satazny dialog
alebo koncesiu sutazné podklady, a to po dobu piatich rokov odo dna uverejnenia
oznamenia o vyhldseni VO (podla § 50 ods. 4 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.), to neplati vo
vztahu k sutaznym podkladom alebo ich castiam, ktoré obsahuju informacie alebo
dokumenty, chranené podla zdkona,
zmluvu, koncesnt zmluvu, rdmcovi dohodu a kazdy ich dodatok, a to do siedmich
pracovnych dni odo dna ich uzavretia; to neplati vo vztahu k zmluve, ramcovej
dohode, ich dodatku, alebo ich castiam, ktoré obsahuju informadcie, chranené podla
osobitnych zdkonov, alebo informacie, ktoré sa podla osobitnych zikonov
nezverejnuju,
dokument, ktory potvrdzuje, Ze doslo k dodaniu a prebratiu tovaru alebo
poskytnutiu sluzby alebo stavebnej prace,
sumu skuto¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy alebo rdmcovej dohody, vratane ich
dodatkov, a to

1. do 90 dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody,

2. ak ide o zmluvu alebo ramcovit dohodu, uzatvorent na obdobie dlhsie, nez
jeden rok, vzdy aj k 31. marcu kalendarneho roka, za obdobie predchadzajiceho
kalendarneho roka,
zoznam subdodavatelov, ak ich uvedenie bolo podmienkou tcasti vo verejnom
obstaravani, a to

29



f)

()
a)

1. do 30 dni odo dnia skoncenia alebo zaniku zmluvy alebo rdmcovej dohody,
2. ak ide o zmluvu alebo ramcoviit dohodu, uzatvorent na obdobie dlhSie, nez
jeden rok, vzdy aj k 31. januaru kalendarneho roka, za obdobie predchadzajiceho
kalendarneho roka,
informadcie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zakon ¢. 25/2006 Z.z..

Urad uverejni v profile verejného obstaravatela v ¢&leneni podla jednotlivych
verejnych obstardvani

ozndmenia podla § 50 ods. 1, 2 a 4 bezodkladne po tom, ako st mu dorucené;
ustanovenia § 50 ods. 3 a 5 tym nie sa dotknuté,

b) vSetky dokumenty a iné ozndmenia, nez podla odseku 1 alebo pismena a), ktoré

)

(4)

()

(6)

(7)

verejny obstaravatel zasiela tradu podla zakona ¢. 25/2006 Z.z.; to sa nevztahuje na
dokumenty, ozndmenia alebo ich casti, ktoré sa podla zdkona nezverejiuja alebo vo
vztahu ku ktorym zakon uklada povinnost mléanlivosti,

pravoplatné rozhodnutie o uloZeni sankcie podla zdkona a o uloZeni poriadkovej
pokuty podla zdkona, bezodkladne po nadobudnuti pravoplatnosti.

Ak ide o zmluvu, rdmcova dohodu alebo dodatok k nim, ktoré sa zverejiiuju podla
zdkona, povinnost podla bodu 1 pism. b) mdze verejny obstaravatel splnit aj
uverejnenim priameho odkazu na text zmluvy, rdmcovej dohody alebo ich dodatku,

zverejnenej podla zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informdacidm.

Ponuky uchadzacov sa v profile zverejiiuju az po uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy
alebo rdmcovej dohody a po ukonceni sutaze navrhov. Ak dojde k zruSeniu postupu

zaddvania zdkazky a sutaZe navrhov, ponuky sa v profile nezverejiiuju.

Osobné udaje mozno v profile zverejnit v rozsahu meno a priezvisko, obchodné meno
alebo ndzov, adresu pobytu alebo sidlo, identifikacné ¢islo alebo datum narodenia, ak

nebolo pridelené identifikacné ¢islo.

Verejny obstaravatel moze splnit povinnost uverejnit dokumenty alebo informacie v
profile aj uverejnenim priameho odkazu na informadciu alebo dokument uverejneny na
inom webovom sidle; povinnost zabezpecit bezplatne neobmedzeny, tplny a priamy

pristup prostrednictvom elektronickych prostriedkov tym nie je dotknuta.

Akékolvek tkony tykajuce sa casti web portalu verejného obstaravatela oznacenej
slovami “verejné obstaravanie” (najmad uverejiiovanie informacii, uverejiiovanie
sutaznych podkladov, technickych poziadaviek a inych informacii podla potreby) je
opravneny vykondvat vyluéne verejny obstaravatel, resp. nim povereni
zamestnanci, kazdy v rozsahu svojich pravomoci podla organiza¢ného poriadku
verejného obstaravatela a tejto smernice. Ziaden iny zamestnanec verejného
obstardvatela nie je opravneny uverejnit akékolvek tidaje v casti web portalu
verejného obstaravatela.
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Clénok 17
Povinnosti Obstaravatel'skej jednotky voci Agentare Ministerstvu Skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu SR pre strukturalne fondy
(dalej len , Vyskumna agentura®)

(1) KU je povinna riadit sa Priruckou pre prijimatela, usmerneniami Vyskumnej agentury,

podmienkami zmltv a inymi usmerneniami Vyskumnej agentury.

(2) Vyskumna agentuira, ako sprostredkovatelsky organ, vykonava pilotné overenie ,ex-
ante kontrolu” — kontrolu spravnosti ndvrhu oznamenie o vyhldseni verejného
obstaravania a sufaznych podkladov eSte pred zverejnenim obstardvania, v ramci

ktorého je kontrolovany aj spdsob uréenia predpokladanej hodnoty zdkazky.

(3) Na pilotna kontrolu, ktora sa vztahuje na vsetky nadlimitné a podlimitné zakazky bez
vyuzitia EKS, prijimatel povinne predklada dokumentaciu v nasledujicom rozsahu:

a) urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky spolu s informdciami a podkladmi na jej
urcenie (vypocet predpokladanej hodnoty zdkazky musi preukazovat, Ze predmet
zakazky vychddza z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky, alebo porovnatelny
predmet zdkazky v case vyhldsenia verejného obstaravania);

b) navrh ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania;

c) navrh sataznych podkladov.

(4) Dokumentéciu je potrebné predlozit vylucne v elektronickej verzii vo formate pdf. na e-
mailovl adresu exante@vyskumnaagentura.sk, s uvedenim prislusného ITMS kédu
projektu, ktorého sa verejné obstardvanie dotyka. Trvanie pilotnej kontroly 10 dni
v termine od dorucenia dokumentdcie zo strany prijimatela. AZ ndsledne je mozné
zverejnit Ozndmenie o vyhlaseni VO k predmetnej zdkazke. Pilotnd kontrola ma
preventivnu funkciu, nie je administrativnou kontrolou v zmysle zakona ¢. 528/2008 Z.z.
o pomoci a podpore poskytovanej z fondov EU.

(5) Pri podlimitnych zakazkach svyuzitim EKS, postupuje verejny obstaravatel podla
Obchodnych podmienok elektronického trhoviska, 2. cast, VOP ( ¢l. XV / Osobitné
ustanovenia o zdkazkach financovanych z fondov EU), podmienok Vyskumnej agenttiry

a suvisiacich.

Clénok 18
Uzavretie zmluvy

(1) Zavazkovy vztah je pravny vztah medzi verejnym obstardvatelom ajednym alebo
viacerymi uchddza¢mi, ktory moze byt zaloZeny zmluvou, rdamcovou dohodou alebo
objednavkou.

(2) Zmluva upravuje zavazkové vztahy medzi verejnym obstaravatelom a jednym, alebo
viacerymi uspeSnymi uchadzacmi, v stlade s ustanoveniami zdkona ¢. 513/1991 Zb.
Obchodného zdkonnika alebo zdkona ¢. 40/1964 Zb. Ob¢ianskeho zakonnika.
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(3) Zmluva musi mat pisomnu formu. V pripade zdkazky s hodnotou zakazky do 5 000
eur bez DPH, je na zvaZeni verejného obstaravatela pouZitie objednavky, alebo
zmluvy.

(4) Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi verejnym obstaravatelom a jednym
alebo viacerymi tuspeSnymi uchadzacmi. Ramcova dohoda urcuje podmienky
zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma co sa tyka ceny a predpokladaného
mnozstva predmetu zdkazky. Rdmcovi dohodu mozno uzavriet najviac na Styri
roky. Rdmcovi dohodu nemozno uzavriet rokovacim konanim bez zverejnenia.

(5) Objednavka je zavazkovy vztah, ktory moze vzniknut na zdklade ustanovenia
dohodnutého v zmluve, v ramcovej dohode alebo ktory sa modze pouZit pri ,malej
zakazke”, v ktorom sa Specifikuje predmet, mnozstvo, cena, termin dodavky a pod.
Objednavky vystavuje referat VO rektoratu KU, alebo ,obstardvatelska jednotka”
v stlade s kompetenciami uréenymi clankom ¢. 9  tejto smernice.

(6) Zmluvu alebo ramcova dohodu uzavrie prijimatel prostrednictvom verejného
obstaravatela v lehote viazanosti pontik. Uzavreta zmluva nesmie byt v rozpore so
suataznymi podkladmi as ponukou predlozenou tuspesnym uchddzacom alebo
uchadzac¢mi (§ 45 zakona ¢. 25/2006 Z.z.).

Clanok 19
Uzatvaranie dodatkov

(1)Podla § 10a zdkona ¢. 25/2006 Z.z. je zakazané uzatvorit dodatok k zmluve na
podlimitnt a nadlimitnti zdkazku, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania,
ak by sa jeho obsahom

a) menil podstatnym spdsobom povodny predmet zdkazky,

b) dopitiali alebo menili podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v
povodnom postupe zaddvania zdkazky umoznili ticast inych zdujemcov alebo
uchadzacov, alebo ktoré by umoznili prijat inti ponuku ako povodne prijatu
ponuku, alebo

c) zvySovala cena plnenia alebo jeho casti alebo menila ekonomickd rovnovaha
zmluvy v prospech uspe$ného uchadzaca, ak zdkon ¢. 25/2006 Z.z.
neustanovuje inak.

(2) Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by
zvySoval cenu plnenia alebo jeho casti je mozné uzatvorit len za podmienky podla
odseku 4 tohto ¢lanku.

(8)Zmluvnd strana zmluvy, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, je
opravnena podat navrh Rade (ktora je podla § 111a vymenovana Uradom pre verejné
obstardvanie) a domdhat sa urcenia, Ze k zmene okolnosti podl'a odseku 4 doslo.

(4) Ak rada urdi, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala takd zmena okolnosti, ktora ma vplyv na
cenu alebo podmienky plnenia, ktort nebolo mozné pri vynalozeni odbornej
starostlivosti predpokladat pri uzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je
mozné spravodlivo pozadovat plnenie v povodnej cene alebo za pdvodnych
podmienok, je verejny obstaravatel opravneny uzatvorit dodatok k zmluve, ktord je
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vysledkom postupu verejného obstardvania, ktory by zvySoval cenu plnenia, ato
najskor ku driu pravoplatnosti rozhodnutia rady.

(5)Rada rozhodne o navrhu podla odseku 3 do 90 dni odo diia dorucenia tplného navrhu
rade. Rozhodnutie rady je preskiumatelné sidom; Zaloba musi byt podana do 30 dni
odo dnia pravoplatnosti rozhodnutia rady.

Clanok 20
Dokumentacia z verejného obstaravania, interna
kontrola postupov verejného obstaravania

(1) Dokumentécia je suhrn vsetkych dokladov a dokumentov z pouZzitého postupu
verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uchovava pat rokov od uzavretia
zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o podlimitnt zakazku a
desat rokov od uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak
ide o nadlimitnt zdkazku. Stcastou dokumenticie je oddvodnenie pouZitia
rokovacieho konania, sutazného dialégu alebo pouzitia zrychleného postupu v uzsej
sutaZzi alebo v rokovacom konani so zverejnenim.

(2) Kontrolu jednotlivych postupov VO vykonava organ vnutornej kontroly KU na
zaklade pokynu rektora KU. Tym nie je dotknuté opravnenie inych kontrolnych
organov.

(3) Dohlad nad postupom verejného obstaravatela pri jednotlivych postupoch VO je
opravneny vykonat Urad pre verejné obstaravanie.

(4) Vereny obstaravatel vypracuje spravu o kazdej zakazke, o kazdej rdmcovej dohode
a o kazdom zriadeni dynamického ndkupného systému, ktord je sucastou
dokumentacie a uverejni ju na profile do desiatich pracovnych dni odo dna
uzatvorenia zmluvy alebo rdmcovej dohody; osobné idaje mozno v sprave uvadzat v
rozsahu meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu alebo sidlo,
identifikacné ¢islo alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené identifikacné ¢islo.

Clanok 21
Revizne postupy
Revizne postupy podla zdkona ¢. 25/2006 Z.z. su:

a) ziadost o ndpravu podand verejnému obstaravatelovi, pred uzavretim zmluvy,
ramcovej dohody alebo v stitazi navrhov,
b) dohlad nad verejnym obstaravanim.

Clanok 22
Spravne delikty

(1) Urad ulozi verejnému obstaravatelovi pokutu vo vyske

a) 5 % zmluvnej ceny, ak sa vyhol povinnosti uzavriet zmluvu alebo koncesntt zmluvu
podla zdkona ¢. 25/2006 Z.z., spdsobom alebo postupom ustanovenym zakonom ¢.
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b)

d)
e)

f)
8)

h)

)

k)

D)

25/2006 Z.z., alebo ak uzavrel zmluvu rokovacim konanim bez splnenia podmienok
na jeho pouZzitie,

5 % zmluvnej ceny, ak nedodrzal kritérid na vyhodnotenie pontk alebo pravidla ich
uplatnenia,

5 % sactu zmluvnych cien, ak rozdelil predmet zdkazky s cielom vyhnut sa pouZitiu
postupu pri zadavani nadlimitnej zakazky alebo pri zadavani podlimitnej zakazky,

5 % zmluvnej ceny, ak nesplnil povinnost podla § 101 ods. 2 zakona ¢. 25/2006 Z.z.,

5 % zmluvnej ceny, ak pri uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody nedodrzal podmienky ustanovené v § 45 ods. 2 aZ 7 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.,

5 % zmluvnej ceny, ak porusil zdkaz ustanoveny v § 10a ods. 1 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.,
5 % zmluvnej ceny, ak nesplnil niektorti z povinnosti podla § 32, § 35 ods. 2 alebo §
108 ods. 4 zakona ¢. 25/2006 Z.z.,

5 % zmluvnej ceny, ak uzavretd zmluva alebo koncesnd zmluva je v rozpore so
sutaznymi podkladmi alebo s ponukou predloZenou tspesnym uchadzacom alebo
uchadzacmi,

5% zmluvnej ceny, ak uzavrel zmluvu, koncesnt zmluvu alebo rdmcova dohodu s
uchadzacom alebo uchddzacmi bez toho, aby boli v registri konecnych uzivatelov
vyhod zapisani ich konecni uZzivatelia vyhod alebo bez toho, aby boli v registri
konecénych uzivatelov vyhod zapisani kone¢ni uzivatelia vyhod subdodavatela podla
§ 45 ods. 10 zndmi verejnému obstaravatelovi v ¢ase uzavretia zmluvy, koncesnej
zmluvy alebo rdmcovej dohody alebo bez toho, aby boli v registri konecnych
uzivatelov vyhod zapisani kone¢ni uzivatelia vyhod osob podla § 27 ods. 2 zakona ¢.
25/2006 Z.z. alebo podla § 28 ods. 2 zdkona ¢. 25/2006 Z.z. tohto uchadzaca alebo
uchadzacov.

2 % zmluvnej ceny, ak porusil povinnost podla § 136 ods. 9 pism. a), b), c), d) alebo e)
zakona ¢. 25/2006 Z.z. a doslo k uzavretiu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej
dohody,

20 000 eur, ak uzavrel rdmcovi dohodu priamym rokovacim konanim alebo v
rozpore s § 64 ods. 2. alebo § 108h ods. 2 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.,

20 000 eur za kazdych zacatych 15 pracovnych dni omeskania so splnenim povinnosti
podla § 136 ods. 9 pism. a), b), c), d) alebo e) zdkona ¢. 25/2006 Z.z., ak nedoslo k
uzavretiu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdamcovej dohody.

(2) Urad uloZi verejnému obstaravatelovi pokutu od 1 000 eur do 30 000 eur, ak

a)
b)
<)
d)

e)
f)

8)
h)

nesplnil povinnost uloZenti rozhodnutim tradu,

porusil povinnost podla § 21 ods. 4 alebo 5 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.,

porusil povinnost podla § 31 ods. 2 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.,

nevyhodnocoval splnenie podmienok tcasti vo verejnom obstaravani podla § 33
zakona o verejnom obstaravani alebo ak nevyhodnocoval ponuky podla § 42 zdkona
o verejnom obstardvani, ak to malo vplyv na vysledok verejného obstaravania,
nesplnil povinnost podla § 44 ods. 2 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.,

pouzil na vyhodnotenie ponuk kritérium uvedené v § 35 ods. 6 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.
alebo 7 ¢. 25/2006 Z.z.,

nevylucil uchddzaca podla § 39 ods. 5 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.,

nedodrzal postup podla § 100 ods. 1 alebo 2 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.,
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i) porusil princip transparentnosti, princip rovnakého zaobchadzania alebo princip
nediskrimindcie okrem spravnych deliktov podla odseku 1 a pismen a) aZ h) a
medzi tymto porusenim a vyhodnotenim ponuk alebo vyberom zdujemcov alebo
uchadzacov je priama pricinna suvislost,

j) porusil povinnost podla § 35a zakona ¢. 25/2006 Z.z.,

k) porusil povinnost podla § 9a ods. 3 zakona ¢. 25/2006 Z.z.,

1) porusil povinnost podla § 49a ods. 1 zdkona ¢. 25/2006 Z.z.

(3) Pri ukladani pokuty trad prihliada najma na povahu, zdvaznost, sposob a nasledky
porusenia povinnosti. Ak sa verejny obstaravatel v jednom verejnom obstaravani
dopusti viacerych spravnych deliktov, arad ulozi pokutu len za ten spravny delikt, za
ktory mozno ulozit najvyssiu pokutu; tym nie je dotknuté uloZenie pokuty podla
odseku 1 pism. f) zdkona ¢. 25/2006 Z.z.. Pri ukladani sankcie zdkazu tucasti vo
verejnom obstaravani podla odseku 3 pism. b) zdkona ¢. 25/2006 Z.z. prvého bodu
urad vzdy sktima, ¢i bola referencia vystavend v sulade so zdkonom ¢. 25/2006 Z.z.

(4) Urad mbze ulozit pokutu v sume dvojnasobku sumy pokuty podla odseku 1 alebo 2,
ak ide o konanie o uloZenie pokuty v skutkovo totoznej veci, v ktorej pred jeho
zacatim bola verejnému obstaravatelovi dorucena Ziadost onapravu podla § 136
zakona ¢. 25/2006 Z.z., v ktorej Ziadatel Ziadal v tejto skutkovo totoZnej veci napravu
a verejny obstaravatel ndpravu nevykonal.

(5) Za zmluvnu cenu sa na ucely vypoctu vysky pokuty povazuje cena uréend v zmluve
alebo v koncesnej zmluve za cely predmet zdkazky. Ak sa v zmluve alebo v koncesnej
zmluve neurcuje cena za cely predmet zdkazky, zmluvnou cenou sa rozumie
predpokladané mnozstvo urcené verejnym obstaravatelom alebo obstaravatelom
vynasobené jednotkovymi cenami za celd dobu trvania zmluvy alebo koncesnej
zmluvy. Zmluvnou cenou na ucely vypoctu vysky pokuty podla odseku 1 pism. f)
zdkona ¢. 25/2006 Z.z. sa rozumie cena, o ktorti sa zvySuje zmluvnd cena urcend v
povodnej zmluve alebo v povodnej koncesnej zmluve. Ak nemozno urcit zmluvnu
cenu tymto spdsobom, zmluvnou cenou sa rozumie predpokladana hodnota
zakazky.

(6) Konanie o uloZeni pokuty mozno zacat do jedného roka odo dna, ked sa urad
dozvedel o poruseni zdkona ¢. 25/2006 Z.z., najneskor do troch rokov odo dna, ked k
poruseniu doslo. Ak sa trad o poruseni zakona dozvedel z vykonu kontroly podla §
146 zakona ¢. 25/2006 Z.z., konanie o uloZeni pokuty mozno zacat do jedného roka
odo dna prerokovania protokolu o vykone kontroly.

(7) Ostatné spravne delikty, pokuty a konania vo verejnom obstaravani (napr. namietky,
odvolanie, protest prokuratora, preskimanie mimo odvolacieho konania a iné) ako aj
postupy pri kontrole zo strany Uradu pre verejné obstardvanie upravuje zakon ¢&.
25/2006 Z.z.
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(8) V pripade reviznych postupov, konani pred tiradom pre verejné obstaravanie, konani
pred sudom, alebo inych konaniach suivisiacich s postupmi verejného obstaravania
ma kompetenciu konat rektor KU, ktory vSak modze na zastupovanie univerzity
poverit zamestnancov KU, resp. inti osobu v zmysle platnych pravnych predpisov
Slovenskej republiky.

Clanok 23
Zaverecné ustanovenia a u¢innost smernice

(1) Tato smernicu je mozné menit a doplfiat len pisomnymi dodatkami (vydanymi
a ¢islovanymi) k organizacnej smernici.

(2) Pravne vztahy, tykajuce sa verejného obstaravania na KU, ktoré nie st touto
Smernicou vyslovne upravené, sa riadia zdkonom ¢&. 25/2006 Z.z. a ostatnymi
vSeobecne zadvaznymi pravnymi predpismi.

(3) Zamestnanec Obstaravatelskej jednotky, ktory pride pri vykone svojej pracovnej
¢innosti do styku s informdciami savisiacimi s obstardvanim, je povinny zachovavat o
nich ml¢anlivost. Clen komisie nesmie poskytovat informacie o obsahu pontik pocas
vyhodnocovania ponuk.

(4) Slovny vyklad organizacnej smernice je opravneny podavat referat verejného
obstaravania KU.

(5) Zéakazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukazatelne zacaté do
31.12.2015, sa dokonéia podla platnych predpisov v stulade s prechodnymi
ustanoveniami.

(6) Nadobudnutim tucinnosti tejto Smernice rektora KU sa rusi Vnutorny predpis ¢.
1/2015 — Smernica rektora KU o verejnom obstaravani s ti¢innostou od 01.03.2015.

(7) Tato Smernica po nadobudnuti tc¢innosti sa stdva zdvaznym vnutornym predpisom
KU pre vsetky sticasti univerzity.

(8) Tato Smernica nadobuida platnost a téinnost dna 4.1.2016.

prof. ThDr. Jozef Jarab, PhD.

Prilohy :

pl- Opisny formuldr -, vzor”

pla - Opisny formular - ,, vzor”

p2 - Financné limity platné a ii¢inné od 01.01.2016
p3 - Plan verejného obstaravania

p4 — Test beznej dostupnosti

p5 — Kompetencie obstaravatel'skych jednotiek

p6 - Rozhodnutie o zriadeni komisie na otvaranie a vyhodnocovanie ponuk;

p7 — Cestné vyhldsenie ¢lena komisie na otvaranie a vyhodnocovanie ponuk;

p8 — Vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti spracvanych informacii osoby zucastnenej na

priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov

p9 — Dodavatelia (centralne obstaravané komodity)
p10 - Evidencia ,Malych zdkaziek”

pl1 - Vyzva na predkladanie ponuk — ,,Malé zakazky” - vzor;
pl2 — Zapis z prieskumu trhu -,Malé zakazky” — vzor;
p13 - Sthrnnt spravu o podlimitnych zakazkach s vyuzitim elektronického trhoviska s

cenami vyssimi ako 1 000 € bez DPH;
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