Rokovaci poriadok
Akademickeho senatu
Pedagogickej fakulty
Katolickej univerzity v Ruzomberku

Ucinnost od: 8. septembra 2020

Pedagogicka fakulta Katolickej univerzity v Ruzomberku (dalej len ,PF KU”) vydava po vyjadreni
Velkého kancelara KU zo dna 15. jina 2020 a po schvaleni v Akademickom senate PF KU (dalej len
,akademicky senat” alebo ,, AS PF KU") dna 8. septembra 2020 v stilade s § 33 ods. 2 pism. d) zakona ¢.
131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,,zdkon o v§“) tento Rokovaci poriadok AS PF KU (dalej len ,,rokovaci poriadok”).
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Prva Cast
UVODNE USTANOVENIA

Cldgnok 1

(1) Tento rokovaci poriadok upravuje sposob ustanovenia a pdsobnost organov
akademického senatu, pripravu a zvolavanie zasadnuti, priebeh rokovania, sposob
prijimania uzneseni akademického senatu a jeho organov, organizac¢no-technické
zabezpecenie ¢innosti akademického sendtu, ako aj dalSie pravidla, upravujace
organizaciu a ¢innost akademického senatu.

(2) Rokovaci poriadok je zavazny pre clenov akademického senatu, ¢lenov organov
akademického sendtu a hosti pritomnych na zasadnutiach akademického senatu
a jeho organov.

(3) Vykon funkcie ¢lena akademického senatu je nezastupitelny.

(4) Clen akademického sendtu sa moze vzdat funkcie ¢lena akademického senatu
pisomnym vyhldsenim v listinnej podobe adresovanym akademickému senatu;
predseda akademického sendtu o tejto skutocnosti bezodkladne informuje Volebnu
a mandatova komisiu AS PF KU.

(5) Zakladnou povinnostou clena akademického sendtu je zucastiiovat sa na praci
akademického sendtu ako celku i na praci jeho organov. Ak sa nemoéze ztcastnit
na zasadnuti akademického sendtu alebo jeho organu, ktorého je ¢lenom, alebo
zasadnutie predcasne opusti, je povinny sa ospravedInit predsedovi AS PF KU.

Druha ¢ast
ZASADNUTIA AS PF KU

Clénok 2
Ustanovujuce zasadnutie AS PF KU

(1) Prvé zasadnutie akademického sendtu v novom funkénom obdobi (dalej len
,ustanovujuce zasadnutie”) zvolava predseda predchadzajiuceho akademického
senatu bezodkladne po vyhlaseni vysledkov volieb, najneskor vsak do 14 dni, ak
Volebna a mandéatova komisia AS PF KU nerozhodne inak.

(2) Ak doterajsi predseda AS PF KU zvolanie ustanovujiceho zasadnutia odmietne
alebo ho nezvola v lehote podla odseku 1, ustanovujtce zasadnutie bezodkladne
zvola vekovo najstarsi clen novozvoleného akademického senatu.

(3) Organizacnu pripravu ustanovujuceho zasadnutia zabezpecuje Volebnd a
mandatova komisia AS PF KU v spolupraci so sekretaridtom dekana.



Clénok 3
Priprava zasadnuti AS PF KU

(1) Akademicky senat pracuje formou zasadnuti. Zasadnutia akademického senatu sa
konaju podla potreby, najmenej vsak Styrikrat za akademicky rok. Pripravu
zasadnuti akademického senatu zabezpecuje predsednictvo v spolupraci
s predkladatel'mi materialov.

(2) Pravo predkladat materidl na zasadnutie akademického senatu (dalej len
,Materidl”) maja:

a) Velky kanceldr KU,

b) rektor a v jeho zastipeni prorektor alebo kvestor,

c) predseda akademického senatu Katolickej univerzity,

d) dekan fakulty a v jeho zastapeni prodekan alebo tajomnik,
e) predseda AS PF KU,

f) predsedovia komisii AS PF KU,

g) clenovia AS PF KU.

(3) Materialy sa predkladaju predsedovi akademického senatu. Ak predkladatelom je
osoba urcend clankom 3 ods. 2 pismeno d) az g), materidl musi obsahovat
predkladany ndvrh, navrh na uznesenie (ak navrhovatel Ziada prijat uznesenie) a
v pripade potreby dalSie pisomnosti dopliiujiice alebo vysvetlujice predkladany
navrh.

Cldnok 4
Zvolavanie zasadnuti AS PF KU

(1) Zasadnutia akademického sendtu sa zvolavaju pisomnou pozvankou. Pozvanka
bude zaslana elektronickou postou na e-mail uvedeny clenom AS PF KU.
V pozvanke sa urci termin, miesto a navrh programu zasadnutia.

(2) Zasadnutia akademického senatu zvolava predseda akademického senatu podla
¢lanku 6 ods. 23 Statutu PF KU.

(3) Ak predseda akademického sendtu nezvold zasadnutie akademického sendtu na
zdklade ziadosti dekana, predsednictva, asponl polovice senatu alebo tretiny
clenov akademickej obce, zvola zasadnutie akademického senatu dekan.

(4) Na kazdé zasadnutie akademického senatu su okrem clenov akademického senatu
pozyvani hostia v zmysle ¢lanku 6 ods. 26 Stattu PF KU.

Cldnok 5
Riadne zasadnutia a mimoriadne zasadnutia AS PF KU

(1) Riadne zasadnutia akademického senatu (dalej len ,riadne zasadnutie”) st
zvolavané na zdklade ramcového harmonogramu riadnych zasadnuti, ktory na



zaciatku kazdého semestra schvaluje predsednictvo po jeho predchddzajicom

prerokovani s Vedenim PF KU a predsedami komisii.

(2) Pozvanka a materidly sa clenom akademického senatu a pozvanym hostom
dorucuju najmenej sedem dni pred konanim riadneho zasadnutia. Predseda
akademického sendtu moéze v oddvodnenych pripadoch rozhodnuf o skrateni
lehoty na dorucenie materidlu, sucastou takto predloZenych materidlov musi byt
aj zdovodnenie nedodrZzania stanovenej lehoty.

(3) Mimoriadne zasadnutia akademického senatu (dalej len ,mimoriadne
zasadnutie”) st zvolavané najma:

a) na prerokovanie zadvaznych otdzok zo zivota PF KU alebo jej akademickej obce,
ak ich prerokovanie neznesie odklad do konania najblizSieho riadneho
zasadnutia,

b) pri slavnostnych prileZitostiach alebo vyznamnych vyrociach PF KU,

c) na zaklade Ziadosti dekana alebo predsednictva alebo aspon polovice senatu
alebo tretiny clenov akademickej obce o zvolanie zasadnutia AS PF KU
navrhnuty program zasadnutia uvedeny v Ziadosti predseda akademického
senatu nemoze menif alebo dopifiat s vynimkou bodov programu
proceduralnej povahy.

(4) Pozvanka a materidly sa c¢lenom akademického sendtu a pozvanym hostom
dorucuju najmenej 48 hodin pred konanim mimoriadneho zasadnutia.

Tretia cast
ORGANY AKADEMICKEHO SENATU A ICH POSOBNOST

Cldnok 6
Organy akademického sendatu

(1) Organmi akademického senatu st predseda akademického senatu, predsednictvo
akademického sendtu a komisie akademického senatu.

(2) Funkcné obdobie organov akademického sendtu je zhodné s funkénym obdobim
¢lenov akademického senatu.

(3) Vykon funkcie predsedu akademického sendtu, c¢lena predsednictva
akademického senatu a predsedu komisie akademického senatu sa skon¢i
a) uplynutim funkéného obdobia,
b) zanikom clenstva v akademickom senate,
c) vzdanim sa funkcie,
d) odvolanim.

4) Clen predsednictva akademického senatu a ¢len komisie akademického senatu sa
mozu vzdat funkcie pisomnym vyhldsenim v listinnej podobe adresovanym
predsedovi akademického senatu. Predseda akademického senatu adresuje



pisomné vyhldsenie o svojom vzdani sa funkcie predsedovi Volebnej a mandatovej
komisie AS PF KU.

(5) Funkcii podla ods. 4 sa nemozno vzdat so spdtnou ucéinnostou, vyhlasenie
o vzdani sa funkcie nemozno vziat spat.

(6) Ak nastane spor o niektort zo skutoc¢nosti podla odsekov 2 aZ 5, o spornej otazke
rozhodne s kone¢nou platnostou Volebna a mandatova komisia AS PF KU.

Cldnok 7
Predseda akademického senatu

(1) Predseda akademického senatu najma

a) zastupuje akademicky senat navonok, predovsetkym v styku s inymi orgdnmi
akademickej samospravy Katolickej univerzity v Ruzomberku aPF KU,
veducimi zamestnancami PF KU, orgdnmi a ich reprezentaciami akademickej
samospravy inych fakualt a vysokych skol a dal$imi institaciami,

b) zvoldva a vedie zasadnutia akademického senatu, podpisuje zapisnice z jeho
zasadnuti,

c) zvolava a vedie zasadnutia predsednictva akademického senatu, podpisuje
zapisnice z jeho zasadnuti,

d) riadi administrativne a organiza¢no-technické zaleZitosti akademického senatu,

e) plni dalsie ulohy, ktorymi ho poveri akademicky senat alebo predsednictvo
akademického senatu.

(2) Pravo navrhovat kandiddta na funkciu predsedu akademického sendtu ma
ktorykolvek clen akademického senatu. Navrhnuty kandidat musi sahlasit so
svojou kandidatarou.

(3) Predsedu akademického senatu v plneni jeho uloh zastupuju podpredsedovia
akademického senatu v rozsahu urenom predsedom akademického sendtu
v pisomnom povereni.

(4) Predsedu akademického sendtu v case jeho nepritomnosti alebo nespdsobilosti na
vykon funkcie zastupuja v rozsahu jeho prav a povinnosti podpredsedovia
akademického senatu.

Cldnok 8
Podpredsedovia akademického sendtu
(1) Podpredsedovia akademického senatu (dalej aj ,podpredseda”) najma
a) zastupuju predsedu akademického sendtu v plneni tloh, ktorymi ich poveri,
b) zastupuju predsedu akademického senatu v case jeho nepritomnosti,
nespoOsobilosti na vykon funkcie alebo neobsadenia funkcie predsedu
akademického senatu,
c) z titulu svojej funkcie st1 ¢lenmi predsednictva akademického senatu,



d) plnia dalSie ulohy, ktorymi ich poveri akademicky senat alebo predsednictvo
akademického senatu.

(2) Akademicky senat mé v stlade s ¢l. 6, ods. 13 Stattitu PF KU dvoch podpredsedov.

(3) Akademicky senat voli jedného podpredsedu spomedzi ¢lenov zamestnaneckej
casti akademického senatu a jedného podpredsedu spomedzi clenov Studentskej
Casti akademického senatu.

(4) Pravo navrhovat kandidata na funkciu podpredsedu ma ktorykolvek clen
prislusnej casti akademického senatu. Navrhnuty kandidat musi sthlasit so svojou
kandidatarou.

Clénok 9
Tajomnik akademického sendtu

(1) Tajomnik akademického senatu je v stilade s ¢l. 6 ods. 13 Statatu PF KU sudastou
predsednictva AS PF KU.

(2) Administrativu akademického sendtu a jeho organiza¢no-technické zaleZitosti
zabezpetuije v stilade s &l. 6, ods. 19 Statttu PF KU tajomnik akademického senatu
v spoluprdci s pracovnikom fakulty, ktorého poveri dekan. Vykon tychto pracriadi
predseda akademického senatu.

(3) Tajomnik akademického senatu pri vykone prac podla 2. odseku najma
a) zodpoveda za organizacno-technické zabezpecenie zasadnuti akademického

senatu a jeho organov,

b) zodpoveda za vyhotovenie zdpisnic zo zasadnuti akademického senatu a
predsednictva,

c) vedie zoznam c¢lenov akademického senatu a jeho orgdnov a v spolupraci
s predsedom Volebnej a mandatovej komisie AS PF KU zodpovedd za jeho
aktualizaciu,

d) zodpoveda za zverejnovanie materidlov z ¢innosti akademického senatu a jeho
organov na webovom sidle PF KU a tradnej vyveske PF KU,

e) poskytuje suc¢innost Volebnej a mandatovej komisii AS PF KU pri zabezpeceni
organizanych a administrativnych zalezitosti stuvisiacich s pripravou a
priebehom volieb na zasadnutiach akademického senatu,

f) plni dalSie ulohy, ktoré mu ulozi akademicky senat alebo jeho organy.

(4) Tajomnik akademického senatu moze byt pri vykone svojej funkcie akademickym
senatom alebo jeho orgdnmi poziadany o vypracovanie materidlov pre potreby ich
¢innosti a rozhodovania.

(5) Pravo navrhovat kandidata na funkciu tajomnika ma ktorykolvek ¢len prislusnej
casti akademického sendtu. Navrhnuty kandidat musi suahlasit so svojou
kandidatarou.



Clgnok 10
Predsednictvo akademického sendatu

(1) Predsednictvo akademického senatu (dalej len , predsednictvo”) je iniciativny,
vykonny a kontrolny orgdn akademického senatu, ktory plni alohy spojené so
zabezpecovanim ¢innosti akademického senatu.

(2) Predsednictvo sa v stilade s¢l. 6, ods. 13 Statitu PF KU sklada z predsedu
akademického senatu, dvoch podpredsedov a tajomnika.

(3) Predsednictvo najma

a)
b)

<)

d)

e)
f)

g)

vykonava kontrolu plnenia uzneseni akademického senatu,

zabezpecuje pripravu zasadnuti akademického senatu,

pred zvolanim riadneho zasadnutia akademického senatu prerokuiva navrh
jeho programu,

v Case medzi zasadnutiami akademického senatu riadi pracu komisii
akademického senatu,

vyhlasuje doplniujace volby do akademického senatu,

vykondva posobnost v mandatovych veciach,

plni dalSie ulohy, ktorymi ho poveri akademicky senat.

Clénok 11
Komisie akademického sendtu

(1) Komisie akademického senatu (dalej len ,komisia”) st poradné organy

akademického sendtu, ktoré plnia tlohy spojené so zabezpecovanim cinnosti
akademického senatu.

(2) Akademicky senat ako svoje stale komisie zriaduje

a)
b)
<)
d)

komisiu pre ekonomické zalezitosti a rozvoj,

komisiu pre Studijné nalezitosti, vedecko-vyskumnu a umeleckt ¢innost,
legislativnu komisiu,

volebnt1 a mandatovu komisiu.

(3) DalSie komisie moZe akademicky sendt zriadit uznesenim; uznesenie musi
obsahovat ndzov komisie a tilohy, ktorymi je komisia poverena.

(4) Do pdsobnosti komisii patri najma

a)
b)
<)

d)
e)

predkladanie stanovisk k materidlom prerokovavanym akademickym
senatom,

vypracovavanie navrhov a podnetov na rieSenie dolezitych otazok Zivota PF
KU a ich predkladanie orgdanom akademickej samospravy PF KU,
kontrolovanie spdsobu realizdcie uzneseni akademického sendtu a
predsednictva,

spolupraca pri tvorbe vnutornych predpisov PF KU a dalsich materidlov,
upozorifiovanie organov akademickej samospravy PF KU na nedostatky zistené
jej ¢cinnostou a iniciativne prispievanie k ich odstraneniu,



f)

plnenie dalsich uloh, ktorymi ich poveri akademicky senat alebo
predsednictvo.

(5) Napln ¢innosti jednotlivych stalych komisii upravuje clanok 12 tohto rokovacieho
poriadku.

(6) Komisie maju péat clenov, z toho jedného clena za Studentsku cast akademickej
obce. Komisie st zloZené z troch ¢lenov akademického senatu a z dvoch osob z
radov akademickej obce PF KU okrem Volebnej a mandatovej komisie AS PF KU,
ktorej clenmi mozu byt iba ¢lenovia akademického senatu.

(7) Clenstvo v komisii zaniké

a)
b)
<)
d)
e)
f)

g)

uplynutim funkéného obdobia komisie,

zanikom clenstva v akademickom senate, ak je ¢lenstvo v komisii nan viazané,
zanikom c¢lenstva v akademickej obci PF KU,

vzdanim sa funkcie clena,

odvolanim,

ak sa ¢len bez vazneho dovodu a bez ospravedlnenia nezticastni dvakrat po
sebe zasadnutia komisie,

ak sa clen nezucastni nadpolovicnej vacSiny zasadnuti komisie v uplynulom
akademickom roku.

(8) Na vyhlasenie o vzdani sa funkcie ¢lena komisie sa pouZziju ustanovenia ¢lanku 6
ods. 4.

(9) Ak nastane spor o niektort zo skutocnosti podla odsekov 7 a 8, k spornej otazke
zaujme stanovisko Volebna a mandatova komisia AS PF KU.

Clénok 12
Ndplrni ¢innosti stalych komisii

(1) Komisia pre ekonomické zaleZitosti a rozvoj najma

a)
b)
<)
d)
e)

f)

8)
h)

i)

zaujima stanovisko k ndvrhu metodiky rozpisu dotdcii zo Statneho rozpoctu
schvalenym akademickym sendtom univerzity,

zaujima stanovisko k ndvrhu rozpoctu PF KU, k jeho zmenam a doplnkom,
zaujima stanovisko k ndvrhu vyroénej spravy o hospodareni PF KU,

vykondva kontrolnt ¢innost spojenti s hospoddrenim PF KU, spravou majetku
zvereného PF KU, prendjmov a predajov nehnutelnosti,

vykondva kontrolnti ¢innost pri hospodareni s finanénymi prostriedkami
vacsich projektov rieSenych na fakultnej tirovni,

zaujima stanovisko k navrhu dlhodobého zadmeru PF KU a jeho aktualizacii a
podiela sa na priebeznom vyhodnocovani ich plnenia,

zaujima stanovisko k ndvrhu vyroc¢nej spravy o ¢innosti PF KU,

zaujima stanovisko k ndvrhu dekana na zriadenie, zltucenie, splynutie,
rozdelenie a zrusenie katedier a d'al$ich sticasti fakulty,

ma pravo vyjadrovat sa k inym, pre financie a hospodarenie PF KU ddlezitym
otdzkam.



(2) Komisia pre studijné nalezitosti, vedecko-vyskumnu a umeleckt ¢innost, ¢innost
najma

a)
b)

<)
d)
e)
f)
8)
h)
i)
j)

zaujima stanovisko k ndvrhom Studijného poriadku PF KU,

zaujima stanovisko k navrhu vyrocnej spravy o c¢innosti PF KU,

zaujima stanovisko k disciplindrnemu poriadku PF KU,

zaujima stanovisko k rozhodnutiam disciplinarnej komisie, ak niektory
z ucastnikov sa obrati na akademicky senat,

zaujima stanoviska k zdsadnym otdzkam spojenym s pedagogickym procesom
a doktorandskym Stadiom na PF KU,

zaujima stanoviska k zasadnym otdzkam spojenym s mobilitnymi programami
a medzinarodnymi vztahmi PF KU,

prerokuiva navrh dekana na vymenovanie a odvolanie ¢lenov Vedeckej rady PF
KU,

sleduje uroven vedeckého vyskumu na katedrach a tistavoch fakulty, hodnoti
ju porovnavanim s ostatnymi vedeckymi pracoviskami,

prerokuva spravu o hodnoteni vedeckovyskumnej ¢innosti PF KU za prislusné
obdobie,

vyjadruje sa k deleniu prostriedkov PF KU wurcenych na vedu a
spolufinancovanie vedeckych projektov.

(3) Legislativna komisia najma

a)

b)

e)

zaujima stanovisko k ndvrhom vnutornych predpisov PF KU, ktoré schvaluje
akademicky senat a moze zaujat stanovisko k ostatnym navrhom vnuatornych
predpisov PF KU a k vnatornym predpisom PF KU,

zaujima stanovisko k ndvrhom vnuatornych predpisov sucasti fakulty, ktoré
akademicky senat schvaluje,

posudzuje stlad vnutornych predpisov PF KU a vnutornych predpisov sucasti
PF KU so Stattitom KU a Statitom PF KU a podla potreby predklada orgdnom
akademickej samospravy PF KU ndvrhy na prijatie prislusnych opatreni,
pripravuje navrhy zmien v Rokovacom poriadku AS PF KU a v Zasadach volieb
do AS PF KU,

pripravuje pravne analyzy problémov, ktorych rieSenie je v kompetencii
akademického sendtu a dalSie materidly s pravnym obsahom.

(4) Volebna a mandatova komisia najma

a)
b)
<)

d)
e)

overuje platnost volieb do akademického senatu a plni dalSie tlohy podla
Zasad volieb do AS PF KU,

preroktiva organizacné zabezpecenie ustanovujiceho zasadnutia,

zistuje podla § 26 ods. 6 zdkona o vysokych Skolach dovody pre zanik ¢lenstva
v akademickom senate, konstatuje jeho zanik a v spornych pripadoch podava
predsednictvu ndvrhy na rozhodnutie,

riadi priebeh tajnych hlasovani na zasadnutiach akademického senatu,
priebezne vyhodnocuje tucast c¢lenov komisii na zasadnutiach komisii a
konstatuje zanik ¢lenstva z dovodov podla ¢lanku 11 ods. 7 pism. f) a g),
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f) prijima stanovisko k spornym pripadom vo veciach funkéného obdobia
organov akademického senatu a jeho skoncenia,
g) plni dalSie tlohy podla tohto rokovacieho poriadku.

Cldnok 13
Predseda komisie a tajomnik komisie

(1) Na cele komisie je predseda, ktorého voli a odvolava akademicky senat. Predseda

komisie najma,

a) riadi a organizuje pracu komisie, zvolava a vedie jej zasadnutia,

b) organizuje spolupracu komisie s orgdnmi akademickej samospravy PF KU a
veducimi zamestnancami PF KU,

c) zastupuje komisiu navonok,

d) podpisuje uznesenia komisie a zapisnice z jej zasadnuti,

e) je prizyvany s poradnym hlasom na zasadnutia predsednictva (¢lanok 29 ods.
6),

f) plni dalSie ulohy, ktorymi ho poveri akademicky senat, predsednictvo alebo
komisia.

(2) Predsedom komisie moze byt iba ¢len akademického senatu.

(3) Pravo navrhovat kandidata na funkciu predsedu komisie ma ktorykolvek clen
akademického senatu. Navrhnuty kandidat musi suhlasit so svojou kandidatarou.

(4) Predseda komisie je opravneny zriadovat z ¢lenov komisie pracovné skupiny a
urcovat napln ich ¢innosti.

(5) Komisia si moze zriadit funkciu tajomnika komisie. Tajomnik komisie zastupuje
predsedu komisie v plneni tloh, ktorymi ho poveri. V case nepritomnosti,
nespOsobilosti na vykon funkcie alebo neobsadenia funkcie predsedu komisie
tajomnik komisie zastupuje predsedu komisie v rozsahu jeho prav a povinnosti.

(6) Tajomnika komisie voli a odvoldva komisia verejnym hlasovanim.

(7) Ak komisia nema predsedu ani tajomnika, poveri predseda akademického senatu
niektorého ¢lena komisie plnenim uloh predsedu komisie v plnom rozsahu.

Stvrta ast
ROKOVANIE AKADEMICKEHO SENATU

Clénok 14
Vedenie zasadnuti

(1) Zasadnutie akademického senatu vedie predseda akademického senatu alebo
podpredsedovia v dohodnutom poradi (dalej len , predsedajtici”).
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(2) Predsedajuci vedie zasadnutie akademického sendtu v sulade so schvalenym
programom a v zmysle tohto rokovacieho poriadku.

(3) Zasadnutia akademického senatu su verejné. Velky kancelar, rektor, dekan alebo
v jeho zastupeni prodekan alebo tajomnik ma pravo vystupit na zasadnuti v sulade
s tymto rokovacim poriadkom kedykolvek, ked o to poZiada.

(4) Hostia nemaja pravo zasahovat do rokovania akademického senatu. Ak vyzva na
zachovanie poriadku nevedie k naprave, predsedajiici ma pravo vykazat hosta z
rokovacej miestnosti. O udeleni slova hostom v rdmci prerokovavania niektorého
zbodov programu rozhoduje predsedajuci. Ak predsedajtci neudeli hostovi slovo,
moZe mu ho udelit akademicky senat hlasovanim na navrh ktoréhokolvek clena
akademického senatu.

(5) Ak poziada o udelenie slova pozvany host, slovo sa mu udeli.

Clénok 15
Otvorenie zasadnutia a schvadlenie programu

(1) Predsedajuci otvori zasadnutie v ur¢ent hodinu. V pripade, ak nie je akademicky
senat sposobily sa uznasat do 30 minut po case uréenom na zaciatok zasadnutia,
predsedajici zasadnutie bez rozpravy ukonci a o dalSom postupe rozhodne
predsednictvo.

(2) Akademicky senat na kazdom zasadnuti zvoli verejnym hlasovanim z ¢lenov
akademického senatu pritomnych pri otvoreni zasadnutia spravidla trojélennu
navrhova komisiu; jeden z clenov navrhovej komisie je spravidla clenom
Studentskej casti akademického senatu.

(3) Akademicky senat schvaluje program zasadnutia na zaciatku zasadnutia. Pred
schvalenim programu riadneho zasadnutia mozu ¢lenovia akademického senatu,
Velky kancelar, rektor a dekan alebo v jeho zastdpeni prodekan a tajomnik
predkladat navrhy na jeho zmenu alebo doplnenie. Navrhnuty program
mimoriadneho zasadnutia nie je mozné menit alebo dopliiat.

(4) Ak predseda akademického senatu rozhodol o skrateni lehoty na dorucenie
urcitého materidlu podla ustanovenia ¢lanku 5 ods. 2, na nie menej ako 48 hodin,
alebo ak predkladatel v ¢ase medzi dorucenim materidlu a otvorenim zasadnutia
akademického senatu materidl podstatnym spdsobom obsahovo upravil, moze
ktorykolvek ¢len akademického sendtu pozadovat, aby akademicky senat hlasoval
o pripustnostijeho zaradenia do programu riadneho zasadnutia formou schvalenia
vynimky. V pripade neschvalenia vynimky moZe byt materiél prerokovany len ako
informativny, ku ktorému akademicky senat neprijima uznesenie.

(5) Predkladatel materidlu alebo nim poverend osoba (dalej len , predkladatel”) ma
pravo pred schvalenim programu stiahnut z rokovania nim predloZeny material
alebo jeho cast; o tomto navrhu akademicky senat nehlasuje.

(6) Ak akademicky sendt neschvdli program svojho zasadnutia, predsedajuci
zasadnutie bez rozpravy ukondéi a o dalSom postupe rozhodne predsednictvo.
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(7) Schvaleny program mozno v priebehu zasadnutia menit iba vynimocne; zmenu
schvaleného programu mozno vykonat formou procedurdlneho navrhu (¢lanok 17
ods. 1).

(8) Vnutorné predpisy fakulty sa predkladaju na schvalenie akademickému senatu
v stlade § 34 ods. 1 zdkona o vysokych skolach.

Cldnok 16
Priebeh rokovania

(1) Jednotlivé body programu sa prerokuvaju spravidla na zdklade pisomnych
materidlov. V jednoduchych pripadoch moZzno bod programu prerokovat bez
pisomného materialu.

(2) Predkladatel v tivodnom vystipeni predloZzeny materidl uvedie, zdovodni jeho
obsah a predlozi ndvrh uznesenia.

(3) Ak k prerokovavanej veci zaujala stanovisko prislusna komisia, predsedajuci udeli
slovo jej predsedovi, aby oboznamil clenov akademického senatu s jej stanoviskom.
Ak predkladatelom nie je dekan alebo v jeho zastipeni prodekan alebo tajomnik,
predsedajuci poziada dekana alebo v jeho zastiipeni prodekana alebo tajomnika,
aby sa k prerokovavanej veci vyjadrili.

(4) Po uvedeni bodu programu podla predchadzajacich odsekov predsedajuci otvori
rozpravu.

Clénok 17
Rozprava

(1) Predsedajuci udeluje slovo ¢lenom akademického senatu, pozvanym hostom a
hostom (dalej len ,recnik”) spravidla v poradi, v akom sa prihlésili do rozpravy.
Predkladatel md pravo vystapit v rozprave, kedykolvek o to poziada.

(2) Vystupenie recnika v rozprave je vecné a struc¢né. Kazdy recnik ma pravo vyjadrit
sa v rozprave ku vSetkym aspektom prerokovavanej veci.

(3) Akademicky senét sa mbze uzniest na maximalnej dizke re¢nickej doby a pocte
vystupeni jedného recnika v tej istej veci.

(4) Ak recnik prekrocil stanoventi re¢nicku dobu, ak jeho vystipenie porusuje
pozadovanu vecnost a stru¢nost, ak sa jeho vystupenie netyka prerokovavanej veci
alebo ak nedodrziava ramec dobrych mravov a krestanskej moralky, predsedajtci
na tato skutocnost recnika upozorni a vyzve ho na nadpravu. Ak vyzva nevedie k
naprave, predsedajuci recnikovi slovo odoberie. Proti opatreniu predsedajtceho
moze reénik podat ndmietku, o ktorej akademicky senat rozhodne ihned bez
rozpravy. Ak akademicky senat ndmietke vyhovie, re¢nikovi je slovo vratené.

(5) Rozprava sa skon¢i po vystupeni vSetkych prihlasenych re¢nikov do rozpravy.
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(6) Po skonceni rozpravy ma predkladatel pravo na zaverecné slovo, v ktorom sa
moZe strucne vyjadrit k priebehu rozpravy a k podanym pozmenujicim ndvrhom
alebo doplnujicim navrhom.

Clénok 18
Procedurdlne navrhy

(1) Clenovia akademického senatu a Velky kancelar, rektor, dekan majui pravo
podavat procedurdlne ndvrhy, ktoré sa tykaju spOsobu prerokuivania veci,
casového a vecného postupu rokovania akademického senatu s vynimkou
hlasovania o veci same;j.

(2) O procedurdlnom navrhu sa hlasuje bezprostredne po jeho podani a bez rozpravy.

(3) Na prijatie procedurdlneho navrhu je potrebny stihlas nadpolovicnej vacsiny
pritomnych ¢lenov akademického senatu.

Clénok 19
Pozmeriujuce a doplriujuce ndvrhy

(1) Pozmenujucim navrhom je ndvrh na vypustenie alebo zmenu niektorej casti
povodného navrhu, dopliiujucim ndvrhom je ndvrh na rozsirenie niektorej casti
povodného navrhu.

(2) Prdvo podavat pozmenujuce navrhy a dopliujuce ndvrhy maja clenovia
akademického senatu a komisie.

(3) Navrhovda komisia moZe poziadat navrhovatela pozmenujuceho alebo
dopliiujuceho navrhu podaného ustne, aby pozmenujuci alebo dopliiujuci navrh
formuloval pisomne. Ak navrhovatel pozmenujtceho alebo dopliiujiceho navrhu
vyzve navrhovej komisii nevyhovie, tak na tento pozmenujuci alebo dopliujtci
navrh sa pri hlasovani neprihliada.

(4) K pozmenujucemu alebo dopliujucemu ndvrhu nemozno podavat dalSie
pozmenujuce alebo dopliiujuce navrhy. To nevylucuje formulaciu alternativneho
pozmenujuceho alebo dopliujuceho navrhu ani moznost, aby si osoba, ktord
podava pozmenujuci alebo dopliujici navrh, osvojila jeho zmenu alebo doplnenie
a dalej ho predkladala v zneni tejto zmeny alebo doplnenia.

(5) Predkladatel si moze pocas rozpravy pozmenujuci alebo doplnujtci navrh osvojit.
Vtakom pripade sa povodny ndvrh dalej predkladd v zneni osvojeného
pozmenujuceho alebo dopliujiceho navrhu a o podanom pozmenujicom alebo
doplnujucom navrhu sa uz nehlasuje.
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Cldgnok 20
Osobitné ustanovenia o rokovani

(1) Clenovia akademického senatu st opravneni klast dekanovi, prodekanovi a
tajomnikovi otdzky a poZzadovat od nich vysvetlenia vo veciach tykajucich sa ich
pravomoci (dalej len , interpelécia”).

(2) Interpelacie moZzu clenovia akademického senatu predkladat
a) pisomne prostrednictvom predsedu akademického senatu, a to najmenej dva

pracovné dni pred konanim riadneho zasadnutia akademického senatu,
b) tustne na zasadnuti akademického senatu v bode ,, Informacie ¢lenov Vedenia
PF KU a otdzky na ¢lenov Vedenia PF KU”.

(3) V bode , Informécie ¢lenov Vedenia PF KU a otazky na ¢lenov Vedenia PF KU” sa
najskor prerokuju odpovede na pisomne predlozené interpeldcie. Ak o to niektory
z clenov akademického senatu poziada, k odpovedi na pisomnu interpelaciu
predsedajuci otvori rozpravu.

(4) Po prerokovani odpovedi na pisomne predloZené interpeldcie predseda
akademického sendtu vyzve c¢lenov akademického senatu, aby predlozili
interpeldcie tustne.

(5) Na ustne predloZenu interpeldciu modze interpelovany odpovedat priamo na
zasadnuti akademického senatu. V pripade, Ze na vznesenu ustnu interpelaciu
nemozno uspokojivo odpovedat tstne alebo jej zodpovedanie vyzaduje dalSiu
pripravu, interpelacia bude zodpovedana bud na nasledujicom zasadnuti
akademického senatu, alebo pisomne ¢lenovi akademického sendtu do 30 dni odo
diia konania zasadnutia akademického senatu. Clenovia akademického senatu
maju pravo pozadovat pisomnu odpoved na tstne predloZent interpeldciu.

(6) V bode ,,R6zne” sa nemozno uznasat o
a) veciach, ktoré patria do posobnosti akademického sendtu podla § 27 ods. 1

pism. a) az n) zdkona o vysokych skoldch a
b) navrhoch podla piatej casti tohto rokovacieho poriadku.

(7) V pripade vnuatornych predpisov fakulty, ktorych schvaleniu AS PF KU musi
podla § 34 ods. 1 zakona o vysokych skolach predchadzat pisomny stthlas Velkého
kancelara KU, proces schvalovania prebieha v dvoch kolach.

a) V prvom kole (,,prvé ¢itanie ndvrhu vnutorného predpisu”) ¢lenovia AS PF
KU rokuju ondvrhu vnutorného predpisu a predkladaju pozmenujuce
alebo doplnujiuce navrhy v stlade s ¢l. 19 a ¢l. 21 ods. 10 az 14 tohto
rokovacieho poriadku. Po hlasovani o pozmenujtcich alebo doplnujtcich
navrhoch AS PF KU pristupi k hlasovaniu o prerokovani ndvrhu ako celku
a o vyjadreni suhlasu s jeho predlozenim Velkému kanceldrovi KU na
vyjadrenie. V pripade zamietavého stanoviska predkladatel musi predlozit
AS PF KU prepracovany navrh opéat do prvého ¢itania.

b) V pripade zamietavého stanoviska Velkého kancelara KU k navrhu
vnutorného prepisu sa opakuje proces prvého citania vnatorného predpisu
podla pismena a) tohto odstavca.
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c) Vpripade suhlasného stanoviska Velkého kanceldra s predlozenym
navrhom vnuatorného prepisu modze byt tento vsulade s § 34 ods. 1
predloZzeny na konec¢né schvalenie vnutorného predpisu (,,druhé citanie
vnutorného predpisu”).

d) V druhom ¢itani je predloZeny vnutorny predpis na konecné schvalenie AS
PF KU. AvsSak aj pocas druhého citania vnutorného predpisu pred jeho
definitivnym schvalenim mozno v stlade ¢l. 19 a¢l. 21 ods. 10-14 tohto
rokovacieho poriadku predlozit pozmenujuci alebo doplnujuci navrh. Ak
v8ak bude schvaleny alebo predkladatel si ho v sulade s ¢l. 19 ods. 5 tohto
rokovacieho poriadku osvoji, predseda AS PF KU ukonéi druhé ¢itanie bez
pristapenia k hlasovaniu o vnutornom predpise. Predkladatel nasledne
poziada Velkého kanceldra o opdtovné pisomné vyjadrenie k navrhu
vnutorného predpisu v zneni s dopliiujucim alebo pozmenujiicim ndvrhom.
V pripade, Ze nedodjde k schvaleniu Zziadneho pozmenujuceho alebo
dopliiujuceho navrhu, AS PF KU pristapi k schvalovaniu vnatorného
predpisu.

e) V pripade, Ze vnutorny predpis nebude v druhom ¢itani schvaleny, proces
opdtovného prerokovania a schvalovania prepracovaného navrhu zacina
,prvym ¢itanim.”

Clanok 21
Uzndsaniaschopnost a hlasovanie akademického sendtu

(1) Akademicky senat je v stilade s ¢l. 6, ods. 29 Statiitu PF KU schopny sa uznasat, ak
je na zasadnuti akademického senatu pritomnd nadpoloviéna vacésina vsetkych
jeho ¢lenov.

(2) Akademicky senat rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim. Jednotlivé ndvrhy na
hlasovanie uvadza predsedajuci.

(3) Prednost pred hlasovanim o navrhu uznesenia vo veci samej maju hlasovania
o procedurdlnych ndvrhoch a o podanych pozmenujucich navrhoch a
doplnujtcich navrhoch.

(4) Hlasovanie je verejné alebo tajné.

(5) Verejne sa hlasuje zdvihnutim ruky, ak sa akademicky senat neuznesie na inom
sposobe verejného hlasovania. Ulohu skrutatorov vykonavaju ¢lenovia navrhovej
komisie.

(6) Tajnym hlasovanim sa akademicky senat uznasa v otazkach uvedenych v § 27 ods.
1 pism. b), c), d) a k) zdkona o vysokych Skolach a o vsetkych personalnych
otazkach s vynimkou hlasovani o volbe a odvoldvani ¢lenov komisii a o volbe
navrhovej komisie ako pracovnej komisie zasadnutia akademického senatu (¢lanok
15 ods. 2). V ostatnych otdzkach uvedenych v § 27 ods. 1 zdkona o vysokych
Skolach a v dal$ich otazkach sa akademicky senat uznasa tajnym hlasovanim, ak o
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tajnom hlasovani v danej veci rozhodne v stlade s ¢l. 6, ods. 30 Statatu PF KU na
navrh ktoréhokolvek ¢lena akademického senatu vo verejnom hlasovani.

(7) Tajné hlasovanie sa vykonava pouzitim hlasovacich listkov. Priebeh tajného
hlasovania riadi Volebnd a mandatova komisia AS PF KU. V pripade
nepritomnosti aspon troch clenov Volebnej a mandatovej komisie AS PF KU,
priebeh tajného hlasovania riadi navrhova komisia (porov. ¢l. 15 ods. 2). Pred
vykonanim tajného hlasovania povereny ¢len Volebnej a mandatovej komisie AS
PF KU pouci ¢lenov akademického senatu o spdsobe tajného hlasovania a platnej
uprave hlasovacieho listka. V pripade nepritomnosti aspon troch ¢lenov Volebnej
a mandatovej komisie AS PF KU urobi tak povereny c¢len ndvrhovej komisie.
Clenovia akademického senatu vykonavaju tajné hlasovanie v stilade s poucenim
o platnej aprave hlasovacieho listka; inak upraveny hlasovaci listok je neplatny.
Upraveny hlasovaci listok vloZi ¢len akademického sendtu do hlasovacej schranky.
Pri tajnom hlasovani sa za pocet pritomnych c¢lenov akademického senatu
povazuje pocet odovzdanych hlasovacich listkov.

(8) Vysledok verejného hlasovania vyhlasuje predsedajuci tak, Ze oznami pocet hlasov
odovzdanych za navrh, proti ndvrhu a pocet ¢lenov akademického senatu, ktori sa
hlasovania zdrzali. Oznami tieZ, ¢i predloZeny navrh bol schvéleny alebo nebol
schvaleny.

(9) Vysledok tajného hlasovania vyhlasuje povereny clen Volebnej a mandatovej
komisie AS PF KU. Na vyhladsenie vysledkov tajného hlasovania sa vztahuju
ustanovenia odseku 8 primerane.

(10) O pozmenujacich a dopliiujacich ndvrhoch sa spravidla hlasuje v poradi,
v akom boli pisomne predloZené alebo tstne prednesené, ak navrhova komisia
nerozhodne inak.

(11) Ak je podanych viacero vzdjomne sa vylucujucich pozmenujucich alebo
dopliiujacich ndvrhov, orientacnym hlasovanim sa najskor zistia pocty clenov
akademického sendtu podporujucich jednotlivé ndvrhy. O pozmenujucich a
dopliiujacich navrhoch sa nasledne hlasuje v zostupnom poradi podla poctu
podporujtcich hlasov.

(12) Na prijatie pozmenujuceho a dopliujuceho navrhu je potrebny sthlas
nadpolovic¢nej vacsiny pritomnych ¢lenov akademického senatu.

(13) Ak schvaleny pozmenujuci alebo dopliujuci navrh vylucuje dalSie
pozmenujuce alebo doplnujuce navrhy, otychto predsedajuci uz zastavi
hlasovanie. Proti postupu predsedajticeho je pripustna namietka, o ktorej rozhodne
akademicky senat bez rozpravy. Ak akademicky senat namietke vyhovie, hlasuje
sa aj o dalSom pozmenujucom navrhu alebo doplfujucom navrhu.

(14) Po vycerpani vSetkych pozmenujucich a dopliujucich navrhov akademicky
senat pristapi k hlasovaniu o ndvrhu ako o celku v zneni schvalenych
pozmenujucich a dopliiujacich navrhov.

(15) Predkladatel moze svojnavrh vziat kedykolvek spat, az kym akademicky senat
nepristupi k hlasovaniu o navrhu ako o celku.
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(16) Navrh na uznesenie predkladd predsedajuci v spolupraci s navrhovou
komisiou, ktord si mozZe v pripade potreby vyziadat nevyhnutny cas na jeho
formuldciu.

(17) Na prijatie platného uznesenia je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vacsiny
pritomnych ¢lenov akademického senatu, ak tento rokovaci poriadok, iny
vnutorny predpis PF KU alebo iny vsSeobecne zavazny pravny predpis
neustanovuje inak.

Piata Cast
VOLBY A ODVOLAVANIE ORGANOV AKADEMICKEHO SENATU

Clénok 22
Volby predsedu akademického sendtu, podpredsedu akademického sendtu,
tajomnika akademického sendtu a predsedu komisie

(1) Clen akademického senatu vyjadruje svoju volbu tak, Ze na hlasovacom listku
zakrazkuje poradové ¢islo najviac jedného kandidata, pre ktorého hlasuje. Inak
upraveny hlasovaci listok je neplatny.

(2) V prvom kole volieb je zvoleny kandidat, ktory ziskal nadpolovié¢na va¢Sinu hlasov
vSetkych ¢lenov akademického senatu.

(3) Ak ani jeden z kandidatov neziska v prvom kole volieb pozadovanu vac¢sinu
hlasov, uskutoc¢ni sa bezodkladne druhé kolo volieb. Do druhého kola volieb
postupuje kandidat, ktory sa poctom ziskanych hlasov umiestnil na prvom mieste
a kandidat, ktory sa poctom ziskanych hlasov umiestnil na druhom mieste. Ak
ziskali viaceri kandidati rovnaky najvacsi pocet hlasov na prvom mieste, postupuju
do druhého kola len tito kandidati. Ak v prvom kole ziskal jeden kandidat najvacsi
pocet hlasov a na druhom mieste sa umiestnili viaceri kandidati s rovnakym
poctom hlasov, postupuju do druhého kola volby vsetci kandidati na prvom a
druhom mieste.

(4) Ak sa niektory z kandidatov, ktory postapil do druhého kola volieb, vzda prava
kandidovat a v druhom kole volieb by tak zostal iba jeden kandidat, postupuje do
druhého kola volieb ten kandidat, ktory v prvom kole ziskal dalsi najvacsi pocet
hlasov. Ak ziskali viaceri kandidati rovnaky dalsi najvacsi pocet hlasov podla
predchadzajtcej vety, postupuju do druhého kola volby vsetci tito kandidati.

(5) V druhom kole volieb je zvoleny kandidat, ktory ziskal nadpoloviéna vacsinu
hlasov pritomnych ¢lenov akademického senatu.

(6) Ak nebol kandidat zvoleny postupom podla predchadzajtcich odsekov, vykona sa
nova volba. V novej volbe mozno navrhnuat aj nezvolenych kandidatov. Nova
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volba sa vykond bezodkladne, ak akademicky senat na ndvrh predsedajiceho
nerozhodne inak.

Clénok 23
Odvoldvanie predsedu akademického senatu, podpredsedu akademického sendtu,
tajomnika akademického sendtu a predsedu komisie

(1) Navrh na odvolanie predsedu akademického senatu, podpredsedu akademického
senatu, tajomnika akademického sendtu a predsedu komisie mdze podat Velky
kanceldar alebo ktorykolvek ¢len akademického senatu.

(2) Rokovanie o navrhu na odvolanie predsedu akademického senatu vedie predseda
Volebnej a mandatovej komisie AS PF KU.

(3) Na platné uznesenie o navrhu na odvolanie predsedu akademického senatu,
podpredsedu akademického senatu, tajomnika akademického sendtu alebo
predsedu komisie je potrebny suhlas nadpolovi¢énej vacSiny vSetkych clenov
akademického senatu.

Cldnok 24
Volby a odvoldvanie clenov komisii

(1) Clenovia komisii st voleni a odvolavani verejnym hlasovanim, ak akademicky
senat nerozhodne o tajnom hlasovani.

(2) Pravo navrhovat kandidata na clena komisie ma ktorykolvek ¢len akademického
senatu. Navrhnuty kandidat musi vyslovit stihlas so svojou kandidattarou.

(3) Za clena komisie je zvoleny kandidat, ktory ziskal najvyssi pocet hlasov, pricom za
kandidéta hlasovala minimalne nadpolovi¢na vacsina hlasov pritomnych clenov
akademického senatu. V pripade rovnosti hlasov, rozhoduje Zreb.

(4) Navrh na odvolanie ¢lena komisie mdze v odoévodnenych pripadoch podat ¢len
akademického sendtu, predseda komisie alebo predsednictvo akademického
sendtu. Za odovodnené pripady sa povazuje najmad opakovand neucast na
zasadnutiach komisie alebo iné zdvazné neplnenie si povinnosti ¢lena komisie.

(5) Na platné uznesenie o navrhu na odvolanie ¢lena komisie je potrebny sthlas
nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych ¢lenov akademického senatu.
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Siesta cast
OSOBITNE USTANOVENIA O ROKOVANI A HLASOVANI AKADEMICKEHO
SENATU

Clénok 25
Hlasovanie spésobom per-rollam

(1) Vneodkladnych a odévodnenych pripadoch moze predseda akademického senatu
poziadat clenov akademického sendtu o prijatie uznesenia mimo zasadnutia
akademického senatu sp6sobom per-rollam.

(2) Predseda akademického senatu zasle material spolu s navrhom uznesenia vSetkym
¢lenom akademického senatu na adresu AS PF KU v elektronickej podobe a urci
lehotu na hlasovanie, ktora nesmie byt kratsia nez 48 hodin.

(3) Na prijatie platného uznesenia akademického senatu sa vyzaduje, aby sa
hlasovania spdsobom per-rollam zucastnila nadpolovicna vacsina vsetkych ¢clenov
akademického sendtu a stcasne s ndvrhom uznesenia vyslovila suhlas
nadpolovi¢na vacsina ¢lenov akademického senatu zucastnenych na hlasovani.
Suihlas v elektronickej forme musi byt bez dovodnych pochybnosti prejavom vole
¢lena akademického senatu.

(4) Z hlasovania spdsobom per-rollam sa vyhotovuje zapisnica, ktord obsahuje navrh
uznesenia, vysledky hlasovania a uznesenie, ak bolo prijaté. Zapisnicu podpisuje
predseda akademického senatu. Prilohou zapisnice je vypis hlasovania
jednotlivych ¢lenov akademického senatu.

(5) Spdsobom per-rollam nemozno hlasovat o
a) veciach, ktoré patria do pdsobnosti akademického sendtu podla § 27 ods. 1

pism. a) az g) a i) az 1) zdkona o vysokych Skolach,
b) udeleni sthlasu o nakladani s majetkom, ktory sltiZi na plnenie tloh fakulty,
c) navrhoch podla piatej Casti tohto rokovacieho poriadku,
d) dalSich otdzkach, na ktorych sa akademicky senat uznesie.

(6) Uznesenie akademického sendtu prijaté sposobom per-rollam musi byt opédtovne
prerokované a schvalené na jeho najblizSom zasadnuti, ktoré musi byt zvolané do
21 dni, inak uznesenie straca platnost.

Clénok 26
Volba kandiddta na dekana a odvolanie dekana

(1) Spdsob volby kandidata na dekana upravuje ¢lanok 8 ods. 5 az 7 Statatu PF KU a
na dekana Pedagogickej fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku.

(2) Odvolanie dekana upravuje ¢lanok 8 ods. 8 az 10 Statttu PF KU.

(3) Navrh na odvolanie dekana moze podat akademickému senatu
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a) clen akademického senatu,
b) Velky kancelar,
c) rektor.
Navrh na odvolanie dekana sa podava pisomne do ruk predsedu akademického
senatu.
(4) O zaradeni navrhu na odvolanie dekana do programu zasadnutia akademického
senatu sa kona rozprava, po skonceni ktorej akademicky senat rozhodne
o zaradeni navrhu tajnym hlasovanim.
(5) Navrh na rokovanie o odvolani dekana vyZaduje suhlas nadpolovi¢nej vacsiny
vSetkych ¢lenov akademického senatu.

Clénok 27
Poverenie vykonom funkcie dekana

(1) Ak PF KU nemd dekana, predseda akademického senatu navrhuje rektorovi KU
osobu, ktort poveri do vymenovania nového dekana, najviac na Sest mesiacov,
vykonom funkcie dekana. Stymto navrhom na poverenie musi sahlasit
nadpolovi¢nd vacdsina vsetkych ¢lenov akademického senatu a Velky kancelar.

(2) Pravo navrhovat kandidata na poverenie vykonom funkcie dekana ma kazdy clen
akademického senatu. Navrhnuty kandidat musi sahlasit so svojou kandidattrou.

(3) Rektor modze do vymenovania nového dekana so sthlasom nadpolovicnej vacsiny
vSetkych clenov akademického senatu a Velkého kanceldra poverenie zrusit a
poverit vykonom funkcie dekana int1 osobu. Ak sa poverena osoba poverenia vzda,
postupuje sa podla odseku 1.

(4) Navrh na zruSenie poverenia vykonom funkcie dekana moze podat
a) clen akademického senatu,

b) Velky kanceldr,
c) rektor.

Siedma cast
ZAPISNICE ZO ZASADNUT( AKADEMICKEHO SENATU

Cldnok 28

(1) Z kazdého zasadnutia akademického sendtu sa vyhotovuje zapisnica. Za
zhotovenie zapisnice zodpoveda tajomnik akademického senatu.

(2) Zapisnica obsahuje najma:
a) miesto a termin zasadnutia akademického senatu,
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b) kto bol predsedajicim zasadnutia,

c) schvaleny program zasadnutia,

d) struény opis priebehu rokovania k jednotlivym bodom programu,

e) uplné znenie kazdého prijatého uznesenia a ciselny vysledok hlasovania ku
kazdému navrhu uznesenia a kaZdému inému ndvrhu, o ktorom sa pocas
zasadnutia hlasovalo,

f) uplné znenie predneseného diskusného prispevku re¢nika, ak o to recnik
poZziada; diskusny prispevok musi re¢nik dorucit v listinnej alebo elektronickej
podobe tajomnikovi akademického sendtu do troch dni od skoncenia
zasadnutia akademického senatu,

g) iné skutocnosti, ak sa na tom akademicky senat uznesie.

(3) Prilohou zapisnice je prezencna listina.

(4) Zapisnicu po jej overeni clenmi navrhovej komisie podpisuje predseda
akademického senatu a ¢lenovia ndvrhovej komisie.

(5) Zapisnica sa dorucuje vsetkym ¢lenom akademického senatu a pozvanym hostom
a zverejiiuje sa na webovom sidle PF KU najneskor do 14 dni odo dna konania
zasadnutia akademického senatu.

(6) K zapisnici moze kazdy ¢len akademického sendtu a pozvany host pritomny na
zasadnuti podat ndmietky v lehote desat dni od jej zverejnenia. Namietky sa
podavaju pisomne predsedovi akademického senatu. O podanych namietkach
rozhodne akademicky sendt na svojom najblizSom zasadnuti. V pripade, ze
akademicky senat namietkam co aj ¢iasto¢ne vyhovie, uznesenim zmeni namietané
znenie Casti zapisnice.

Osma cast
ZASADNUTIA KOLEKTIVNYCH ORGANOV AKADEMICKEHO SENATU

Clénok 29
Zasadnutia predsednictva

(1) Zasadnutia predsednictva sa konaju podla potreby, spravidla najmenej jedenkrat
pred kazdym zasadnutim akademického senatu.

(2) Zasadnutia predsednictva zvolava predseda akademického senatu.

(3) Ak o zvolanie zasadnutia predsednictva poziada najmenej jedna tretina jeho ¢lenov
alebo dekan, predseda akademického sendtu je povinny zvolat jeho zasadnutie tak,
aby sa uskutoc¢nilo do siedmich dni od dorucenia pisomnej Ziadosti na jeho
zvolanie. Ak tak predseda akademického sendtu neurobi, zvolaja zasadnutie
predsednictva spoloc¢ne aspon dvaja podpredsedovia akademického senatu.
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(4) Pozvanka a materidly musia byt ¢lenom predsednictva dorucené najmenej 7 dni
pred zasadnutim predsednictva. V pripade zvolania mimoriadneho zasadnutia
predsednictva moZe byt lehota podla predchadzajlcej vety primerane skratena.

(5) Na zasadnutia predsednictva st pozyvani dekan a Velky kanceldr. Predseda
akademického senatu alebo predsednictvo moéZu na zasadnutie predsednictva
pozvat aj dalSie osoby, spravidla predkladatelov alebo spracovatelov materidlov.

(6) Zasadnutia predsednictva st neverejné, pokial predsednictvo neurci inak. Na
zasadnutiach predsednictva sa s poradnym hlasom zucastiiuja predsedovia
komisii a tajomnik akademického sendtu. Zasadnutia predsednictva sa mozu
zGlastnif vetci ¢lenovia akademického senatu. Clenom AS PF KU sa posiela
informacia o konani zasadnutia minimalne 48 hodin pred konanim zasadnutia.

(7) Zasadnutie predsednictva vedie predseda akademického senatu alebo
podpredsedovia. Predsednictvo rokuje podla programu uvedeného v pozvanke, o
zmene programu rozhoduje predsednictvo hlasovanim.

(8) Predsednictvo je spdsobilé uzndasat sa, ak je pritomnd nadpoloviénd vacsSina
vietkych clenov predsednictva. Na prijatie uznesenia je potrebny sthlas
nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych clenov predsednictva. Ak je pocet hlasov za
prijatie a proti prijatiu uznesenia rovnaky, v takom pripade osoba, ktora vedie
zasadnutie predsednictva, d4 o uzneseni hlasovat vSetkymi clenmi akademického
senatu sposobom per-rollam, na vykonanie ktorého sa primerane pouZija
ustanovenia cl. 25 ods. 2-4.

(9) Na kazdom zasadnuti predsednictva sa kontroluje plnenie uzneseni a tuloh
prijatych na predchadzajtcich zasadnutiach akademického senatu.

(10) Na rokovanie a prijimanie rozhodnuti predsednictva sa primerane pouziju
ustanovenia piatej a Siestej casti tohto rokovacieho poriadku.

(11) Zapisnice zo zasadnuti predsednictva vyhotovuje tajomnik akademického
senatu. Zapisnicu overuje a podpisuje predseda akademického senatu. Na
nalezitosti zapisnic sa primerane pouziju ustanovenia ¢lanku 28 ods. 2 az 6.

Clénok 30
Zasadnutia komisif

(1) Zasadnutia komisii sa konaju podla potreby, a to v sulade s ich vecnou
posobnostou a ulohami pridelenymi akademickym sendtom alebo
predsednictvom.

(2) Zasadnutie komisie zvolava jej predseda.

(3) Ak o zvolanie zasadnutia komisie poziada najmenej jedna tretina jej clenov,
predsednictvo, Velky kancelar, dekan, prodekan alebo tajomnik, predseda komisie
je povinny zvolat jej zasadnutie tak, aby sa uskuto¢nilo do siedmich dni od
dorucenia pisomnej ziadosti na jeho zvolanie.
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(4) Pozvanka a materidly musia byt ¢lenom komisie dorucené najmenej pat dni pred
zasadnutim komisie. V pripade zvolania mimoriadneho zasadnutia komisie moze
byt lehota podla predchadzajtcej vety primerane skratena.

(5) Na zasadnutia komisie st spravidla pozyvani vecne prislusni prodekani, tajomnik
a predkladatelia alebo spracovatelia materialov. Predseda komisie alebo komisia
svojim uznesenim mozu na zasadnutie komisie pozvat aj dalSie osoby.

(6) Zasadnutia komisie su neverejné, pokial prislusna komisia neurci inak. Na
zasadnuti ktorejkol'vek komisie sa moze s poradnym hlasom ztcastnit ktorykol'vek
¢len akademického senatu, dekan, prodekan alebo tajomnik.

(7) Zasadnutie komisie vedie jej predseda, v jeho nepritomnosti tajomnik komisie
alebo iny clen komisie spomedzi ¢lenov akademického senatu. Komisia rokuje
podla programu uvedeného v pozvanke, o zmene programu rozhoduje komisia
hlasovanim.

(8) Komisia je sposobila uznasat sa, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina vSetkych jej
¢lenov. Hlasovanim sa v komisii spravidla rozhoduje iba v pripade, ked komisia
nerozhodne o prerokovavanom navrhu konsenzualne.

(9) Na prijatie uznesenia je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vac¢siny pritomnych ¢lenov
komisie. Obsahom uznesenia komisie st spravidla
a) navrhy, odporuacania a stanoviska pre akademicky senat alebo predsednictvo,
b) iniciativhe ndvrhy pre organy akademickej samospravy PF KU a vedtcich

zamestnancov PF KU alebo
c) opatrenia na dalSie rozvijanie iniciativnej a kontrolnej ¢innosti komisie.

(10) Narokovanie a prijimanie uzneseni komisie sa primerane pouZziju ustanovenia
Stvrtej casti tohto rokovacieho poriadku.

(11) Zapisnice zo zasadnuti komisie vyhotovuje predseda komisie alebo tajomnik
komisie. Zapisnicu overuje a podpisuje predseda komisie. Na ndlezitosti zapisnic
sa primerane pouziju ustanovenia ¢lanku 28 ods. 2 az 6.

Clénok 31
Spoloc¢né zasadnutia komisii

(1) Komisie mozu konat spolo¢né zasadnutia a podavat spolo¢né navrhy. Spolo¢né
zasadnutie komisii zvolavaju predsedovia komisii spolo¢ne a po vzajomnej
dohode.

(2) Na spolocné zasadnutia komisii sa primerane vztahuji ustanovenia ¢lanku 30. Vo
vedeni spolocného zasadnutia sa predsedovia komisii striedajii; komisie hlasuju
vzdy oddelene.

(3) Predsednictvo a komisia (komisie) mozu konat spolocné zasadnutia a podavat
spolo¢né navrhy. Spolo¢né zasadnutie predsednictva a komisie (komisii) zvolavaju
predseda akademického sendtu a predseda komisie (predsedovia komisii)
spolocne a po vzajomnej dohode.
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(4) Na spolocné zasadnutie predsednictva a komisie (komisii) sa primerane vztahuju
ustanovenia ¢lanku 30. Spolo¢né zasadnutie predsednictva a komisie (komisii)
vedie predseda akademického senatu; predsednictvo a komisia (komisie) hlasuju
vzdy oddelene.

Clénok 32
Hlasovanie spésobom per-rollam

(1) Kolektivne organy akademického sendtu moézZu v odovodnenych a vecne
nespornych pripadoch prijimat uznesenia mimo svojich zasadnuti spésobom per-
rollam.

(2) Na hlasovanie kolektivneho organu akademického senatu spdsobom per-rollam sa
primerane vztahuju ustanovenia clanku 25 ods. 2 az 4. Platné uznesenie
kolektivneho organu akademického sendtu nemoZzno prijat, ak najmenej jedna
patina clenov kolektivneho orgdnu akademického sendtu vznesie v lehote urcéenej
na hlasovanie ndmietku proti hlasovaniu spdsobom per-rollam.

Deviata Cast
ORGANIZACNO-TECHNICKE ZABEZPECENIE CINNOSTI AKADEMICKEHO
SENATU

Clénok 33
Zverejriovanie materidlov z ¢innosti akademického sendtu a jeho organov

(1) Na webovom sidle PF KU sa pred konanim kazdého zasadnutia akademického

senatu zverejiiuje pozvanka a materidly.
(2) Na webovom sidle PF KU sa dalej zverejiiuju

a) zapisnice zo zasadnuti akademického senatu, jeho organov a Studentskej casti

akademického senatu vratane ich priloh,

b) aktudlny zoznam c¢lenov akademického senatu a jeho organov,

c) vypisy uzneseni zo zasadnuti akademického senatu,

d) pozvanky na zasadnutia predsednictva a komisii,

e) zapisnice z volieb do akademického senatu,

f) iné pisomnosti podla rozhodnuti akademického senétu alebo jeho orgénov.
(3) Akademicky senat podava akademickej obci PF KU jedenkrat rocne spravu o svojej
¢innosti, ktorti zverejni na webovom sidle PF KU najmenej na Styri roky. Spravu
podava akademicky senat spravidla za uplynulé obdobie na zaciatku akademického
roku a vzdy pred uplynutim svojho funkéného obdobia.
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Clénok 34
Archivdcia materidlov z ¢innosti akademického sendtu a jeho orgdnov

Pisomnosti vzniknuté pri ¢innosti akademického senatu a jeho organov sa v listinnej a
elektronickej podobe archivuju v stlade s vnatornym predpisom KU. Za vedenie
registratury akademického senatu zodpoveda tajomnik akademického senatu.

Desiata Cast
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clénok 35
Dorucovanie pisomnosti clenom akademického sendtu, predsednictva a komisii

(1) VSetky pisomnosti, najmd pozvanky a materidly na zasadnutia akademického
senatu, predsednictva a komisii sa ich ¢lenom a pozvanym hostom dorucuju
v elektronickej podobe prostrednictvom elektronickej posty.

(2) V naliehavych pripadoch sa pozvanka alebo materidly na zasadnutie
akademického sendatu, predsednictva a komisie dorucuji aj inym vhodnym
sposobom.

Clénok 36
Podrobnejsie pravidla rokovania

(1) Ak sa pocas zasadnutia akademického senatu alebo jeho orgdnu vyskytne
pochybnost o postupe podla tohto rokovacieho poriadku, rozhoduje v
jednotlivych  pripadoch  predsedajuci zasadnutia; proti rozhodnutiu
predsedajuiceho je pripustna namietka, o ktorej sa s kone¢nou platnostou rozhodne
hlasovanim.

(2) Pri pocitani nadpolovi¢nej vacSiny vsetkych clenov akademického senatu, jeho
organu alebo jeho prislusnej casti sa do celkového poctu clenov akademického
senatu, jeho organu alebo jeho prislusnej casti zapocitavaji aj neobsadené
mandaty.
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Clanok 37
Zdverecné ustanovenia

(1) Diiom nadobudnutia dc¢innosti tohto rokovacieho poriadku sa rusi doterajsi
Rokovaci poriadok zo dna 22. 11. 2016 a jeho neskorsie novelizacie.

(2) Tento rokovaci poriadok nadobtida platnost a ii¢innost driom jeho schvalenia AS
PF KU.

V Ruzomberku 8. septembra 2020

Doc. ThDr. Branislav Kluska, PhD. (v. r.)
Predseda AS PF KU
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