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V sulade s § 63 ods. 7 - 13 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych 8kolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o VS"), Vyhlaskou
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 18/2016 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,vyhlaska"), Metodickym usmernenim Ministerstva
Skolstva SR ¢. 14/2009-R z 27. augusta 2009 o néleZitostiach zaverecnych prac, ich bibliografickej
registracii, kontrole originality, uchovavani a spristupniovani, zdkonom ¢. 185/2015 Z.z. Autorsky
zakon a s § 8 ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 183/2000 Z. z. o kniZniciach rektor Katolickej univerzity v
Ruzomberku (dalej len ,KU" alebo ,univerzita") vydava ako vnutorny predpis tiito smernicu,
ktora upravuje a urcéuje jednotny postup spracovavania zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych
prac na Katolickej univerzite v Ruzomberku, ich zdkladné nalezitosti, bibliograficku registraciu,

kontrolu originality, uchovavanie a spristupniovanie.

Clanok 1

Zakladné ustanovenia

(1) Smernica o nalezitostiach zavere¢nych, rigoréznych a habilitacnych prac, ich bibliografickej
registracii, kontrole originality, uchovdvani a spristuprfiovani na KU (dalej len , smernica")
upravuje jednotny postup pri vypracovavani, registrovani, kontrole originality, uchovavani a

spristupriovani zaverecnych, rigoréznych a habilitaénych prac na KU.

(2) Podla § 51 ods. 3 zakona o VS je zaveretna praca sticastou vysokoskolského $tidia podla
kazdého studijného programu. Jej obhajoba je sucastou statnej skusky a je jednou z podmienok

riadneho ukoncenia stadia.
(3) Autorom zaverecnej prace je Student. Zaverecna praca je jeho samostatnou pracou.

(4) Autor zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace (dalej len ,autor") je povinny

vypracovat pracu podla vnutornych predpisov KU a reSpektovat autorské prava. Autor


http://www.noveaspi.sk/products/lawText/1/85564/1/ASPI%253A/185/2015%20Z.z.

zodpovedd za originalitu zaverec¢nej, rigordznej alebo habilitacnej prace, odovzdava ju v
elektronickej podobe prostrednictvom akademického informacného systému, v tlacenej verzii v
stanovenom pocte vytlackov asucasne odovzdava podpisant licenénti zmluvu v dvoch

vyhotoveniach.

(5) Pre potreby tejto smernice Skoliace pracovisko je pracovisko KU alebo jej stucasti (napr.
katedra alebo uistav), ktoré vytvara Studentovi materidlne a technické podmienky na spracovanie
zaverecnej prace na pracovisku KU alebo na zdklade vzdjomnej dohody aj v externom subjekte.
Skoliacim pracoviskom doktoranda méze byt na zéklade pisomnej dohody s univerzitou aj

externy subjekt (sikromna firma, Statna alebo verejna organizdacia a pod.).

(6) Veduceho zaverecnej prace pri prvych dvoch stuprioch stadia (dalej len ,Skolitel") pre
Studentov, ktorych Studijny program sa uskutocniuje na fakulte KU, urcuje veduci Skoliaceho
pracoviska, spravidla veduci katedry. Skolitela pre tudentov, ktori $tudujt $tudijny program
uskutocéiovany na univerzite, urcuje na zadklade poverenia rektora garant prislusného studijného

programu.

(7) Skolitela pre studentov Studujucich v doktorandskych $tudijnych programoch na fakultich
KU urcuje dekan prislusnej fakulty.

(8) Licencna zmluva o pouziti zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace (dalejlen ,licencna
zmluva") je zmluva uzatvorend podla § 65 az 76 zdkona ¢. 185/2015 medzi autorom a vysokou

Skolou, ktora upravuje spdsob pouZitia a spristupnenia danej prace.

(9) Zadanie zdverecnej prace je dokument, ktorym univerzita stanovi Studentovi Studijné

povinnosti v stvislosti s vypracovanim zaverecnej prace.

Clanok 2

Druhy zavereénych prac, rigorézne prace a habilitacné prace

(1) Zaverec¢nou pracou je:

a) bakaldrska praca - pri stadiu podla Studijného programu prvého stupna (bakaldrsky

Studijny program),

b) diplomova praca - pri stadiu podla studijného programu druhého stupria alebo

$tudijného programu podla § 53 ods. 3 zakona o VS (magistersky $tudijny program),

c) dizertacna prdca - pri studiu podla studijného programu tretieho stupna (doktorandsky

Studijny program).

(2) Bakalarskou pracou sa overuje zvladnutie teoretickych a praktickych zakladov rieseného
problému z daného tudijného odboru. Student ma preukazat schopnost pracovat s domacou aj
zahrani¢nou odbornou literaturou, vybrat z nej podstatné informadcie pre svoju tému, uplatnit

svoje schopnosti pri zhromazdovani, interpretdcii a spractivani zdkladnej odbornej literatury.


http://www.noveaspi.sk/products/lawText/1/85564/1/ASPI%253A/185/2015%20Z.z.

Bakaldrska praca moze mat prvky povodnosti, sumarizacie a kompilacie, pripadne moze ist o

aplikaciu v praxi alebo o rieSenie ciastkovej tlohy.

(3) Diplomova praca sa lisi od bakaldrskej rozsahom a kvalitou spracovania témy. Vypracovanim
diplomovej prace Student preukazuje schopnost samostatne ziskavat teoretické a praktické
poznatky a tvorivo ich uplatiiovat a pouzivat pri rieSeni konkrétnych problémov. Diplomova
praca moze mat teoreticky, experimentdlno-vyskumny alebo aplikacny charakter. MoZe mat

prvky povodnosti, sumarizacie a kompilacie.

(4) Rigordznou pracou sa overuje schopnost autora preukazat, ze v studijnom odbore ma hlbsie
vedomosti v jeho SirSom zdaklade a je spdsobily osvojovat si samostatne nové poznatky vedy a
praxe a ziskané vedomosti aplikovat tvorivym spdosobom v praxi. Pristup k spracovavanej

problematike ma byt interdisciplinarny a ma otvarat novy pohlad na spracovavanu tému.

(5) Dizertacna praca ma charakter vedeckej prace, v ktorej doktorand na zaklade priebezného
vyskumu a s vyuzitim bohatého dokladového materidlu, ako aj vedeckych metdd preukazuje
schopnost samostatne vedecky a tvorivo pracovat v oblasti vyskumu alebo vyvoja, resp.
pripravenost na samostatnu teoreticktl a tvoriva umelecktl ¢innost, na rieSenie teoretickych i
praktickych problémov Studovaného vedného odboru. Autor pracou preukazuje schopnost
spracovat zvoleny odborny problém s interdisciplindrnym pristupom a s vypracovanim
konkrétnych rieSeni a zdverov. Md sa vyznacovat vysokym stupriom analyzy a syntézy poznatkov

a tieZ dostatocnym prehladom existujiicej odbornej literattry.

(6) Habilitacnou pracou autor preukazuje schopnost spracovat zvoleny odborny problém s
medziodborovym pristupom a zavermi. Na zaklade vlastného vyskumu s vyuzitim vedeckého
odborného potencidlu ma prinasat zasadné poznatky alebo teoretické vychodiska. Habilitacna
praca moze mat podobu monografie, monotematickej prace, ktord prindsa nové vedecké
poznatky alebo stiboru publikovanych vedeckych prac, doplneného komentarom uchadzaca o
habilitaciu.

(7) Kazda z uvedenych zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac musi byt origindlna a
vytvorend autorom pri dodrzani pravidiel prace s informaénymi zdrojmi. Ziadna z nich nesmie
mat charakter plagidtorstva a nesmie narasat autorské prava inych osob. Autor je povinny
dosledne a spravne citovat pouzité informacéné zdroje, menovite a konkrétne uviest vysledky,
presne opisat pouzité metddy a pracovné postupy, zdokumentovat laboratérne a iné vysledky a

terénne vyskumy inych autorov.

Clanok 3

Zadavanie zaverecnych prac

(1) Ak sa studijny program uskutoc¢nuje na fakulte, Skoliace pracovisko zverejni do konca oktobra
prostrednictvom akademického informa¢ného systému témy zaverecnych prac pre Studentov

predposlednych ro¢nikov prvého, druhého a spojeného prvého a druhého stupnia.



(2) Student ma pravo pisomne navrhnut Skoliacemu pracovisku vlastnt tému a Skolitela
zaverecnej prace do konca novembra. Veduci Skoliaceho pracoviska sa do 30 dni k jeho navrhu
pisomne vyjadri. Za schvdlenie sa povazuje aj potvrdenie témy veducim Skoliaceho pracoviska v

akademickom informaénom systéme.

(3) Skoliace pracovisko moZe akceptovat ako témy zaverecnych prac aj navrhy predloZené
réznymi organizaciami a institiciami, ak tieto navrhy koreSponduju s odbornou a vedeckou
orientaciou Skoliaceho pracoviska. Akceptovanému navrhu takto predloZenej témy sa nasledne

prideli skolitel zo Skoliaceho pracoviska.

(4) Student predposledného ro¢nika sa na tému elektronicky prihlési u $kolitela v akademickom
informacnom systéme. Na zdklade dohody medzi Skolitelom a Studentom, Student v
akademickom informacnom systéme vyhotovi zadanie zaverecnej prace, ktoré prostrednictvom
akademického informacného systému schvaluje veduci Skoliaceho pracoviska najneskor do 31.
janudra daného akademického roka.

(5) Zadanie zaverecnej préce je sucastou jej ivodnej casti (priloha €. 1). Vyhotovuje sa minimalne
v dvoch rovnopisoch vytlacenych z akademického informacného systému, v termine urcenom

fakultou na ktorej je Student zapisany na stadium.

(6) Pri Studijnych programoch uskutocriovanych na fakulte za zverejnenie tém zaverecnych prac
zodpoveda veduci prislusného Skoliaceho pracoviska, pri ostatnych Studijnych programoch

rektorom povereny garant studijného programu.

(7) Témy dizertaénych prac vypisuje a zverejiiuje prislusnd fakulta na tradnej vyveske a
internetovej stranke fakulty v stlade s harmonogramom akademického roka tak, aby boli
zverejnené najneskor 2 mesiace pred poslednym dnom uréenym na podanie prihldsok na
doktorandské studium. Zaroven zverejni aj sposob a terminy prihlasovania sa uchddzacov na

doktorandské studium.

Clanok 4

Struktara a nalezitosti zavereénych, rigoréznych a habilitaénych prac

(1) Zaverecna praca obsahuje tieto hlavné casti:
a) uvodna Cast,
b) hlavna textova Cast,
c) prilohy a registre (nepovinné).
(2) Uvodna Cast zaverecnej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,

b) titulny list,



C) zadanie zaverecnej prace,
d) vyhlasenie o pocte znakov,
e) podakovanie (nepovinné),
f) abstrakt v Statnom jazyku,
g) abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku,
h) obsah,
i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
J) zoznam skratiek a znaciek (v technickych a prirodovednych odboroch povinné),
k) slovnik terminov (nepovinné).
(3) Obal zaverecnej prace (priloha €. 2) obsahuje:
a) nazov vysokej skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
C) nazov prace a podnazov prace, ak sa pouzil,
d) oznacenie zaverec¢nej prace (bakalarska praca, diplomova praca, dizerta¢nd prdca),
e) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,
f) rok predloZenia prace.

(4) Na obale rigordznej prace a habilitacnej prace sa uvadzaja udaje podla ods. 3 pism. a), c), e),
a f). Na obale rigordznej a habilitacnej prace sa dalej uvadza oznacenie, ¢i ide o rigoréznu, alebo

habilitaént1 pracu a ndzov fakulty, na ktorej sa rigorézne alebo habilitacné konanie uskutocnuje.
(5) Titulny list (priloha ¢. 3) obsahuje tiplnt1 informdciu o praci. Obsahuje:

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,

¢) nazov prace a podnazov prace (ak sa pouzil),

d) oznacenie zaverecnej prace (bakaldrska, diplomova alebo dizertacna),

e) evidencné cislo

f) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,

g) nazov studijného programu,

h) nazov studijného odboru,

i) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly Skolitela,

j) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogickeé tituly konzultanta, ak bol pre

zaverecnu pracu urceny,



k) nazov skoliaceho pracoviska,
1) miesto a rok predlozenia prace.

(6) Na titulnom liste rigordznej prace a habilitacnej prace sa uvadzaji udaje podla ods. 6 pism.
a), ¢), e), f), h), k) al). Ak bol pre rigor6znu pracu urceny skolitel, uvadzaja sa aj idaje podla ods.
5 pism. i). Na titulnom liste rigordznej prace a habilitacnej prace sa dalej uvadza oznacenie, ci ide
o rigordznu, alebo habilitacnti pracu, a ak sa rigordzne alebo habilitaéné konanie uskutocriuje na

fakulte, uvadza sa aj nazov fakulty.

(7) Evidencné cislo je ¢islo, ktoré prideli akademicky informacny systém pri schvaleni témy
zaverecnej prace skolitefom. V pripade rigordznych a habilitacnych prac je to cislo priradené v
akademickom informac¢nom systéme uchadzacovi o rigorozne konanie pri jeho prijati a

uchadzacovi o habilitaéné konanie pri prijati jeho Ziadosti.
(8) Zadanie zaverecnej prace obsahuje:
a) meno, priezvisko a tituly Studenta,
b) Studijny program,
¢) Studijny odbor,
d) typ zaverecnej prace,
e) jazyk zaverecnej prace
f) sekundarny jazyk,
g) ndzov zaverecnej prace,
h) meno, priezvisko a tituly Skolitela zaverecnej prace,
i) v pripade externého Skolitela jeho meno, priezvisko a tituly,
j) nazov skoliaceho pracoviska,
k) meno, priezvisko a tituly vedticeho Skoliaceho pracoviska (ndzov katedry, resp. tistavu),
I) datum schvalenia zadania,
m) podpisy veduceho Skoliaceho pracoviska a Skolitela.

(9) Abstrakt v slovenskom jazyku (priloha ¢. 4) obsahuje informaciu o cieloch prace a jej
struénom obsahu. V zavere abstraktu sa charakterizuje splnenie ciela, vysledky a vyznam celej
prace. Sucastou abstraktu je 3 - 5 kI'i¢ovych slov. Abstrakt sa pise suvisle ako jeden odsek a jeho

rozsah je spravidla 100 az 500 slov.

(10) Abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku je prekladom abstraktu v slovenskom

jazyku. Uvadza sa na tej istej alebo samostatnej strane zaverecnej prace.

(11) Obsah je prehlad ¢islovanych a necislovanych casti (kapitol) prace.



(12) Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znadiek a slovnik terminov zvysujua

prehladnost zaverecnej prace. Patria medzi nepovinné casti zdverecnej prace.
(13) Hlavnu textovu cast zaverecnej prace tvori:

a) uvod,

b) jadro,

c) zaver,

d) resumé v slovenskom jazyku (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom

ako statnom jazyku),
e) zoznam bibliografickych odkazov.

(14) V ttvode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktord je
predmetom zavere¢nej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom a cielmi prace. Uvod obsahuje
informaciu o obsahu a Strukttre prace, zhodnotenie pouzitych zdrojov a zd6vodnenie pouzitych
metdd. Autor v ivode moZe uviest, preco je praca doleZita a preco sa rozhodol spracovat dant

tému. Pri studijnych programoch prvych dvoch stupriov je rozsah tvodu spravidla 1 - 2 strany.

(15) Jadro je hlavna cast prace a cleni sa na kapitoly, podkapitoly, ktoré sa ¢isluju vzostupne.
Kazdé nova oéislovand kapitola prvej tirovne sa zaéina na novej strane. Clenenie je uréené typom
prace, ktorému zodpovedaja aj nazvy prislusnych kapitol a podkapitol. Z obsahového hladiska

sa jadro riadi metodologickymi a Struktirnymi Specifikami jednotlivych vednych odborov.

(16) V zavere je potrebné v strucnosti zhrnat dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym

cielom.

(17) Ak je zaverecna praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé v slovenskom
jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozsahu zaverecnej prace. Resumé sa nezapocitava do poctu

znakov zaverecnej prace.

(18) Zoznam bibliografickych odkazov je dany mnoZstvom pouzitych zdrojov, ktoré musia

koreSpondovat s citdciami a parafrazami pouzitymi v texte.
(19) Koncova cast prace obsahuje prilohy (ak st v praci) a registre (nepovinné).

(20) Priloha je nepovinna cast prace. Obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu
prace. Kazda priloha sa za¢ina na novej strane a je oznacend samostatnym velkym pismenom
(napr. Priloha A, Priloha B...). Cislo strany je uvedené iba pri zozname priloh. Ostatné strany

priloh sa ¢isluju inym formatom éisel ako zaverecna praca (napr. rimskymi ¢éislicami).

(21) Obal (védzba) sa do strankovania zaverecnej prace nezapoditava. Titulny list, zadanie
zaverecnej prace, vyhlasenie o pocte znakov, podakovanie, abstrakt, obsah, zoznam ilustracii a
zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znadciek, slovnik, zoznam priloh sa do strankovania

zapocitavaji, ale ¢isla strdn sa na nich neuvadzaju (nezobrazuju). Zobrazovanie ¢isel stran



zaverecnej prace zacdina stranou, na ktorej sa nachddza tvod, a kon¢i stranou, ktord obsahuje

zoznam bibliografickych odkazov.

(22) Do rozsahu prace sa zapocitavaju znaky od tvodu po zoznam bibliografickych odkazov
vcitane a nezapocitavaju sa ostatné znaky (obal, titulny list, zadanie zaverecnej prace, vyhldsenie
o pocte znakov, podakovanie, abstrakt, obsah, zoznam ilustracii a zoznam tabuliek, zoznam

skratiek a znaciek, slovnik), ani znaky textov v prilohach a v koncovej casti (registre).

Clanok 5
Citacie a bibliografické odkazy

(1) Pri citovani je dolezita etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania znamena
povinnost autora zretelne odkazat na vsetky povodné zdroje, a to tak citované, ako aj
parafrazované, ktoré v praci vyuzil. Akékolvek pouzitie inych prac alebo myslienok s cieflom
vyvolat dojem, Ze ide o autorovu vlastnii myslienku alebo pracu, je plagidtorom, porusenim
autorského zdkona a akademickej cti. Technika citovania vyjadruje, ¢i a ako sprdvne, podla
prislusnej normy autor spaja miesta v texte so zdznamami o dokumentoch, ktoré st v zozname
bibliografickych odkazov. Autor je povinny dosledne pouzivat zvolent techniku citovania a
nemoze v praci kombinovat viaceré techniky. Zoznam bibliografickych odkazov v zavere prace
sa uvadza v abecednom poradi, v niektorych spoloéenskych vedach sa odporuca rozclenit

pramene a sekundarnu literattru, priéom obidva zoznamy dodrZiavaju vlastné abecedné poradie.

Clanok 6

Formalna uprava zaverecnych, rigordznych a habilitacnych prac

(1) Ak vedna disciplina nemé vyspecifikovant techniku citovania, odporuca sa postupovat

podla ISO 690. Formalna tiprava prac vychadza z:
a) STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a tpravy pisomnosti.

b) STN ISO 2145: 1997. Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych

dokumentov.
c) STNISO 214: 1998, Dokumentdcia. Abstrakty (referaty) pre publikacie a dokumentaciu.
d) medzinarodnych standardov.

(2) V celej zaverecnej praci je potrebné pouzivat rovnaku techniku citovania.

(3) Bibliografické odkazy mézu byt uvadzané metdédou prvého tdaja (mena) a datumu alebo
metddou priebeznych pozndmok (t.j. pozndmok pod ¢iarou). Autor prace ma pravo zvolit sijednu
z uvadzanych metdd, ktort1 pouziva v rdmci celej zaverecnej prace. Popis typov citacnych stylov
je uvedeny v prilohe €. 5. Popis prikladov citacii podla typu publikdcie alebo nosica je uvedeny

v prilohe ¢. 6.



(4) Zaverecna prdca sa vypracuva spravidla v §tatnom jazyku, alebo v jazyku v ktorom bol
Studijny program akreditovany. Pri Studijnych programoch uskutoctiovanych na fakulte so
sthlasom jej dekana, resp. v pripade studijnych programov uskutocniovanych na univerzite so
sthlasom rektora povereného garanta daného studijného programu moze byt zadverecna praca

napisana a obhajovana aj v inom ako Statnom jazyku.

(5) Zaverecna, rigordzna a habilitacnd praca ma byt vytlacena pocitacovou tlacou na bielom
papieri formatu A4 (297 x 210 mm), ¢iernym pismom tak, aby bola dobre ¢itateIna. Moze sa

pouzivat aj obojstranna tlac.

(6) Odportcané typy pisma si Times New Roman, Palatino Linotype, velkost 12 a je jednotny
v celej praci. Odporucané nastavenie strany: riadkovanie 1,5, okraje — vnutorny 3,5 cm, vonkajsi
2 c¢m, zhora a zdola 2,5 cm, péta dole 1,25 cm, zahlavie 1,25 cm, odsadenie prvého riadku v odseku
1,25 cm, zarovnavanie do bloku. Odportacané nadpisy: 1. trovne ¢islovania (= nazvy kapitol napr.
1) 16b/Bold, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 2. tirovne ¢islovania (= ndzvy podkapitol
napr. 1.1) 14b/Bold, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 3. irovne ¢islovania (= ndzvy
podnadpisov napr. 1.1.1) 12 b/Bold, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 4. tirovne
¢islovania (= nazvy podpodnadpisov napr. 1.1.1.1) 12b/Italic, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za
6 bodov. Strana ma byt orientovana na vysku. V poznamkach pod ¢iarou alebo za textom je

riadkovanie 1. Ak sa poznamky uvadzaju pod ciarou, tak velkost pisma je 10.

(7) Odportcany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000 znakov vratane
medzier), diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 aZ 126 000 znakov vratane medzier), rigordznej
prace 70 az 90 stran (126 000 az 162 000 znakov vratane medzier ), dizertacnej prace 80 az 120 stran
(144 000 az 216 000 znakov vratane medzier) a habilitacnej prace do 150 stran (270 000 znakov

vratane medzier).

(8) Rozsah teoretickej casti diplomovej prace, ktorej sucastou je aj praktickd cast v podobe
vytvarného diela, obrazového (fotografie, kalendar a pod.), zvukoobrazového (hrany film,
animovany film, dokumentarny film a pod.) alebo zvukového (rozhlasova reldcia a pod.)

komunikatu, musi byt minimalne 72 000 znakov.

(9) Aksuv praci uvedené tabulky, odporuca sa, aby boli zarovnané vlavo, pricom pred tabulkou
ma byt 6 bodov. Popis tabulky ma byt umiestneny nad tabulkou, pred popisom 6 bodov, za
popisom 6 bodov, vzhlad popisu napr. Tab. 1 Nazov.

(10) Ak st v praci uvedené obrazky alebo grafy, odportca sa, aby boli zarovnané na stred, pricom
pred obrazkom ma byt 6 bodov. Popis obrazku ma byt umiestneny pod obrazkom, pred popisom

6 bodov, za popisom 6 bodov, vzhlad napr. Obr. 1 Nazov.

(11) Strany prace sa &islujti nepretrzite arabskymi &islicami. Cislo strany sa umiestni v dolnej ¢asti
strany (pate), v strede alebo na vonkajsej strane stranky. Strany sa ¢isluju rovnakym typom pisma

a rovnakou velkostou ako text prace.



(12) Praca ma standardnu tpravu pozadovanu prislusnou fakultou, pri studijnych programoch
uskutocnovanych na univerzite poZadovanou KU, a ma reSpektovat formalne a citacné kritéria i
zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literatiru v zmysle vSeobecnych pravnych

predpisov a poziadaviek KU a jej fakult.

(13) DalSie formalne a obsahové poziadavky na zaverecnu pracu moze urcit vnatorny predpis

fakulty.

Clanok 7

Zber zaverecnych, rigoréznych a habilita¢nych prac

(1) Zaverecné prace sa predkladaju vo vytlacenej forme.

(2) Zaverecné prace pri prvych dvoch stuprioch Studia sa odovzdavaju na studijnom oddeleni
prisludnej fakulty k datumu stanovenému harmonogramom akademického roka fakulty a to

minimalne jeden vytlacok v pevnej vizbe.

(3) Rigordzne prace sa odovzdavaju na prislusné oddelenie danej fakulty, odovzdavaju

spravidla v dvoch vyhotoveniach.

(4) Dizertacné a habilitacné prace sa odovzdavaju spravidla na oddeleni pre vedu prislusnej

fakulty v Styroch vyhotoveniach.

(5) Postup vkladania prac do systému evidencie zavereénych, rigordznych a habilitacnych prac

na KU musi byt vcas zverejneny v akademickom informaénom systéme.

(6) Elektronicka verzia zaverecnej, rigordznej a habilitacnej prace musi byt identicka s vytlacenou

formou prace, pricom za ich obsahovt zhodu zodpovedéd autor.

(7) Elektronicka verzia zaverecnej, rigordznej a habilitacnej prace musi byt odovzdana vo
formate PDF/A-1 alebo PDF/A-2 (Portable Document Format, ISO 19005-1:2005, ISO 19005-2:2011)

s moznostou prevodu na cisty text. Za prevoditelnost dokumentu na ¢isty text zodpoveda autor.

(8) Ak predmetom zaverecnej, rigoréznej alebo habilitacnej prace je vytvorenie umeleckého diela
v inej ako literdrnej forme alebo podanie umeleckého vykonu, do centralneho registra
zaverecnych, rigoréznych a habilitaénych prac (dalej ,register") sa namiesto tejto prace alebo jej
Casti zasiela pisomnd informdcia, ktora obsahuje ndleZitosti uvedené v § 4 ods. 1 vyhlasky a ktort

autor vyplia v akademickom informac¢nom systéme.

(9) Ak autor zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace, ktorej predmetom je vytvorenie
umeleckého diela v inej ako literarnej forme alebo podanie umeleckého vykonu, chce doplnit
pisomnu informdciu podla odseku 8 o umelecko-historickych vychodiskdch a o téme a spracovani
diela, prostrednictvom akademického informacného systému vlozi elektronicki verziu
dokumentu, ktory musi spitiat poziadavky uvedené v odseku 7. Na spristupnenie tejto Casti

pisomnej informadcie sa vyzaduje vytvorenie licencnej zmluvy.



Clanok 8

Licenc¢na zmluva a cestné vyhlasenie

(1) Po vlozZeni zaverecnej, rigoréznej alebo habilitacnej prace do akademického informacéného
systému predlozi autor univerzite navrh licencnej zmluvy, ktory vytvori prostrednictvom
akademického informacného systému podla vzoru odporucaného vyhlaskou, a odovzda v dvoch

rovnopisoch v listinnej podobe.

(2) Navrhy licenénych zmlav sa pri prvych dvoch stuprioch Stadia a pri rigordznej praci
odovzddavaju spravidla na studijnom oddeleni prislusnej fakulty, v ostatnych pripadoch na

oddeleni pre vedu.

(3) Ak autor v predloZenom navrhu licen¢nej zmluvy pozaduje odkladnu lehotu dlhSiu ako 12
mesiacov, sucasne predloZi univerzite odévodnenie Ziadaného prediZenia odkladnej lehoty.
Odovodnenie, vytvorené prostrednictvom akademického informacéného systému, predklada v

dvoch rovnopisoch v listinnej podobe.

(4) Licencné zmluvy sa uzatvaraju do 30 dni odo dna dorucenia ich navrhu KU. Obidve zmluvné
strany ich podpisuju v listinnej podobe. Za nadobuidatela ich v pripade Studijnych programov

uskutocnovanych na fakulte podpisuje dekan alebo nim poverené osoby.

(5) Ak autor zaverecnej, rigoréznej alebo habilita¢nej prace vydal pracu alebo jej cast v ramci
periodickej alebo neperiodickej publikdcie, vyplni destné vyhldsenie prostrednictvom
akademického informacéného systému podla vzoru odportcaného vyhlaskou a odovzda v dvoch
rovnopisoch v listinnej podobe pri prvych dvoch stuprioch $tadia a pri rigoréznej praci na

Studijnom oddeleni prislusnej fakulty, v ostatnych pripadoch spravidla na oddeleni pre vedu.

(6) KU zasiela prostrednictvom svojho informacéného systému prevadzkovatelovi Centralneho
registra zaverecnych prac (dalej CRZP) informdciu o uzatvoreni licenénej zmluvy k zaverecnej,

rigordznej alebo habilitacnej praci v rozsahu uréenom v § 3 ods. 7 vyhlasky.

Clanok 9

Kontrola originality a spristupnovanie zaverecnych, rigordznych a habilita¢nych prac

(1) Originalita zaverecnej, rigordznej a habilitacnej prace (miera zhody textu prace s databazou
originalnych textov) sa posudzuje v CRZP, kde sa vyhotovi Protokol o kontrole originality. Tento
protokol sa distribuuje z CRZP do akademického informacného systému, odkial je spristupneny

autorovi, Skolitelovi a Studijnému oddeleniu, resp. oddeleniu pre vedu.

(2) Protokol o kontrole originality zaverec¢nej, rigordznej a habilitacnej prace dostupny

v akademickom informac¢nom systéme je nevyhnutnou podmienkou pre ich obhajobu.

(3) Vysledok kontroly originality zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace je stucastou

zapisu o zaverecnej (Statnej) skuiske, rigordznej skuske alebo habilitacnom konani. Pri studijnych



programoch prvych dvoch stupriov autor predklada Protokol o originalite skuaSobnej komisii
prostrednictvom Studijného oddelenia fakulty, na ktorej Studuje. V ostatnych pripadoch

odovzdava tento protokol spravidla prostrednictvom oddelenia pre vedu.

(4) V pripade zistenia, Ze zaverecna, rigorozna alebo habilitacna praca obsahuje cudzie casti bez
uvedenia informacného zdroja, md autor povinnost dokazat originalitu diela pri obhajobe prace.
Ak skuisobna alebo habilitacna komisia potvrdi porusenie autorskych prav autorom zaverecnej,
rigordznej alebo habilitacnej prace, poklada sa takato praca za neakceptovateInu a obhajoba
zaverecnej a rigoroznej prace sa hodnoti stupfiom FX. V pripade habilitacnych prac komisia
navrhne predsedovi prislusnej vedeckej rady, aby uchadzacovi nebol udeleny titul , docent" z

dovodu nesplnenia podmienky pre jeho ziskanie.

(5) O kazdom pripade plagiatorstva zaverecnej prace informuje veduci Skoliaceho pracoviska
dekana fakulty so Ziadostou o prerokovanie tohto priestupku v disciplinarnej komisii fakulty v
sulade s jej disciplindrnym poriadkom. V pripade porusenia autorskych prav autorom habilitacnej
prace zamestnanym na KU sa takéto konanie poklada za porusenie pracovnej discipliny v zmysle

platného Pracovného poriadku KU.

(6) Vysledok obhajoby zaverecnej, rigordznej a habilitacnej prace sa bez zbyto¢ného odkladu

zaznamend do akademického informacného systému.

(7) V pripade tspesnej obhajoby zaverecnej, rigoréznej a habilitacnej prace Univerzitna kniZnica
KU vykona jej bibliograficku registraciu.

(8) Zaverecné, rigordzne a habilitacné prace v tlacenej podobe st archivované v Univerzitnej
kniznici KU.

(9) Studijné oddelenie, resp. oddelenie pre vedu najneskdr 2 mesiace po uskutocneni obhajob
zaverecnych, rigordznych alebo habilitacnych prac poskytne Univerzitnej kniznici KU formou
vypisu z akademického informacného systému menny zoznam 0sob, ktoré tspesne absolvovali
obhajobu zaverecnej, rigordznej alebo prace. Do uvedeného terminu tiez zabezpeci odovzdanie
jedného vytlacku obhdjenej zaverecnej, rigoréznej alebo habilitac¢nej prace Univerzitnej kniznici
KU.

Clanok 10

Zavereéné ustanovenia

(1) Vnuatorny predpis nadobtida platnost driom podpisu.

(2) Dnom nadobudnutia platnosti Vnutorného predpisu ¢ 2/2017, sa rusi Smernica rektora ¢.
4/2011 o naleZitostiach zavereénych, rigoréznych a habilitaénych prac, ich bibliografickej

registracii, kontrole originality, uchovavani a spristupfiovani.

prof. ThDr. Jozef Jarab, PhD.





