Nasa znacka: CZ 221 /2015 RE
Uéinnost: od 20.1. 2015

V Ruzomberku dna: 20,1, 2015

Organizacny poriadok Univerzitnej kniznice KU

V zmysle ustanovenia ¢l. 3 ods. 11 Statdtu Univerzitnej kniznice KU zo dfia 23. septembra
2014 rektor Katolickej univerzity v RuZzomberku (dalej len ,KU” alebo ,univerzita“) vydava
tento Organiza¢ny poriadok Univerzitnej kniZnice KU v RuZomberku (d‘alej len ,,UK KU").

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

(1) Organizacny poriadok UK KU upravuje postavenie, organizatné ¢lenenie, Cinnost a
vzajomné vztahy jej utvarov, vztah k rektoratu a ostatnym sacastiam univerzity.
Stanovuje zakladné tlohy, zodpovednost, prava a povinnosti organizaénych ttvarov a
veducich atvarov.

(2) Adresa: Katolicka univerzita v RuZomberku, Univerzitna kniznica, Hrabovska cesta 1A,
034 01 RuZzomberok.

Clanok 2
Organiza¢né ¢lenenie

(1) UK KU ma nasledovné organizacné ¢lenenie:

a) UK KU v RuZomberku: Oddelenie budovania aochrany fondov, Oddelenie
vypozicnych sluzieb, Oddelenie evidencie publikacnej a umeleckej ¢innosti a
Vydavatelstvo VERBUM,

b) Ciastkova kniznica UK KU na Teologickej fakulte KU so sidlom v Kosiciach (d'alej TF
KU),

¢) Ciastkovéd kniznica UK KU v Kfiazskom seminari biskupa Jana Vojtassika KU so
sidlom v Spisskom Podhradi (dalej KS KU),

d) Ciastkova kniznica UK KU na Ingtittte Stefana Nahalku so sidlom v Poprade,

e) Ciastkové kniznica UK KU na Intitite Juraja Palesa so sidlom v Levoci.
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Clanok 3
Cinnost oddeleni a pracovisk

Oddelenie budovania a ochrany fondov:

a) zabezpetuje akviziciu domécich a zahraniénych dokumentov v ramci profilacie
Studijnych programov a vyskumu na Filozofickej fakulte KU (dalej FF KU),
Pedagogickej fakulte KU (PF KU) a Fakulte zdravotnictva KU (FZ KU) formou
povinného vytlatku KU, kipou, darom, vymenou a iné,

b) zabezpecuje menné a vecné spracovanie ziskanych dokumentov a kvalifikaénych
prac z FF KU, PF KU a FZ KU,

¢) participuje na vytvarani Siborného katalégu kniZnic SR,

d) spolupracuje s ekonomickym oddelenim rektoratu a fakult KU pri overovani faktir
za dodand literattru, urguje nedodané dokumenty,

e) vedie a uchovava zoznam prirastkov a ubytkov,

f) bibliograficky registruje, uchovava a spristupriuje publikaéni a umeleckt ¢innost
pracovnikov FF KU, PF KU a FZ KU,

g) vykondva poradensku a metodicku ¢innost pre &iastkové kniznice UK KU.

Oddelenie vypozi¢nych sluzieb zabezpecuje:

a) vypozicné sluzby prezencné a absencné,

b) medzikniZni¢né vypozicné sluzby (MVS) (ndrodné a medzinarodné),

¢) konzultacné sluzby,

d) reprografické sluzby,

e) propagacné sluzby,

f) ochranu a uloZenie fondov vo volnom vybere a v skladoch, opravu poskodenych
dokumentov,

g) akviziciu periodik, vedie ich evidenciu, overuje spravnost faktar, reklamuje
nedodané cisla, kompletizuje ucelené ro¢niky,

h) participaciu na vytvarani Siborného katalogu periodik SR

i) informacnu vychovu pouzivatelov UK KU,

j)  vykonavanie poradenskej a metodickej ¢innosti pre Ciastkové kniznice UK KU.

Oddelenie evidencie publika¢nej a umeleckej ¢innosti zabezpecuje bibliograficku
registraciu, uchovavanie a spristupnenie publikacnej a umeleckej ¢innosti pracovnikov
FF KU, FZ KU a PF KU.

Vydavatel'stvo VERBUM

a) je vydavatelstvom KU,

b) vydava a distribuuje vysledky vedecko-vyskumnej ¢innosti tvorivych pracovnikov a
periodické vedecké a umelecké publikdcie v jednotlivych oblastiach vyskumu na
KU,

c) zabezpecuje pridelovanie ISBN c¢isel publikacidam na zdklade Ziadosti z fakult
univerzity,

d) zabezpeluje zasielanie povinnych vytlatkov periodickych a neperiodickych
publikacii vydanych na KU, v zmysle Zikona & 32/2001 Z. z. o povinnych
vytlackoch periodickych publikacii, neperiodickych publikacii a rozmnoZenin
audiovizualnych diel v zneni neskorsich predpisov,

e) archivuje 1 -2 exemplare vydanych publikacii a pdf verzie vydanych publikécii,

f)  vybavuje objednavky publikacii najma z kniZnic v SR.

Ciastkové kniznica UK KU na TF KU v Kogiciach:

a) zabezpetuje akviziciu domécich a zahrani¢nych dokumentov v ramci profilacie

Studijnych programov a vyskumu na TF KU formou povinného vytlacku KU,
ktapou, darom, vymenou a iné,












