Zamestnanec - Ako ziskat’ prihlasovacie tidaje do konta Microsoft 365

Microsoft 365 konto (skratene M365) automaticky vytvarame zamestnancom KU

(podmienkou pre vznik konta je platny pracovno-pravny vztah). V pripade potreby je mozné zriadit’
aj "Host'ovské konto" na dobu urciti na zadklade poZiadavky po splneni dalSich naleZitosti
(Ziadost’, suhlas dekana/rektora, suhlasy so spracovanim os. tudajov). Viac info e-mailom

abakus@ku.sk ;

Poznamka: V pripade, Ze ste Student a zarovei ste sa teraz stali zamestnancom, M365 konto
nevznikne automaticky. Kontaktujte nas e-mailom na abakus@ku.sk s poZiadavkou na zmigrovanie
Studentského konta M365 na zamestnanecké konto M365.

Po skonceni pracovno-pravneho vztahu alebo hostovskej vynimky sa M365 konto

automaticky uzamkne. Po prevereni podkladov, Ze sa pracovno-pravny vzt'ah alebo vynimka naozaj
d’alej nepredlZuje, bude konto vymazané.

1)

2)

3)

Otvorte si KU aplikaciu: https://abakus.ku.sk/microsoft365/
a prihlaste sa Vasim univerzitnym loginom a heslom.
(zamestnanecky login je v tvare: ,,janko.mrkvicka®)

V aplikacii prejdite do zalozky ,,Stav konta“.

Najdete tu informace o VaSom konte, stav konta [aktivne, suspendované, zmazané]

a informécie o spracovani jednotlivych typov Ziadosti [vytvorenie konta, reset hesla, zablokovanie
konta, aktivovanie konta, zmazanie konta, aktualizdcia osoby, zmena licencie].

V sekcii ,,Pristupové tdaje“ najdete Vas M365 login a jednorazové docasné heslo do
uctu M365.

Pristupové Udaje

Toto je VaE login a nahodne vyg & heslo na i sa do hit worw office com/ pe tom, ake Vaiu na vy konta, alebo resct hesla,

Po prihlaseni budete vyzvany nastavif si nové heslo.

Odporiiame poukit iné heslo, ake to, ktoré i do univerzitného i

Login: vendelin.ruzicka@edu.ku.sk

Heslo: WwM7MjiGy2We389

Prejdite na stranku Microsoftu: https://www.office.com/

a prihlaste sa so ziskanymi tidajmi.

Po prihlaseni budete vyzvany nastavit’ si nové heslo pre Vase M365 konto.

Odportcame pouzit’ iné heslo, ako to, ktoré pouzivate do univerzitného informacného
systému!

V pripade technickych problémov nds moZete kontaktovat e-mailom na adrese: abakus@ku.sk
Autor: Vendo
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