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Cl.1
Uvodné ustanovenia

Smernica dekana Filozofickej fakulty Katolickej univerzity v RuZomberku (dalej FF
KU) o pisomnych pracach Studentov stanovuje zdkladné formdlne ndleZitosti
pisomnych prac studentov bakaldrskych a magisterskych studijnych programov, ktoré
st odovzdavané v ramci vysokoskolského stadia na FF KU.

Pisomnymi prdcami sa rozumeju prace Studentov vypracivané pocas
vysokoskolského stadia, predovsetkym semindrne, semestrdlne, ro¢nikové préace a
prace Studentskej vedeckej a odbornej c¢innosti (Albertus Magnus). Smernica sa
nevztahuje na zadverecné prace, naleZitosti ktorych upravuje smernica dekana FF KU o
ukonceni Stadia a smernica rektora o nalezitostiach zaverecnych, rigoréznych a
habilitacnych préc, ich bibliografickej registracii, kontrole originality, uchovavani a
spristupniovani na Katolickej univerzite v Ruzomberku.

Na obsahovt stranku pisomnych prac studentov v zmysle povinnosti reSpektovania
akademickej etiky sa vztahuju ustanovenia Etického kdédexu KU a Disciplindrneho
poriadku Katolickej univerzity v Ruzomberku pre Studentov.

V pripade Specifickych poziadaviek formdalnych néleZitosti pisomnych prac Student
postupuje podla pokynov prislusnej katedry, resp. vyucujiceho daného predmetu.

Nesulad odovzdavanej pisomnej prace s touto smernicou je dovodom neprijatia prace
vyucujicim, resp. ddvodom na znizenie hodnotenia.

V pripade zdravotne znevyhodnenych Studentov moéze vyucujici prislusného
predmetu zohladnit ndroky na formalnu stranku pisomnej prace.

V pripadoch, ktoré smernica blizsie neurcuje, sa Student riadi pokynmi uvedenymi v
publikacii Akademicka prirucka autorov D. Mesko, D. Katuscdk, J. Findra a kol. (3.
vyd. Martin : Osveta, 2013) a inStrukciami prislusnej katedry/vyucujiceho predmetu.

Vyucujuci predmetu moze okrem elektronickej verzie prace vyzadovat odovzdanie
prace aj v tlacenej verzii. Elektronicka verzia a tlacena verzia prace musia byt identickeé.
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Cl. 2
Zakladné formalne nalezitosti pisomnych prac

V pracach sa odporuca pouzit typ pisma Times New Roman, velkost pisma 12
riadkovanie 1,5. Ak sa v praci nachadzaju poznamky pod ciarou, uplatni sa pri nich
jednoduché riadkovanie a velkost pisma 10. Cislovanie stran je umiestnené v pite na
vonkajsej strane, prip. v strede strany.

Nastavenie vzhladu stranky je nasledovné:

horny okraj 2,5 cm od hornej hrany listu papiera

dolny okraj 2,5 cm od dolnej hrany listu papiera

lTavy (vnatorny) okraj 2,5 cm od lavej hrany listu papiera
pravy (vonkajsi) okraj 2,5 cm od pravej hrany listu papiera
zahlavie hore 1,2 cm od hornej hrany listu papiera

pata dolu 2,5 cm od dolnej hrany listu papiera.

Rozsah pisomnych prac reSpektuje zdsadu primeranosti.

Primerany rozsah textu:

a) semindrnej prace je 3 600 az 9 000 znakov,

b) semestralnej a rocnikovej prace je 9 000 az 27 000 znakov,

¢) prace studentskej vedeckej a odbornej ¢innosti (Albertus Magnus) je 18 000 az 36 000
znakov.

Do rozsahu prace sa pocitaju zlozky tvoriace hlavnu cast prace (avod, jadro, zaver,
zoznam bibliografickych odkazov — vratane medzier a poznamok pod ¢iarou). Do
rozsahu prace sa nepocitaju: titulny list, abstrakt, obsah a prilohy.

Na tlace prace sa pouziva biely, papier formatu A4; odporuca sa obojstranna tlac prace.

CL3
Vnutorné clenenie seminarnych, semestralnych a ro¢nikovych prac

Semindrna, semestralna a ro¢nikova praca sa sklada z tychto casti:
a) titulny list,

b) hlavny text ¢leneny na kapitoly,

¢) zoznam bibliografickych odkazov,

d) prilohy (ak sa vyzaduju).
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Titulny list je na samostatnej strane a obsahuje tieto povinné tdaje (vzor titulného listu
je prilohou ¢. 1 smernice):

a) ndzov univerzity a ndzov fakulty,

b) ndzov prace (podnazov prace),

¢) typ prace,

d) meno a priezvisko autora,

e) nazov Studijného programu,

f) akademicky rok,

g) nazov predmetu,

h) meno a priezvisko vyucujiceho,

i) ddtum ukoncenia prace,

j) vyhlasenie o presnom pocte znakov zapocitavanych do rozsahu prace.

Udaje na titulnom liste st usporiadané v samostatnych riadkoch so zarovnanim na
stred a vlavo. Pouziva sa identicky typ a velkost pisma ako v dalSich castiach prace
(pozri ¢l. 2 ods. 1). V ndzve pisomnej prace sa pouziva bold (tuéné pismo),
podciarkovanie sa nepouziva.

Na titulnom liste sa ¢islo strany neuvadza, ale zapocitava sa do ¢islovania. Kazda
nasledujtica strana s textom sa oznacdi ¢islom strany arabskymi cislicami.

Zoznam bibliografickych odkazov sa nachddza na samostatnej strane.

Cl.4
Vnutorné ¢lenenie prac studentskej vedeckej a odbornej cinnosti
(Albertus Magnus)

Préca Studentskej vedeckej a odbornej ¢innosti (Albertus Magnus) obsahuje tieto casti:
a) titulny list,

b) abstrakt,

¢) obsah — osnova prace,

d) hlavny text — tvod, jadro, zaver,

e) zoznam bibliografickych odkazov,

f) prilohy (ak sa vyzaduju).

Vzor titulného listu a abstraktu prac studentskej vedeckej a odbornej ¢innosti (Albertus
Magnus) su prilohou €. 2 a €. 3 tejto smernice.

Titulny list, abstrakt, obsah a zoznam bibliografickych odkazov st na samostatnych
listoch.
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Cl.5
Cislovanie ¢asti pisomnych prac

Na ¢islovanie casti prac sa pouzivaju iba arabské cislice.

Za samostatnym ¢islom sa na prvej urovni bodka nepise (napr. 1 Charakteristika
deklindcie muzskych Zivotnych substantiv). V pripade, ak prislusna cast prace si
vyzaduje dalSie vnutorné clenenie, pri cislovani sa bodka kladie vzdy medzi cisla
oznacujuce jednotlivé trovne (napr. 1.1 Deklina¢ny systém muzskych Zivotnych
substantiv; 1.2 Deklinacny systém muzskych neZivotnych substantiv).

Cislom 0 (nula) sa podla potreby oznadi tivod, resp. ina ¢ast podobného charakteru.

CL 6
Citacia
Citacia je forma skrateného bibliografického odkazu umiestnena v zatvorkach vnutri
textu alebo ako poznamka v dolnej casti strany. Citacia umoznuje identifikovat
publikaciu, z ktorej sa prebrala alebo parafrazovala myslienka.

Pri citovani a vytvarani odkazov sa odportéa postupovat podla STN ISO 690, v
pripade Studijného programu psycholdgia podla citaéného Stylu APA (American
Psychological Association).

STN ISO 690 uvadza tri zdkladne metddy citovania:
a) metdda ciselnych odkazov,

b) metdda priebeznych poznamok,

c) metdda prvého udaja a datumu.

Student pri pisani prace uplatni citaciu odportdanti prislusnou katedrou, resp.
vyucujucim daného predmetu. V pripade, ak v pokynoch katedry/vyucujticeho nie je
preferencia jednej zo zdkladnych metdd citovania, metddu citovania si vyberie Student
a dosledne ju uplatriuje v celej pisomnej praci. Pouzivanie viacerych metdd v ramci
jednej prace nie je pripustné.

Charakteristika zdkladnych metod citovania je prilohou ¢. 4 smernice.

Schémy a priklady bibliografickych odkazov su prilohou ¢. 5 smernice.
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CL7
Zavereéné ustanovenia

(1) Smernica sa vztahuje na Studentov FF KU prvého a druhého stupnia vysokoskolského

vzdelavania. Smernica sa vztahuje i na Studentov ucitelskych Studijnych programov
PF KU - v pripade pisomnych prac odovzdavanych na katedrach FF KU.

(2) Smernica nadobuida platnost 11. 11. 2022 a a¢innost 14. 11. 2022. Vstupom do platnosti
smernice sa rusi smernica dekanky FF KU o pisomnych pracach Studentov z dna 15.

jtila 2009.

V Ruzomberku 11. novembra 2022

doc. Mgr. Marek Babic, PhD.
dekan FF KU




