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VNUTORNY PREDPIS

ORGANIZACNY PORIADOK

FILOZOFICKE] FAKULTY

KATOLICKE] UNIVERZITY

V RUZOMBERKU

Tento dokument ma charakter riadenej dokumentdcie a podlieha zmenovému konaniu.
Je duSevnym majetkom Filozofickej fakulty Katolickej univerzity v RuZomberku. Je uréeny

predovsetkym pre vnatorné potreby organizacie.

Plati od: 6. 6.2023

Uéinny od: 6. 6. 2023

Titul, meno, priezvisko Funkcia Datum Podpis
Spravca: Mgr. Samuel Stefan Mahut, PhD. | dekan FF KU 26.5.2023
Predklada “
redkladana |\ /o oo muel Stefan Mahat, PhD. | dekan FF KU 2.6.2023

schvalenie:
Stuhlasi so - .

o Mons. Bernard Bober velky kancelar KU 5.6.2023
schvalenim:

qs1. o . predseda — Mgr.
Schvalil: Akademicky senat FF KU Miroslav Hutka, PhD. 6.6.2023

Origindl podpisaného Organiza¢ného poriadku Filozofickej fakulty Katolickej univerzity
v Ruzomberku ¢. VP-FFKU-03 zo dna 6. 6. 2023 je ulozeny a k nahliadnutiu pristupny na
sekretariate dekana Filozofickej fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku.
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Nazov dokumentu:

Organizacny poriadok Filozofickej fakulty
Katolickej univerzity v Ruzomberku

Verzia: 1

Datum vydania:

Status: VEREJNY
Meno Déatum Podpis
Mgr. Samuel Stefan Mahtt, PhD. —

Vypracoval: dekan FF KU 26.5.2023

i . Mgr. Samuel Stefan Mahut, PhD. —

Predklada na schvalenie: dekan FF KU 2.6.2023

Stuhlasi so schvalenim: Mor}s.,Bernard, Bober 5. 6.2023
- velky kancelar KU

Schvalil: Akademicky senat FF KU — predseda 6.6.2003

Mgr. Miroslav Hutka, PhD.

Historia dokumentu

V tejto Casti su zaznamenané udaje o historii tvorby dokumentu pre pripad potreby jeho
prepracovania a opatovného schvélenia a distribuovania.

Cislo verzie

Platné Komentar (dovod zmeny alebo aktualizacie)

Od

Do

1 6. 6.2023

Vydanie VP




Cislo dok.:

Katolicka univerzita v Ruzomberku VP-FFKU-03

Filozoficka fakulta

Revizia é.: 0

VNUTORNY PREDPIS Vytlacok ¢.: 1

Organizacny poriadok Filozofickej fakulty
Katolickej univerzity v Ruzomberku

Strana2z 6

Obsah

CL. 1 VEEODECNE USLANOVEIA «..evvveveveeeeeeseesessesesses s ssss s s ssses s s s
CL. 2 Organizadnd Struktira FF KU ..........cooovvervveeesiesssoesssssessssssssssssssssssssssessssssssssssssssesssssnnens
CL. 3 Vediici Pracovinici FF KU ...........coorvvuervversiesesssesssssessssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssesssssnens
CL. 4 Dal&] pracovnici FE KU......o..orvveeeveeereseesssosesssssssssesessssses s ssssssssssssssssssesssssssssssssssssesssssnens

Cl. 5 ZAVETECNE USTANIOVEIUIA c..vvveieeviieieieiiieieiiteeeeirreeeesiareeessisseesssssstessssssessssssesssssssesssssssesssssssesssssnses

Na tcely tohto vnutorného predpisu sa pouZzivajui nasledovné skratky :

Skratka Nazov

AS FF KU Akademicky senat Filozofickej fakulty Katolickej univerzity v
RuZomberku

FF KU Filozoficka fakulta Katolickej univerzity v RuZzomberku

KU Katolicka univerzita v Ruzomberku

or Organizac¢ny poriadok

Zakon o vysokych Zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skoldch a o zmene a doplneni

skolach niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
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Organizacny poriadok Filozofickej fakulty Katolickej univerzity v RuZomberku sa vydava ako
vnitorny predpis v stilade so Statitom Katolickej univerzity v Ruzomberku a Stattitom
Filozofickej fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku.

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia
(1) Tento vnutorny predpis upravuje organizacnu Struktiru na Filozofickej fakulte Katolickej
univerzity v RuZzomberku (dalej aj ,FF KU” alebo , fakulta”), ¢ize urcuje pocet, clenenie
a ¢innost organizacnych ttvarov, ako aj vzajomné vztahy nadriadenosti a podriadenosti.

(2) Dekan moze uzatvorit pracovné zmluvy len v rozsahu schvélenej struktury a poctu
pracovnych miest, ktoré vyplyvaju z tohto organizacného poriadku (dalej aj ,,OP*) a jeho
prilohy, ktorou sa stanovuje pocet funkénych a pracovnych miest na fakulte.

Clanok 2
Organizac¢na struktara FF KU
(1) Fakulta sa ¢leni na katedry, centrd a dekanat.

(2) Katedra ako zdkladny organizacny utvar fakulty realizuje vychovno-vzdeldvaciu,
vedecko-vyskumnu a umeleckt ¢innost. Do organizacnej Struktary FF KU st zaradené
tieto katedry:

e Katedra anglického jazyka a literatury FF KU (KAJL),
e Katedra filozofie FF KU (KF),

e Katedra germanistiky FF KU (KG),

e Katedra historie FF KU (KH),

e Katedra psycholégie FF KU (KP),

e Katedra slovenského jazyka a literatury FF KU (KSJL),
e Katedra Zurnalistiky FF KU (KZ).

(3) Centrum je pracoviskom fakulty, ktoré sa Specializuje najma na vedeckovyskumnua a
umeleckt ¢innost alebo na Specifické aspekty vysokoskolského a dalSieho vzdeldvania.
Do organizacnej Strukttiry FF KU st zaradené tieto centra:

e Centrum akademickej pripravu (CAP),
e Centrum pre interdisciplindrne studia (CIS).

(4) Dekanat zabezpecuje administrativny a prevadzkovy chod fakulty. Dekanat sa ¢leni na
dalsie utvary (oddelenia) na zaklade ich ¢innosti a pdsobnosti:

o sekretariat dekana,

e personalne oddelenie,

e informacno-edi¢né oddelenie,

e Studijné oddelenie,

e oddelenie pre vedu a doktorandské stadium,
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(1)

()

3)

(4)

()

(6)

e oddelenie pre zahranicné vztahy a rozvoj,
e ekonomické oddelenie,
e prevadzkové oddelenie.

Clanok 3
Veduci pracovnici FF KU
Veducimi pracovnikmi FF KU st v zmysle Pracovného poriadku KU dekan fakulty,
prodekani fakulty, tajomnik fakulty, veduci katedier a centier fakulty. S vynimkou dekana
a prodekana sa miesta veducich pracovnikov FF KU obsadzuju vyberovym konanim.

Hlavnym veducim pracovnikom a predstavitelom fakulty je dekan, ktory fakultu riadi,
zastupuje a v stlade s platnou legislativou, najma so zdkonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len
“zakon o vysokych gkolach”), Statitom Katolickej univerzity (dalej aj “KU”) a Stattitom
FF KU, ako aj dal$imi platnymi vntitornymi predpismi KU kona vo veciach fakulty. Dekan
za svoju ¢innost zodpoveda rektorovi KU.

Dekana fakulty zastupuju prodekani v rozsahu, ktory urcuje tento OP, pripadne dalsie
vnuatorné predpisy, smernice alebo poverenia. Prodekanom moze byt len osoba, ktora je
v pracovnopravnom vztahu sKU. FF KU ma troch prodekanov: prodekana pre
vzdeldvanie a vychovu, prodekana pre vedu a doktorandské stadium, prodekana pre
zahranic¢né vztahy a rozvo;.

Prodekan pre vzdeldvanie a vychovu komplexne pripravuje a riadi studijnii agendu
v prvych dvoch stuprioch vysokoskolského vzdeldvania, rigorézneho konania
a celozivotného vzdeldvania. Koordinuje pripravu akredita¢nych spisov vysokoskolského
vzdeldvania a je zodpovedny za vyucbu, organizdciu $tadia a rozvrh hodin. Spravidla
predseda disciplinarnej komisii fakulty. Prodekanovi pre vzdeldvanie a vychovu je
podriadené Studijné oddelenie a jeho agenda.

Prodekan pre vedu a doktorandské stadium komplexne pripravuje a riadi agendu vedy
a doktorandského studia. Je zodpovedny za organizaciu doktorandského stadia a spolu
s dekanom zodpoveda za pripravu a realizaciu zasadnuti vedeckej rady fakulty, ako aj za
administrativny proces habilitacii a vymentvacich konani. Sleduje, vyhodnocuje
a navrhuje opatrenia tykajice sa vedeckej ¢innosti a kvalifikacného rastu ucitelov fakulty.
Koordinuje vedecké a umelecké podujatia na fakulte (kolokvia, semindre, sympdzia,
konferencie). Prodekanovi pre vedu a doktorandskeé stidium je podriadené oddelenie pre
vedu a doktorandské stadium a jeho agenda.

Prodekan pre zahrani¢né vztahy a rozvoj zodpoveda za spoluprdcu s partnerskymi
akademickymi institticiami zo zahranicia, koordinuje mobility zamestnancov a studentov,
zodpoveda za internacionalizaciu akademického prostredia na fakulte. Koordinuje taktiez
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kontakty s organizaciami s cielom ziskania prostriedkov na rozvoj fakulty, systémovo
riadi propagaciu fakulty a venuje sa vztahom s absolventmi. Prodekanovi pre zahrani¢né
vztahy a rozvoj je podriadené oddelenie pre zahrani¢né vztahy a rozvo;.

(7) Hospodarsky aadministrativny chod fakulty zabezpecuje tajomnik fakulty. Je
zodpovedny za spravne vyhotovenie podkladov pre rozpocet fakulty a jeho efektivne
vyuzivanie a erpanie podla planu a usiluje sa o zabezpecenie dalSich finanénych zdrojov
pre fakultu. Zabezpecuje zapisy zo zasadnuti kolégia dekana. Tajomnikovi fakulty st
podriadené ekonomické oddelenie a prevadzkové oddelenie.

(8) Katedru riadi veduci katedry, ktory ju zastupuje navonok. Veduicim katedry je spravidla
pracovnik prislusnej katedry s ustanovenym tyzdennym pracovnym casom. Funkcné
obdobie veduiceho katedry je najviac Stvorrocné. Veduci katedry moze byt z funkcie
odvolany dekanom po prerokovani v Akademickom senate FF KU (dalej len ,AS FF KU”)
na zdklade uvedenia dévodov na jeho odvolanie. Dekan mdze poverit vykonom funkcie
veduceho katedry docasne, a to najdlhSie na Sest mesiacov.

(9) Veduci katedry najma:

a) zodpoveda za plnenie vedeckovyskumnych, pedagogickych, umeleckych,
organizacnych a inych tloh katedry a vykonava ich kontrolu,

b) sleduje, hodnoti adohliada na vedeckovyskumna a vzdelavaciu cinnost
pracovnikov katedry a dbd na ich kvalifikaény rast,

¢) zodpovedd za tcelné a efektivne vyuzivanie financii alebo majetku, ktory bol
katedre prideleny,

d) pravidelne zvoldva zasadnutia pracovnikov zaradenych na katedre,

e) na poziadanie referuje dekanovi o ¢innosti katedry,

f) plni dalSie tlohy, ktorymi ho poveri dekan v stlade s platnou legislativou
a vnutornymi predpismi KU a FF KU,

g) pri obsadzovani pracovnych miest vysokoskolskych ucitelov a vyskumnych
pracovnikov katedry, ako aj pri obsadzovani funkénych miest profesorov a
docentov navrhuje alebo vymentva clena komisie pre vyberové konanie
v stlade so zdkonom o vysokych kolach a vnttornymi predpismi KU,

h) predklada dekanovi fakulty navrhy tykajtce sa ¢innosti katedry a fakulty, najma
vzdeldvacej a vedeckej ¢innosti, Studijnych programov a vnutornych predpisov,
materiadlneho, finanéného a persondlneho zabezpecenia tejto ¢innosti,

i) predkladd dekanovi fakulty vyrocnu spravu o ¢innosti katedry v stanovenom
termine.

(10) Na veduceho centra sa prava a povinnosti, ako aj podmienky menovania a odvolavania
veduceho katedry vztahuju primerane.
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Clanok 4
Dalsi pracovnici FF KU
(1) Pracovné zmluvy medzi FF KU a jednotlivymi zamestnancami sa uzatvaraja s uréenim
konkrétneho organiza¢ného tutvaru. V pripade, ak utvar nema nadriadeného veduceho
pracovnika, pracovnici spadaju pod priamu pdsobnost dekana.

(2) Organizacna Struktara funkénych miest vysokoskolskych wucditefov a vedeckych
pracovnikov, ako aj organizacnd Struktara pracovnych miest odbornych a prevadzkovych
zamestnancov fakulty je uréend prilohou tohto OP.

Clanok 5
Zaverecné ustanovenia
(1) Organizacny poriadok FF KU schvaluje AS FF KU na navrh dekana s predchadzajicim
suhlasom Velkého kanceldra KU. Vyklad tohto organiza¢ného poriadku poskytuje
v pripade potreby AS FF KU. Vyklad nadobuda platnost diiom jeho zverejnenia po
predchadzajiicom schvaleni vykladu Velkym kanceldrom KU.

(2) Tento organiza¢ny poriadok prerokoval a schvalil AS FF KU dna 6.6.2023. Tymto dfiom
nadobuida svoju platnost a i¢innost.

(3) Diiom, ked tento organizacny poriadok nadobtuda platnost aucinnost sa rusi
Organizacny poriadok FF KU zo dnia 4. februdra 2020.

(4) Prilohy Organiza¢ného poriadku FF KU:

e Priloha: Organizaéna struktira funkénych a pracovnych miest na FF KU
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DEKAN

©

©
%
%

&

sekretariat dekana (1)

personalne oddelenie (1)

informacno-edicné oddelenie (1)

PRODEKAN PRE VZDELAVANIE A VYCHOVU
% Studijné oddelenie (2)

PRODEKAN PRE VEDU A DOKTORANDSKE STUDIUM
% oddelenie pre vedu a doktorandské stadium (1)
PRODEKAN PRE ZAHRANICNE VZTAHY A ROZVO]J

% oddelenie pre zahrani¢né vztahy a rozvoj (2)
TAJOMNIK
% ekonomické oddelenie (2)

% prevadzkové oddelenie (3)

VEDUCI KATEDRY ANGLICKEHO JAZYKA A LITERATURY (KAJL)

% profesor KAJL (2) % lektor KAJL (2)
% docent KAJL (5) % vedecko-vyskumny pracovnik KAJL (-)
% odborny asistent KAJL (2) %  odborny zamestnanec KAJL (-)

& asistent KAJL (1)
VEDUCI KATEDRY FILOZOFIE (KF)

% profesor KH (2) & lektor KH (1)
% docent KH (5) % vedecko-vyskumny pracovnik KAJL (-)
% odborny asistent KH (2) % odborny zamestnanec KAJL (-)

% asistent KH (1)
VEDUCI KATEDRY GERMANISTIKY (KG)

% profesor KG (1) % lektor KG (-)

& docent KG (3) % vedecko-vyskumny pracovnik KG (-)
% odborny asistent KG (-) % odborny zamestnanec KG (-)

% asistent KG (-)
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% VEDUCI KATEDRY HISTORIE (KH)

% profesor KH (2) % lektor KH (1)
% docent KH (5) % vedecko-vyskumny pracovnik KH (-)
% odborny asistent KH (2) % odborny zamestnanec KH (-)

% asistent KH (1)
% VEDUCI KATEDRY PSYCHOLOGIE (KP)

% profesor KP (2) % lektor KP (1)
% docent KP (5) % vedecko-vyskumny pracovnik KP (-)
% odborny asistent KP (2) % odborny zamestnanec KP (-)

% asistent KP (1)
% VEDUCI KATEDRY SLOVENSKEHO JAZYKA A LITERATURY (KSJL)

% profesor KSJL (2) % lektor KSJL (1)
% docent KSJL (5) % vedecko-vyskumny pracovnik KSJL (-)
% odborny asistent KSJL (2) % odborny zamestnanec KSJL (-)

% asistent KSJL (1)
% VEDUCI KATEDRY ZURNALISTIKY (KZ)

& profesor KZ (2) % lektor KZ (1)
% docent KZ (5) % vedecko-vyskumny pracovnik KZ (-)
% odborny asistent KZ (2) %  odborny zamestnanec KZ (1)

Y asistent KZ (1)
% VEDUCI CENTRA AKADEMICKE] PRIPRAVY (CAP)

% profesor CAP (1) % lektor CAP (1)
% docent CAP (2) % vedecko-vyskumny pracovnik CAP (1)
% odborny asistent CAP (2) % odborny zamestnanec CAP (1)

% asistent CAP (1)
% VEDUCI CENTRA PRE INTERDISCIPLINARNE STUDIA (CIS)

% profesor CIS (1) & lektor CIS (1)

% docent CIS (2) % vedecko-vyskumny pracovnik CIS (1)
% odborny asistent CIS (2) % odborny zamestnanec CIS (1)

% asistent CIS (1)




