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Clanok 1

Predmet apravy

Organizacny poriadok Katolickej univerzity v Ruzomberku (dalej ,KU” alebo
,univerzita”) upravuje najmd organizacnu Struktdru KU, vnatorné organizacné
ariadiace vztahy univerzity, poslanie a posobnost fakult, vedecko-pedagogickych,
administrativno-hospodarskych a tcelovych pracovisk, sposob urcovania platnosti
a ucinnosti vnutornych predpisov, ako aj postup pri ich zruseni, ked su v rozpore so
zdkonom alebo inym vieobecne zaviznym pravnym predpisom, Statttom KU alebo

inym vnutornym predpisom KU.

Organizac¢ny poriadok KU je zavazny pre vSetkych zamestnancov, ktori st1 v pracovnom
pomere s KU vratane tych, ktori vykondvaju prace na zdklade dohod o pracach

vykondvanych mimo pracovného pomeru.

Clanok 2
Ndzov, sidlo a identifikacné tidaje univerzity

Nazov: Katolicka univerzita v Ruzomberku.

Sidlo: Hrabovska cesta 1A, 034 01 Ruzomberok

Identifikacné ¢islo KU: 378 01 279

Registraéné ¢islo KU pre DPH: SK 2021512427 , DIC: 2021512427.

Katolicka wuniverzita v RuZomberku je pravnickd osoba. Je verejnopravnou

a samospravnou institticiou, ktora sa zriaduje a zrusuje zakonom.

Clanok 3

Vedenie univerzity

Vedenie univerzity tvoria rektor, prorektori a kvestor.

Rektor je Statutdrnym orgdnom univerzity, riadi ju, kond v jej mene a zastupuje ju
navonok. Rektor sa za svoju ¢innost zodpovedd Akademickému sendtu KU (dalej ,AS
KU”) a Spravnej rade KU, ak zdkon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o V5*)
neustanovuje inak a v rozsahu KKP a Statdtu KU zodpoveda Velkému kancelarovi KU.
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Rektor modze kompetencie patriace do poOsobnosti univerzity, za ktoré zodpoveda,
delegovat na fakulty alebo ostatné stucasti. Za vykon tychto kompetencii zodpoveda
dekan alebo veduci suicasti KU rektorovi. Organy akademickej samospravy fakulty maja
pravo rozhodovat alebo konat v mene univerzity vo veciach uvedenych v¢l. 29
Statutu KU.

Rektor vykonava riadiace prdvomoci voci prorektorom a kvestorovi, ktori ho zastupujua

v rozsahu stanovenom osobitnym poverenim rektora a v stlade so Statatom KU.

Kvestor je veducim zamestnancom univerzity, zabezpefuje a zodpoveda za
hospodarsky a administrativny chod KU a kond v jej mene v rozsahu urcenom
rektorom. Je podriadeny priamo rektorovi. Kvestora vymenuiva a odvolava rektor.

Funkcia kvestora sa obsadzuje vyberovym konanim.

Clanok 4
Poradné organy KU

Poradnym organom rektora je Vedenie KU, Kolégium rektora KU a Riadiaci vybor pre

kvalitu KU. ZloZenie poradnych orgénov uréuje &l. 16 ods. 4 Statttu KU.

Rektor moze prizyvat na zasadnutia svojich poradnych organov aj dalsich

zamestnancov.

Poradné organy rektora prijimaji zavery, ktoré maju odporucaci charakter pre rektora.
Na zdklade odporucani suvisiacich so Statatom KU alebo zmenou zdkona rektor moze

vydat rozhodnutie, ktoré sa stava zavaznym pre clenov poradného organu.

Poradné orgdny dekanov, prodekanov a tajomnikov fakualt a ich zloZenie urcuje Stattt

a organizacny poriadok fakulty.

Clanok 5

Organizacna struktara univerzity

KU sa ¢leni na fakulty

a) Katolicka univerzita v Ruzomberku, Pedagogicka fakulta (skratka PF KU),
b) Katolicka univerzita v Ruzomberku, Filozoficka fakulta (skratka FF KU),

c) Katolicka univerzita v Ruzomberku, Fakulta zdravotnictva (skratka FZ KU),
d) Katolicka univerzita v Ruzomberku, Teologicka fakulta (skratka TF KU),
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()

- Specializované pracovisko TF KU - Knazsky semindr sv. Karola Boromejského
Kosice;
e) Vedecko-pedagogické aformacné pracovisko — Knazsky semindr biskupa Jana
Vojtassaka KU (skratka KS KU) a Teologicky institat KU afiliovany k TF KU (skratka TI
KU) v Spisskom Podhradi;
f) ostatné suicasti, ktorymi st:
I. Rektorat KU,

II. Ubytovacie a stravovacie zariadenia KU.

Fakulta je organiza¢nou sticastou univerzity a prispieva k plneniu poslania KU v stulade
s ¢l. 6 Statatu KU.

Predstavitelom fakulty je dekan, ktory riadi fakultu, zastupuje ju a kond v jej mene.

Podla ¢l. 29 ods. 17 Statitu KU dekan kona v mene KU a zodpoved4 rektorovi za
hospodarenie fakulty, za nakladanie s finanénymi prostriedkami pridelenymi fakulte
podla schvaleného rozpoctu, za verejné obstardvanie tovarov, prac a sluzieb, za
podnikatel'ski ¢innost na fakulte, za uzatvaranie, zmeny a zruSovanie pracovno-
pravnych vztahov na fakulte, za urfovanie podmienok prijatia na Stadium, za
vytvaranie novych akreditovanych Studijnych programov a ich uskuto¢fiovanie na
fakulte, za rozhodovanie vo veciach tykajacich sa akademickych prav a povinnosti
Studentov zapisanych na Stadium podla Studijnych programov uskutoc¢iovanych na
fakulte a za spolupracu s inymi vysokymi Skolami, pravnickymi osobami a fyzickymi

osobami, a to aj so zahrani¢nymi.

Organizdciu a vnutornu legislativu fakulty schvaluje akademicky senat fakulty aje
uvedena vijej Statute, ktory schvaluje AS KU so sthlasnym vyjadrenim Velkého
kanceldra KU. Vnutorné predpisy fakulty musia byt v stlade s vnatornymi predpismi
KU.

Rektorat KU je vykonnym, metodickym a koordina¢nym dtvarom univerzity. Stanovuje
metodiku a zdsady ekonomického riadenia KU. Na tento tcel st kvestor a veduci
zamestnanci rektordtu opravneni vydavat metodické usmernenia v ramci svojich

kompetencii, ktoré si zavazné pre jednotlivé sucasti KU.

Postavenie, posobnost a vnutornu Struktiru Rektoratu KU upravuje jeho organizacny

poriadok, ktory vydava rektor v stlade s tymto organiza¢nym poriadkom.
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Clanok 6

Vnutorné predpisy univerzity

Sastavu vnatornych predpisov KU tvoria:

a) vnutorné predpisy schvalované AS KU na navrh rektora alebo predsedu AS KU,
b) vnutorné predpisy schvalované Vedeckou radou KU (dalej len , VR KU”),

c) vnutorné predpisy schvalované rektorom,

d) vnutorné predpisy schvalované Radou kvality KU (dalej len ,RK KU*),

e) dalsie predpisy, ak tak uréf Stattt KU alebo zdkon o VS.

Rektor KU ma pravo vydavat vnatorné riadiace akty (napr. prikazy, opatrenia,
rozhodnutia, usmernenia,...), a to v stlade s prislusnymi zakonmi, Statitom KU a tymto

organizaénym poriadkom.

Podla § 34 zdkona o VS déva k vnttornym predpisom predchadzajici pisomny stihlas

pred ich schvalenim Velky kancelar KU.

Vnutorné predpisy schvalované AS KU na navrh rektora podpisuje predseda AS KU
a rektor. Vnutorné predpisy schvalované AS KU na navrh predsedu AS KU podpisuje
predseda AS KU. Vnutorné predpisy schvalované VR KU podpisuje rektor. Vnatorné
predpisy schvalované RK KU podpisuje predseda RK KU.

Vnuatorné predpisy sa organizacného, riadiaceho a metodického charakteru
ustanovujice metddy, spdsoby, prostriedky, formy a postupy vykondvania urcitych
¢innosti na KU, ktoré st platné pre vsetkych zamestnancov a Studentov univerzity, ak v
nich nie je ustanovené inak. Ich vydavanie a evidencia sa uskutoctiuje podla ods. (7)

tohto ¢lanku.

Vnutorné riadiace akty sa distribuuju v pisomnej alebo elektronickej forme len tym
subjektom, na ktoré sa vecne vztahuju. Ich vydavanie a evidencia sa uskutocnuje podla
ods. (7) tohto ¢lanku.

Vnutorné predpisy uvedené v ods. (1) tohto clanku st centrdlne vydavané,
evidované a uloZené v origindlnom vyhotoveni na Referdte pre riadenie kvality
a vnutornu legislativu. Cisla priraduje Referat pre riadenie kvality a vnuatornu
legislativu po podpisani vnutorného predpisu rektorom. Vnatorné predpisy je mozné
menit dodatkami, ktoré sa ¢isluju chronologicky vo vztahu k vnutornému predpisu,
ktory menia a dopifiaju (Dodatok ¢&. 1, 2, atd.). Chronologicky ocislované dodatky su
vydavané v ramci stustavy vnutornych predpisov aj s priradenym poradovym ¢islom

v ¢asovom slede prislusného kalendarneho roka. V pripade, ak sa vypracuva dodatok
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k existujicemu vnatornému predpisu, je spracovatel povinny vzdy vypracovat aplné
znenie tohto predpisu so zapracovanim vsetkych zmien uvedenych v dodatku. Uplné
znenie predpisu sa vydava pod poévodnym ¢éislom vnutorného predpisu s uvedenim
,Uplné znenie vntitorného predpisu v zneni dodatkov ¢ X az Y*. Datum vyhotovenia

uplného znenia vnutorného predpisu je rovnaky ako datum schvalenia dodatku.
(8) Vnutorné predpisy KU sa zverejiiuju na intranete univerzity.

(9) Veddci zamestnanci si povinni oboznamovat svojich podriadenych zamestnancov
so znenim vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, vnatornych predpisov fakulty

a univerzity a réznych vnatornych riadiacich aktov.

(10) Vnatorné predpisy KU st platné diiom ich schvélenia orgdnom akademickej
samospravy, ktory ho ma v posobnosti schvalit podla zakona o VS, Stattu KU a tohto

organizacného poriadku.

(11) Vnutorny predpis KU, resp. jej sticasti je platny a uéinny, pokial nie je zruseny orgdnom,

ktory ho schvalil alebo inym orgdnom podla ¢l. 7 tohto vntitorného predpisu.

(12) Fakulty vydavaja vnutorné predpisy, ktoré upravuju zalezitosti fakulty, patriace do jej

samospravnej posobnosti.

(13) Ostatné sucasti KU moézu vydavat vnutorné predpisy, ktoré upravuju zaleZitosti,
patriace do ich samospravnej posobnosti. Tieto vnitorné predpisy schvaluje rektor.

(14) Dekan fakulty mo6ze vydavat opatrenia ako riadiace akty v rdmci svojej pdsobnosti vo
vztahu k zamestnancom prislusnej fakulty a smernice na zaklade Statatu KU alebo
iného vnutorného predpisu KU alebo Statutu fakulty.

(15) Vnutorné predpisy fakulty uvedené v ods. (12) tohto clanku st centrdlne vydavané,
evidované a uloZené v origindlnom vyhotoveni na sekretaridte dekana. Kazdy
kalendarny rok st &islované od Cisla jeden podla ¢asového sledu ich vydania. Cisla
priraduje sekretaridt dekana po podpisani vnutorného predpisu dekanom fakulty.
Vnutorné predpisy fakulty je mozné menit dodatkami, ktoré sa cisluju chronologicky vo
vztahu k vnatornému predpisu, ktory menia a dopliiaju (Dodatok & 1, 2, atd.).
Chronologicky ocislované dodatky st vydavané v ramci ststavy vnutornych predpisov
aj s priradenym poradovym cislom v ¢asovom slede prislusného kalendarneho roka.
Dekan fakulty je splnomocneny po kaZzdej zmene vnuatorného predpisu fakulty
dodatkom vydat tplné znenie prislusného vnutorného predpisu, ku ktorému je tiez

priradené poradové cislo podla ¢asového sledu jeho vydania.
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(16) Vnutorné predpisy fakulty, s vynimkou opatreni, sa zverejiuji na webovom sidle

fakulty. Sekretariat dekana zasiela informaciu o ich zverejneni vediicim zamestnancom

fakulty elektronickou postou.

(17) V pripade vnatorného predpisu, ktory schvaluje AS KU, nadobuda tento platnost diiom

jeho schvdlenia. V pripade vnutorného predpisu, ktory schvaluje akademicky senat
fakulty, nadobuda tento platnost driom schvélenia v akademickom senate fakulty.
Rokovaci poriadok VR KU nadobuda platnost diiom jeho schvélenia vo VR KU.
Rokovaci poriadok vedeckej rady fakulty nadobuida platnost driom jeho schvalenia vo
vedeckej rade fakulty. V pripade vnutorného predpisu, ktory schvaluje RK KU,

nadobtuida tento platnost driom jeho schvalenia.

(18) V pripade, Ze ide o vnutorny predpis schvalovany rektorom alebo o riadiaci akt

uvedeny v ods. (2) tohto ¢lanku Organizacného poriadku KU, nadobtida platnost driom

jeho podpisu schvalovatelom.

(19) Vnatorny predpis nadobuida ucinnost v den, ktory je uvedeny na titulnej strane

(1)

()

(3)

vnutorného predpisu. V oddvodnenych pripadoch moéze rektor rozhodnuf o tom, Ze

vnutorny predpis nadobtida ti¢innost driom jeho podpisania.
Clanok 7
Postup a sp6sob zrusSenia vnutornych predpisov

Ak je vnutorny predpis rektora, resp. jeho cast v rozpore so vseobecne zaviznym
pravnym predpisom alebo vnatornym predpisom KU schvalenym AS KU, VR KU, alebo
RK KU, AS KU na navrh jeho ¢lena vyzve rektora KU, aby sa do 3 mesiacov k rozporu
vyjadril alebo rozpor odstranil.

Ak rektor KU neodstrani rozpor v stanovenej lehote, AS KU modze vnutorny predpis,

resp. jeho cast zrusit svojim uznesenim.

Ak je vnutorny predpis, ktory vydava dekan fakulty, resp. jeho cast v rozpore so
vSeobecne zdvdznym pravnym predpisom, vnutornym predpisom KU alebo
vnutornym predpisom fakulty, rektor vyzve dekana fakulty, ktory tento predpis vydal,

aby sa do 3 mesiacov k rozporu vyjadril alebo rozpor odstranil.

Ak dekan fakulty v stanovenej lehote neodstrani rozpor vo veciach, v ktorych kona
v mene KU, rektor vnatorny predpis dekana, resp. jeho ¢ast zrusi rozhodnutim rektora,

ktoré je distribuované podla ¢l. (6) ods. (7) tohto Organizacného poriadku KU.
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(6)

()

Ak dekan v stanovenej lehote neodstrani rozpor v pripadoch, v ktorych kona vo veciach
fakulty a zodpoveda akademickému senatu fakulty, rektor navrhne akademickému
senatu fakulty, aby vnutorny predpis dekana, resp. jeho cast zrusil. Ak akademicky
senat fakulty tento predpis, resp. jeho ¢ast nezrusi svojim uznesenim do 3 mesiacov od
predlozenia navrhu rektora, rektor informuje o tom AS KU, ktory do 3 mesiacov

rozhodne o platnosti tohto predpisu, resp. jeho casti svojim uznesenim.

Ak je vnutorny predpis fakulty, ktory schvaluje akademicky senat fakulty, resp. jeho
cast v rozpore so vSeobecne zavaznym pravnym predpisom alebo vnutornym
predpisom KU alebo vnutornym predpisom fakulty, mo6ze AS KU na navrh rektora,
dekana prislusnej fakulty alebo ¢lena AS KU poziadat dekana fakulty, aby sa do 3
mesiacov k tomuto rozporu vyjadril alebo tento odstranil. Ak dekan fakulty neodstrani
rozpor v stanovenej lehote, AS KU modze vnutorny predpis, resp. jeho cast svojim

uznesenim zrusit.

Uznesenie akademického senatu fakulty, ktoré zruSuje vnutorny predpis fakulty, ktory
je v rozpore so vSeobecne zavaznym pravnym predpisom alebo vnutornym predpisom
KU alebo vnutornym predpisom fakulty, oznamuje predseda akademického senatu
fakulty vediicim zamestnancom a sucastiam fakulty a zverejiiuje ho na webovom sidle

fakulty.

Uznesenie AS KU, ktoré zruSuje vnutorny predpis, ktory je v rozpore so vSeobecne
zadvaznym pravnym predpisom, vnutornym predpisom KU alebo vnutornym
predpisom fakulty, oznamuje predseda AS KU vsetkym sucastiam KU a zverejiiuje ho

na Intranete KU.

(9) Pocas plynutia lehoty na odstranenie rozporov podla ods. (1), (3) a (5) tohto ¢lanku sa

pozastavuje tc¢innost napadnutého predpisu, resp. jeho casti.

(10) Stratou ucinnosti, resp. platnosti vnutorného predpisu podla ods. (1) az (6) tohto ¢lanku

sa neobnovuje platnost predpisov nim zrusenych.

(11) Individualne rozhodnutia, ktoré boli prijaté na zaklade vnatorného predpisu pred

(1)

stratou jeho ucinnosti alebo platnosti podla ods. (1) az (6), zostavaju nedotknuté.

Clanok 8

Prava a povinnosti veducich zamestnancov

Vedticimi zamestnancami KU st kvestor a jednotlivi vedtici organizaénych stcasti KU.
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(4)

()

(1)

()

)

(4)

Funkcie veducich zamestnancov sa obsadzuju vyberovym konanim v sulade
s vnatornym predpisom KU o zdsaddch vyberového konania na obsadzovanie
pracovnych miest vysokoskolskych ucitelov, pracovnych miest vyskumnych
pracovnikov, funkénych miest profesorov a docentov a funkcii veducich zamestnancov
KU.

Veduci zamestnanci si povinni pri vykone svojej funkcie dodrziavat zakladné
povinnosti veducich zamestnancov v zmysle vnatornych predpisov univerzity, § 14
zikona o VS a dalgich predpisov, ktorymi sti najmé vnitorné predpisy sucasti KU,

smernice a opatrenia rektora.

Vedtci zamestnanci st opravneni urcovat a ukladat podriadenym zamestnancom
pracovné ulohy, organizovat, riadif, kontrolovat ich pracu a d4vat im na tento tcel

zavazné pokyny.

Veduci zamestnanci zodpovedaju za plnenie uloh svojich podriadenych a za

hospodarne vyuzivanie zverenych prostriedkov.

Clanok 9
Ekonomické postupy

Univerzita je jedna uc¢tovna jednotka a vedie tictovnictvo podla jednotlivych vnttornych
organizacnych jednotiek (VOJ), ktorymi st :

a) fakulty,

b) rektorat s administrativno-hospodarskymi pracoviskami,

¢) vedecko-pedagogické a formacné pracovisko (KS KU a TI KU afiliovany k TF KU),

d) ubytovacie a stravovacie zariadenia KU

Fakulty a samostatne hospodariace stcasti maju vlastny rozpocet. Hospoddria na

vlastny tcet v stlade so schvadlenym rozpoc¢tom univerzity.

KU spravuje majetok a hospodari s finanénymi prostriedkami zverenymi Katolickou
cirkvou as$tatom. Pravidla hospodarenia musia preto reSpektovat predpisy KKP
a vSeobecne zdvazné pravne predpisy o hospodareni pre verejné institicie. KU ma mat

spravidla vyrovnané hospodarenie.

Zdkladnym dokumentom pre hospoddrenie je rocny rozpocet schvaleny AS KU
a Spravnou radou KU, ktory zahffa Statnu dotdciu a dotdcie Katolickej cirkvi a ostatné
prijmy KU. Navrh rozpoctu, vratane rozdelenia dotdcie zo Statneho rozpoctu na fakulty

a dalSie sucasti univerzity, sa riadi samostatnym vnatornym predpisom ,, Vecny a casovy
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sposob pripravy a predkladania rozpoctu na schvalovanie”. Predlozeny navrh musi byt
v sulade so zmluvou uzavretou medzi Ministerstvom skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky auniverzitou podla § 89 ods. 3 zdakona o vysokych Skolach

a vnatornym predpisom univerzity.

Vynosy z vlastnej ¢innosti sa rozdeluju do jednotlivych fondov v stlade so zdkonom
0 VS. Cerpanie prostriedkov z tychto fondov podlieha osobitnému schvéleniu AS KU
s vynimkou tucelovych darov vlozenych do fondov. Vynosy zdarov, ktoré nie su
ucelové a z dedicstva sa rozdeluju do fondov podla navrhu rektora KU po vyjadreni
Spravnej rady KU a po schvaleni v AS KU.

Financné hospodarenie KU je spravované v sulade so zdkonom o VS, vseobecne
zdvaznymi pravnymi predpismi podla metodickych pravidiel ministerstva

a vnutornych smernic KU.

Pri vykone administrativnospravnych tkonov tykajucich sa hospodarenia st vSetci
zamestnanci, povereni vykonom tychto ¢innosti, povinni dodrziavat vSeobecne zavazné
pravne predpisy a vnutorné predpisy KU.

Do doby schvalenia rozpoctu na prislusny kalendarny rok univerzita hospodari podla

rozpoctového provizdria vo vyske rovnajticej sa 90% dotacie za predchadzajuci rok.

Za pouzitie finanénych prostriedkov rozpoc¢tu a dodrziavanie vSeobecne zavaznych
predpisov v oblasti nakladania s finanénymi prostriedkami zodpovedaju rektorovi:

kvestor, dekan fakulty, veduci organizacnej sacasti KU.

(10) Podnikatel'skd ¢innost sa riadi zakonom o VS, metodickym usmernenim ministerstva

o podnikatelskej ¢innosti a vnutornym predpisom KU, ktory na navrh rektora KU
schvaluje AS KU.

(11) Vynosy z podnikatel'skej ¢innosti sa po povinnom odvode do fondov rozdeluja podla

zdsad schvalenych AS KU.

(12) KU modze vykonavat podnikatelskt cinnost, ktord nadvazuje na jej vzdelavaciu,

vyskumnu, vyvojovu, umeleckt alebo dalSiu tvoriva ¢innost alebo ¢innost, ktora slazi
na ucinnejsie vyuzitie jej fudskych zdrojov a majetku. Podnikatelskd c¢innost nesmie
ohrozit kvalitu, rozsah a dostupnost ¢innosti napliiajticich poslanie KU. Naklady na

podnikatel'skti ¢innost musia byt kryté vynosmi z ne;j.

(13) Pravo uzatvarat zmluvy v podnikatelskej ¢innosti ma rektor KU alebo nim povereni

zamestnanci.
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(14) Cely proces hospodarenia podnikatel'skej ¢innosti sa sleduje a eviduje zdsadne oddelene

(1)

()
(3)

(4)

od hlavného hospodarenia na samostatnom téte vedenom v Statnej pokladnici

a samostatne v analytickej tictovnej evidencii prislusnej sucasti KU.

Clanok 10

Prechodné a zaverecéné ustanovenia

Organizacny poriadok Katolickej univerzity v Ruzomberku bol prerokovany
a schvaleny v AS KU dna 22.08.2023.

Organizacny poriadok KU nadobtida platnost dna 22.08.2023 a ti¢innost dria 01.09.2023.

Driom schvalenia tohto organizacného poriadku straca platnost Organiza¢ny poriadok
Katolickej univerzity v Ruzomberku schvaleny AS KU dia 16.04.2019.

Rektor KU je povinny do troch mesiacov odo dna nadobudnutia ucinnosti tohto
organiza¢ného poriadku uviest s nim do stladu prislusné vnatorné predpisy. Tie casti
vnutornych predpisov stucasti KU, ktoré st v rozpore s ustanoveniami Organizacného

poriadku KU, st po uplynuti tejto lehoty neplatné.

prof. PaedDr. Tomas Jablonsky, PhD. doc. Ing. Jaroslav Demko, CSc.

predseda AS KU rektor KU
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