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Na tcely tejto smernice sa pouZzivaju nasledovné skratky a terminy:
Skratka/Termin Nazov

fakulta Filozoficka fakulta Katolickej univerzity v Ruzomberku

FF KU Filozoficka fakulta Katolickej univerzity v Ruzomberku

univerzity v Ruzomberku Isidorus

schéma Internd projektova schéma Filozofickej fakulty Katolickej
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Dekan Filozofickej fakulty Katolickej univerzity v RuZomberku (dalej len ,FF KU” alebo
,fakulta”) vydava tito Smernicu o internej projektovej schéme FF KU Isidorus ako sucast
vnutornej legislativy Katolickej univerzity v RuZomberku podla § 21 ods. 4 zdkona ¢. 131/2002
Z. z. o vysokych Skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov a €l. 6 ods. 1 Organizaé¢ného poriadku Katolickej univerzity v RuZomberku.

Clanok 1
Zakladné ustanovenia
(1) Tato smernica upravuje naleZitosti internej projektovej schémy FF KU Isidorus (dalej
len ,,schéma”). Cielom schémy je poskytovat instituciondlnu zastitu projektom, ktoré
rieSia zamestnanci fakulty v rdmci svojej pracovnej ¢innosti.
(2) Projektom mozu byt vyskumné, vedecko-pedagogické, pedagogické, odborné alebo

iné aktivity, ktoré zamestnanec vykondva v rdmci svojej pracovnej ¢innosti.

Clanok 2
Proces schvalovania projektu

(1) Projekt schvaluje dekan fakulty. Projektova dokumentacia schémy vratane Ziadosti
o schvdlenie projektu sa eviduje na sekretaridte dekana.

(2) Ziadost o schvélenie projektu méze podat ktorykolvek zamestnanec fakulty, pricom
v ziadosti uvedie naleZitosti podla Prilohy ¢. 1 tejto smernice. Stucastou Zziadosti je
navrh casovej dotdcie na rieSenie projektu, ktora je vyjadrena percentudlnym podielom
na pracovnom uvazku zamestnanca.

(3) Dekan do Strnastich dni od podania Ziadosti projekt schvali alebo navrhne Ziadatelovi
upravu ziadosti o schvalenie projektu.

(4) V pripade, ak dekan projekt schvali, vyda zamestnancovi dekrét o schvaleni projektu,
ktory obsahuje nélezitosti podla Prilohy ¢. 2 tejto smernice.

(5) Schvalené projekty sa eviduju pod cislom vo formate , ISDRrréc” pricom , 1r” zastupuje
koncové dvojcislie kalendarneho roka, v ktorom bol projekt schvaleny a ,&¢” je
poradové ¢islo projektu v danom kalenddrnom roku (napriklad prvy projekt schvaleny
v roku 2024 ma evidencné ¢islo ISDR2401.

(6) Zamestnanec moze v ramci schémy ziadat o schvalenie aj viacerych projektov.

Clanok 3
RieSenie projektu a ukoncenie rieSenia projektu
(1) Zamestnanec riesi projekt v ramci svojej pracovnej ¢innosti. Casova dotacia na rieSenie
projektu je vyjadrena percentudlnym podielom na pracovnom tvéazku zamestnanca.



Cislo dok.:

' Katolicka univerzita v RuZomberku S-FFKU-17
‘ Filozoficka fakulta Revizia ¢.: 0

S

SMERNICA Vytlacok ¢.: 1

Smernica dekana o internej projektovej schéme Filozofickej Strana 4/7
fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku Isidorus

(2) Naklady na rieSenie projektu st zahrnuté do mzdovych nakladov fakulty na daného
zamestnanca. Vyska nakladov na rieSenie projektu (t. j. financnd dotécia na rieSenie
projektu) je vyjadrend sumou, ktord zodpoveda casovej dotécii na rieSenie projektu
podla aktualnych mzdovych nakladov fakulty na zamestnanca.

(3) Informadcia o financ¢nej dotacii na rieSenie projektu, vypocitanej spravidla pre jeden rok
rieSenia projektu, moZe byt uvedena na potvrdeni o rieSeni projektu. Potvrdenie
orieSeni projektu vystavuje pre rieSitela na jeho zZiadost dekan fakulty. Priklad
potvrdenia sa nachadza v Prilohe ¢. 3 tejto smernice.

(4) Vystupy inych projektovych ¢i grantovych schém mozu byt povazované za vystupy
projektu v ramci schémy Isidorus iba vtedy, ak nedochddza ktzv. dvojitému
financovaniu a ak to podmienky inych projektovych ¢i grantovych schém umoziuju.

(5) Riesitelom projektu v rdmci schémy moze byt iba zamestnanec FF KU. V pripade
skoncenia pracovného pomeru sa projekt povazuje za skonceny.

(6) Zamestnanec do jedného mesiaca po skonceni projektového obdobia rieSeného
projektu v ramci schémy poda dekanovi fakulty zdvere¢na spravu, ktora obsahuje

nalezitosti podla Prilohy ¢. 4 tejto smernice.

Clanok 4
Zaverecné ustanovenia
(1) Tato smernica nadobtida platnost a té¢innost dilom uvedenym na jej titulnom liste.

Prilohy

Priloha ¢. 1 Nalezitosti ziadosti o schvalenie projektu
Priloha ¢. 2 Nalezitosti dekrétu o prideleni projektu
Priloha ¢. 3 Priklad potvrdenia o rieSeni projektu

Priloha ¢. 4 Nalezitosti zaverecnej spravy
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Priloha ¢. 1
Nalezitosti Ziadosti o schvalenie projektu

Ziadost o schvalenie projektu obsahuie:
1. Meno zamestnanca, jeho akademické tituly, pracovné zaradenie a v pripade
vysokoskolskych ucitelov aj funkéné miesto.
Nazov projektu.
Ciel a opis projektu vratane uvedenia planovanych vystupov.
Planovany c¢asovy harmonogram projektu.
Navrh ¢asovej dotécie vyjadrenej v percentudlnom podiele na pracovnom uvazku.
Datum, miesto a podpis zamestnanca

N o e

Datum, miesto a podpis priameho nadriadeného (okrem zamestnancov, ktorych
priamym nadriadenym je dekan fakulty)
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Priloha ¢. 2
Nalezitosti dekrétu o prideleni projektu

Dekrét dekana FF KU o schvaleni projektu obsahuje:

1.
2.
3.

Nazov projektu.

Cislo projektu.

Meno zamestnanca, jeho akademické tituly, pracovné zaradenie a v pripade
vysokoskolskych ucitelov aj funkéné miesto.

Casovy interval rieSenia projektu.

Casovti dotéciu vyjadrent v percentudlnom podiele na pracovnom tivazku.

Datum, miesto a podpis dekana fakulty.

Priklad textu na dekréte:

Podla ¢l. 2 ods. 3 a 4 Smernice dekana o internej projektovej schéme Filozofickej fakulty
Katolickej univerzity v RuZomberku Isidorus ana zaklade Ziadosti podanej v sulade
s ¢l. 2 ods. 2 tejto smernice

vydavam

DEKRRET

potvrdzujuci schvalenie projektu s ndzvom ....

Tento projekt je evidovany pod cislom ... a jeho rieSitelom je ....

Casovy interval rie$enia projektu je od ... do ...

... je rieSitefom tohto pracovného projektu v rdmci svojej pracovnej ¢innosti, ato
v rozsahu .. % na svojom pracovnom uvazku.

V Ruzomberku ....

Mgr. Samuel Stefan Mahtt

dekan FF KU
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Priloha ¢. 3
Priklad potvrdenia o rieSeni projektu

Priklad textu na potvrdeni:

Podla ¢l. 4 ods. 3 Smernice dekana o internej projektovej schéme Filozofickej fakulty
Katolickej univerzity v RuZomberku Isidorus ana zaklade Ziadosti podanej v sulade

s tymto ¢lankom

vydavam

POTVRDENIE

o rieSeni projektu s ndzvom ...

Tento projekt je evidovany pod ¢islom ... a jeho rieSitelom je ....
Projekt je rieSeny v ramci internej projektovej schémy Isidorus.

Financna dotdcia na rieSenie tohto projektu zodpovedd v tomto kalenddrnom roku

sume ... EUR v prepocte na jeden rok rieSenia projektu.
V Ruzomberku ....

Mgr. Samuel Stefan Mahtt

dekan FF KU
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Priloha ¢. 4
Nalezitosti zaverecnej spravy

Zaverecna sprava obsahuje:
1. Nazov projektu.
2. Cislo projektu.
3. Meno zamestnanca, jeho akademické tituly, pracovné zaradenie a v pripade
vysokoskolskych ucitelov aj funkéné miesto.
4. Vyhodnotenie naplnenia ciela projektu vratane supisu vystupov projektu.
5. Datum, miesto a podpis rieSitela projektu.



