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SMERNICA

PROJEKTOVA CINNOST
NA KATOLICKEJ UNIVERZITE V RUZOMBERKU

Tento dokument ma charakter riadenej dokumentacie a podlieha zmenovému konaniu. Je dusevnym
majetkom organizacie Katolicka univerzita v RuZomberku. Je uréeny len pre vnuitorné potreby
organizdcie. Neriadené kopirovanie arozSirovanie je zakdzané. Tretej strane je mozné dokument
poskytnut len so sihlasom rektora.

Plati od: 16.04.2024
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Schvailil: doc. Ing. Jaroslav Demko, CSc. | rektor KU 16.04.2024

Origindl podpisanej smernice Projektova ¢innost na Katolickej univerzite v Ruzomberku VP-KU-144 zo diia 16.04.2024 je
uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na referate pre riadenie kvality a vnutornu legislativu.
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Clanok 1
Ucel a ciel

U&elom tejto smernice je primerane reflektovat na potrebu jednotnych postupov, principov a
koordinacie projektovej ¢innosti na Katolickej univerzite v Ruzomberku (dalej len ,KU").

Cielom tejto smernice je vymedzenie rozsahu minimalnych narokov na:
a) referat pre projektovu ¢innost Rektoratu KU,
b) projektovu ¢innost na fakultach KU,
c) vSeobecne zavazné pravidla pre pripravu, podanie, implementaciu a monitorovanie
projektov v rdmci narodnych alebo medzinarodnych grantovych schém,
d) rozvojové a celouniverzitné projekty.

Clanok 2
Rozsah platnosti

T4ato smernica je zavaznd pre vsetky organizacné Utvary a zamestnancov KU, ktori sa podielaju na
priprave, podani, implementacii alebo monitorovani projektov zo zdrojov narodnych alebo
medzinarodnych grantovych schém a agentur.

Narodné schémy a agentury, a to najma:

a) Vedeckd grantova agentira MSVVaS SR a SAV,

b) Kultdrna a edukacna grantova agenttra MSVVaS SR,

c) Agentura na podporu vyskumu a vyvoja,

d) Fond na podporu umenia,

e) Schémy pomoci de-minimis,

f) INTERREG SK—-CZ, AU, PL, HU,

g) Eurdpske Strukturdlne a investicné fondy implementované riadiacimi organmi Slovenske;j
republiky.

Medzinarodné schémy a agentury, a to najma:

a) Interreg Europe,

b) European Cooperation in Science and Technology,
c) European Institute of Innovation and Technology,
d) Horizon Europe,

e) Marie Sktodowska-Curie Actions.

Ini poskytovatelia financnej pomoci, si schémy a agentury neuvedené v ods. 2 a ods. 3 tohto
¢lanku a tiez subjekty, ako obcianske zdruzenia alebo nadacie zo Slovenska alebo zahranicia, ktoré
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za Ucelom plnenia filantropickych principov dobrovolne poskytuju finanéné prostriedky pre
realizaciu vedy, vyskumu, umenia alebo propagacie tychto vysledkov.

Clanok 3
Zakladné pojmy a definicie

Pre Ucely tejto smernice sa pouzivaju nasledovné pojmy a definicie:

(1) Zivotny cyklus projektu je subor &innosti potrebnych k priprave, podaniu, implementacii
a monitorovaniu projektu pocas jeho implementacie a v ramci obdobia udrZatelnosti, ako aj
plnenie dalSich podmienok pocas tohto obdobia.

(2) Celouniverzitny projekt predstavuje projekt, v rdmci ktorého su zapojené minimalne tri fakulty
KU.

(3) Zodpovedny riesitel je najcastejSie zamestnanec KU v pozicii vysokoskolského ucitela, ktory je
zodpovedny, ako za cely Zivotny cyklus projektu, tak aj za odbornu stranku projektu v kontexte
vystupov projektu alebo jeho produktov.

(4) Nendvratny finanény prispevok alebo dotéacia je forma finanéného prispevku poskytnutého na
implementaciu projektu za ucelom dosiahnutia jeho deklarovanych ciefov, pricom vyska
financného prispevku najcastejsie predstavuje urcity percentudlny podiel z celkovych finanénych
prostriedkov potrebnych na dosiahnutie deklarovanych cielov.

(5) Spoluucast je rozdiel celkovych finanénych prostriedkov potrebnych na implementaciu projektu
a poskytnutého percentudlneho podieluy, t. j. predstavuje objem finanénych prostriedkov, ktoré
musi KU alebo jej sucast zabezpecit z vlastnych finanénych zdrojov pre Uspesnu implementaciu
projektu.

Clanok 4
Pravomoci a zodpovednost

Za celkovu koordinaciu a riadenie ¢innosti spojenych s aplikaciou jednotlivych ustanoveni tejto
smernice su zodpovedni zamestnanci jednotlivych Utvarov KU, ktoré su nosite/mi ¢innosti opisovanych
v tejto smernici, a tieZ ti, ktori si zodpovedni za ich primerané riadenie.
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Clanok 5
Referat pre projektovi ¢innost Rektoratu KU

Referat pre projektovou ¢innost Rektoratu KU (dalej len ,referat pre projektovd cinnost”) je
administrativnym, technickym a metodickym pracoviskom, ktoré zabezpecuje pre zamestnancov
KU podporu projektovej ¢innosti.

Cinnosti referdtu pre projektovu ¢innost st riadené v sulade s aktudlne platnym Organizaénym
poriadkom Rektoratu KU.

Referat pre projektovy cinnost zabezpecCuje efektivne a plynulé plnenie cinnosti najma

prostrednictvom nasledovnych aktivit:

a) zodpoveda za obsahové naplnenie a aktualizaciu prislusnej ¢asti webového sidla KU,

b) zabezpecuje trvaly prieskum a monitorovanie moznosti financovania projektovej ¢innosti a
osobitne informuje prislusnych dekanov a prodekanov fakult KU o vyzvach aterminoch
v rozsahu ¢l. 2 ods. 2 a ods. 3,

c) poskytuje zamestnancom KU primerand metodickd a technickd podporu a spolupracu pri
priprave projektovych Ziadosti, implementacii, vratane monitorovania pocas obdobia
udrzatelnosti,

d) organizuje a spolupracuje pri zabezpecovani skoleni zamestnancov KU pre ziskanie vedomosti
a zruénosti v ramci pripravy a implementacie projektov,

e) koordinuje proces podavania projektov, v ktorych je nevyhnutny suhlas rektora KU,

f) vedie evidenciu projektov implementovanych na KU.

Referat pre projektovu ¢innost v stcinnosti s Referdtom pre vedu, umenie a doktorandské stidium
KU pripravuje podklady pre:

a) vedenie KU,

b) zasadnutia Vedeckej rady KU,

c) kvestora KU,

d) Vyrocnu spravu o ¢innosti KU.

Referat pre projektovu cinnost v sucinnosti s Public relations Utvaru rektora KU zabezpecuje
Ciastkové ulohy pre propagaciu vystupov vedeckej a vyskumnej ¢innosti voci laickej verejnosti.

Referat pre projektovd ¢innost v sucinnosti s Utvarom prorektora KU pre zahraniéné vztahy
a mobility je ndpomocny pri Ziadostiach vyskumného charakteru v ramci programu Erasmus+.

Referat pre projektovd C¢innost ma pravo ziadat informdacie o stave pripravy, priebehu
implementacie a monitorovania projektov od dekanov fakult KU, nimi poverenych oséb, ako aj
zodpovednych riesitelov, priom ti si povinni tieto informacie bezodkladne poskytnut v lehote do
troch pracovnych dni.
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Clanok 6
Projektova &innost na fakultach KU

Dekan prislusnej fakulty KU, resp. nim poverena osoba zabezpecuje nasledovné Cinnosti:

a)

b)

d)

bezodkladne zaslat raz za kazdy polrok prislusného kalendarneho roka na referat pre
projektovd cinnost elektronickd informaciu o podanych Ziadostiach v Struktire podla
Prilohy 1;

bezodkladne zaslat raz za kazdy polrok prislusného kalendarneho roka na referat pre
projektovd Cinnost elektronickd informaciu o schvélenych Ziadostiach v struktire podla
Prilohy 2;

zabezpecdit zhromazdovanie podanych projektovych Ziadosti vratane priloh na prislusné
oddelenie fakulty KU; v pripade, Ze Ziadost bola podana len elektronicky, je dostadujlice
disponovat elektronickou képiou vratane priloh, avsak vyluéne vo formate PDF;

zabezpedit pre kazdy implementovany projekt osobitny spis na prislusnom oddeleni
uréenom dekanom fakulty, pricom sucastou spisu su vsetky dokumenty tykajuce sa
implementacie projektu, ato najma financné vysporiadanie a evidencia vystupov pre
dokladovanie meratelnych ukazovatelov;

dohliadat na Zivotny cyklus projektov a v pripadoch, v ktorych je nevyhnutny podpis rektora
KU zabezpecit predloZenie prislusnych dokumentov sedem pracovnych dni pred ich
planovanym odovzdanim Referatu pre projektovd ¢innost.

Clanok 7

Vseobecne zavazné pravidla pre pripravu, podanie, implementaciu a monitorovanie projektov

v ramci narodnych alebo medzinarodnych grantovych schém

V pripade, ak ma fakulta KU zdujem pripravit a podat Ziadost o nendvratny finan¢ny prispevok

alebo dotdciu na projekt samostatne a zverejnena vyzva to umoznuje, dekan prislusnej fakulty KU

pisomne poziada rektora KU o vydanie splnomocnenia na pripravu a predloZenie projektu, pricom

uvedené sa nevztahuje na projekty KEGA, VEGA.

V pripade, ak ma fakulta KU zdujem pripravit a podat Ziadost o nenavratny finan¢ny prispevok

alebo dotdciu a zverejnena vyzva neumoznuje prenos kompetencie rektora KU alebo umoziuje

a fakulta KU o fiu pisomne nepoZiada, uplatfiuje sa primerane ¢l. 6 ods. 1 pism. e) tejto smernice.

Ak je vyzvou vyzadovana spolulcast, fakulta KU ma povinnost zabezpedit tato finanénud spoludcéast

a preukazat v Ziadosti o splnomocnenie, Ze disponuje dostato¢nymi finanénymi prostriedkami.
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Referat pre projektovu ¢innost spolupracuje v rdmci pripravy a podavania projektov fakult KU,
najma v oblasti zabezpecenia povinnych priloh, na ktorych je nevyhnutny podpis rektora KU,
samotny podpis rektora KU vramci Ziadosti o nenavratny financny prispevok alebo dotaciu
a poskytovanie metodickej podpory pre fakulty KU.

O dinnosti v ods. 4 tohto ¢lanku musi byt Referat pre projektovu ¢innost poziadany fakultou KU
alebo nou poverenym zodpovednym riesitelom v dostatocnom ¢asovom predstihu, a to najmene;j
sedem pracovnych dni pred pldnovanym odovzdanim Ziadosti.

V pripade, ak bola podana Ziadost o nenavratny financny prispevok alebo dotaciu na projekt
schvalena a bol uplatneny ods. 1 tohto ¢lanku, fakulta KU zodpoveda za implementdciu projektu,
plnenie meratelnych ukazovatelov a cielov projektu.

Zmluvu vratane dodatkov, na zadklade ktorej maju byt poukadzané financné prostriedky na
implementaciu projektu alebo bude vykonana ich korekcia, podpisuje vyhradne rektor KU.

V pripade implementacie projektu fakultou KU, zodpovedd prislusna fakulta KU za plnenie
monitorovania projektu, ako aj jeho publicitu vsulade s pravidlami definovanymi
poskytovatelom nendvratného financného prispevku alebo dotdcie, ak je to relevantné.

V pripade implementacie projektu fakultou KU, zodpovedd prislusna fakulta KU za plnenie
podmienok udrzatelnosti definovanymi poskytovatelom nendvratného finanéného prispevku
alebo dotacie, ak je to relevantné.

(10) Implementované projekty sa musia realizovat podla uréeného ¢asového planu riesenia, pricom

zodpovedni riesitelia st povinni zabezpecit ¢erpanie rozpoctovych poloZiek projektu v sulade so
schvdlenym rozpoctom.

(11) Kazdy zamestnanec KU na pozicii vysokoskolského ucitela, ktory pracuje na ustanoveny tyzdenny

pracovny ¢as 37,5 hod. moze byt zapojeny v ramci projektovej ¢innosti max. v rozsahu 1000 hod.
rocne.

(12) Zodpovedny riesitel pri tvorbe rozpoctu projektovej Ziadosti v ramci stanovenia hodinovej sadzby

vyuziva priemernu hodnotu za poslednych 6 mesiacov a to s ohfadom na planovanu valorizaciu.

(13) Ustanovenia ods. 1 aZ ods. 12 tohto ¢lanku sa primerane uplatiiuju na poskytovatelov financnej

pomoci uvedenych v €l. 2 ods. 2 aZ ods. 4.
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Clanok 8
Rozvojové a celouniverzitné projekty

Ziadosti o poskytnutie dotécie na financovanie rozvojovych projektov MSVVaS SR pripravuje,
podava, implementuje a monitoruje prislusny utvar prorektora KU, pricom Referat pre projektovu
¢innost mu poskytuje maximalnu sucéinnost.

Ak vedenie KU rozhodne, 7e téma rozvojovych projektov MSVVa$ SR v danom kalendarnom roku
je Specificky orientovana na ¢innosti niektorej z fakult KU a dekan prislusnej fakulty KU prejavi
zaujem o tému, presunu sa Cinnosti podla ods. 1 tohto ¢lanku na prislusnu fakultu KU.

V rdmci Zivotného cyklu projektu financovaného z dotdcie MSVVaS SR sa uplatfiuji usmernenia
MSVVaS SR a tieZ primerane €l. 5 a7 €l. 7 tejto smernice.

V pripade, ak Kolégium rektora KU prijme uznesenie o priprave celouniverzitného projektu, za
pripravu ziadosti zodpovedda Referat pre projektovu ¢innost a zodpovedni riesitelia jednotlivych
aktivit z jednotlivych fakalt KU, ak nie je dohodnuté inak.

V pripade implementacie celouniverzitného projektu, za implementdciu jednotlivych aktivit
zodpovedaju prislusni zodpovedni rieSitelia prislusnych fakualt KU vratane plnenia nimi
definovanych vystupov, a to v sulade s pravidlami definovanymi poskytovatelom nenavratného
finanéného prispevku alebo dotéacie, pricom Referat pre projektovi ¢innost poskytuje metodickd
podporu, ak nie je dohodnuté inak.

V pripade implementacie celouniverzitného projektu, za plnenie monitorovania projektu a jeho
publicitu voci laickej verejnosti v sulade s pravidlami definovanymi poskytovatefom nendvratného
finanéného prispevku alebo dotacie zodpovedad Referat pre projektovi cinnost, ak nie je
dohodnuté inak.

V pripade implementdcie celouniverzitného projektu, zodpoveda za financné vysporiadanie s
poskytovatelom nenavratného finan¢ného prispevku alebo dotacie Referdt pre projektovu
¢innost, ak nie je dohodnuté inak.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

Driom nadobudnutia Uc¢innosti tejto smernice sa rusi Vnutorny predpis ¢. 6/2017 Smernica
k projektovej ¢innosti na Katolickej univerzite v Ruzomberku zo dria 07.03.2017.

Té4to smernica nadobuda platnost driom podpisu a U¢innost driom 2. maja 2024

Sucéastou tejto smernice su nasledujuice prilohy:
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Priloha €. 1 Podané Ziadosti o poskytnutie finanénych prostriedkov za rok
Priloha €. 2 Schvalené Ziadosti o poskytnutie financnych prostriedkov za rok

V Ruzomberku dnia 16. aprila 2024

doc. Ing. Jaroslav Demko, CSc.
rektor KU



