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1 UCEL

PRVA CAST

Ucelom Statttu Univerzitnej kniznice Katolickej univerzity v Ruzomberku (dalej len ,Statut

UK KU”) je upravit organizaciu a poslanie Univerzitnej kniZnice Katolickej univerzity

v RuZomberku (dalej len ,,UK KU") ako akademickej kniZnice ako aj definovat sluzby UK

KU studentom a akademickému persondlu (s moznostou sluzit aj verejnosti) prispdsobenim

na Specifické podmienky Katolickej univerzity v Ruzomberku (dalej len ,, KU*).

2 ROZSAH PLATNOSTI

Stattit UK KU je platny a zavazny pre vietky organizaéné sucasti KU a pre vsetkych

Studentov a zamestnancov KU.

3 ZAKLADNE POJMY, DEFINICIE A SKRATKY

3.1 Pojmy

Nazov Popis

Akademicka Podla § 8 zakona ¢. 126/2015 Z. z. o kniZniciach je akademicka
kniZnica kniznica vysokej skoly (§ 21 ods. 2,§ 47 ods. 21 zdkona ¢. 131/2002 Z.

z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni zédkona ¢. 363/2007 Z. z.) a fakulty, ktora v rdmci svojho
zamerania a Specializdcie:

a) je vedecko-informacnym, bibliografickym, koordinacnym,
poradenskym a vzdeldvacim pracoviskom,

b) dopiﬁa, odborne eviduje, spracovava, uchovava, ochranuje a
spristupniuje Specializovany knizni¢ny fond,

¢) uchovava a bibliograficky registruje zaverecné prace a kvalifikacné
préce,

d) je pracoviskom evidencie publikac¢nej ¢innosti podla osobitného
predpis (§ 108a zdkona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni zadkona ¢. 455/2012 Z.
z.)

e) je pracoviskom evidencie umeleckej ¢innosti podla osobitného
predpis (§ 108b zdkona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni zdkona ¢. 455/2012 Z.
z.)

f) poskytuje kniZzni¢no-informacné sluzby pedagogickym
zamestnancom, vedeckym zamestnancom, studentom a za
podmienok a v rozsahu uréenom zriadovatelom kniznice aj inym
pouzivatelom,

g) zucastiiuje sa na tvorbe, udrziavani a spristupnovani subornych



https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/131/#paragraf-21.odsek-2
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/131/#paragraf-21.odsek-2
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/131/#paragraf-47.odsek-21
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/131/#paragraf-108a
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/131/#paragraf-108b

Nazov Popis

katalogov kniZnic,

h) je pracoviskom medzikniZni¢nej vypoZicnej sluzby,

i) zabezpecuje informacné vzdeldvanie pouZzivatelov,

j) pIni dalSie tllohy stvisiace s ¢innostou kniZnice.

(2) Akademicka kniZznica moZe plnit aj ulohy Specializovanej
vedeckej kniZnice.

Kniznic¢no- KniZniéno-informacné sluzby st vykony odbornych ¢innosti
informacéné sluzby zalozenych na vyuzivani knizni¢nych fondov a elektronickej zbierky
s cielom uspokojovat informacné potreby, poziadavky a zaujmy
pouzivatelov. Knizni¢no-informacné sluzby sa poskytuja v
priestoroch kniznic alebo prostrednictvom internetu. Ide o sabor
sluZieb, ktoré na zaklade Zakona o kniZniciach ¢. 126/2015 upravuje
samostatny KniZzni¢ny poriadok UK KU.

Ciastkova kniZnica | Ide o neoddeliteInti integralnu sti¢ast UK KU v ramci sticasti KU.
UK KU

3.2 Skratky

UK KU Univerzitna kniZznica Katolickej univerzity v Ruzomberku
KU Katolicka univerzita v Ruzomberku

TF KU Teologicka fakulta KU

PF KU Pedagogicka fakulta KU

FF KU Filozoficka fakulta KU

FZ KU Fakulta zdravotnictva KU

TI Teologicky institat v Spisskej kapitule

4 SUVISIACE DOKUMENTY

Internd dokumentécia

* Statat Katolickej univerzity v Ruzomberku

* Pracovny poriadok Katolickej univerzity v Ruzomberku

* Organizacny poriadok Katolickej univerzity v RuZomberku
¢ Organizacna Struktura Katolickej univerzity v Ruzomberku

e Organizacny poriadok rektoratu Katolickej univerzity v Ruzomberku

Vseobecne zavazné pravne predpisy
e zdkon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskors$ich predpisov,

e zakon ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach v zneni neskors$ich predpisov.




Clanok 1
Zakladné ustanovenia

(I) UKKU je akademickou kniZnicou KU, pri¢om jej postavenie a tlohy upravuje zdkon ¢.
131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a ozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zakon o knizniciach ¢. 126/2015 Z. z. v zneni neskorSich predpisov a
vnuatorné predpisy KU.

(2) UK KU je Specializovana kniZnica, ktorej napliiou je ziskavat, spractuvat a spristupniovat
dokumenty s cieflom informac¢ného a dokumentového zabezpecenia vyucovacieho
a vedeckovyskumného procesu KU. UK KU patri do $pecializovanej siete akademickych
kniznic v ramci kniznicného systému Slovenskej republiky. Metodickou institticiou s
celostatnou posobnostou pre akademické kniZznice je Slovenska pedagogicka kniznica.

Clanok 2
Nazov a sidlo UK KU

(1)  Nazov: Katolicka univerzita v Ruzomberku, Univerzitna kniznica.

(2) 'V beznom styku sa moZze pouzivat skrateny ndzov UK KU, alebo UK KU v

Ruzomberku.
(3)  Anglicky ekvivalent nazvu: Catholic University in Ruzomberok, University Library.

(4)  Sidlo: Ruzomberok, Hrabovska cesta 1A, PSC 034 01.

DRUHA CAST

Clanok 3
Poslanie UK KU

(1) UK KU je vedecko-informacnym, bibliografickym, koordina¢nym, poradenskym a
vzdeldvacim pracoviskom KU.

(2) Poskytuje knizni¢no-informacné a bibliografické sluzby hlavne vedecko-pedagogickym
pracovnikom a Studentom KU.

(3) Poskytuje knizni¢no-informacné a bibliografické sluzby aj odbornej verejnosti za
osobitnych podmienok.

(4) Ziskava, spracovava, spristupniuje a uchovdva doméce a zahrani¢né informacné pramene
na urovni zodpovedajucej sucasnym vedeckym poznatkom a v salade s
vednoodborovym zameranim KU.

(5) Bibliograficky registruje a uchovava zavere¢né prace a kvalifikacné prace obhdjené na
KU. Bibliograficky registruje a uchovava publikaénti ¢innost ucitelov, vedeckych
pracovnikov a internych doktorandov KU.

(6) Podporuje zvySovanie urovne informacnej gramotnosti pouzivatelov informacnou


https://sk.wikipedia.org/wiki/Zoznam_akademick%C3%BDch_kni%C5%BEn%C3%ADc_na_Slovensku
https://sk.wikipedia.org/wiki/Kni%C5%BEni%C4%8Dn%C3%BD_syst%C3%A9m_Slovenskej_republiky
https://sk.wikipedia.org/w/index.php?title=Slovensk%C3%A1_pedagogick%C3%A1_kni%C5%BEnica&action=edit&redlink=1

vychovou.

(7) Zicastnuje sa na tvorbe, udrziavani a spristupniovani subornych katalégov kniZnic.
Iniciativne buduje kooperacné vztahy s pracoviskami na Slovensku i v zahranici s cielom
ziskat kvalitativne nové informdacie a vedecké poznatky a sprostredkovat ich
pouzivatelom.

(8) Podiela sa na analyze stcasnych zdrojov na zabezpecenie studia a podporu Studentov na
KU, definuje pravidla pre monitorovanie, revidovanie ucinnosti a vyuZivanie
podpornych sluzieb, mapuje tvorbu a spristupnenie literdrnych zdrojov pre podporu
vzdeldvania. Definuje pravidld pre monitorovanie, revidovanie tucinnosti a vyuzivanie
podpornych sluzieb s dlhodobym zamerom KU a realizaciou akéného planu a systému

kvality.

Clanok 4
Knizni¢no-informacné sluzby
(1) UK KU poskytuje kniznicno-informacéné sluzby v stulade so zdkonom ¢&. 126/2015 Z. z.
o kniZniciach v zneni neskorsich predpisov.

(2) Rozsah a sp6sob knizni¢no-informacnych sluzieb UK KU je upraveny v samostatnom
KniZzni¢nom a vypozi¢nom poriadku UK KU, ktory je schvalovany rektorom KU.

TRETIA CAST

Cléanok 5
Organizacné clenenie a ¢innost UK KU

(1) UK KU je organizacne sucastou rektoratu KU, ako samostatny tutvar riadeny
prorektorom pre vedu a umenie.

(2) UK KU mad okrem ustrednej kniZznice v RuZomberku aj ¢iastkové kniZnice a Specidlne
kniZnice, ktoré su neoddelitelnou integralnou stucéastou UK KU.

(3) Organizacné ¢lenenie UK KU:
a) UKKU - tstredna kniznica v Ruzomberku,
b) Ciastkova kniZnica UK KU na Teologickej fakulte KU so sidlom v Kosiciach (dalej len
, TE KU”),
c) Ciastkova kniznica UK KU na Teologickom ingtittte v Spisskej Kapitule so sidlom v
Spisskom Podhradi (dalej len , T1”),
(4) UK KU zabezpecuje pre ¢iastkové kniznice jednotny kniznicno-informacny systém.

(5) Ciastkové kniznice UK KU st zriadované rektorom KU na navrh dekana prislusnej
fakulty KU.

(6) UK KU - tstredna kniznica v Ruzomberku so svojimi tisekmi vykonava nasledovné
¢innosti:



a)

b)

<)

Usek budovania a ochrany fondov:
i) zabezpecuje akviziciu domacich a zahrani¢nych dokumentov v ramci profilacie

Studijnych programov a vyskumu na Filozofickej fakulte KU (dalej len ,FF KU"),
PF KU, TF KU a Fakulte zdravotnictva KU (dalej len ,FZ KU*) formou povinného
vytlacku KU, kapou, darom, vymenou alebo inou formou,

ii) zabezpecuje menné a vecné spracovanie ziskanych dokumentov a kvalifika¢nych
prac z FF KU, PF KU, TF KU a FZ KU,

iii) participuje na vytvarani Suborného katalégu kniznic Slovenskej republiky,

iv) spolupracuje s ekonomickym oddelenim rektoratu KU a fakult KU pri overovani
faktar za dodant literatru, urguje nedodané dokumenty,

v) vedie a uchovava zoznam prirastkov a ubytkov,

vi) bibliograficky registruje, uchovava a spristupniuje publika¢nti a umeleckt ¢innost
pracovnikov FF KU, PF KU, TF KU a FZ KU,

vii) vykonava poradenskt a metodickt ¢innost pre ¢iastkové kniznice UK KU.

Usek vypozi¢nych sluzieb zabezpecuie:
i)  vypozi¢né sluzby prezencné a absencné,
ii)  medzikniZni¢né vypozi¢né sluzby (narodné a medzinarodné),
iii) konzultacné sluzby,
iv)  reprografické sluzby,
v)  propagacné sluzby,
vi) ochranu a uloZenie fondov vo volnom vybere a v skladoch, opravu
poskodenych dokumentov,
vii) akviziciu periodik, vedenie ich evidencie, overovanie spravnosti faktur,
reklamovanie nedodanych ¢isiel, kompletizovanie ucelenych roénikov,
viii) participaciu na vytvarani Siborného katalégu periodik Slovenskej republiky,
ix) informacnu vychovu pouzivatelov UK KU,
x) vykonavanie poradenskej a metodickej ¢innosti pre ciastkové kniznice UK
KU.
Usek evidencie publikacnej a umeleckej ¢innosti zabezpetuje bibliograficka
registraciu, uchovdvanie a spristupnenie publikacnej a umeleckej cinnosti
pracovnikov FF KU, FZ KU, TF KU a PF KU.

(7) Ciastkova kniznica UK KU na TF KU:

a)

b)

d)

zabezpecuje akviziciu domacich a zahrani¢nych dokumentov v ramci profilacie
Studijnych programov a vyskumu na TF KU formou povinného vytlacku KU,
ktipou, darom, vymenou alebo inou formou,

zabezpecuje akviziciu periodik, vedie ich evidenciu, overuje spravnost faktur za
dodanu literattru, reklamuje nedodané ¢isla, kompletizuje ucelené ro¢niky,
participuje na vytvarani Suborného katalégu periodik Slovenskej republiky,
spolupracuje s ekonomickym oddelenim TK KU pri zabezpecovani fakturdcie za

dodanu literataru, overuje vecnu spravnost faktar, urguje nedodané dokumenty,



zabezpecuje menné a vecne spracovanie ziskanych dokumentov a kvalifikaénych
prac z TF KU,

vedie a uchovava zoznam prirastkov a zoznam ubytkov,

bibliograficky registruje, uchovava a spristupriuje publikacnt a umeleckt ¢innost
pracovnikov TF KU,

zabezpecuje vypozicné sluzby,

zabezpecuje medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (ndrodné a medzinarodné),
zabezpecuje konzultaéné sluzby,

zabezpecuje reprografické sluzby,

zabezpecuje propagacné sluzby,

zabezpecuje informacnt vychovu pouzivatelov tejto ¢iastkovej kniZnice.

(8) Ciastkova kniznica UK KU na TI:

a)

f)
8)

h)
i)
j)
k)
D

m)

zabezpecuje akviziciu domacich a zahrani¢nych dokumentov v rdmci profilacie
Studijnych programov a vyskumu v Kfiazskom semindri biskupa Jana Vojtassaka KU
(dalej len , KS KU”) formou povinného vytlacku KU, kiipou, darom, vymenou alebo
inou formou,

zabezpecuje akviziciu periodik, vedie ich evidenciu, overuje spravnost faktar za
dodanu literataru, reklamuje nedodané ¢isla, kompletizuje ucelené roc¢niky,
participuje na vytvarani Suborného katalégu periodik Slovenskej republiky,
spolupracuje s ekonomickym oddelenim fakulty pri zabezpecovani fakturacie za
dodanu literattiru, overuje vecnt spravnost faktar, urguje nedodané dokumenty,
zabezpecuje menné a vecne spracovanie ziskanych dokumentov a kvalifikaénych
prac z TF KU,

vedie a uchovava zoznam prirastkov a zoznam ubytkov,

bibliograficky registruje, uchovava a spristupniuje publikacnit a umelecktl ¢innost
pracovnikov TF KU,

zabezpecuje vypozicné sluzby,

zabezpecuje medziknizni¢né vypoziéné sluzby (ndrodné a medzinarodné),
zabezpecuje konzultaéné sluzby,

zabezpecuje reprografické sluzby,

zabezpecuje propagacné sluzby,

zabezpecuje informacnu vychovu pouzivatelov tejto ¢iastkovej kniZnice.

STVRTA CAST
Clanok 6
Zamestnanci UK KU

(1) UK KU riadi veduci zamestnanec menovany a odvoldvany rektorom KU, na zaklade

predchadzajticeho vyberového konania.



(2)

)

(4)

(1)

()

Vedtci zamestnanec UK KU za svoju ¢innost zodpoveda prorektorovi pre vedu

aumenie, za c¢innost v hospodarsko-administrativnych oblastiach je zodpovedny

kvestorovi KU.

Veduci zamestnanec UK KU:

a) riadi pracovnikov UK KU, kontroluje ich ¢innost a zodpoveda za plnenie ich
pracovnych tloh v sulade s poslanim UK KU,

b) vytvara koncepciu rozvoja UK KU po odbornej a materidlnej stranke,

¢) koordinuje pracu a odborné ¢innosti UK KU,

d) systematicky preveruje uroven plnenia tloh zamestnancov UK KU a zabezpecuje
odstranovanie nedostatkov,

e) navrhuje Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a Cennik poplatkov a sluzieb UK KU,

f) predklada vyroéna spravu o cinnosti UK KU prorektorovi pre vedu a umenie
a kvestorovi KU,

g) riadi a rozvija spolupracu s fakultami KU v oblasti akvizicie informacnych zdrojov,
poskytovania sluzieb a informacnej vychovy,

h) metodicky riadi pracovnikov ¢iastkovych kniznic UK KU,

i) zabezpecuje dodrZiavanie rozpoctovej a financnej discipliny UK KU v ramci
schvaleného rozpoctu KU a platnych vnutornych predpisov KU,

j) zodpoveda za hospoddrne vyuzivanie financnych prostriedkov uréenych pre UK KU,

k) aktivne sa podiela na zabezpeceni aj mimorozpoctovych zdrojov a grantov pre UK

KU,
) nadvézuje, usmerniuje a koordinuje spolupracu s kniZznicami a informacnymi

institiciami v Slovenskej republike a v zahranici,

m) zodpoveda za dodrziavanie pracovnej discipliny, BOZP a PO,

n) na rieSenie a posudenie odbornych problémov a tloh mo6ze navrhnut vytvorenie

poradnych orgdnov a odbornych komisii.

Za ¢innost ¢iastkovych kniznic UK KU na fakultdch KU zodpoveda dekanom fakulty
KU, resp. rektorovi KS KU uréeny zamestnanec, ktory je pracovno-pravne zaradeny na
prislusnej fakulte KU alebo TI KU. Uvedeni zamestnanci koordinuju ¢innosti prislusnej

c¢iastkovej kniznice UK KU a aktivne spolupracuju s UK KU.

PIATA CAST

Clanok 7
Hospodarenie a zabezpecenie prevadzky UK KU
Hospodarenie UK KU sa riadi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vnutornymi
predpismi KU.
Prevadzku dustrednej kniZznice UK KU v RuzZomberku zabezpecuje rektorat KU.
Zakladnym zdrojom financovania je rocny rozpocet, ktory je stcastou rozpoctu
rektoratu KU.



3)

(4)

©)

(6)

(7)

(8)

(1)
()
3)

Prevadzku ciastkovych kniznic UK KU zabezpecuje prislusna fakulta KU alebo TI KU.
Zakladnym zdrojom financovania pre ciastkové kniznice UK KU je ro¢ny rozpocet,
ktory je stcastou rozpoctu fakualt KU a TT KU.

Na svoju ¢innost moéze UK KU vyuzivat aj acelové mimorozpoctové prostriedky napr.
granty, prostriedky zo Strukturalnych fondov, dary, sponzorské prispevky atd.

UK KU moze vykonavat podnikatelsku cinnost v sulade so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi KU.

Poplatky za kniZnicné a vypozi¢né sluzby vybraté v tstrednej kniZznici UK KU v
Ruzomberku st prijmom UK KU.

Poplatky za knizniéné a vypozicné sluzby ciastkovych kniZnic st prijmom prislusnej
fakulty KU alebo TI KU.

Vydavky na prevadzku UK KU, ndkup odbornej literatary a inych druhov

informacnych zdrojov je hradeny z rozpoctu KU a z inych zdrojov.

SIESTA CAST

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia
Stattit UK KU bol prerokovany v Kolégiu rektora KU diia 12.9.2023.
Statut UK KU nadobuda platnost a c¢innost ditom jeho podpisu rektorom KU.

Nadobudnutim platnosti a téinnosti tohto Statatu UK KU  straca platnost Statat UK KU
zo dna 8. jula 2019.

V Ruzomberku, dna 25.4.2024

doc. Ing. Jaroslav Demko, CSc.
rektor KU
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