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NAZOV: Opatrenie dekana k zabezpeteniu implementicie zavereénych staZi a
praktického vyucovania (odbornych a pedagogickych praxi) na TF KU do sticasnych
Studijnych a vzdelavacich programov a novych profesijne orientovanych Studijnych
programov

Rozdel’ovnik:

Osoby zabezpetujiice §tudijné programy (OZSP) na TF KU
koordinatori pedagogickych a odbornych praxi

Studijné oddelenie

prodekanka pre vychovu a vzdelavanie

OPATRENIE DEKANA
Opatrenie dekana k zabezpeceniu implementacie zavereénych stazi a
praktického vyucovania (odbornych a pedagogickych praxi) na TF KU
do stucasnych Studijnych a vzdelavacich programov a
novych profesijne orientovanych Studijnych programov

Text:

Dekan Teologickej fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku (d’alej len ,,TF KU*) v stilade
so zakonom 300/2025 o vysokych skolach, ktory zavadza podmienky realizovania praktického
vyucovania (odbornych a pedagogickych praxi) a zavaddzanie zadverecnych stdzi do Studijnych
programov, nariad’uje uskuto¢nit’ nasledovné opatrenia:

ClL 1
Predmet ipravy a pésobnost’

1. Tento dodatok vymedzuje
a) pravidld realizdcie zaverefnej staze ako alternativneho spdosobu ukoncenia
Stidia v profesijne orientovanych $tudijnych programoch na TF KU,
b) nalezitosti Zaznamu zaverecnej staze (portfolia), pravidla evidencie a
archivacie zdznamov o zaverecnych stazach a
c) ramec praktického vyucovania v Studijnych programoch TF KU.
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Cl.2
Vymedzenie pojmov

Zaverefna staZ je rovnocennou alternativou k zavereénej praci. Student ju moze
absolvovat’ namiesto pisomnej prace. Umoziluje preukazat’ uplatnenie vedomosti,
zrucénosti a kompetencii v realnom pracovnom prostredi a kon¢i sa “Obhajobou
zaverecnej staze (ako Statnou skuskou) pred komisiou.

Zaznam zaverecfnej staze (portfolio) je subor povinnych vystupov Studenta zo

zaverecnej staze, ktory umoziuje odborné posudenie a obhajobu zaverecnej staze.
Praktické vyucovanie zahfia vzdelavacie Cinnosti typu staz, odborna prax, zahrani¢na
stdz alebo simuldcia praxe ako sucast’ predmetov ucitel'ského, Studijného alebo
vzdelavacieho programu vo fakultou vymedzenom rozsahu v zmysle zakona.

CL.3
Formy praktického vyucovania

1. Praktické vyu€ovanie na TF KU ma dve formy: odborné a pedagogické praxe.

2. Pedagogické praxe sa uskutocniuju v Studijnych programoch v odbore Ucitel'stvo
a pedagogické vedy v rozsahu minimalne 100 hodin pre bakalarske a 150 hodin pre
magisterské Studijné programy.

3. Odborné praxe sa uskutocnuju v studijnych programoch v odbore Socidlna praca
v rozsahu minimalne 180 hodin pre bakalarske a 120 magisterské Studijné programy.
Odborné praxe pre spojeny magistersky Studijny program v odbore Teologia v rozsahu
minimélne 250 hodin.

4. Realizaciu a rozsah praktického vyu¢ovania vymedzi OZSP $tudijnym planom a
informaénymi listami predmetov praktického vyucovania v zmysle Zakona 300/2025
o vysokych Skolach.

Cl.4
Formy praktického vyucovania v profesijne orientovanych Studijnych
programoch

Profesijne orientované bakalarske Studijné programy sa uskuto¢nujii v spolupréci so

prijimajucou instituciou a ich vzdelavacie vystupy su orientované najmi na praktické

zru¢nosti.

2. Praktické vyu€ovanie sa uskutocnuje v rozsahu najmenej 30 kreditov (1kredit znamena
25 hodin zataZe na Studenta).

3. V ucitel'skych profesijnych Studijnych programoch (v Studijnom odbore Ucitel'stvo
a pedagogické vedy) je to pedagogicka prax minimalne v rozsahu 200 hodin.

4. V ostatnych profesijne orientovanych Studijnych programoch (v Studijnom odbore

Teoldgia a Socidlna préaca) je to odborna prax minimalne v rozsahu 250 hodin.
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CL5
Podmienky a priebeh zaverecnej staze

Zaverecnu staz mozno absolvovat’ len po udeleni suhlasu TF KU. TF KU tak robi na
zéklade Ziadosti $tudenta na Zaverednu staz. Ziadost’ $tudenta na prihlasenie obsahuje
predovSetkym miesto realizacie zavereCnej staze, rozsah staze, suhlas prijimajicej
indtitacie, suhlas vysielajucej institicie (Priloha 2). Ziadost' obsahuje aj odportcanie
OZSP, suhlas institacie v ktorej sa realizuje staz asuhlas dekana/prodekana pre
vzdeldvanie (schvalenie v AiS2).

Miesto vykonu zaverecnej stdze musi byt v stlade so Studijnym programom Studenta
(napr. skola alebo iné relevantné vychovno-vzdeldvacie zariadenie, socialna alebo
cirkevna institucia).

Cielom zaverecnej staze je preukdzat’ uplatnenie vedomosti, zru¢nosti a kompetencii
ziskanych $tadiom pri redlnom vykone prace na odbornom pracovisku. OZSP uréi
nalezitosti a poziadavky na absolvovanie zavereCnej staze tak, aby umoznovala
Studentovi preukéazat schopnost’ uplatnit’ vedomosti, zru¢nosti a kompetencie pri
vykone prace na pracovisku v stlade so vzdelavacimi vystupmi prislusného studijného
programu.

Minimalny rozsah, harmonogram, spdsob dohl'adu, formy spétnej vizby a hodnotiacu
Skalu urcuje v informacnom liste predmetu Statnej skusky ,,Obhajoba zaverecnej staze*
OZSP prislugného $tudijného program v zmysle Zakona 300/2025 o vysokych $kolach.
ZavereCna stdz sa vykonava v spoluprici s prijimajucou institiciou Standardnym
spdsobom (Zmluva o spolupraci) pod dohl'adom konzultanta, ktorym je vysokoskolsky
ucitel’ TF KU.

ClL6
Nalezitosti Zaznamu zaverecnej staze (portfolio)

Povinné Casti Zaznamu zaverecnej staze:

a) identifikacné udaje (Student, program, aprobdacia, pracovisko staZe, obdobie,
rozsah),

b) prehl'ad realizovanych €innosti s podkladmi (napr. harmonogram, rozvrh
hodin, potvrdenia, hospitatné zaznamy, dennik praxe/staze, rozbory,
vyucovacie hodiny a 1.),

c) pripravy a realizécie hodin priamej alebo nepriamej vyucovacej ¢innosti’hodin
odbornej ¢innosti (min. pocet urcuje informacny list predmetu Statnej skusky
“Obhajoba zavere¢nej staze),

d) reflexie a analyzy pedagogickych situdcii (vratane autoevaluécie),

e) odborné vystupy podla Specifik odboru (napr. projekt, kazuistika, ndvrh
vyucovacej hodiny),

f) zaver ako zhodnotenie profesijného rozvoja a odporucania pre prax.

2. Formalne nalezitosti Zaznamu o zavereCnej stdzi (Gprava textu, citovanie a

bibliografické odkazy, schéma a Struktura) sa riadia pokynmi konzultanta a internymi
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predpismi KU o Zavere¢nych pracach v sulade so STN ISO 690:2021 do vtedy, kym sa
neurci inak.
Zaznam zaverecnej stdze sa odovzdava v AiS2 elektronicky aj tlacene.

CL7
Statna skuska a jej hodnotenie

Stucast'ou kazdého Studijného programu prvého alebo druhého stupna je jedna Statna
skuska. Kazdy studijny program musi ako jednu z podmienok na jeho uspesné
absolvovanie obsahovat’ vykonanie najmenej jednej Statnej skusky.

2. OZSP prvého, druhého alebo spojeného prvého a druhého stupiia uréi, ¢ necha
v Studijnom plane iba Statnu skusku ,,Obhajoba zaverecnej prace alebo ju vynecha. Ak
necha, doplni k nej alternativu ,,Obhajoba zavereCnej staze*. Ak vynecha, urci
teoretick Statnu skusku z nosného predmetu jadra Studijného odboru.

OZSP méze urtit (nechat)) aj viac teoretickych Statnych skusok ,,bez*, alebo ,.s
alternativou ,,Obhajoba zavere¢nej prace*/,,Obhajoba zaverecnej staze®.

4. Sucastou kazdého profesijne orientovaného bakalarskeho S$tudijného programu je
zavere&na praca a zavereéna staz. Student si zvoli, ¢i spracuje zavereénu pracu alebo
absolvuje zéavere¢nui stdZ. Profesijne orientovany Studijny program nemusi mat’
teoreticku Statnu skusku.

(13

CL 8
Statna skaska ,,Obhajoba ziveretnej staze“

,,Obhajoba zaverecnej staze* je Statna skuSka. Pred komisiou je rovnocenna ,,Obhajobe
zaverecnej prace™ (prezentacia vystupov, odborna rozprava, prezentacia).

2. Prebieha pred skuSobnou komisiou zostavenej Standardnym sposobom. Obhajoba
obsahuje prezentaciu vystupov a odborni rozpravu k Zaznamu zavereCnej staze.
Zaznam ma prakticko-didakticky charakter.

Do konca novembra prisluSného ak. roka zverejni prislusnd katedra zoznam
zavereénych stazi. ZavereCna stdz sa zapiSe do AiS2 v podobe Struktirovaného,
opisného nazvu (Priloha 1).

4. Zaznam zavere¢nej staZe sa eviduje v AiS2 ako vystup k predmetu zaverecnej skusky
,Obhajoba zavereCnej staze”, s povinnymi udajmi (abstrakt, klIacové slova)
a prilohami.

Hodnotenie vychadza z kvality Zdznamu zaverecnej staZe, preukdzania kompetencii a
vysledku obhajoby; podrobnosti urcuju sylaby a vnitorny systém kvality (podrobnejsie
v Informac¢nom liste predmetu Obhajoba zéverecnej staze).

CL 8
Vztah zaverecnej staZe k priebeZznému praktickému vyucovaniu

Priebezné praktické vyucovanie (pedagogicka alebo odbornd prax) je sucastou
predmetov Studijného programu. Mo6Ze sa realizovat’ ako staz alebo prax v zmysle
informacnych listov adekvatnych predmetov (v zmysle €l. 2, ods.3).

2. Automatické uznanie praktického vyucovania ako sUcCast’ zaverecnej stdze sa
nepriznava. Fakulta to v§ak moze povolit’ v rozsahu presne ur¢enom konzultantom, ak
Student opravnene vychadza z uz vykonanej praxe a ak doplni vSetky povinné vystupy
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Zaznamu zaverecne] staze a splni podmienky absolvovania (najmd preukézanie
kompetencii na arovni ukoncenia §tidia). Rozsah takto uznanej predchadzajtcej praxe
uvedie konzultant v hodnoteni.

Vyjadrenie o rozsahu uznaného praktického vyucCovania pre ucely Zaznamu
o zévereénej stazi vydava OZSP adekvatneho $tudijného programu po predlozeni
podkladov (portfolio, doklady, odporucanie konzultanta). Vyjadrenie predlozi
prodekanke pre vychovu a vzdelavanie.

CL9
Vymedzenie zodpovednosti

Dekan tymto ustanovuje ramec a ukladd ulohy osobam zabezpecujicim Studijny

program (d’alej OZSP) a §tudijnému oddeleniu na jeho implementaciu.

2. OZSP $tudijného programu uskutoéni tieto tlohy v zmysle &1.3:

a) vytvori informacné listy a Studijné plany praktického vyucovania pre nim
zabezpecujuce Studijné programy v nim stanovenom rozsahu.

b) vytvori informaény list Statnicového predmetu ,,Obhajoba zévereCnej staze®,
v ktorom definuje aj rozsah a obsahové nalezitosti Zaznamu zéverecnej staze.
Zaroven vytvori informacné listy k nemu prislusnych seminarov.

¢) Nové predmety zapracuje do Studijnych planov a spracuje ich ako Upravy SP
schval'ované cez VSZK KU.

d) zabezpeci odborny dohl'ad nad praktickym vyucCovanim a zavere¢nymi stdzami
(koordinatori, sprevadzajuci ucitelia, zmluvy so Skolami/institiciami).

Studijné oddelenie TF KU:

a) nastavi evidenciu v AiS2 pre predmet ,,Obhajoba zaverecnej staze* tak, aby sa dal
vloZit’ k predmetu Zaznam zaverecnej staze,

b) vpripade zabezpeCenej celouniverzitnej a Statnej podpory zabezpeCi prenos
stanovenych dat do registra ,,zdznamov o zaverecnych stdzach® (podla § 129
Zakona 300/2025).

4. OZSP profesijne orientovanych $tudijnych programov pripravia novy $tudijny program

v zmysle tohto dokumentu.

ClLo9
Trvanie a zanik u¢innosti

Toto opatrenie méd prechodni povahu a uplatiiuje sa do nadobudnutia ucinnosti
novelizovanych vnatornych predpisov Katolickej univerzity a Teologickej fakulty
vratane dokumentov VSZK KU, upravenych v stlade so zakonom ¢. 300/2025 Z. z. o
vysokych Skolach.

2. Opatrenie je vydané za u¢elom aby OZSP mohli navrhnat’ a akreditovat’ nové profesijne
orientované SP so za&iatkom realizacie v ak. roku 2026/2027. Upravy v akreditovanych
Studijnych programoch sa podla tohto opatreniu mozu realizovat’ v priebehu ak roku
2026/2027, ak nové vnitorné dokumenty KU do tej doby neurcia inak.
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3. V pripade rozporu medzi tymto opatrenim a vSeobecne zaviznym pravnym predpisom
alebo novelizovanym vnutornym predpisom KU/TF sa pouzije predpis vysSej pravne;j
sily a ustanovenia tohto opatrenia sa primerane neuplatnia.

4. Toto opatrenie nadobuda ucinnost’ diiom uvedenym v zahlavi. Kontrolu plnenia uloh
vykonava prodekan pre vzdeldvanie (resp. iny povereny ¢len vedenia TF) zakona pre
oblast’ Studia a suvisiace registre je od 1. septembra 2026.

Vypracovala: Schvalil:
doc. PhDr. ThLic. PaedDr. Gabriela Genctrova, PhD. | doc. ThDr. Radoslav Lojan, PhD., MBA.
prodekanka pre vychovu a vzdelavanie dekan TF
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PRILOHA &1 |k Opatreniu dekana: | Diatum vyhotovenia: 25.02.2026 Stran: 1
0D-02/2026

NAzOV: Udaje pre evidenciu Ziznamu zavere¢nej stize v AiS2

Udaje pre evidenciu Zaznamu zavereénej stize v AiS2
1. Identifikacia Studenta (meno, ID, program, aprobacia).

2. Nazov zaznamu (Student si vyberie jeden z dvoch vzorov:
a) ,Zaznam zavereCnej staze — [odbor/aprobacia] — [pracovisko/Skola] —
[semester/rok] (priklad: Zdverecnd stiz — Nabozenskd vychova — ZS sv. KoSickych
mucenikov, Kosice — LS/2026).
b) ,,Zaznam zavereCnej stdze: [tematické zameranie] — [pracovisko] — [obdobie]*
(priklad: Zdverecnd staz: Formativne hodnotenie v 6. rocniku — ZS sv. Kosickych

mucenikov, Kosice — LS/2026).
3. Pracovisko vykonu staZe (nazov, ICO/riaditel’, kontakt).
4. Obdobie a rozsah (hodiny priamej/nepriamej ¢innosti).
5. Konzultant na Teologickej fakulte.
6. Sprevadzajuci ucitel’’mentor na pracovisku.
7. KPacové slova (témy vyucovania/metodiky).
8. Datum obhajoby a vysledok (klasifikécia, zapis).

9. Prilohy (PDF portfolio, pripravy, potvrdenia, hospitacné zdznamy a 1.).
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PRILOHA &. 2 | k Opatreniu dekana:
OD-02/2026

Datum vyhotovenia: 25.02.2026

Stran: 3

NAZOV: ZIADOST STUDENTA O ZARADENIE NA ZAVERECNU STAZ (formular)

TEOLOGICKA FAKULTA KATOLICKEJ UNIVERZITY V RUZOMBERKU

ZIADOST STUDENTA O ZARADENIE NA ZAVERECNU STAZ

A. IDENTIFIKACIA STUDENTA
Meno a priezvisko:

Osobné ¢islo (ID):

Studijny program / aprobacia:
Forma / ro¢nik $tudia:

Kontakt (e-mail, tel.):

B. UDAJE O ZAVERECNEJ STAZI

1) Nazov/popis staZe (strucne):

2) Prijimajuca inStitucia (pracovisko vykonu staze)

Nazov:

Adresa:

ICO (ak je):

Kontaktna osoba (funkcia):

E-mail / tel.

Presné miesto realizacie (oddelenie/trieda):

3) Obdobie vykonu staze
Od:
Do:

4) Rozsah staze (predpokladany)
Celkovy pocet hodin:

Z toho priama pedagogicka/odborna ¢innost’:

Nepriama pedagogicka/odborna ¢innost’:
Ind vymedzena ¢innost”:

5) Naplii a planované vystupy
Hlavné ¢innosti (pracu ktora vykonam):
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Ocakavané vysledky (kompetencie, ktoré preukazem):

6) Sprevadzajuci ucitel’/mentor na pracovisku
Meno a funkcia:

Pocet rokov praxe:

Kontakt:

C. PRILOHY (zagkrtni relevantné)
o Potvrdenie prijimajlicej institucie o pripravenosti prijat’ Studenta
Ramcovy harmonogram a obsah staze (tyzdenny plan)

o Poistenie (ak vyzaduje pracovisko)
o Dodatkové dohody (BOZP, ochrana udajov/utajenia, ak je potrebné)
o Iné:

D. VYHLASENIE STUDENTA
Ziadam o zaradenie na zdverecnii staz ako rovnocennii alternativu k zaverecnej praci a zavizujem

sa viest Zaznam zdverecnej staze (portfolio) a podrobit sa obhajobe v zmysle predpisov TF KU.

Détum: Podpis Studenta:

E. SUHLAS PRIJIMAJUCEJ INSTITUCIE

Potvrdzujeme, Ze vyssie uvedenému Studentovi umoznime vykon zdverecnej staze v rozsahu a v
termine uvedenom v casti B. Zabezpecime odborné vedenie (mentor/sprevidzajuci ucitel) a
potvrdime absolvovanie rozsahu.

Meno a funkcia opravnenej osoby:

Miesto a datum: Podpis a peciatka:

F. STANOVISKO OZSP (VS — vysielajica institacia)
o Odporacam schvalit’
0o Neodporac¢am schvalit

Pripadné podmienky/poznamky:

Meno OZSP:

Miesto a datum: Podpis OZSP:

Strana 9z 10




Priloha ¢. 14 ku PN-KU-01 FO-013/1

G. ROZHODNUTIE DEKANA/PRODEKANA PRE VYCHOVU A VZDELAVANIE TF KU
(VS — vysielajuca institicia)

o Schvalujem

0 Neschvalujem

Pripadné podmienky/poznamky:

Meno dekana/prodekana:

Miesto a datum: Podpis a peciatka dekana/prodekana:

H. POZNAMKY STUDIJNEHO ODDELENIA (EVIDENCIA)
Evidencné ¢islo Ziadosti:
Zaradenie v AiS2:

o Ano (datum: )

o Nie

Poznémka k centralnej evidencii zdznamov o zavere¢nych stazach (ak je relevantné):
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