IS IRO - Textova inStruktaz pre zaujemcov o mobilitu

1. Prihlasenie do systému
Otvorte stranku isiro.ku.sk/prihlasenie. Na prihldsenie pouzite svoj univerzitny e-mail s

koncovkou @ku.sk a zadajte prihlasovacie heslo (rovnaké ako pouzivate do AiS2, ¢i Abakus
objednavania jedla). Nasledne kliknite na Prihlasit’ sa.

2. Kontrola hlavnej stranky

Po prihlaseni sa zobrazi hlavnd stranka Dashboard. V hornej casti stranky skontrolujte
systémové upozornenia.

Ak sa zobrazi hlasenie, Ze vas profil nie je kompletny, kliknite na odkaz Méj profil. Profil je
potrebné doplnit’, aby systém vedel spravne spracovat’ Vasu dokumentéciu.

3. Doplnenie profilu zamestnanca

V casti Moj profil skontrolujte udaje zamestnanca, najmd osobné udaje, pracovisko,
organizacni zlozku, bankové udaje a adresu trvalého bydliska.

Ak niektoré udaje chybaju alebo su nespravne, kliknite na Upravit® profil, dopliite potrebné
informdcie a zmeny ulozte.

4. Vyber aktualnej vyzvy

Po doplneni profilu sa vrat'te na hlavnu stranku. V Casti Aktudlne vyzvy na prihlasovanie sa
zobrazi dostupna vyzva, napriklad Teaching KA131 2026 alebo Training KA131 2026.

5. Vyplnenie udajov o mobilite
V casti Podanie Ziadosti vyplite Gdaje o prijimajlicej univerzite alebo institucii:
e nazov univerzity,
e krajina,
e mesto,
o zaCiatok mobility,

e koniec mobility.
Po zadani datumov systém automaticky zobrazi pocet dni mobility.
6. Nahratie dokumentov

Do formulara nahrajte kompletne vyplnené pozadované dokumenty vo formate PDF:

e Prihlaska,
e Mobility Agreement (Teaching/Training).



Subor nahréte kliknutim do pol'a Kliknite pre nahranie stiiboru alebo presunutim suboru do
vyznacenej oblasti. Po uspeSnom nahrati sa dokument zobrazi v zelenom poli. Ak ste nahrali
nespravny subor, moézete ho odstranit’ ikonou koSa a nahrat’ spravny dokument.

7. Odoslanie Ziadosti
Ked’ su vyplnené vsetky tidaje a nahraté vsetky povinné dokumenty, kliknite na Podat’.
Systém zobrazi potvrdenie, Zze dokumenty boli uspesne nahrané a odoslané na kontrolu. O

vysledku schvélenia prihlasky budete informovani e-mailom a stav ziadosti si modzete
skontrolovat’ v ¢asti Moje Ziadosti.

8. Oprava vratenej Ziadosti

Ak sa na Dashboarde zobrazi ¢ervené upozornenie, Ze na vaSich ziadostiach nastali zmeny,
kliknite na Moje Ziadosti.

Ak bola ziadost’ vratena na dopracovanie, systém zobrazi dovod vratenia, napriklad nespravne
vyplneny Mobility agreement. Otvorte Zziadost, skontrolujte upozornenie tykajice sa
nedostatkov a oprav, odstrante nespravny dokument a nahrajte opraveny stbor.

Po nahrati opravenych dokumentov Ziadost' znova odoslite kliknutim na Podat’ Ziadost’. O

vysledku schvélenia prihlasky budete informovani e-mailom a stav ziadosti si modzete
skontrolovat’ v ¢asti Moje Ziadosti.

10. Odhlasenie zo systému

Po ukonceni prace kliknite v pravom hornom rohu na svoje meno a v rozbalovacom menu
zvol'te Odhlasit’.

Dolezité upozornenie
Ziadost podavajte az po skontrolovani profilu, vyplneni vietkych udajov o mobilite a nahrati
spravnych dokumentov. Priebezne sledujte cast Moje Ziadosti, kde najdete aktualny stav

ziadosti, pripadné poziadavky na opravu a d’alSie kroky po schvéleni mobility.

Informacie o schvaleni/neschvaleni mobility budu zaslané po ukonceni prihlasovania, ktoré
trva do 20. augusta 2026.



