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KATOLÍCKA UNIVERZITA V  RUŽOMBERKU  
formujúca myseľ i srdce 

USMERNENIE PRE PUBLIKOVANIE EXTERNÝCH AUTOROV  

VO VYDAVATEĽSTVE VERBUM 

Toto usmernenie upravuje postup pri predkladaní, posudzovaní a vydávaní publikácií vo 

vydavateľstve VERBUM pre autorov, ktorí nie sú zamestnancami ani študentmi univerzity. 

 

1. Predloženie rukopisu a recenzné konanie 

Autor predkladá vydavateľstvu VERBUM kompletný rukopis diela určeného na publikovanie, 

a to v požadovanej forme podľa aktuálnych technických a formálnych pokynov vydavateľstva. 

Po prijatí rukopisu vydavateľstvo zabezpečí odborné posúdenie diela prostredníctvom dvoch 

nezávislých recenzentov. Výber recenzentov je plne v kompetencii vydavateľstva, pričom sa 

prihliada na ich odbornú spôsobilosť a tematickú príbuznosť k posudzovanému dielu. 

Za realizáciu recenzného konania je autor povinný uhradiť manipulačný poplatok vo výške 

250 €. Tento poplatok zahŕňa: 

• zabezpečenie dvoch odborných recenzií,  

• administratívne a organizačné náklady spojené s recenzným procesom.  

Recenzné konanie je podmienkou ďalšieho posudzovania rukopisu. V prípade negatívneho 

výsledku recenzného konania sa proces publikovania ukončuje bez nároku na vrátenie 

manipulačného poplatku. 

 

2. Posúdenie Edičnou radou 

V prípade, že rukopis získa pozitívne recenzné posudky (resp. po zapracovaní pripomienok 

recenzentov), vydavateľstvo predloží dielo na posúdenie Edičnej rade vydavateľstva VERBUM. 

Edičná rada posudzuje najmä: 

• odbornú a vedeckú kvalitu diela,  

• jeho prínos pre daný odbor,  

• súlad s edičným zameraním vydavateľstva,  

• aktuálnosť a publikačný potenciál.  

Na základe posúdenia Edičná rada rozhodne o zaradení alebo nezaradení titulu do edičného 

plánu vydavateľstva. Rozhodnutie Edičnej rady je konečné. 

 

3. Zaradenie do edičného plánu a kalkulácia nákladov 

V prípade schválenia rukopisu Edičnou radou vydavateľstvo pripraví predbežnú kalkuláciu 

nákladov na vydanie publikácie. Táto kalkulácia môže zahŕňať najmä: 

• náklady na tlač publikácie,  

• náklady na grafické spracovanie (sadzba, zalomenie, obálka),  

• prípadné ďalšie technické a produkčné náklady.  

Vydavateľstvo následne oboznámi autora s celkovou cenou za vydanie publikácie. 
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a) Súhlas autora s cenou 

V prípade, že autor s navrhovanou cenou súhlasí, uhradí dohodnutú sumu v stanovenom 

termíne. Po úhrade vydavateľstvo zabezpečí kompletný proces vydania publikácie, vrátane: 

• finálneho grafického spracovania,  

• tlače,  

• pridelenia ISBN,  

• evidencie a distribúcie podľa interných pravidiel. 

 

b) Nesúhlas autora s cenou 

V prípade, že autor nesúhlasí s navrhovanou cenou za vydanie publikácie, môže sa rozhodnúť 

zabezpečiť tlač diela na vlastné náklady prostredníctvom externého dodávateľa. 

V takom prípade je autor povinný: 

• dodať vydavateľstvu dohodnutý počet povinných výtlačkov publikácie,  

• umožniť zverejnenie publikácie (alebo jej bibliografických údajov) v univerzitnej knižnici,  

• rešpektovať požiadavky vydavateľstva na označenie publikácie (napr. uvedenie 

vydavateľstva, ISBN, tiráž a pod.).  

Zároveň autor poskytne vydavateľstvu oprávnenie na vydanie diela pod značkou vydavateľstva 

VERBUM. 

 

4. Licenčná zmluva 

Vzťahy medzi autorom a vydavateľstvom upravuje licenčná zmluva. Bez uzatvorenia licenčnej 

zmluvy nie je možné publikáciu vydať vo vydavateľstve VERBUM. 

 

5. Záverečné ustanovenia 

Vydavateľstvo VERBUM si vyhradzuje právo odmietnuť rukopis, ktorý nespĺňa odborné, etické, 

formálne alebo technické požiadavky kladené na publikácie vydávané pod jeho značkou. 

Predložením rukopisu autor potvrdzuje, že je nositeľom autorských práv k dielu, prípadne 

disponuje všetkými potrebnými oprávneniami na použitie častí diela, ktoré podliehajú ochrane 

podľa autorského zákona. 

Vydavateľstvo nezodpovedá za obsahovú správnosť publikácie; za odborný obsah, originalitu 

textu a dodržiavanie autorskoprávnych predpisov zodpovedá autor. 

Toto usmernenie nadobúda účinnosť dňom jeho schválenia Edičnou radou vydavateľstva 

VERBUM a vzťahuje sa na všetky rukopisy predložené po dni jeho účinnosti. 

 

Schválené Edičnou radou VERBUM – vydavateľstva KU ................................ . 


