USMERNENIE PRE PUBLIKOVANIE EXTERNYCH AUTOROV
VO VYDAVATELSTVE VERBUM
Toto usmernenie upravuje postup pri predkladani, posudzovani a vydavani publikacii vo

vydavatelstve VERBUM pre autorov, ktori nie st zamestnancami ani Studentmi univerzity.

1. Predlozenie rukopisu a recenzné konanie

Autor predklada vydavatelstvu VERBUM kompletny rukopis diela uréeného na publikovanie,
a to v pozadovanej forme podla aktualnych technickych a formalnych pokynov vydavatelstva.
Po prijati rukopisu vydavatelstvo zabezpec¢i odborné postudenie diela prostrednictvom dvoch
nezavislych recenzentov. Vyber recenzentov je plne v kompetencii vydavatelstva, pricom sa
prihliada na ich odbornu spdsobilost a tematickt pribuznost k posudzovanému dielu.

Za realizaciu recenzného konania je autor povinny uhradit manipulacny poplatok vo vyske
250 €. Tento poplatok zahrna:

e zabezpecenie dvoch odbornych recenzii,

¢ administrativne a organizacné naklady spojené s recenznym procesom.

Recenzné konanie je podmienkou dalSieho posudzovania rukopisu. V pripade negativneho
vysledku recenzného konania sa proces publikovania ukoncuje bez ndroku na vratenie

manipulacného poplatku.

2. Postudenie Edi¢nou radou

V pripade, Ze rukopis ziska pozitivne recenzné posudky (resp. po zapracovani pripomienok
recenzentov), vydavatel'stvo predlozi dielo na postdenie Edi¢nej rade vydavatelstva VERBUM.
Edic¢na rada posudzuje najma:

e odbornu a vedecku kvalitu diela,

e jeho prinos pre dany odbor,

e sulad s edicnym zameranim vydavatelstva,

e aktudlnost a publika¢ny potencial.

Na zdklade postdenia Edi¢nd rada rozhodne o zaradeni alebo nezaradeni titulu do edi¢ného

planu vydavatel'stva. Rozhodnutie Edi¢nej rady je konecéné.

3. Zaradenie do edi¢ného planu a kalkulacia nakladov

V pripade schvalenia rukopisu Edi¢nou radou vydavatelstvo pripravi predbeznu kalkulaciu
nakladov na vydanie publikdcie. Tato kalkuldcia moze zahfmat najma:

e naklady na tla¢ publikacie,

¢ nadklady na grafické spracovanie (sadzba, zalomenie, obalka),

e pripadné dalSie technické a produkcéné néklady.

Vydavatelstvo nasledne oboznami autora s celkovou cenou za vydanie publikdcie.
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a) Suhlas autora s cenou

V pripade, Ze autor s navrhovanou cenou suhlasi, uhradi dohodnutd sumu v stanovenom
termine. Po thrade vydavatel'stvo zabezpeci kompletny proces vydania publikacie, vratane:

e finalneho grafického spracovania,

e tlace,

e pridelenia ISBN,

e evidencie a distribucie podla internych pravidiel.

b) Nestuihlas autora s cenou

V pripade, Ze autor nesuhlasi s navrhovanou cenou za vydanie publikacie, mozZe sa rozhodnut

zabezpecit tlac diela na vlastné naklady prostrednictvom externého dodavatela.

V takom pripade je autor povinny:

e dodat vydavatelstvu dohodnuty pocet povinnych vytlackov publikacie,

e umoznit zverejnenie publikacie (alebo jej bibliografickych tidajov) v univerzitnej kniZnici,

e reSpektovat poziadavky vydavatel'stva na oznacenie publikdcie (napr. uvedenie
vydavatel'stva, ISBN, tiraz a pod.).

Zaroven autor poskytne vydavatel'stvu oprdvnenie na vydanie diela pod znackou vydavatelstva

VERBUM.

4. Licen¢na zmluva
Vztahy medzi autorom a vydavatel'stvom upravuje licenéna zmluva. Bez uzatvorenia licencnej

zmluvy nie je mozné publikaciu vydat vo vydavatelstve VERBUM.

5. Zaverecné ustanovenia

Vydavatelstvo VERBUM si vyhradzuje pravo odmietnut rukopis, ktory nespiiia odborné, etické,
formalne alebo technické poziadavky kladené na publikacie vydavané pod jeho znackou.
PredloZenim rukopisu autor potvrdzuje, Ze je nositefom autorskych prav k dielu, pripadne
disponuje vSetkymi potrebnymi oprdvneniami na pouZzitie casti diela, ktoré podliehaji ochrane
podla autorského zakona.

Vydavatelstvo nezodpovedd za obsahovu spravnost publikdcie; za odborny obsah, originalitu
textu a dodrziavanie autorskopravnych predpisov zodpoveda autor.

Toto usmernenie nadobuida tcinnost driom jeho schvalenia Edicnou radou vydavatelstva

VERBUM a vztahuje sa na vSetky rukopisy predlozené po dni jeho ti¢innosti.

Schvalené Edi¢nou radou VERBUM - vydavatelstva KU ..........cccccceeiinnne. .



