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1 Struéne o Katolickej univerzite v Ruzomberku

Vitaj na Katolickej univerzite v RuZzomberku (KU)! Okrem toho, Ze KU je jedinou katolickou univerzitou na Slovensku,

pontka svojim Studentom kvalitné vzdelanie v spojitosti s mottom ,,formujeme mysel i srdce®.

KU pontka kvalitné Studijné programy v oblasti humanitnych a spolocenskych vied. Vzdelavanie na KU zabezpecuja
profesiondli a odbornici z praxe, ¢o sa stretdva s pozitivinym hodnotenim Studentov aj zamestnavatel'ov. Mnozstvo d’alSich

zaujimavosti urcite spoznas pocas Studia alebo ich vyhl'adaj na nasej webovej stranke www.ku.sk.

Fakulty sa clenia na katedry, niektoré aj na institity, Teologicka fakulta KU ma aj svoje kinazské semindre. Kazda katedra

ma svojho vediceho a d’alSich pracovnikov. Katedra koordinuje vyucbu v prisluSnom Studijnom programe.

KU v cislach:

* zaloZend v roku 2000
* 4 fakulty: filozoficka, pedagogicka, teologicka, zdravotnictva
* v stiCasnosti cca 3 700 Studentov

* v suCasnosti cca 140 Studijnych programov
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2 Zakladné pravidla

Co potrebujem vedief na zaéiatku $tudia

Zakladné prava, povinnosti a ustanovenia, podl'a ktorych sa uskutoc¢iiuje stidium na KU, a to vo vSetkych jeho stuprioch a
forméch, vymedzuje Studijny poriadok Katolickej univerzity v Ruzomberku, ktory Ti odpori¢ame detailne prestudovat'.

Rovnako aj Studijny poriadok prislusnej fakulty.

Na KU sa uskutociuju bakalarske, magisterské a doktorandské Studijné programy v dennej a externej forme. Uchadzac o
Stidium sa stava Studentom diiom zapisu na Stidium a Studentom prestava byt dilom tspesného absolvovania poslednej
Casti Statnej zaverecCnej skusky, ak Stidium nie je ukoncené inak, teda vlastnym zanechanim Studia, vyltcenim zo Stidia a
pod.

Organizacia vsetkych stupfiov a foriem vysokoskolského Sttidia je zaloZena na kreditovom systéme (ECTS). Za tispesné

ukoncenie kazdého predmetu ziskava Student podla narocnosti predmetu urcity pocet kreditov. Za bakalarske Stidium

musi Student ziskat' celkom minimalne 180 kreditov, v magisterskom Studiu minimélne 120 kreditov.

Na pokracovanie v druhom roku Stidia v dennej forme musi Student ziskat’ aspon 40 kreditov, z toho v prvom semestri

minimalne 20 kreditov.

Kazdy Studijny program ma zavazny Studijny plan, v ktorom je uvedeny zoznam poZiadaviek nutnych pre tspesné
ukoncenie Studia. Predmety su rozdelené na povinné, povinne voliteIné a vyberové. Vetky Studijné zaleZitosti Student

komunikuje prostrednictvom Studijného oddelenia prislusnej fakulty.
Medzi vniitorné predpisy upravujiice edukacny proces na univerzite patria:

+ Studijny poriadok KU
* Disciplinarny poriadok KU pre Studentov

» Smernica rektora o vySke Skolného a poplatkov spojenych so Stidiom na KU v RuZomberku v akademickom roku
2026/2027

« Stipendijny poriadok KU v RuZomberku
* Harmonogram akademického roka 2026/2027

Prava a povinnosti Studenta

STUDENT KU MA POVINNOST: STUDENT KU MA PRAVO:

* dodrziavat platné pravne predpisy, * pouzivat’ zariadenia univerzity v stlade s platnymi

« plnit’ si $tudijné povinnosti v stilade so svojim predpismi,
Studijnym programom, * volit’ zastupcov do akademickych samospravnych

« uhradzat poplatky spojené so Stidiom na fakulte a organov a byt voleny do tychto organov,
pravdivo uvadzat’ vSetky tdaje rozhodujuce o ich * zUCastiiovat sa na vedeckej, vyskumnej a umeleckej
urcent, ¢innosti univerzity a fakulty,

* chranit’ a hospodarne vyuzivat' majetok, prostriedky a * slobodne a primerane vyjadrovat’ svoje postoje,
sluzby poskytované univerzitou a fakultou, nazory a pripomienky k vzdelavaciemu procesu na

fakulte a univerzite,
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* chranit’ svoje zdravie a zdravie inych, starat’ sa o » mat’ vlastné filozofické nazory a ndbozenské

tvorbu a ochranu Zivotného a pracovného prostredia presvedcenie,

na fakulte a univerzite, « vyuZivat a uplatiiovat’ akademické slobody v stilade
« reSpektovat’ a priebezne sledovat’ pokyny, aktuality a so zasadami demokracie, humanity a platnou

informacie zverejiiované na univerzitnej webovej legislativou.

stranke www.ku.sk, fakultnych webovych strankach,
v informacnom systéme AIS2, ako aj oznamy
prislusnych instittitov a katedier,

* v stivislosti so Studiom pouzivat’ univerzitnu e-

mailovi adresu vytvorenu na obdobie Stidia na KU.

3 Zapis a akademicky informacény systém
Prevzatim rozhodnutia o prijati na Stidium vznika uchadzacovi pravo na zapis na Stidium. VSeobecné pravidla pre zapis
do ro¢nika su obvykle pocas leta zverejiiované v aktualitach Studijného oddelenia prislusnej fakulty na jej webovej stranke.

Studenti si v terminoch stanovenych harmonogramom akademického roka zapisujii predmety do akademického

informacného systému AIS2 podla Studijného planu Studijného programu, na ktory boli prijati.

V akademickom informacnom systéme AIS2 najdeS vSetky informacie a udaje, ktoré potrebujes k Tvojmu Studiu.
Zapisujes si v nom predmety, prihlasujes sa na skusky, kontrolujes vysledky zo skusSok, dostavas tam dolezité spravy a

oznamenia z fakulty a mnoho d'alSieho.

Tento systém ma vel'a funkcii, s vyuZivanim ktorych Ti pomdZe navod a video, ktoré sa zobrazi po prihlaseni do Tvojho

AIS2 Gctu. Na prihlasovanie vyuZzivas prihlasovacie tidaje podl'a pokynov Studijného oddelenia fakulty.

4 Preukaz studenta ISIC

V zmysle zdkona o vysokych Skolach naSa univerzita vydava preukaz denného Studenta (ISIC) vo forme bezkontaktnej

Cipovej karty v spolupraci s CKM SYTS a TransData.

Vydavanie preukazov ISIC zabezpecuje Rektorat KU prostrednictvom Oddelenia infrastruktiry IT a informacnych

systémov (budova Rektoratu KU, Hrabovska cesta 1A, €. d. 0.01 - prizemie).

Preukaz Studenta KU sluzi na identifikdciu Studenta. MoZeS ho tiezZ vyuzZit ako preukaz do Univerzitnej kniznice KU, pri
objednévani stravy a po aktivécii aj na ZSR a platbu cestovnych listkov v MHD. Navyse, ma$ vd'aka preukazu moznost

ziskat' rozne Studentské zl'avy.

Mozes si vybrat medzi beZznym preukazom a preukazom s licenciou ISIC. Bezny preukaz je v hodnote 10 €. Preukaz s

licenciou ISIC stoji 20 €. Licenciu je mozné kazdy rok obnovovat’ zakiipenim revalidacnej znamky.
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5 Studium

Akademicky rok

Akademicky rok sa zacina 1. septembra kalendarneho roka a kon¢i 31. augusta nasledujticeho kalendarneho roka. Stiidium
v akademickom roku sa ¢leni na dva semestre - zimny a letny. Kazdy semester ma svoju vyucbovu Cast' a skiskové
obdobie.

Pre akademicky rok na KU je typické aj jeho slavnostné otvorenie Veni Sancte a slavnostné zakoncenie Te Deum.

Vsetky nalezZitosti tykajice sa prislusSného akademického roka upravuje smernica Harmonogram akademického roka.
Harmonogram akademického roka doplneny o akademické aktivity Specifické pre kazdd fakultu je spristupneny na

webovej stranke prislusnej fakulty.

Rozvrh hodin

Vyucba pocas semestra prebieha v zmysle stanoveného rozvrhu hodin, ktory je zostaveny a zverejneny najneskor tyzden
pred zaciatkom vyucby v prisluSnom semestri. V rozvrhu je zvycajne uvedeny nazov alebo skratka predmetu, meno

vyucujuceho a ucebna.

Rozvrh je v zavislosti od zvyklosti prislusnej fakulty dostupny v akademickom informacnom systéme AIS2 alebo na
internetovej stranke fakulty. Pre odborné, resp. ucitel'ské praxe Studentov je zvycajne vypracovany osobitny harmonogram

v nadvéznosti na stanoveny rozvrh hodin.

Konzultaéné hodiny

Okrem vyucby poskytuju vysokoskolski ucitelia individualne konzultacie Studentom v rozsahu miniméalne dve vyucovacie
hodiny tyZdenne pocas vyucbovej casti semestra. Individudlne konzultacie vSak nenahradzaji vyucbu. Konzultacné hodiny

kazdého vyucujiceho st zverejnené na internetovej stranke fakulty a/alebo na nastenke v priestoroch prislusnej fakulty.

Elektronicka podpora vyucby

PredovSetkym pocas diStancnej metédy vyucby v stvislosti s pandemickou situdciou COVID-19 sa zacali intenzivnejSie

vyuzivat’ elektronické platformy. Systémy MS Teams a Moodle zabezpecuju elektronicki podporu vyucby.

Kazdy predmet tu ma priestor, v ktorom najde$ Studijné materidly na stiahnutie, pokyny vyucujtcich, diskusie o
problematike predmetov, testy a podobne. VyuZivanie vybranej platformy zavisi od vyucujiceho konkrétneho predmetu,
ktory Studentom poskytuje aj prisluSné pokyny. Prihlasovacie udaje do systému su rovnaké ako do ostatnych

elektronickych systémov KU.

Bezdrotova sief Eduroam

Ucebne a spolocenské priestory v budovach fakult si pokryté Wi-Fi signdlom v ramci medzinarodnej univerzitnej siete

Eduroam.

K pripojeniu musiS spravne nastavit parametre pripojenia vo svojom mobilnom zariadeni. Do siete sa prihlasiS svojim
univerzitnym e-mailom (napr.. jozko.mrkvicka789@ku.sk ) a sietovym heslom (nastavenie v aplikacii ,,Zmena

sietového hesla", na stranke: https://abakus.ku.sk/mojlogin/network-password-change.jspx).

Vsetky informéacie o pripojeni svojich mobilnych zariadeni (notebook, tablet, mobilny telefén, atd’.) do bezdrétovej siete

Eduroam néjdes na: http://eduroam.ku.sk
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Softvérova licencia MS Office 365

Kazdy Student KU mozZe zadarmo ziskat' licenciu MS Office365 Pro Plus. Balik Office si mo6ze$ nainStalovat’ az na pat

vlastnych zariadeni (Windows, Mac OS, Android, iPhone) pocas doby Studia.

Microsoft Office 365 konto je automaticky vytvarané Studentom L., I1., III. a L.-II. spojeného stupna Studia bezodkladne po

zapise na Studium. Pri ukonceni Stddia je automaticky zmazané.

Na stranke https://abakus.ku.sk/office365/ sa prihlas Tvojim univerzitnym loginom a heslom. V aplikacii prejdi do zalozky
»Stav konta". N4jdes tam informdcie o Tvojom konte, stav konta a informéacie o spracovani jednotlivych typov Ziadosti. V

sekcii ,,Pristupové udaje" najdes Tvoj login a jednorazové docasné heslo do tctu Office 365.

Prejdi na stranku https://www.office.com/ a prihlas sa so ziskanymi tidajmi. Po prihlaseni budes vyzvany nastavit si nové
heslo pre Tvoje Microsoft konto do sluzby Office 365. Dérazne odporicame pouzit' iné heslo, ako to, ktoré pouzivas do

univerzitného informacného systému!

V pripade technickych problémov mézes kontaktovat’ helpdesk e-mailom na adrese: abakus@ku. sk

6 Studenti so $pecifickymi potrebami

Poradenské centrum

Poradenské centrum KU (PC KU) poskytuje poradenstvo a podporu Studentom so zmyslovym, telesnym a viacnasobnym
postihnutim, chronickym ochorenim, zdravotnym oslabenim, psychickym ochorenim, autizmom a dalSimi vyvinovymi
poruchami a poruchami ucenia. TieZ zabezpeCuje pomoc pri rieSeni tazkosti stvisiacich so Studiom a problémovych

situacii vyplyvajucich zo zhorSeného zdravotného stavu, ktoré by mohli ohrozit’ plnenie Studijnych povinnosti.

PC KU poskytuje Studentom so Specifickymi potrebami aj podporné sluzby, ako st zapisovatel'sky servis, spracovanie
Studijnych materidlov do pristupnej podoby, poZiciavanie asistencnych pomdcok a podobne. V PC KU je k dispozicii aj
Specidlna Studoviia vybavena asistencnymi pomodckami a relaxacnd miestnost’. Pracovnici PC KU poskytuji tiez
psychologické poradenstvo, kariérové poradenstvo, socidlno-pravne poradenstvo a sluzby pre Studentov - rodicov s det'mi.
PC KU organizuje rozne skupinové aktivity pre Studentov, workshopy a semindare. Podrobné informacie o PC KU a jeho

sluZbach st dostupné na webovej stranke KU.

V naliehavych krizovych situaciach je Studentom k dispozicii aj SOS linka.

Pre lepsSiu orientaciu Studentov so Specifickymi potrebami su v prostredi jednotlivych stcasti KU inStalované tzv.
infopanely.

Stipendia

Tento text sldZi k rychlej orientacii medzi roznymi druhmi Stipendii, nie je vSak Gplnym vypoctom pravidiel a predpisov
vzt'ahujiicich sa k tejto oblasti. Student mdZe mat’ priznané socidlne Stipendium, motivacné Stipendium za vynikajtici

prospech, motivacné Stipendium za mimoriadne vysledky, vo vybranych Studijnych programoch aj motiva¢né odborové

Stipendium, a tehotné Studentky maju narok na tehotenské Stipendium.

Podmienky pre priznanie jednotlivych typov stipendii upravuje Stipendijny poriadok Katolickej univerzity v Ruzomberku.
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7 Univerzitna kniznica

Univerzitnd kniznica KU (UK KU) je kniZni¢no-informacénym, koordinanym a poradenskym pracoviskom pre

posluchéacov vsetkych stupiiov a foriem Stadia.

Spristupniuje knihy, odborné periodikd, dennd tlac a elektronické informacné zdroje. Zamestnanci UK KU zabezpecuju

vypoZicné sluzby (aj medziknizni¢né), konzultacné a informacné sluzby, reprografické a propagacné sluzby.

V priestoroch kniZnice su tzv. tiché Studovne, v ktorych sa Studenti mézu pripravovat’ na skusky, spracovavat’ seminarne a
zavereCné prace s pouzitim literatiiry dostupnej v UK KU. Samozrejmost'ou je pripojenie na internet prostrednictvom
WiFi. Dostupnost’ Studijnej literatdry si Studenti m6zu sledovat’ prostrednictvom online katalégu knih na webovej stranke
UK KU.

Pocas zimného semestra organizuje kniznica pre Studentov 1. ro¢nika informac¢né seminare v priestoroch UK KU, v ramci

ktorych sa Studenti dozvedia okrem iného aj o registracii do kniznice.

V kniZnici sa konaju aj rozne sprievodné podujatia, najmé vystavy. Histériu naSej univerzity v priestoroch UK KU

pripomina Kabinet dejin KU.

UK KU sidli v RuZzomberku (Hrabovska cesta 1A), ale do jej posobnosti patria aj samostatné kniznice na TF KU v

Kosiciach, SpiSskom Podhradi a detaSovanom pracovisku v Levoci.

8 Ubytovanie a stravovanie

Ubytovanie Studentov KU koordinuje Ubytovacie a stravovacie zariadenie KU (UaSZ KU).

Zoznam ubytovacich zariadeni pre Studentov KU, postup pri podani Ziadosti o ubytovanie a d’alSie informécie tykajtce sa

ubytovania st dostupné na webovej stranke KU.
UaSZ KU zabezpecuje aj stravovanie pre Studentov. VSetky aktudlne informadcie st zverejnené na webovej stranke KU.

Elektronické objednéavanie stravy je mozné realizovat’ v stravovacom systéme na adrese: https://abakus.ku.sk/objednavka-

jedla

9 Erasmus+ otvara dvere do sveta

Program Erasmus+ je zamerany na modernizaciu a zvySovanie kvality vysokoSkolského vzdelavania v Eurépe a inde vo

svete.

Studentom vysokych $kol dava moznost zlepsit si svoje zrucnosti a rozsirit' si tak moZnosti zamestnania po skonceni

Stidia. KU méa uzatvorené medziinstitucionalne zmluvy s viac ako 80 univerzitami po celom svete.

ERASMUS+ Studijny pobyt je absolvovanie Casti Stidia v zahranic¢i s ¢iastocnou finan¢nou podporou z Eurépskej tnie,
pricom toto obdobie Stidia musi byt’ plne uznané domacou vysokoskolskou institiciou a nahrddza porovnatelné obdobie
Stidia na tejto inStiticii. Na Studijny pobyt mdZzesS ist' na Skolu, s ktorou méa naSa univerzita uzatvoreni dohodu o

spolupraci.

Jednym z cielov programu Erasmus+ je podporovat zahranicné stiZe doktorandov a Studentov bakalarskeho a
magisterského Studia v krajinach zapojenych do programu (napr. v podnikoch, spolo¢nostiach a inych organizaciach). Staz

mdZzeS absolvovat' v organizacii, ktort si vyberas sam. Tato prileZitost je dostupna aj pre Cerstvych absolventov.
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Prihlasky na Studijny pobyt alebo staz sa prijimajt v priebehu akademického roka na zaklade zverejnenia vyzvy Referatom
pre zahrani¢né vztahy a mobility KU na webe KU. Pracovnici referatu Ti tieZ poradia so Ziadostou, moznostami Stidia a

stdZe a oboznamia s celym vyberovym procesom.
s 52
10 Vol'ny cas
Ked sa prave nebudes venovat’ plneniu svojich Studijnych povinnosti alebo budes$ potrebovat’ relax, méze$ sa venovat

umeleckej, Sportovej, medidlnej alebo dobrovol'nickej ¢innosti.

Ak mas umelecké nadanie na spev, mozeS posobit’ v spevackych zboroch: Univerzitny spevacky zbor Benedictus v
RuZomberku, Schola Cantorum Rosenbergensis v RuzZzomberku, Schola Cantorum Cassoviensis v KoSiciach alebo Schola

Cantorum Knazského seminara biskupa J. VojtasSdka v SpiSskej Kapitule.
Ak Ta skor laka folklér, pridaj sa k folklérnemu stiboru Cebrat’ v Ruzomberku.
V pripade, Ze Ta bavi ochotnicke divadlo, Studenti KU st aktivni aj v divadelnych stiboroch.

Svoj vol'ny cas mozeS venovat aj uZitocnej Cinnosti v prospech Studentského casopisu, Studentského radia ¢i Studentskej

televizie. Studentské média posobia pod katedrou Zurnalistiky Filozofickej fakulty KU.

Ak sa vo vol'nom Case rad/rada venujes Sportu, mas k dispozicii multifunkcné ihrisko a workoutové ihrisko pri internate C-

blok, ¢i posiliioviiu a menSiu multifunkcnd telocviciiu v tomto internéte.

Duchovna formacia

Neoddelitelnou sucastou akademického Zivota na KU je duchovnad formdacia Studentov aj zamestnancov, ktort
zabezpecuje Univerzitné pastoracné centrum J. VojtasSdka v Ruzomberku a Univerzitné pastoracné centrum sv. KoSickych

mucenikov v KoSiciach.
Duchovna formacia sa riadi vnitornym predpisom Zasady katolickej formacie na Katolickej univerzite v RuZomberku.

Krasne prostredie Liptova a RuZomberka, ale aj inych lokalit a miest, kde sidlia stcasti KU, a najmé okolita priroda,
ponukaji Siroké moznosti pre pobyt v prirode, turistiku a iné Sportové alebo relaxacné aktivity, ktoré st organizované aj

prostrednictvom UPaC J. VojtasSaka.

11 Akademicky bontén

Ako Student KU by si mal poznat’ akademickych funkcionarov, resp. vedenie univerzity a fakulty, na ktorej Studujes, ako
aj clenov katedry, do p6sobnosti ktorej patri Studijny program, ktory Studujes - informécie o personalnom obsadeni najdes

na internetovej stranke univerzity a fakulty.

V akademickom prostredi je ustdlené oslovovanie vyucujucich podla titulov. To znamena, Ze na rozdiel od strednej Skoly
nie vSetci ucitelia st profesori. Vyucujucich v zésade oslovujeme podla najvysSieho dosiahnutého akademického titulu
alebo funkcie. Akademickych funkcionarov (rektora, prorektorov, dekana a prodekanov) méZeme oslovovat podla

funkcie: Pan rektor, Pani dekanka...

Pracovnikov fakulty a univerzity bez titulov oslovujeme Pan/Pani + priezvisko.
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Student KU by mal okrem zodpovedného plnenia svojich $tudijnych povinnosti uplatiiovat' v kaZdej situ4cii aj vhodné

zasady svojho spravania a vystupovania. Aj ked’ predpokladame, Ze ich poznas, urcite nebude na Skodu pripomentt’ si ich:

* Pri vzajomnych stretnutiach so zamestnancami alebo inymi Studentmi nezabtdaj na pozdrav - zvycajne prvy pozdravi

muZ Zene, mladsi starSiemu, podriadeny nadriadenému, Student pedagégovi/pracovnikovi univerzity.

* Pouzivanie mobilnych telefénov na skuSkach je zakazané; na prednaskach a cviceniach ich pouZivanie zakézané nie je,
ale hlasné zvonenie posobi rusivo; neustala alebo Casta manipulacia s telefébnom pocas prednasok a cviceni posobi
rovnako rusivo a je povazovana za prejav netcty, preto si vybavovanie telefonatov, sprav ¢i navstevu socialnych sieti
nechaj na prestavky. Bud’ opatrny pri zhotovovani zvukovych alebo audiovizudlnych zadznamov z vyucovacieho

procesu, ktoré sa riadia opatrenim rektora KU.

» Pamitaj, Ze Studenta reprezentuje aj vhodny odev a obuv, najmé v pripade absolvovania skuSok z jednotlivych
predmetov, tatnych skiok a promécif (tzv. Dress code). Studentom - muZom sa odportica klasicky oblek, pripadne
sako s vhodnymi nohavicami doplnené koSel'ou, kravatou, spolocenskymi topankami. Nevhodné su tricko, sveter, rifle,
tenisky ani kratke nohavice. Pre Studentky je vhodné elegantné obleCenie. Naopak, je potrebné vyhntt sa trickam,
rifliam, teniskam a vyzyvavému obleceniu. ObleCenie na promdcie ma predstavovat’ slavnostné formalne oblecenie,

ktoré zodpoveda vynimocnosti tejto udalosti v Zivote ¢loveka.

* Nezabudaj na zasady slusného spravania a efektivnej komunikacie vo vSetkych situaciach pocas vyucby, odbornej

praxe aj mimo nich.

Zasady efektivnej e-mailovej komunikacie

Prostrednictvom elektronickej posty je mozné komunikovat aj s vyucujuicimi, resp. so zamestnancami KU. Adresy

zamestnancov maju format meno.priezvisko@ku. sk .
V nasledujtcich riadkoch ponikame niekol'ko uZitocnych rad, ako mo6ze Student tento spdsob komunikacie zefektivnit':

» pred napisanim a odoslanim e-mailu sa ubezpec, Ze jeho odoslanie je naozaj nevyhnutné; v pripade, Ze ide o zéleZitost,
ktora sa tyka viacerych Studentov alebo vSetkych Studentov v rocniku, s vyucujicim by mal komunikovat’ tzv. pedel
rocnika,

* skor, nez sa spytas ¢i posles e-mail, zaroven pouvazuj, ¢i informacia nie je dostupna verejne (napr. na webovej stranke,
socialnych sietach univerzity a faklt, v AIS2 a podobne),

* vzdy vypli kolénku Predmet spravy - strucne a zaroven vystizne,

* v ivode vyucujucich oslovuj vo forme Véazeny pan doktor/docent/profesor,

* pod kazdy e-mail sa podpis, najlepSie celym menom a priezviskom a uvedenim Studijného programu a ro¢nika stddia,
aby Ti adresat mohol odpovedat’ ¢o najpresnejsie,

« zvaz efektivnost’ zvolenej komunikac¢nej metédy, ¢i je vhodné tvoju otazku riesit’ prave formou e-mailu, mebo ¢i by
nebolo lepSie vyuZzit' osobné stretnutie pocas konzultacnych hodin vyucujiceho; e-mail mozes naopak vyuzit' ako
predpripravu na konzultéacie, napriklad v pripade, ak potrebujes odporucit’ literatiru na nejaku Specificka tému,

« uvazuj realisticky - nem6zes Cakat’, Ze odpoved’ dostane$ automaticky a vZdy obratom; pamaétaj, Ze existuje aj vikend,
sviatky a dovolenky,

* necakaj, Ze sa problém vyrieSi sam, bud’ aktivny a na problém upozorni vyucujticeho prisluSného predmetu, vediceho
katedry, riaditel’a instititu ¢i prodekana pre vzdelavanie; vZdy vSak pamataj na hierarchiu pracovnikov, tzn. na problém

by si mal/-a upozornit najprv vyucujiceho a nezacinat’ hned’ napisanim e-mailu napr. dekanovi fakulty alebo rektorovi
KU.
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