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KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU

Platnost od 16. septembra 2013
CZ 6399/2013 RE

Knizni¢ny a vypoziény poriadok

Clénok 1
Zakladné ustanovenia

1.1 Univerzitna kniZznica Katolickej univerzity v RuZomberku (dalej len ,UK KU”) je
akademickou kniznicou Katolickej univerzity v RuZzomberku (dalej len , KU").

1.2 Postavenie a ulohy kniZnice upravuje zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 183/2000
Z. z. o knizniciach a vnutorné predpisy univerzity.

1.3 Univerzitna kniZnica je stcastou KU, bola zriadena na zaklade Statiitu KU 24.februara
2009.

Clanok 2
Posobnost Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku
2.1 Knizniény a vypoziény poriadok upravuje vzajomné vztahy UK KU a jej pouZzivatelov.
2.2 Knizni¢ny a vypozicny poriadok je zavazny pre vSetkych pouzivatelov a pre vSetky
pracoviska UK KU uvedené v Statite UK a Organizaénom poriadku UK.
2.3 UK KU zabezpedi zverejnenie Kniznicného a vypoziéného poriadku na internetovej
stranke UK KU a v tlacenej podobe na viditelnom mieste.

Clanok 3
Knizni¢ny fond

3.1 Knizniény fond UK v sulade s odbornou profilaciou pedagogického procesu a vedecko-
vyskumnej ¢innosti na KU tvori primarny a sekundarny fond. Primarny fond obsahuje
knihy, periodika, zaverecné a kvalifikacné prace, zvukové, audiovizualne a Specialne
dokumenty a elektronické zdroje. Sekundarny fond obsahuje katalogy, bibliografie,
databazy v elektronickej forme.

3.2 UK KU vsetky nadobudnuté dokumenty odborne spracovava, uchovava, ochranuje a
spristupnuje.

3.3 UK KU ma kombinovany knizni¢ny fond, t. j. Ze cast dokumentov sa nachadza vo
volnom vybere a Cast v skladoch.

3.4 Knizni¢ny fond UK KU je spristupniovany absencne a prezencne.

3.5 Knizni¢ny fond a zariadenia UK sti majetkom KU. Pouzivatel je povinny ich chranit a
nesmie ich poskodzovat.

3.6 UK KU ma pravo povinného vytlacku z produkcie vydavatelskej ¢innosti KU v zmysle
internych smernic KU.



Clanok 4
Sluzby UK KU

4.1 UK KU poskytuje kniznicno-informacné sluzby zvlastnych knizniénych fondov a
spristupriuje vonkajsie informacné zdroje.

42 UK KU poskytuje svoje sluzby v zmysle poslania akademickej kniZnice prednostne
&tudentom a zamestnancom KU. Ostatnej odbornej verejnosti poskytuje sluzby vtedy, ak
to nie je na tikor vzdelavacej a vyskumnej ¢innosti fakalt KU.

4.3 UK KU poskytuje:

a) vypoziéné sluzby prezenéné (v priestoroch UK KU) a absencné (mimo UK KU),

b) medzikniZniéné vypoziéné sluzby (MVS) (narodné a medzinarodné),

c) konzultacné sluzby,

d) reprografické sluzby,

e) pristup k internetu,

f) pristup k externym elektronickym databazam,

g) propagacne sluzby,

h) informacni vychovu pouzivatefov UK KU,

i) bibliograficki registraciu publikaénej ¢innosti pedagogickym a vedeckym
zamestnancom KU a internym doktorandom KU.

4.4 UK KU v stlade so svojim poslanim poskytuje svoje sluzby diferencovane na ziklade
kategorii pouzivatelov (Priloha ¢. 3).

4.5 Sluzby st poskytované bezplatne alebo za tihradu. Poplatky a ich vySka sa méZu menit
v zavislosti od cien informaénych produktov a sluzieb, ako aj v désledku inych
spolocensko-ekonomickych faktorov.

4.6 Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku (Priloha
&.1).

Clanok 5
Pouzivatelia UK KU
5.1 Pouzivatelom UK méZe byt fyzicka osoba (od 15 roku veku) alebo pravnicka osoba
(insStittcia, organizacia).
5.2 Kategorie pouzivatelov UK KU st uvedené v Prilohe ¢.2.

Clanok 6
Registracia pouzivatelov

6.1 Pouzivatelom sa stava fyzicka alebo pravnicka osoba zaregistrovanim v kniznicno-
informacnom systéme.

6.2 Pri registracii fyzickej osoby je obcan Slovenskej republiky povinny predloZit platny
obéiansky preukaz, prislusnik iného Stitu povolenie k trvalému alebo prechodnému
pobytu v Slovenskej republike.

6.3 Podpisanim prihlasky pouzivatela sa pouzivatel zavdzuje dodrziavat ustanovenia
Knizniéného a vypozicného poriadku.

6.4 UK KU sa zavizuje dodrziavat zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

6.5 Registraéné poplatky st uvedené v Cenniku poplatkov a sluzieb UK KU (Priloha ¢. 1).

6.6 Pravnicka osoba je zaregistrovana len v stvislosti s poskytovanim MVS. Potrebné udaje
poskytuje elektronicky alebo pisomne pracovnikovi UK KU.

6.7 Preukazom pouzivatela je pre Studenta KU platny preukaz Studenta KU vydany po
zapise na Stadium, pre ucitela a zamestnanca KU je to platny preukaz ucitela alebo
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zamestnanca KU vydany po nastupe do zamestnania. Ak sa Student alebo zamestnanec
nepreukaze platnym preukazom, moZe byt zaregistrovany len podla podmienok pre
verejnost. Ostatnym pouZivatelom (verejnosti) sa vystavi samostatny preukaz s
¢iarovym kodom.

6.8 Preukaz pouzivatela je doklad, ktory pouzivatela opraviuje pouZivat fondy a sluzby UK
KU na vSetkych jej pracoviskach.

6.9 Preukaz pouzivatela je neprenosny. Na overenie totoznosti méa pracovnik UK KU pravo
kedykolvek si vyziadat preukaz totoZnosti.

610 Clenstvo v UK KU trva jeden rok. O prediZenie ¢lenstva je pouZzivatel povinny
poziadat.

6.11  Osobné tidaje pouzivatela st vymazané z knizni¢no-informaéného systému po dvoch
rokoch od ukoncenia ¢lenstva v UK KU.

6.12 Zmenu mena, adresy a inych pre evidenciu potrebnych tidajov je pouZivatel povinny
oznamif UK KU &o najskér. V opaénom pripade je povinny nahradit vSetky naklady,
ktoré UK KU vznikn( nesplnenim tejto povinnosti.

6.13  Stratu alebo poskodenie preukazu pouZivatela je pouzivatel povinny nahlasit.

Clanok 7
Prava a povinnosti pouzivatel'a UK KU

7.1 Pouzivatel méa pravo na poskytovanie sluzieb uvedenych v tomto KniZnicnom
a vypozi¢nom poriadku.

7.2 Pouzivatel ma na zaklade platného preukazu pouZivatela umozneny pristup do
priestorov uréenych pre pouZivatelov. Do dalSich priestorov kniZnice smie vstupovat len
so stthlasom alebo v sprievode zodpovedného pracovnika UK KU.

7.3 Pouzivatel je povinny dodrZiavat Knizni¢ny a vypoziény poriadok, riadit sa dalSimi
predpismi KU a pokynmi pracovnika UK KU.

7.4 Vo vsetkych verejnych priestoroch UK KU je prisne zakazané fajcit a pouZivat mobilny
telefén. Konzumovat jedlo a napoje je mozné len na vyznacenych miestach.

7.5 PouZivatel je povinny zachovavat ticho, poriadok, Cistotu a bezpecnostné predpisy.

7.6 Pouzivanie vlastnych prenosnych notebookov je dovolené. Pouzivanie fotoaparatov
a kamier je dovolené so sthlasom riaditela UK KU.

7.7 Pouzivatel je opravneny pouzivat poéitace a technické zariadenia v priestoroch UK KU
podla instrukcii pracovnikov.

7.8 Pouzivatel nesmie menit konfiguraciu poéitaca alebo terminalu. Nesmie vyvijat ¢innost,
ktora by ostatnym pouZivatefom prekéaZzala v pouZivani siete a nesmie pouZivat vlastny
softvér a kopirovat programy.

7.9 Internet slazi predovietkym na Studijné a vzdelavacie ucely. Je zakazane prezeranie
stranok propagujucich nasilie, rasovti neznasanlivost, faSizmus a pornografiu.

710 Dokumenty vybraté z kniZni¢ného fondu je pouZivatel povinny vrétit na urcené
miesto a dokumenty vyZiadané zo skladu ¢i iného priestoru pracovnikovi UK KU.

7.11 Pouzivatel je vo vlastnom zaujme povinny chranif vybavenie UK KU (knizny fond,
technické vybavenie, ndbytok). V pripade technickej poruchy, alebo zistenej Skody, je
pouzivatel povinny na tuto skutocnost ihned upozornit pracovnika UK KU.

7.12  Pouzivatel sa musi podrobit kontrolnym opatreniam prijatym v zdujme udrzania
poriadku a zabezpecenia ochrany majetku KU.

713 Studenti KU, ktori ukonéili alebo prerusili Stidium na KU azamestnanci, ktori
ukondili pracovny pomer, st povinni vyrovnat vietky zavizky voci UK KU.
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7.14  Za hrubé porusenie ustanoveni Kniznicného a vypozicného poriadku alebo za jeho
opakované nedodrZiavanie mozZe riaditel UK KU pozastavit pouzivatelovi sluzby, zrusit
¢lenstvo a Ziadat ho o okamzité vratenie vypozicanych dokumentov. Dobu, pocas ktorej
nebude UK KU takémuto pouZzivatelovi poskytovat sluzby, stanovi riaditel UK KU,
pripadne veduci pracovisk UK KU Kosice a Spisské Podhradie, podla zavaZnosti
priestupku. Tym vSak pouzivatel nie je zbaveny povinnosti nahradit spésobent skodu,
ani disciplinarnych opatreni KU podla zavaznosti poruSenia pravidiel. Pri velmi
zavaznych priestupkoch moéze riaditel UK KU navrhnut disciplinarnej komisii vylucenie
zo Studia, pripadne v pripade zamestnancov vypoved zo zamestnania v zmysle platnych
zakonov SR az po mozné stihanie sudnou cestou, v zmysle platnych zakonov SR.

Clanok 8
Vypoziény poriadok

8.1 UK KU poziciava dokumenty a ostatné informacné pramene registrovanym
pouzivatelom.

8.2 Evidencia vypoziCiek sa realizuje iba v elektronickej podobe. Na poziadanie je mozné
vydat pouzivatelovi doklad o vypoZicke. Pouzivatel kategorie OT — verejnost je povinny
doklad o vypozicke podpisat. '

8.3 Pouzivatel si m6ze z kazdého titulu vypozicat len jeden exemplar.

8.4 Pouzivatel' si méZe rezervovat iba vypozicany dokument. O vyzdvihnuti dokumentu
informuje UK KU pouzivatela prostrednictvom elektronickej posty.

8.5 Vypozitanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na prezencné vypozicky, najma
ak sa jedna o:

a) periodika,

b) kvalifikacné a zaverecné prace,

¢) dokumenty na CD a DVD nosicoch,

d) zvlast cenné dokumenty (osobitne ak ich UK KU vlastni len v jednom exemplari,
zahranicné publikacie, historicky cenné tlace a pod.).

8.6 Dizka vypozi¢nej doby a maximalny pocet vypozianych dokumentov pre jednotlivé
kategorie pouzivatelov je stanovena v Prilohe €. 3.

8.7 V odovodnenych pripadoch méze UK KU stanovit aj kratSiu vypozicna dobu ako
pripiista Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok (najcastejSie na 1 tyzden), pripadne moze
ziadat bezodkladné vratenie vypozicaného dokumentu pred uplynutim vypozicnej
doby.

8.8 Pouzivatel je povinny vratit dokument do skoncenia vypozicnej doby, alebo si
vypoziénti dobu predizit.

8.9 Za vratenie dokumentov prostrednictvom biblioboxov zodpoveda pouzivatel pricom je
povinny:

a) vkladat knihy Setrne, aby nedoslo k ich poskodeniu,

b) vratit iba knihy pozicané z UK KU (knihy zapozicané prostrednictvom MVS alebo
MMVS mozno vratif iba osobne v kniznici )

c) skontrolovat si na svojom konte odpisanie knih a pripadné nezrovnalosti ihned
reklamovat e-mailom, telefonicky alebo osobne.

8.10 UKKU je povinna odpisat knihy z konta pouzivatela do 24h pocas pracovnych dni.

8.11 PrediZenie vypoziénej doby je mozné len v tom pripade, ak dokument nie je
rezervovany inym pouzivatefom, nebol uz dosiahnuty limit predlZeni a neskoncila
platnost preukazu pouZivatela.



8.12 UK KU nie je povinna pouzivatela upominat. Automatizovany vypoZicny systém
generuje upomienky v nastavenych asovych intervaloch. PouZivatel ma moznost
sledovat svoje Citatel'ské konto on-line.

8.13 Pouzivatel je povinny zaplatit poplatok za oneskorené vratenie alebo oneskorené
predizenie vypoZi¢nej lehoty (Priloha ¢. 1).

814 UK KU zabezpedi na poziadanie pouZivatela prostrednictvom MedzikniZni¢nej
vypoziénej sluzby (MVS) vypozicanie dokumentov zinych kniznic v Slovenskej
republike podla smernic platnych pre MVS. Ak sa ziadany dokument nenachadza vo
fondoch kniZnic vSR méze UK KU na Ziadost pouzivatela vypoZicat dokument
prostrednictvom medzinarodnej medzikniZni¢nej vypoZicnej sluzby (MMVS) podla
platnych dohdéd Medzinarodnej asociécie knihovnickych spolocnosti (IFLA). Naklady
spojené s touto sluzbou hradi pouzivatel.

8.15 PouZivatel nesmie vypozicany dokument poZiciavat dalsim osobam.

8.16 Pouzivatel je povinny chranit vypoZicany dokument a nahlasit jeho poSkodenie alebo
stratu.

8.17 PouZivatel je povinny nahradif poskodeny alebo strateny dokument a zaplatit
poplatok za nahradu kodov a Stitkov v dokumente.

8.18 Nahradenie poskodeného alebo strateného dokumentu pozaduje UK KU tymito
formami:

a) zaobstaranie vytlacku toho istého titulu rovnakého alebo novsieho vydania,
b) zaobstaranie pribuzného dokumentu po dohode so zodpovednym pracovnikom UK
KU

8.19 Néhradu musi pouzivatel zabezpecit v dohodnutej lehote, ktord nemé byt dlhsia ako
1 mesiac od nahlasenia straty.

820 K pefiaznym finanénym nahradam sa pristupuje v ojedinelych pripadoch, po sthlase
zodpovedného pracovnika vtedy, ak ide o poskodent alebo stratent publikéciu, ktora
nie je mozné nahradit inym spésobom.

821 Stratu alebo poskodenie dokumentu vypoZicaného prostrednictvom MVS musi
pouzivatel nahradit spésobom poZzadovanym kniznicou, ktora dokument poskytla.

Clanok 9
Zavereéné ustanovenia

9.1 Vynimky z Knizniéného a vypoZiéného poriadku povoluje riaditel UK KU, veduci
pracovisk UK KU pracovisko v Kosiciach a UK KU pracovisko v Spisskom Podhradi.

9.2 Pripomienky, podnety, navrhy a staZnosti k praci UK KU ma pouZivatel pravo podavat
pisomne alebo tistne pracovnikom UK KU, riaditelovi UK KU alebo rektorovi KU.

9.3 KniZniény a vypoziény poriadok UK KU nadobida platnost a ucinnost dia
16. septembra 2013. Diiom nadobudnutia platnosti tohto KniZniéného a vypoziéného
poriadku UK KU sa rusi KniZniény poriadok UK KU zo diia 1. septembra 2012.

V Ruzomberku, 16. septembra 2013

prof. Tadeusz Zasepa, PhD. ~
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