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Tento dokument md charakter riadenej dokumentdcie a podlieha zmenovému
konaniu. Je duSevnym majetkom organizdcie Pedagogicka fakulta Katolickej
univerzity v Ruzomberku. Je urceny len pre vnutorné potreby organizacie. Neriadené
kopirovanie a rozsirovanie je zakdzané. Tretej strane je mozné dokument poskytnut

len so stthlasom dekana.
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Prva Cast
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1

(1) Tento rokovaci poriadok upravuje spdsob ustanovenia a poOsobnost organov
akademického senatu, pripravu a zvolavanie zasadnuti, priebeh rokovania, sposob
prijimania uzneseni Akademického sendtu Pedagogickej fakulty Katolickej
univerzity v Ruzomberku (dalej senat) a jeho orgdnov, organiza¢no-technické
zabezpecenie ¢innosti akademického senatu, ako aj dalSie pravidla, upravujtce
organizaciu a ¢innost akademického senatu.

(2) Rokovaci poriadok je zavazny pre ¢lenov senatu, ¢lenov organov sendtu a hosti
pritomnych na zasadnutiach senatu a jeho organov.

(3) Vykon funkcie ¢lena senatu je nezastupitelny.

Druha cast
ZASADNUTIA AS PF KU

Cldnok 2
Ustanovujuce zasadnutie AS PF KU

(1) Prvé zasadnutie senatu v novom funkénom obdobi (dalej len ,ustanovujtce
zasadnutie”) zvoldva predseda predchddzajuceho akademického senatu
bezodkladne po vyhlaseni vysledkov volieb, najneskor vSak do 14 dni.

(2) Ak doterajsi predseda senatu zvolanie ustanovujiiceho zasadnutia odmietne alebo
ho nezvola v lehote podla odseku 1, ustanovujtice zasadnutie bezodkladne zvola
vekovo najstarsi ¢len novozvoleného senatu.
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Clénok 3
Priprava zasadnuti AS PF KU

(1) Akademicky senat pracuje formou zasadnuti. Zasadnutia akademického senatu sa
konaju podla potreby, najmenej vsak Styrikrat za akademicky rok. Pripravu
zasadnuti akademického senatu zabezpecuje predsednictvo v spolupraci
s predkladatel'mi materialov.

(2) Pravo predkladat materidl na zasadnutie akademického senatu (dalej len
,material”) maju:

a) Velky kancelar KU,

b) rektor a v jeho zastipeni prorektor alebo kvestor,

c) dekan fakulty a v jeho zastapeni prodekan alebo tajomnik,
d) predseda senatu,

e) predsedovia komisii senatu,

f) clenovia senatu.

(3) Materidly sa predkladaju predsedovi akademického sendtu. Ak predkladatelom je
osoba urcend ¢lankom 3 ods. 2 pismeno c) az f), materidl musi obsahovat
predkladany navrh, navrh na uznesenie (ak navrhovatel Ziada prijat uznesenie) a
v pripade potreby dalSie pisomnosti doplnujtce alebo vysvetlujice predkladany
navrh.

Cldnok 4
Zvoldvanie zasadnuti AS PF KU

(1) Zasadnutia akademického sendtu sa zvolavaja pisomnou pozvankou. Pozvanka
bude zaslana elektronickou postou na e-mail uvedeny clenom senatu. V pozvanke
sa urdi termin, miesto a ndvrh programu zasadnutia.

(2) Zasadnutia senatu podla ¢lanku 7 ods. 17 Statttu PF KU. zvoléva predseda senatu,
alebo ak tak nemoze urobit jeden z podpredsedov, respektive dekan

(3) Ak predseda akademického sendtu nezvold zasadnutie akademického senatu na
zdklade Ziadosti dekana, rektora, predsednictva, aspon polovice sendtu alebo
tretiny ¢lenov akademickej obce, zvold zasadnutie akademického senatu dekan.

(4) Na kazdé zasadnutie akademického senatu st okrem clenov akademického senatu
pozyvani hostia, to jest rektor univerzity, dekan, prodekani a tajomnik fakulty.
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Clénok 5
Riadne zasadnutia a mimoriadne zasadnutia AS PF KU

(1) Riadne zasadnutia akademického senatu (dalej len ,riadne zasadnutie”) st
zvolavané na zdklade rdmcového harmonogramu riadnych zasadnuti, ktory na
zaciatku kazdého semestra schvaluje predsednictvo po jeho predchadzajicom
prerokovani s Vedenim PF KU.

(2) Pozvanka a materidly sa clenom akademického senatu a pozvanym hostom
dorucujii najmenej sedem dni pred konanim riadneho zasadnutia. Predseda
akademického sendtu moéze v oddvodnenych pripadoch rozhodnuf o skrateni
lehoty na dorucenie materidlu, sticastou takto predloZenych materidlov musi byt
aj zdovodnenie nedodrZzania stanovenej lehoty.

(3) Mimoriadne zasadnutia akademického sendtu (dalej len ,mimoriadne
zasadnutie”) st zvoldvané najma:

a) na prerokovanie zadvaznych otdzok zo zivota PF KU alebo jej akademickej obce,
ak ich prerokovanie neznesie odklad do konania najblizSieho riadneho
zasadnutia,

b) pri slavnostnych prilezitostiach alebo vyznamnych vyrociach PF KU,

c) na zdklade Ziadosti rektora alebo dekana alebo predsednictva alebo aspon
polovice sendtu alebo tretiny ¢lenov akademickej obce o zvolanie zasadnutia
senatu. Navrhnuty program zasadnutia uvedeny v Ziadosti predseda
akademického senitu nemdZe menit alebo dopitiat s vynimkou bodov
programu proceduralnej povahy.

(4) Pozvanka a materidly sa c¢lenom akademického sendtu a pozvanym hostom
dorucuju najmenej 48 hodin pred konanim mimoriadneho zasadnutia.
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Tretia cast
ORGANY AKADEMICKEHO SENATU A ICH POSOBNOST

Clénok 6
Organy akademického sendtu

(1) Orgdnmi akademického senatu su predseda akademického sendatu, predsednictvo
akademického senatu a komisie akademického senatu.

(2) Funk¢éné obdobie organov akademického senatu je zhodné s funkénym obdobim
¢lenov akademického senatu.

(3) Vykon funkcie predsedu akademického sendtu, clena predsednictva
akademického senatu a predsedu komisie akademického senatu sa skonci
a) uplynutim funkéného obdobia,

b) zanikom clenstva v akademickom senate,
¢) vzdanim sa funkcie,
d) odvolanim.

(4) Clen predsednictva akademického sendtu a ¢len komisie akademického senatu sa
mozu vzdat funkcie pisomnym vyhldsenim v listinnej podobe adresovanym
predsedovi akademického senatu. Predseda akademického senatu adresuje
pisomné vyhldsenie o svojom vzdani sa funkcie jednému z podpredsedov senatu.

(5) Funkcii podla ods. 4 sa nemozno vzdat so spdtnou ucinnostou, vyhldsenie
o vzdani sa funkcie nemozno vziat spat.

Cldnok 7
Predseda akademického sendtu
(1) Predseda akademického sendtu najma

a) zastupuje akademicky senat navonok, predovsetkym v styku s inymi orgdnmi
akademickej samospravy Katolickej univerzity v RuZomberku a PF KU,
veducimi zamestnancami PF KU, organmi a ich reprezentdciami akademickej
samospravy inych fakult a vysokych skol a dal$imi institticiami,

b) zvoldva a vedie zasadnutia akademického senatu, podpisuje zapisnice z jeho
zasadnuti,
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c) zvoldva a vedie zasadnutia predsednictva akademického senatu, podpisuje
zapisnice z jeho zasadnuti,

d) riadi administrativne a organizacno-technicke zalezitosti akademického senatu,

e) plni dalsie ulohy, ktorymi ho poveri akademicky senat alebo predsednictvo
akademického senatu.

(2) Pravo navrhovat kandiddta na funkciu predsedu akademického sendtu ma
ktorykolvek ¢len akademického sendtu. Navrhnuty kandidat musi sahlasit so
svojou kandidaturou.

(3) Predsedu akademického sendtu v plneni jeho tloh zastupuju podpredsedovia
akademického senatu v rozsahu uréenom predsedom akademického senatu
v pisomnom povereni.

(3) Predsedu akademického sendtu v ¢ase jeho nepritomnosti alebo nespdsobilosti na
vykon funkcie zastupuji v rozsahu jeho prdv a povinnosti podpredsedovia
akademického senatu.

Clénok 8
Podpredsedovia akademického sendtu
(1) Podpredsedovia akademického sendtu (dalej aj ,podpredseda”) najma
a) zastupuju predsedu akademického senatu v plneni tloh, ktorymi ich poveri,
b) zastupuju predsedu akademického sendtu v case jeho nepritomnosti,
nesposobilosti na vykon funkcie alebo neobsadenia funkcie predsedu
akademického senatu,
c) z titulu svojej funkcie s clenmi predsednictva akademického senatu,
d) plnia dalSie tlohy, ktorymi ich poveri akademicky senat alebo predsednictvo
akademického senétu.
(2) Akademicky senat ma v stilade s ¢l. 7, ods. 15 Stattitu PF KU dvoch podpredsedov.
(3) Akademicky senat voli jedného podpredsedu spomedzi clenov zamestnaneckej
Casti akademického senatu a jedného podpredsedu spomedzi ¢lenov Studentskej
casti akademického senatu.
(4) Pravo navrhovat kandidata na funkciu podpredsedu ma ktorykolvek clen
prislusnej ¢asti akademického sendtu. Navrhnuty kandidat musi sthlasit so svojou
kandidatarou.




R Cislo dok.:

Katolicka. ul}iverzita v Ruzomberku VP-PEKU-2/2023
Pedagogicka fakulta
Revizia ¢.: 0

Rokovaci poriadok Akademického senatu Pedagogickej fakulty |Vytlacok ¢.: 0

Katolickej univerzity v Ruzomberku Strana: 10 z 24

Clénok 9
Tajomnik akademického sendtu

(1) Pre potreby zabezpecenia administrativnej cinnosti senatu, moze predseda
niekoho z ¢lenov sendtu poverit funkciou tajomnika senatu.
(2) Tajomnik akademického senatu pri vykone prac najma

a) zodpovedd za organizacno-technické zabezpecenie zasadnuti akademického
senatu a jeho organov,

b) zodpoveda za vyhotovenie zapisnic zo zasadnuti akademického senatu a
predsednictva,

c) vedie zoznam c¢lenov akademického senatu a jeho orgdnov a v spolupraci
s predsedom Volebnej a mandatovej komisie AS PF KU zodpoveda za jeho
aktualizaciu,

d) zodpovedad za zverejnovanie materidlov z ¢innosti akademického senatu a jeho
organov na webovom sidle PF KU a tiradnej vyveske PF KU,

e) poskytuje sucinnost Volebnej a mandatovej komisii AS PF KU pri zabezpeceni
organizaénych a administrativnych zalezitosti suvisiacich s pripravou a
priebehom volieb na zasadnutiach akademického senatu,

f) plni dalSie ulohy, ktoré mu ulozi akademicky senat alebo jeho organy.

(3) Tajomnik akademického senatu moze byt pri vykone svojej funkcie akademickym
senatom alebo jeho orgdnmi poZiadany o vypracovanie materidlov pre potreby ich
¢innosti a rozhodovania.

Cldnok 10
Predsednictvo akademického sendtu

(1) Predsednictvo akademického senatu (dalej len , predsednictvo”) je iniciativny,
vykonny a kontrolny organ akademického sendtu, ktory plni tlohy spojené so
zabezpecovanim ¢innosti akademického senatu.

(2) Predsednictvo sa v sulade s¢l. 7, ods. (15) Statatu PF KU sklada z predsedu
akademického senatu a dvoch podpredsedov.

(3) Predsednictvo najma
a) vykondava kontrolu plnenia uzneseni akademického senatu,

b) zabezpecuje pripravu zasadnuti akademického senatu,
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c) pred zvolanim riadneho zasadnutia akademického senatu prerokava navrh
jeho programu,

d) v case medzi zasadnutiami akademického senatu riadi pracu komisii
akademického senatu,

e) vyhlasuje dopliiujice volby do akademického senatu,

f) vykonava posobnost v mandatovych veciach,

g) plni dalSie tlohy, ktorymi ho poveri akademicky senat.

Cldnok 11
Komisie akademického sendtu

(1) Senat si mdze zriadit stale alebo docasné komisie, ktoré su poradnym orgdnom
senatu. Akademicky senat zriaduje komisie schvalenim uznesenia. Uznesenie
musi obsahovat ndzov komisie a konkrétne ulohy, ktorymi je komisia
poverena.
(2) Clenmi komisii mdzu byt aj osoby, ktoré nie st élenmi senatu. Clenov komisii
a jej predsedov voli senat. Predsedom komisie je ¢len senatu
(3) Komisie st poradnym organom senatu a ich zavery nie su pre ¢lenov sendtu
zavazné.
(4) Pracu komisii koordinuje predseda senatu alebo predsednictvo sendtu. Pracu
komisii riadia jej predsedovia.
(5) Na zasadnutie komisii mézu byt prizvani aj odbornici, ktorych stanovisko
moZe mat vplyv na rozhodovanie prislusnej komisie.
(6) O priebehu rokovania komisii jej predsedovia vyhotovia zdpisnicu a zaroven
o nnom referuji na najblizSom zasadnuti senatu.
(7) Do posobnosti komisii patri najma
a) predkladanie stanovisk k materidlom prerokovdvanym akademickym
senatom,

b) vypracovavanie navrhov a podnetov na rieSenie dolezitych otdzok zivota PF
KU a ich predkladanie organom akademickej samospravy PF KU,

c) kontrolovanie spOsobu realizdcie uzneseni akademického senatu a
predsednictva,

d) spolupraca pri tvorbe vnutornych predpisov PF KU a dalsich materidlov,
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e) upozornovanie organov akademickej samospravy PF KU na nedostatky
zistené jej cinnostou a iniciativne prispievanie k ich odstraneniu,

f) plnenie dalSich uloh, ktorymi ich poveri akademicky senat alebo
predsednictvo.

(8) Clenstvo v komisii zaniké

a) uplynutim funkéného obdobia komisie,

b) zanikom clenstva v akademickom senate, ak je clenstvo v komisii narl
viazané,

c) zanikom clenstva v akademickej obci PF KU,

d) vzdanim sa funkcie clena,

e) odvolanim,

f) ak sa c¢len bez vazneho dovodu a bez ospravedlnenia neztéastni dvakrat po
sebe zasadnutia komisie,

g) ak sa ¢len nezucastni nadpolovicnej vacésiny zasadnuti komisie v uplynulom
akademickom roku.

(9) Na vyhlasenie o vzdani sa funkcie ¢lena komisie sa pouziju ustanovenia ¢lanku
6 ods. 4.

Stvrta ¢ast
ROKOVANIE AKADEMICKEHO SENATU

Cldnok 12
Vedenie zasadnuti

(1) Zasadnutie akademického senatu vedie predseda akademického senatu alebo
podpredsedovia v dohodnutom poradi (dalej len , predsedajtici”).

(2) Predsedajuci vedie zasadnutie akademického sendtu v sulade so schvalenym
programom a v zmysle tohto rokovacieho poriadku.

(3) Zasadnutia akademického senatu su verejné. Velky kanceldr, rektor, dekan alebo
v jeho zastapeni prodekan alebo tajomnik ma pravo vystapit na zasadnuti v stlade
s tymto rokovacim poriadkom kedykolvek, ked o to poziada.

(4) Hostia nemaju pravo zasahovat do rokovania akademického senatu. Ak vyzva na
zachovanie poriadku nevedie k naprave, predsedajici ma pravo vykazat hosta z
rokovacej miestnosti. O udeleni slova hostom v rdmci prerokovavania niektorého
zbodov programu rozhoduje predsedajuci. Ak predsedajici neudeli hostovi slovo,
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moZe mu ho udelit akademicky senat hlasovanim na ndvrh ktoréhokolvek clena
akademického senatu.
(5) Ak poziada o udelenie slova pozvany host, slovo sa mu udeli.

Clénok 13
Otvorenie zasadnutia a schvdlenie programu

(1) Predsedajuci otvori zasadnutie v ur¢ent hodinu. V pripade, ak nie je akademicky
senat sposobily sa uznasat do 30 minut po ¢ase uréenom na zaciatok zasadnutia,
predsedajuci zasadnutie bez rozpravy ukonéi a o dalSom postupe rozhodne
predsednictvo.

(2) Akademicky senat na kazdom zasadnuti zvoli verejnym hlasovanim z c¢lenov
akademického senatu pritomnych pri otvoreni zasadnutia spravidla trojélennu
navrhova komisiu; jeden z clenov ndavrhovej komisie je spravidla clenom
Studentskej casti akademického senatu.

(3) Akademicky senat schvaluje program zasadnutia na zaciatku zasadnutia. Pred
schvalenim programu riadneho zasadnutia mozu clenovia akademického senatu,
Velky kancelar, rektor a dekan alebo v jeho zastipeni prodekan a tajomnik
predkladat ndvrhy na jeho zmenu alebo doplnenie. Navrhnuty program
mimoriadneho zasadnutia nie je moZné menit alebo dopitiat.

(4) Ak predseda akademického senatu rozhodol o skrateni lehoty na dorucenie
urcitého materidlu podla ustanovenia ¢lanku 5 ods. 2, na nie menej ako 48 hodin,
alebo ak predkladatel v ¢ase medzi dorucenim materidlu a otvorenim zasadnutia
akademického senatu materidl podstatnym spdsobom obsahovo upravil, moze
ktorykolvek clen akademického sendtu pozadovat, aby akademicky senat hlasoval
o pripustnosti jeho zaradenia do programu riadneho zasadnutia formou schvalenia
vynimky. V pripade neschvalenia vynimky moZe byt material prerokovany len ako
informativny, ku ktorému akademicky senat neprijima uznesenie.

(5) Predkladatel materidlu alebo nim poverend osoba (dalej len ,predkladatel”) ma
pravo pred schvalenim programu stiahnut z rokovania nim predloZzeny material
alebo jeho cast; o tomto nadvrhu akademicky senat nehlasuje.

(6) Ak akademicky senat neschvali program svojho zasadnutia, predsedajuci
zasadnutie bez rozpravy ukonci a o dalSom postupe rozhodne predsednictvo.

(7) Schvaleny program mozno v priebehu zasadnutia menit iba vynimocne; zmenu
schvaleného programu mozno vykonat formou proceduralneho navrhu.
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(8) Vnutorné predpisy fakulty sa predkladaju na schvdalenie akademickému senatu
v stlade § 34 ods. 1 zdkona o vysokych Skolach.

Cldnok 14
Priebeh rokovania

(1) Jednotlivé body programu sa prerokuvaju spravidla na zdklade pisomnych
materidlov. V jednoduchych pripadoch mozno bod programu prerokovat bez
pisomného materialu.

(2) Predkladatel v tivodnom vystipeni predlozeny materidl uvedie, zdovodni jeho
obsah a predlozi navrh uznesenia.

(3) Ak k prerokovavanej veci zaujala stanovisko prislusna komisia, predsedajuci udeli
slovo jej predsedovi, aby oboznamil clenov akademického senatu s jej stanoviskom.
Ak predkladatelom nie je dekan alebo v jeho zastipeni prodekan alebo tajomnik,
predsedajuci poziada dekana alebo v jeho zastipeni prodekana alebo tajomnika,
aby sa k prerokovavanej veci vyjadrili.

(4) Po uvedeni bodu programu podla predchadzajicich odsekov predsedajtci otvori
rozpravu.

Clénok 15
Rozprava

(1) Predsedajuci udeluje slovo ¢lenom akademického sendtu, pozvanym hostom a
hostom (dalej len ,,recnik”) spravidla v poradi, v akom sa prihlésili do rozpravy.
Predkladatel md pravo vystapit v rozprave, kedykolvek o to poziada.

(2) Vysttapenie recnika v rozprave je vecné a strucné. Kazdy recnik ma pravo vyjadrit
sa v rozprave ku vSetkym aspektom prerokovavanej veci.

(3) Akademicky senat sa mbZe uzniest na maximalnej dizke reénickej doby a pocte
vystupeni jedného recnika v tej istej veci.

(4) Ak recnik prekrocil stanoventi recnicku dobu, ak jeho vystipenie porusuje
pozadovanu vecnost a stru¢nost, ak sa jeho vystupenie netyka prerokovavanej veci
alebo ak nedodrziava ramec dobrych mravov a krestanskej moralky, predsedajuici
na tuto skutocnost reénika upozorni a vyzve ho na ndpravu. Ak vyzva nevedie k
naprave, predsedajuci recnikovi slovo odoberie. Proti opatreniu predsedajiceho
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moZe recnik podat ndmietku, o ktorej akademicky senat rozhodne ihned bez
rozpravy. Ak akademicky senat ndmietke vyhovie, re¢nikovi je slovo vratené.

(5) Rozprava sa skon¢i po vystupeni vSetkych prihlasenych re¢nikov do rozpravy.

(6) Po skonceni rozpravy ma predkladatel pravo na zaverecné slovo, v ktorom sa
moZe strucne vyjadrif k priebehu rozpravy a k podanym pozmenujticim ndvrhom
alebo doplnujtcim navrhom.

Cldnok 16
Procedurdlne navrhy

(1) Clenovia akademického senatu a Velky kancelar, rektor, dekan majii pravo
podavat procedurdlne ndvrhy, ktoré sa tykaju spdsobu prerokiuvania veci,
casového a vecného postupu rokovania akademického sendtu s vynimkou
hlasovania o veci same;j.

(2) O proceduralnom navrhu sa hlasuje bezprostredne po jeho podani a bez rozpravy.

(3) Na prijatie proceduralneho navrhu je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny
pritomnych ¢lenov akademického senatu.

Cldnok 17
Pozmeriujuce a doplriujuce ndvrhy

(1) Pozmenujucim ndvrhom je ndvrh na vypustenie alebo zmenu niektorej casti
povodného navrhu, dopliiujicim ndvrhom je ndvrh na rozsirenie niektorej casti
povodného navrhu.

(2) Pravo podavat pozmenujuce navrhy a dopliujuce ndvrhy maju clenovia
akademického senatu.

(3) Navrhova komisia moze poziadat navrhovatela pozmenujiceho alebo
doplnujuceho navrhu podaného ustne, aby pozmenujtci alebo dopliujaci navrh
formuloval pisomne. Ak navrhovatel pozmenujaceho alebo doplnujiiceho navrhu
vyzve navrhovej komisii nevyhovie, tak na tento pozmenujuci alebo dopliujtci
navrh sa pri hlasovani neprihliada.

(4) K pozmenujucemu alebo dopliiujicemu ndvrhu nemozno podavat dalsie
pozmenujuce alebo dopliiujice navrhy. To nevylucuje formuldciu alternativneho
pozmenujuceho alebo dopliiujiceho ndvrhu ani moznost, aby si osoba, ktora
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podava pozmenujuci alebo dopliiujaci ndvrh, osvojila jeho zmenu alebo doplnenie
a dalej ho predkladala v zneni tejto zmeny alebo doplnenia.

(5) Predkladatel si mdze pocas rozpravy pozmenujuci alebo dopliujaci navrh osvojit.
Vtakom pripade sa povodny navrh dalej predkladd v zneni osvojeného
pozmenujuceho alebo doplnujiceho navrhu a o podanom pozmenujicom alebo
doplnujucom navrhu sa uz nehlasuje.

Cldnok 18
Osobitné ustanovenia o rokovani

(1) Clenovia akademického senatu st opravneni klést dekanovi, prodekanovi a
tajomnikovi otazky a pozadovat od nich vysvetlenia vo veciach tykajucich sa ich
pravomoci (dalej len , interpelacia”).

(2) Interpelacie moézu ¢lenovia akademického senatu predkladat
a) pisomne prostrednictvom predsedu akademického senatu, a to najmenej dva

pracovné dni pred konanim riadneho zasadnutia akademického senatu,
b) tstne na zasadnuti akademického senatu v bode , Informacie ¢lenov Vedenia
PF KU a otdzky na ¢lenov Vedenia PF KU”.

(3) V bode , Informdcie ¢lenov Vedenia PF KU a otdzky na ¢lenov Vedenia PF KU” sa
najskor prerokuju odpovede na pisomne predlozené interpeldcie. Ak o to niektory
z Clenov akademického sendtu poziada, k odpovedi na pisomnu interpelaciu
predsedajtci otvori rozpravu.

(4) Po prerokovani odpovedi na pisomne predloZené interpeldcie predseda
akademického senatu vyzve c¢lenov akademického sendtu, aby predlozili
interpeldcie ustne.

(5) Na tustne predlozenu interpelaciu moze interpelovany odpovedat priamo na
zasadnuti akademického sendtu. V pripade, Ze na vznesenu ustnu interpelaciu
nemozno uspokojivo odpovedat ustne alebo jej zodpovedanie vyzaduje dalsiu
pripravu, interpeldcia bude zodpovedana bud na nasledujicom zasadnuti
akademického senatu, alebo pisomne ¢lenovi akademického senatu do 30 dni odo
dtia konania zasadnutia akademického senatu. Clenovia akademického senatu
maja pravo pozadovat pisomnt odpoved na ustne predlozent interpelaciu.

(6) V bode ,,R6zne” sa nemozno uznasat o
a) veciach, ktoré patria do posobnosti akademického senatu podla ¢l. 7 ods.(17)

pism. a) az n) Statitu PF KU
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b) navrhoch podla piatej casti tohto rokovacieho poriadku.

Cldnok 19
Uzndsaniaschopnost a hlasovanie akademického sendtu

(1) Akademicky senat je schopny sa uznasat, ak je na zasadnuti akademického senatu
pritomna nadpolovicna vacsina vSetkych jeho clenov.

(2) Akademicky senat rozhoduje o kazdom ndvrhu hlasovanim. Jednotlivé navrhy na
hlasovanie uvadza predsedajuci.

(3) Prednost pred hlasovanim o navrhu uznesenia vo veci samej maja hlasovania
o procedurdlnych navrhoch a o podanych pozmenujucich navrhoch a
dopliiujucich ndvrhoch.

(4) Hlasovanie je verejné alebo tajné.

(5) Verejne sa hlasuje zdvihnutim ruky, ak sa akademicky senat neuznesie na inom
sposobe verejného hlasovania. Ulohu skrutatorov vykonavaju ¢lenovia navrhovej
komisie.

(6) Tajnym hlasovanim sa akademicky senat uznasa v otazkach uvedenych v ¢l. 7 ods.
(17) pism. c), d), a n) Statatu PF KU a o vsetkych persondlnych otédzkach
s vynimkou hlasovani o volbe a odvolavani ¢lenov komisii a o volbe navrhovej
komisie ako pracovnej komisie zasadnutia akademického senatu. V ostatnych
otdzkach a v dalSich otdzkach sa akademicky sendt uznasa tajnym hlasovanim, ak
o tajnom hlasovani v danej veci rozhodne na navrh ktoréhokolvek clena
akademického sendtu vo verejnom hlasovani.

(7) Tajné hlasovanie sa vykonava pouzitim hlasovacich listkov. Priebeh tajného
hlasovania riadi navrhova komisia. Pred vykonanim tajného hlasovania povereny
¢len ndvrhovej komisie poudi clenov akademického senatu o spdsobe tajného
hlasovania a platnej iprave hlasovacieho listka. Clenovia akademického senatu
vykonavaju tajné hlasovanie v sulade s poucenim o platnej uprave hlasovacieho
listka; inak upraveny hlasovaci listok je neplatny. Upraveny hlasovaci listok vlozi
¢len akademického senatu do hlasovacej schranky. Pri tajnom hlasovani sa za pocet
pritomnych clenov akademického sendtu povazuje pocet odovzdanych
hlasovacich listkov.

(8) Vysledok verejného hlasovania vyhlasuje predsedajtci tak, ze oznami pocet hlasov
odovzdanych za navrh, proti ndvrhu a pocet ¢lenov akademického senatu, ktori sa
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hlasovania zdrzali. Oznami tieZ, ¢i predlozeny navrh bol schvaleny alebo nebol
schvaleny.
(9) Vysledok tajného hlasovania vyhlasuje povereny c¢len navrhovej komisie. Na

vyhladsenie vysledkov tajného hlasovania sa vztahuju ustanovenia odseku 8

primerane.

(10)

O pozmenujucich a dopliiujucich ndvrhoch sa spravidla hlasuje v poradi,

v akom boli pisomne predlozené alebo tstne prednesené, ak navrhova komisia
nerozhodne inak.

(11)

Ak je podanych viacero vzijomne sa vylucujucich pozmenujacich alebo

doplniujucich navrhov, orientaénym hlasovanim sa najskor zistia pocty clenov
akademického senatu podporujucich jednotlivé navrhy. O pozmenujacich a
dopliiujucich navrhoch sa nasledne hlasuje v zostupnom poradi podla poctu
podporujucich hlasov.

(12)

Na prijatie pozmenujuceho a dopliujuceho navrhu je potrebny sthlas

nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych ¢lenov akademického senatu.

(13)

Ak schvdleny pozmenujuci alebo dopliujuci navrh vylucuje dalsie

pozmenujuce alebo dopliiujuce ndvrhy, otychto predsedajuci uz zastavi
hlasovanie. Proti postupu predsedajiceho je pripustna namietka, o ktorej rozhodne

akademicky senat bez rozpravy. Ak akademicky senat namietke vyhovie, hlasuje
sa aj o dalSom pozmenujucom navrhu alebo dopliujicom navrhu.

(14)

Po vycerpani vSetkych pozmenujucich a dopliujuacich navrhov akademicky

senat pristupi k hlasovaniu o ndvrhu ako o celku v zneni schvalenych
pozmenujucich a dopliiujucich navrhov.

(15)

nepristapi k hlasovaniu o ndvrhu ako o celku.

(16)

Predkladatel moZe svoj navrh vziat kedykol'vek spét, az kym akademicky senat

Néavrh na uznesenie predkladd predsedajici v spolupraci s navrhovou

komisiou, ktord si moze v pripade potreby vyziadat nevyhnutny cas na jeho

formulaciu.

(17)

Na prijatie platného uznesenia je potrebny stthlas nadpoloviénej vacsiny

pritomnych c¢lenov akademického senatu, ak tento rokovaci poriadok, iny
vnutorny predpis PF KU alebo iny vSeobecne zavazny pravny predpis
neustanovuje inak.
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Piata Cast
VOLBY A ODVOLAVANIE ORGANOV AKADEMICKEHO SENATU

Clanok 20
Volby predsedu akademického sendtu, podpredsedu akademického sendtu a
predsedu komisie

(1) Clen akademického senatu vyjadruje svoju volbu tak, Ze na hlasovacom listku
zakrazkuje poradové ¢islo najviac jedného kandidata, pre ktorého hlasuje. Inak
upraveny hlasovaci listok je neplatny.

(2) V prvom kole volieb je zvoleny kandidat, ktory ziskal nadpolovicnua vacsinu hlasov
vsetkych clenov akademického senatu.

(3) Ak ani jeden z kandidatov neziska v prvom kole volieb pozadovanu vacsinu
hlasov, uskutoc¢ni sa bezodkladne druhé kolo volieb. Do druhého kola volieb
postupuje kandidat, ktory sa poctom ziskanych hlasov umiestnil na prvom mieste
a kandidat, ktory sa poctom ziskanych hlasov umiestnil na druhom mieste. Ak
ziskali viaceri kandidati rovnaky najvacsi pocet hlasov na prvom mieste, postupuju
do druhého kola len tito kandidati. Ak v prvom kole ziskal jeden kandidat najvacsi
pocet hlasov a na druhom mieste sa umiestnili viaceri kandidati s rovnakym
poctom hlasov, postupuja do druhého kola volby vsetci kandidati na prvom a
druhom mieste.

(4) Ak sa niektory z kandidatov, ktory postupil do druhého kola volieb, vzda prava
kandidovat a v druhom kole volieb by tak zostal iba jeden kandidat, postupuje do
druhého kola volieb ten kandidat, ktory v prvom kole ziskal dalsi najvacsi pocet
hlasov. Ak ziskali viaceri kandidati rovnaky dals$i najvacsi pocet hlasov podla
predchadzajucej vety, postupuju do druhého kola volby vSetci tito kandidati.

(5) V druhom kole volieb je zvoleny kandidat, ktory ziskal nadpoloviéna vacsinu
hlasov pritomnych ¢lenov akademického senatu.

(6) Ak nebol kandidat zvoleny postupom podla predchadzajicich odsekov, vykona sa
nova volba. V novej volbe mozno navrhnuat aj nezvolenych kandidatov. Nova
volba sa vykond bezodkladne, ak akademicky senat na nadvrh predsedajiuceho
nerozhodne inak.
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Clénok 21
Odvoldvanie predsedu akademického sendtu, podpredsedu akademického
sendtu, tajomnika akademického sendtu a predsedu komisie

(1) Navrh na odvolanie predsedu akademického senatu, podpredsedu akademického
senatu a predsedu komisie moze podat Velky kanceldr alebo ktorykolvek clen
akademického senatu.

(2) Rokovanie o navrhu na odvolanie predsedu akademického senatu vedie
podpredseda akademického sendtu za zamestnanecku cast sendtu a v pripade jeho
nepritomnosti podpredseda sendtu za Studentsku cast senatu.

(3) Na platné uznesenie o navrhu na odvolanie predsedu akademického senatu,
podpredsedu akademického sendtu alebo predsedu komisie je potrebny stihlas
nadpolovi¢nej vacsiny vsetkych ¢lenov akademického senatu.

Siesta cast
ZAPISNICE ZO ZASADNUTI AKADEMICKEHO SENATU

Clénok 22

(1) Z kazdého zasadnutia akademického sendtu sa vyhotovuje zdpisnica. Za
vyhotovenie zdpisnice zodpoveda predseda sendtu, ktory mdze jej vyhotovenim
zverif niekoho z ¢lenov senatu alebo s povolenim dekana zamestnanca fakulty.

(2) Zapisnica obsahuje najma:

a) miesto a termin zasadnutia akademického senatu,

b) kto bol predsedajiicim zasadnutia,

c) schvaleny program zasadnutia,

d) strucny opis priebehu rokovania k jednotlivym bodom programu,

e) uplné znenie kazdého prijatého uznesenia a ¢iselny vysledok hlasovania ku
kazdému navrhu uznesenia a kazdému inému navrhu, o ktorom sa pocas
zasadnutia hlasovalo,

f) uplné znenie predneseného diskusného prispevku re¢nika, ak o to recnik
poziada; diskusny prispevok musi re¢nik dorucit v listinnej alebo elektronickej
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podobe tajomnikovi akademického sendtu do troch dni od skoncenia
zasadnutia akademického senatu,
g) iné skutocnosti, ak sa na tom akademicky senat uznesie.

(3) Prilohou zapisnice je prezencna listina.

(4) Zapisnicu po jej overeni clenmi ndvrhovej komisie podpisuje predseda
akademického senatu a clenovia navrhovej komisie.

(5) Zapisnica sa dorucuje vSetkym clenom akademického senatu a pozvanym hostom
a zverejnuje sa na webovom sidle PF KU najneskor do 14 dni odo dna konania
zasadnutia akademického senatu.

(6) K zapisnici moze kazdy clen akademického senatu a pozvany host pritomny na
zasadnuti podat ndmietky v lehote desat dni od jej zverejnenia. Namietky sa
podavaju pisomne predsedovi akademického senatu. O podanych ndmietkach
rozhodne akademicky senat na svojom najbliZSom zasadnuti. V pripade, Ze
akademicky senat namietkam co aj ¢iastoc¢ne vyhovie, uznesenim zmeni namietané
znenie Casti zapisnice.

Siedma Cast
ZASADNUTIA KOLEKTIVNYCH ORGANOV AKADEMICKEHO SENATU

Clénok 23
Zasadnutia predsednictva

(1) Zasadnutia predsednictva sa konaju podla potreby, spravidla najmenej jedenkrat
pred kazdym zasadnutim akademického senatu.

(2) Zasadnutia predsednictva zvolava predseda akademického senatu.

(3) Ak o zvolanie zasadnutia predsednictva poziada najmenejjedna tretina jeho ¢lenov
alebo dekan, predseda akademického senatu je povinny zvolat jeho zasadnutie tak,
aby sa uskutoc¢nilo do siedmich dni od dorucenia pisomnej Ziadosti na jeho
zvolanie. Ak tak predseda akademického sendtu neurobi, zvolaju zasadnutie
predsednictva spoloc¢ne aspon dvaja podpredsedovia akademického senatu.

(4) Pozvanka a materidly musia byt ¢lenom predsednictva dorucené najmenej 7 dni
pred zasadnutim predsednictva. V pripade zvolania mimoriadneho zasadnutia
predsednictva moze byt lehota podla predchadzajicej vety primerane skratena.
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(5) Na zasadnutia predsednictva st pozyvani dekan a Velky kanceldr. Predseda
akademického senatu alebo predsednictvo moéZu na zasadnutie predsednictva
pozvat aj dalSie osoby, spravidla predkladatelov alebo spracovatelov materialov.

(6) Zasadnutia predsednictva su neverejné, pokial predsednictvo neurci inak.
Zasadnutia predsednictva sa mozu ztuicastnit vSetci clenovia akademického senatu.
Clenom AS PF KU sa posiela informacia o konani zasadnutia minimalne 48 hodin
pred konanim zasadnutia.

(7) Zasadnutie predsednictva vedie predseda akademického senatu alebo
podpredsedovia. Predsednictvo rokuje podla programu uvedeného v pozvanke, o
zmene programu rozhoduje predsednictvo hlasovanim.

(8) Predsednictvo je spdsobilé uznasat sa, ak je pritomnd nadpoloviéna vacsina
vSetkych ¢lenov predsednictva. Na prijatie uznesenia je potrebny sthlas
nadpolovicnej vacsiny pritomnych ¢lenov predsednictva.

(9) Na kazdom zasadnuti predsednictva sa kontroluje plnenie uzneseni a tuloh
prijatych na predchadzajtcich zasadnutiach akademického senatu.

Cldnok 24
Zasadnutia komisii

(1) Zasadnutia komisii sa konaju podla potreby, a to v sulade s ich vecnou
posobnostou a ulohami pridelenymi akademickym sendtom alebo
predsednictvom.

(2) Zasadnutie komisie zvoldva jej predseda.

(3) Ak o zvolanie zasadnutia komisie poziada najmenej jedna tretina jej clenov,
predsednictvo, Velky kanceldr, dekan, prodekan alebo tajomnik, predseda komisie
je povinny zvolat jej zasadnutie tak, aby sa uskuto¢nilo do siedmich dni od
dorucenia pisomnej ziadosti na jeho zvolanie.

(4) Pozvanka a materidly musia byt ¢lenom komisie dorucené najmenej pat dni pred
zasadnutim komisie. V pripade zvolania mimoriadneho zasadnutia komisie moze
byt lehota podla predchadzajiicej vety primerane skratena.

(5) Na zasadnutia komisie st spravidla pozyvani vecne prislusni prodekani, tajomnik
a predkladatelia alebo spracovatelia materidlov. Predseda komisie alebo komisia
svojim uznesenim mozu na zasadnutie komisie pozvat aj dalSie osoby.
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(6) Zasadnutia komisie sii neverejné, pokial prislusnd komisia neurci inak. Na
zasadnuti ktorejkolvek komisie sa moZe s poradnym hlasom zucastnit ktorykol'vek
¢len akademického senatu, dekan, prodekan alebo tajomnik.

(7) Zasadnutie komisie vedie jej predseda, v jeho nepritomnosti tajomnik komisie
alebo iny ¢len komisie spomedzi ¢lenov akademického sendtu. Komisia rokuje
podla programu uvedeného v pozvanke, o zmene programu rozhoduje komisia
hlasovanim.

(8) Komisia je spdsobild uznasat sa, ak je pritomna nadpolovicna vacsina vSetkych jej
¢lenov. Hlasovanim sa v komisii spravidla rozhoduje iba v pripade, ked komisia
nerozhodne o prerokovavanom navrhu konsenzualne.

(9) Na prijatie uznesenia je potrebny stihlas nadpolovi¢nej vac¢siny pritomnych ¢lenov
komisie. Obsahom uznesenia komisie st spravidla
a) navrhy, odportcania a stanoviska pre akademicky senat alebo predsednictvo,
b) iniciativne navrhy pre organy akademickej samospravy PF KU a veducich

zamestnancov PF KU alebo
c) opatrenia na dalSie rozvijanie iniciativnej a kontrolnej ¢innosti komisie.

(10) Narokovanie a prijimanie uzneseni komisie sa primerane pouziji ustanovenia

Stvrtej asti tohto rokovacieho poriadku.

Osma ¢&ast
ORGANIZACNO-TECHNICKE ZABEZPECENIE CINNOSTI AKADEMICKEHO
SENATU

Clénok 25
Zverejriovanie materidlov z ¢innosti akademického sendtu a jeho organov

(1) Na webovom sidle PF KU sa pred konanim kazdého zasadnutia akademického
senatu zverejiiuje pozvanka a materidly.
(2) Na webovom sidle PF KU sa dalej zverejnuju
a) zapisnice zo zasadnuti akademického sendtu, jeho organov a Studentskej casti
akademického sendtu vratane ich priloh,
b) aktudlny zoznam ¢lenov akademického senatu a jeho organov,
c) vypisy uzneseni zo zasadnuti akademického senétu,
d) zapisnice z volieb do akademického senatu,
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e) iné pisomnosti podla rozhodnuti akademického senatu alebo jeho organov.
(3) Akademicky senat podava akademickej obci PF KU jedenkrat ro¢ne spravu o svojej
¢innosti, ktortt zverejni na webovom sidle PF KU najmenej na Styri roky. Spravu
podava akademicky senat spravidla za uplynulé obdobie na zaciatku akademického
roku a vzdy pred uplynutim svojho funkéného obdobia.

Deviata Cast
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clénok 26
Zaverecné ustanovenia

(1) Rokovaci poriadok Akademického senatu PF KU bol schvéaleny senatom dna... po
predchadzajucom pisomnom suhlase Velkého kancelara KU zo dna.........
(2) Tento rokovaci poriadok nadobtida platnost a ii¢innost driom jeho schvalenia AS

PF KU.

V Ruzomberku .........

Doc. ThDr. Branislav Kluska, PhD. (v. r.)
Predseda AS PF KU



