
ODOVZDANIE ZÁVEREČNEJ PRÁCE V AiS2



1. Prihláste sa do AiS2 s Vašim menom a heslom
2. Kliknite na časť „Záverečné práce“ 



3. Kliknite na názov Vašej záverečnej práce
4. Zo zobrazenej ponuky zvoľte „Detail práce, hodnotenie, posudok“

Diplomová práca – názov práce



5. Otvorí sa Vám nové okno s údajmi o záverečnej práci

6. Kliknite na ikonu               a z ponuky vyberte „Odovzdanie 
záverečnej práce“

KPED – Katedra pedagogiky a psychológie

Názov záverečnej práce

• Pri výbere súboru je dôležité dať si pozor na to, aby ste vybrali 

správny súbor!  

• Po odoslaní práce už sa nedajú robiť v súbore zmeny ani opravy 

chýb v práci! 

• Skontrolujte si preto prácu poriadne pred odovzdaním!



7. Otvorí sa Vám nové okno „Odovzdanie záverečnej práce“

8. Kliknite na ikonu               a nahrajte súbor vo formáte pdf s Vašou 
záverečnou prácou



9. V položke „Licenčná zmluva pre CRZP“ kliknite na ikonu ceruzky a       
vyplňte licenčnú zmluvu. 



10. V okne licenčnej zmluvy zvoľte potrebné možnosti v bode 2 a 3 



11. V spodnej časti okna je potrebné licenčnú zmluvu elektronicky 
podpísať v časti „Podpis autora licenčnej zmluvy“. 
Zakliknete políčko „Podpísať elektronicky ...“ a vyplníte položky 
Dátum a Miesto . 

12. Licenčnú zmluvu uložíte tlačidlom OK v hornej časti okna vľavo

* Podpis nadobúdateľa licenčnej zmluvy vypĺňa fakulta, respektíve referentky 
študijného oddelenia po odovzdaní práce 



13. V položke „Licenčná zmluva pre vysokú školu“ kliknite na ikonu 
ceruzky a vyplňte licenčnú zmluvu. 



14. V okne licenčnej zmluvy zvoľte jednu z možností  



15. V spodnej časti okna je potrebné licenčnú zmluvu elektronicky 
podpísať v časti „Podpis autora licenčnej zmluvy“. 
Zakliknete políčko „Podpísať elektronicky ...“ a vyplníte položky 
Dátum a Miesto . 

16. Licenčnú zmluvu uložíte tlačidlom OK v hornej časti okna vľavo

* Podpis nadobúdateľa licenčnej zmluvy vypĺňa fakulta, respektíve referentky 
študijného oddelenia po odovzdaní práce 



17. V položke „Abstrakt, texty, vlastnosti práce“ kliknite na ikonu 
ceruzky. 



18. Zadajte počet strán, vyplňte 
údaje o Abstrakte a kliknite na 
kartu „Texty“.

Až po vyplnení všetkých častí (oboch kariet Abstrakt, aj Texty) kliknite na 
tlačidlo OK. V každom okienku musí byť niečo vyplnené, inak Vás systém 
nepustí uložiť zmeny.

*Do každého okienka musíte zadať text, poprípade bodku alebo medzeru.

19. Vyplňte kľúčové slová a 
prípadné iné texty k práci



20. Keď máte všetko správne vyplnené potvrdíte odoslanie práce 
kliknutím na tlačidlo „Označiť prácu ako finálnu“

• Skontrolujte či ste nahrali správny 

súbor práce!  

• Po odoslaní práce už sa nedajú robiť v 

súbore zmeny ani opravy chýb v práci! 



Prácu ste týmto odovzdali do systému a jej stav sa zmenil na 
„finálne v ezp“. Práca bude odoslaná na kontrolu originality. 
Výsledok a protokol bude k dispozícii v dolnej časti tohto okna aj 
s možnosťou tlače. 



Kliknutím na ikonku tlačiarne si viete jednotlivé dokumenty v 
prípade potreby stiahnuť a vytlačiť. 
Protokol o kontrole originality bude na tlač dostupný, až keď 
kontrola prebehne a zobrazí sa Vám percento zhody. 



Po odovzdaní práce si vytlačíte dokumenty 
požadované Vašim študijným oddelením.

Informácie k odovzdávaniu nájdete na našej 
webstránke alebo sa informujte u Vašej študijnej 
referentky. 

Bc. a Mgr. štúdiá : 
Študijné oddelenie PF KU (I. a II. stupeň) 

Doktorandské štúdium a rigorózne konanie :
Referát pre vedu a umenie

Doplňujúce pedagogické štúdium a rozširujúce 
štúdiá : 
Centrum celoživotného vzdelávania PF

https://www.ku.sk/fakulty-katolickej-univerzity/pedagogicka-fakulta/studium/studijne-oddelenie-pf-ku.html
https://www.ku.sk/teresa.novakova/
https://www.ccvpfku.sk/kontakt/
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