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Vnútorný predpis 

Smernica dekana o študentskej vedeckej 

odbornej alebo umeleckej činnosti 

uskutočňovanej na Pedagogickej fakulte 

Katolíckej univerzite v Ružomberku 

 

Tento dokument má charakter riadenej dokumentácie a podlieha zmenovému konaniu. Je 

duševným majetkom organizácie Pedagogickej fakulty Katolíckej univerzity v Ružomberku. 

Je určený len pre vnútorné potreby organizácie. Neriadené kopírovanie a rozširovanie je 

zakázané. Tretej strane je možné dokument poskytnúť len so súhlasom dekana. 

 

 Platí od: 01. 04. 2025 

 Titul, meno, priezvisko Funkcia Dátum Podpis 

Správca: 
prof. ThDr. Rastislav 

Adamko, PhD. 

Prodekan pre vedu a 

umenie 
10.03.2025  

Predkladá na 

schválenie 

prof. ThDr. Rastislav 

Adamko, PhD. 

Prodekan pre vedu a 

umenie 
10.03.2025  

Súhlasí so 

schválením: 
Mgr. Janka Urbanová Tajomníčka fakulty 12.03.2025  

Schválil: PaedDr. Peter Krška, PhD. Dekan fakulty 12.03.2025  

 

Originál podpísaného dokumentu Smernica dekana o študentskej vedeckej odbornej alebo 

umeleckej činnosti uskutočňovanej na Pedagogickej fakulte Katolíckej univerzity 

v Ružomberku č. S-PFKU-2/2025 zo dňa 01.04.2025 je uložený a k nahliadnutiu prístupný na 

sekretariáte dekana PF KU v Ružomberku. 
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 Titul, meno, priezvisko Dátum Podpis 

Vypracoval: prof. ThDr. Rastislav Adamko, PhD. 10.03.2025  

Predkladá na 

schválenie 
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História dokumentu 

V tejto časti sú zachytené údaje o histórii tvorby dokumentu pre prípad potreby jeho 

prepracovania  a opätovného schválenia a distribuovania. 
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Dekan Pedagogickej fakulty Katolíckej univerzity v Ružomberku, určuje pravidlá 

uskutočňovania študentskej vedeckej odbornej a umeleckej činnosti na Katolíckej univerzite 

v Ružomberku, Pedagogickej fakulte nasledovne:  

 

 

Čl. 1 

Základné ustanovenia 

 

(1) Študentská vedecká odborná činnosť (ďalej len „ŠVOČ“) a študentská umelecká činnosť 

(ďalej len „ŠUČ“) na Katolíckej univerzite v Ružomberku, Pedagogickej fakulte (ďalej len 

„PF KU“) je ako súčasť výchovnovzdelávacej, vedeckej a umeleckej činnosti realizovaná 

formou tvorivej vedeckej, odbornej a umeleckej práce študentov pod odborným dohľadom 

vysokoškolského pedagóga, výskumného pracovníka, a ak to ustanovuje táto smernica alebo 

iný vnútorný predpis, aj pod vedením doktoranda PF KU alebo odborníka z praxe.  

(2) Študentská vedecká odborná a umelecká činnosť na PF KU sa uskutočňuje najmä  

a) v rámci súťaže o najlepšiu prácu ŠVOČ v rámci fakultného, celonárodného alebo 

medzinárodného fóra; 

b) v rámci interpretačnej súťaže v hre na hudobnom nástroji či v sólovom alebo komornom 

speve v rámci fakultného, celonárodného alebo medzinárodného fóra. 

c) formou študentských pomocných vedeckých alebo umeleckých síl. 

 

 

PRVÁ ČASŤ  

SÚŤAŽ V RÁMCI ŠVOČ RESP. ŠUČ 

Čl. 2 

Zabezpečenie realizácie a riadenia ŠVOČ resp. ŠUČ 

 

(1) Organizátorom súťaže o najlepšiu prácu ŠVOČ alebo hudobno-interpretačná súťaž ŠUČ 

(ďalej len „súťaž ŠVOČ“) je konkrétna katedra PF KU, v prípade vzájomnej dohody aj v 

spolupráci so študentskými spolkami pôsobiacimi na fakulte.  

(2) Na jednotlivých katedrách PF KU je za realizáciu ŠVOČ resp. ŠUČ zodpovedný vedúci 

katedry alebo ním poverený vedecko-pedagogický zamestnanec, ktorý zabezpečuje, 
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koordinuje a riadi činnosti týkajúce sa ŠVOČ resp. ŠUČ na PF KU, pričom plní aj 

organizačné, metodické a poradné úlohy.  

(3) Nový ročník súťaže ŠVOČ resp. ŠUČ vyhlasuje v príslušnom akademickom roku vedúci 

katedry alebo ním poverený vedecko-pedagogický zamestnanec. Vyhlásenie nového ročníka 

ŠVOČ resp. ŠUČ sa oznamuje najmä prostredníctvom webového sídla PF KU, propagačných 

materiálov distribuovaných na sociálnych sieťach a v priestoroch PF KU, ako aj použitím 

iných primeraných prostriedkov.  

(4) Finančne a hmotne sa ŠVOČ resp. ŠUČ zabezpečuje najmä z prostriedkov PF KU, 

príspevkov od externých partnerov a sponzorov ŠVOČ resp. ŠUČ, z nadácií a grantov.  

(5) Pri celoslovenských a medzinárodných súťažiach ŠVOČ alebo ŠUČ je v odôvodnených 

prípadoch možné poskytnúť bezodplatne účastníkom stravu a ubytovanie. 

 

 

Čl. 3 

Účasť na súťaži ŠVOČ resp. ŠUČ 

 

(1) Do súťaže ŠVOČ sa môže zapojiť študent študujúci v dennej alebo externej forme 

vysokoškolského štúdia, ktorý je v príslušnom akademickom roku zapísaný na štúdium 

študijného programu uskutočňovaného na PF KU(ďalej len „študent“).  

(2) V prípade celoslovenských a medzinárodných súťaží ŠVOČ alebo ŠUČ sa do súťaže 

zapájajú aj študenti iných vzdelávacích inštitúcií podľa propozícií vydaných jednotlivými 

katedrami PF KU, ktoré súťaž organizujú. 

(3) Súťaž ŠVOČ sa realizuje formou individuálnej tvorivej činnosti študentov pod odborným 

dohľadom vysokoškolského pedagóga, výskumného pracovníka, doktoranda PF KU alebo 

odborníka z praxe v danej oblasti, a to v súlade s pravidlami, ktoré si stanovila príslušná 

katedra PF KU a sú zverejnené na webovom sídle katedry.  

(4) Práce ŠVOČ môžu byť zamerané na témy súvisiace so študijnými programami 

realizovanými na PF KU a môžu mať podobu samostatných prác ŠVOČ alebo neobhájených 

bakalárskych alebo diplomových prác.  
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Čl. 4 

Požiadavky na prácu ŠVOČ a kritéria hodnotenia 

 

(1) Práce ŠVOČ musia byť pôvodné, vypracované samostatne daným autorom – študentom, 

v súlade s touto smernicou a pod odborným vedením zvoleného konzultanta, a to v 

slovenskom jazyku, v českom jazyku alebo v anglickom jazyku.  

(2) Nie je možné odovzdať prácu, ktorá už bola obhájená ako záverečná práca (bakalárska a 

diplomová práca), ktorá bola prihlásená v inej súťaži, alebo ktorá už bola publikovaná. 

Predkladaná práca ŠVOČ však môže byť následne použitá ako základ pre záverečnú prácu 

(bakalársku, diplomovú alebo dizertačnú prácu) alebo pre rigoróznu prácu.  

(3) Štruktúra práce ŠVOČ je nasledovná:  

a) titulný list, na ktorom je názov PF KU a názov katedry, na ktorej pôsobí konzultant, alebo, 

ak konzultant nepôsobí na PF KU, podľa vecného zaradenia témy práce ŠVOČ, názov práce 

ŠVOČ (resp. znenie témy), označenie „Študentská vedecká odborná činnosť“, údaje o 

autorovi práce ŠVOČ (meno, priezvisko a prípadné tituly), údaje o konzultantovi (meno, 

priezvisko, tituly), akademický rok a dátum odovzdania práce; ak študent pri písaní práce 

spolupracoval aj so sekundárnym konzultantom, jeho uvedenie na titulnom liste je 

fakultatívne;  

b) abstrakt, ktorý prácu ŠVOČ sumarizuje;  

c) samotná práca ŠVOČ;  

d) zoznam použitých prameňov;  

e) prílohy (fakultatívne).  

(4) Samotná práca ŠVOČ pozostáva z úvodu, hlavného textu a záveru. V úvode autor 

spravidla uvedie aj metodiku výskumu.  

(5) Pre prácu s použitými prameňmi sú záväzné postupy obvyklé vo vedeckej práci. 

(6) Práca môže fakultatívne obsahovať aj iné časti (poďakovanie, čestné vyhlásenie, obsah a 

pod.)  

(7) Rozsah práce ŠVOČ je spravidla 36 000 znakov až 54 000 znakov vrátane medzier. Do 

celkového rozsahu práce sa započítavajú aj poznámky pod čiarou. Do počtu znakov sa 

nezapočítava titulný list, poďakovanie, čestné vyhlásenie, abstrakt, obsah, zoznam použitých 



 

Katolícka univerzita v Ružomberku 

Pedagogická fakulta 

Číslo dok.:  

S-PFKU-2/2025 

Revízia č.: 0 

VNÚTORNÝ PREDPIS 

Smernica dekana o študentskej vedeckej odbornej alebo umeleckej 

činnosti uskutočňovanej na Pedagogickej fakulte Katolíckej univerzity 

v Ružomberku 

Výtlačok č.: 1 

Strana: 6 z 11 

 

prameňov ani prílohy. Pri písaní práce možno postupovať podľa Smernice dekana 

o náležitostiach kvalifikačných prác.  

(8) Každá katedra PF KU, ktorá organizuje súťaž ŠVOČ alebo ŠUČ má vypracované 

samostatné kritériá hodnotenia. 

(9) Hodnotiaca komisia súťaže ŠVOČ resp. ŠUČ je minimálne 3-členná. Do komisie sú 

menovaní odborníci z daného odboru – vysokoškolskí pedagógovia, vedeckí pracovníci a 

odborníci z praxe. Do komisie môžu byť menovaní aj zástupcovia externých partnerov, ktorí 

sa zúčastňujú na realizácii ŠVOČ.  

(11) Komisia na základe organizačných pokynov katedry organizujúcej ŠVOČ určuje poradie 

najlepších prác. Komisia posudzuje práce ŠVOČ najmä podľa týchto kritérií:  

a) využiteľnosť práce ŠVOČ v teórii a praxi a jej aktuálnosť;  

b) úroveň písomného vyjadrenia, logická nadväznosť myšlienok, zrozumiteľnosť, práca s 

literatúrou;  

c) originálnosť spracovania;  

d) hodnota záverov, ku ktorým autor dospel;  

e) prezentácia práce na ŠVOČ (napr. prednes, argumentácia, názornosť a pod.);  

f) schopnosť reagovať na otázky súvisiace so zameraním práce kladené v rozprave na ŠVOČ. 

(12) Súťaž ŠVOČ resp. ŠUČ je ukončená slávnostným vyhodnotením, ocenením víťazov a 

odovzdaním cien a diplomov o účasti.  

 

 

Čl. 5 

Oceňovanie víťazov súťaže ŠVOČ resp. ŠUČ 

 

(1) O počte oceňovaných miest v celkovom poradí hodnotených študentov, ako aj o spôsobe 

a forme oceňovania študentov, ktorí sa umiestnili na oceňovaných miestach, rozhoduje 

hodnotiaca komisia. V prípade zapojenia sa externých partnerov, ktorí sa zaviazali 

poskytnúť v rámci ŠVOČ resp. ŠUČ osobitné ocenenia, rozhoduje o počte oceňovaných 

miest, ako aj o spôsobe a forme oceňovania študentov, ktorí sa umiestnili na oceňovaných 

miestach hodnotiaca komisia aj po porade s vedúcim katedry či ním povereným 

pracovníkom, zodpovedným za podujatie.  

https://www.ku.sk/app/cmsSiteBoxAttachment.php?ID=10353&cmsDataID=0
https://www.ku.sk/app/cmsSiteBoxAttachment.php?ID=10353&cmsDataID=0
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(2) Dekan PF KU na základe návrhu príslušnej katedry rozhodne o poskytnutí finančného 

ocenenia vo forme jednorazového mimoriadneho štipendia pre študentov PF KU, ktorí sa v 

rámci ŠVOČ resp. ŠUČ umiestnili na oceňovaných miestach.  

(3) Pri celoslovenských a medzinárodných súťažiach ŠVOČ alebo ŠUČ je možné výhercom 

z iných vzdelávacích inštitúcií udeliť finančné ceny z prostriedkov, ktoré na to fakulta 

vyčlenila alebo obdržala v rámci sponzoringu či získaných grantov.  

(4) Študentom, ktorí sa v rámci ŠVOČ resp. ŠUČ umiestnili na neoceňovaných miestach, 

odovzdá Rada ŠVOČ prostredníctvom komisie diplom o účasti v ŠVOČ resp. ŠUČ.  

 

 

DRUHÁ ČASŤ  

ŠTUDENTSKÉ POMOCNÉ VEDECKÉ ALEBO UMELECKÉ SILY 

Čl. 6 

Vymedzenie a poslanie študentských pomocných vedeckých alebo umeleckých síl 

 

(1) Študenti študijných programov prvého stupňa a druhého stupňa zapísaní na štúdium na 

PF KU môžu pôsobiť na fakulte ako študentské pomocné vedecké alebo umelecké sily.  

(2) Poslaním študentskej pomocnej vedeckej alebo umeleckej sily je najmä:  

a) podieľať sa na čiastkových úlohách vo vedeckom výskume resp. umeleckých podujatiach 

realizovaných určenou katedrou PF KU pod vedením zamestnanca PF KU; 

b) spracovať pod vedením zamestnanca PF KU ako konzultanta prácu ŠVOČ alebo 

c) reprezentovať PF KU na zahraničných hudobno-interpretačných súťažiach. 

 

 

Čl. 7 

Výber študentských pomocných vedeckých alebo umeleckých síl 

 

(1) Vedúci príslušnej katedry pravidelne orientačne alebo adresne zisťuje záujem 

zamestnancov fakulty a študentov fakulty o pôsobenie študentov fakulty ako študentské 

pomocné vedecké alebo umelecké sily.  
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(2) Podľa miery záujmu zistenej podľa odseku 1 a podľa aktuálnych možností fakulty dekan 

PF KU na začiatku akademického roku rozhodne, či sa výber študentských pomocných 

vedeckých alebo umeleckých síl bude uskutočňovať podľa odseku 3 alebo podľa odseku 4, 

alebo rozumnou kombináciou postupov podľa odseku 3 a 4.  

(3) Výber študentských pomocných vedeckých síl sa spravidla uskutočňuje tak, že 

pedagogický zamestnanec fakulty pôsobiaci na pozícii profesora, docenta alebo odborného 

asistenta navrhne po dohode so študentom vedúcemu príslušnej katedry konkrétneho 

študenta na vymenovanie za študentskú pomocnú vedeckú alebo umeleckú silu. V návrhu je 

potrebné uviesť náležitosti podľa odseku 7.  

(4) V prípade zvýšeného záujmu o študentské pomocné vedecké alebo umelecké sily sa 

výber študentských pomocných vedeckých alebo umeleckých síl môže uskutočňovať formou 

výberového konania vypísaného vo vzťahu k témam výskumu navrhnutých profesormi 

alebo docentmi PF KU alebo vedúcimi katedier PF KU, alebo vo vzťahu k miestu alebo 

miestam študentských pomocných vedeckých alebo umeleckých síl na určitej katedre na 

základe návrhu príslušného vedúceho. Spôsob uskutočnenia výberového konania a kritériá 

výberu určí dekan PF KU tak, aby zabezpečovali objektívny a nediskriminačný výber 

najlepších záujemcov. Výberové konanie organizačne zabezpečujú vedúci jednotlivých 

katedier.  

(5) Vedúci príslušnej katedry si pred predložením návrhu na vymenovanie študenta za 

študentskú pomocnú vedeckú alebo umeleckú silu dekanovi môže vyžiadať  

a) vyjadrenie prodekana pre štúdium alebo vedúceho študijného oddelenia najmä k otázkam 

doterajšieho štúdia navrhovaného študenta a k skutočnosti, či voči študentovi nebolo alebo 

nie je vedené disciplinárne konanie,  

b) vyjadrenie prodekana pre vedu najmä k otázkam zamerania vedeckého výskumu, na 

ktorom by sa študentská vedecká pomocná odborná sila mala podieľať. 

(6) Vedúci príslušnej katedry predloží dekanovi PF KU návrh na vymenovanie za 

študentskú pomocnú vedeckú alebo umeleckú silu toho študenta, ktorý  

a) bol navrhnutý podľa odseku 3,  

b) uspel vo výberovom konaní podľa odseku 4, ak dôvody hodné osobitného zreteľa (najmä 

vyplývajúce z vyjadrení podľa odseku 5) neodôvodňujú nepredloženie tohto návrhu 

dekanovi.  
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(7) Ak dekan PF KU nezistí dôvody hodné osobitného zreteľa, na základe návrhu vedúceho 

katedry vymenuje študenta za študentskú pomocnú vedeckú alebo umeleckú silu. Uvedie 

pri tom  

a) meno a priezvisko a prípadne aj akademický titul študenta,  

b) katedru, kde študent ako študentská pomocná vedecká alebo umelecká sila bude pôsobiť,  

c) zamestnanca PF KU, ktorý bude viesť študenta ako študentskú pomocnú vedeckú alebo 

umeleckú silu  

d) oblasť a prípadne aj bližšie zameranie výskumu resp. umeleckej tvorivej činnosti, na 

ktorých sa bude študent ako študentská pomocná vedecká alebo umelecká sila podieľať.  

 

 

Čl. 8 

Činnosť, práva a povinnosti študentských pomocných vedeckých alebo umeleckých síl 

 

(1) Úlohou študentskej pomocnej vedeckej alebo umeleckej sily je podieľať sa podľa pokynov 

zamestnanca, ktorý študentskú pomocnú vedeckú alebo umeleckú silu vedie, na čiastkových 

úlohách vo vedeckom výskume alebo umeleckej produkcii realizovaných určenou katedrou 

fakulty, a to najmä:  

a) vyhľadávaním zdrojov (literatúra), ich sústreďovaním, štúdiom, kompiláciou poznatkov z 

nich vyplývajúcich a nadväzujúcou analýzou, 

b) zhromažďovaním, spracovaním a predbežnou interpretáciou dát v rámci empirického 

výskumu,  

c) pomocou pri administrácii grantových úloh, pri spracúvaní žiadostí o granty, pri 

organizovaní vedeckých konferencií a iných vedeckých, odborných či umeleckých podujatí,  

d) účasťou na vedeckých konferenciách a iných vedeckých, odborných a umeleckých 

podujatiach a na stretnutiach výskumných tímov,  

e) realizáciou vlastného parciálneho výskumu a spracovaním jeho výsledkov do podoby 

práce ŠVOČ,  

f) účasťou na ŠVOČ resp. ŠUČ. 

(2) Študent, ktorý pôsobí ako študentská pomocná vedecká alebo umelecká sila, má právo  

a) na zapojenie do aktivít podľa odseku 1 v miere, ktorú umožňujú aktuálne pomery na 

pracovisku,  

b) na konzultácie so svojim vedúcim,  
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c) na priestorové a materiálno-technické zabezpečenie svojej činnosti v podobe možnosti 

pôsobiť v určenom čase v určenej kancelárii na PF KU a využívať výpočtovú a reprografickú 

techniku a spotrebný kancelársky materiál v tejto kancelárii,  

d) získať mimoriadne štipendium za svoju vedeckú alebo umeleckú tvorivú činnosť, 

e) byť uvedený na webovej stránke príslušnej katedry alebo príslušného ústavu ako 

študentská pomocná vedecká sila,  

f) po riadnom ukončení svojej činnosti na vystavenie rovnopisu dekrétu o svojom pôsobení 

ako študentská pomocná vedecká alebo umelecká sila.  

(3) Študent, ktorý pôsobí ako študentská pomocná vedecká alebo umelecká sila, je povinný   

a) sa riadne a s vynaložením najvyššieho úsilia podľa svojich schopností a možností zapájať 

do aktivít podľa odseku 1 v miere, ktorú umožňujú aktuálne pomery na pracovisku,  

b) zachovávať mlčanlivosť ohľadom interných otázok výskumu vo vzťahu k osobám, ktoré 

do výskumu nie sú oprávnene zapojené,  

c) chrániť priestory a majetok PF KU pred zničením, odcudzením, stratou alebo poškodením, 

a to najmä priestory a majetok, ktorý užíva podľa ods. 2 písm. c),  

d) užívať priestory a majetok podľa ods. 2 písm. c) iba na výkon činnosti študentskej 

pomocnej vedeckej alebo umeleckej sily a v súlade s pokynmi a usmerneniami svojho 

vedúceho,  

e) vykonať vlastný čiastkový výskum, spracovať jeho výsledky do podoby práce ŠVOČ, 

prácu ŠVOČ odovzdať a prihlásiť sa do súťaže ŠVOČ, 

 

 

Čl. 9 

Priebeh a skončenie činnosti študentskej pomocnej vedeckej sily 

 

(1) Študent vykonáva činnosť ako študentská pomocná vedecká alebo umelecká sila odo dňa, 

keď je mu elektronickou poštou oznámené vymenovanie podľa čl. 7 ods. 7 do dňa, keď 

podľa rozhodnutia svojho vedúceho riadne splní všetky svoje povinnosti ako študentská 

pomocná vedecká alebo umelecká sila, najdlhšie však do posledného dňa akademického 

roku, v ktorom bol vymenovaný za študentskú pomocnú vedeckú alebo umeleckú silu.  

(2) Výkon činnosti študentskej pomocnej vedeckej sily končí aj:  

a) ukončením štúdia študenta,  
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b) rozhodnutím dekana PF KU na návrh vedúceho študentskej pomocnej vedeckej alebo 

umeleckej sily, alebo na návrh vedúceho príslušnej katedry, a to v prípade, ak študentská 

pomocná vedecká alebo umelecká sila nevykonáva riadne svoju činnosť a neplní riadne svoje 

povinnosti alebo ak príslušná katedra nie je objektívne schopná zabezpečiť činnosť 

študentskej pomocnej vedeckej alebo umeleckej sily  

c) oznámením o zanechaní činnosti študentskej pomocnej vedeckej alebo umeleckej sily zo 

strany študenta,  

d) právoplatnosťou rozhodnutia, ktorým je študent uznaný za vinného z disciplinárneho 

priestupku spáchaného v súvislosti s jeho činnosťou študentskej pomocnej vedeckej alebo 

umeleckej sily.  

(3) V prípade podľa odseku 2 písm. b) sa ukončuje činnosť študentskej pomocnej vedeckej 

alebo umeleckej sily dňom, keď je na univerzitné konto elektronickej pošty študenta 

odoslané rozhodnutie dekana podľa odseku 2 písm. b). V prípade podľa odseku 2 písm. c) sa 

ukončuje činnosť študentskej pomocnej vedeckej sily dňom, keď je oznámenie študenta 

podľa odseku 2 písm. c) doručené vedúcemu príslušnej katedry.  

(5) Dekan PF KU vydá študentovi, ktorý riadne splnil svoje úlohy a povinnosti študentskej 

pomocnej vedeckej alebo umeleckej sily dekrét o činnosti študentskej pomocnej vedeckej 

alebo umeleckej sily. V dekréte uvedie údaje podľa čl. 7 ods. 7 a obdobie, počas ktorého 

vykonával študent činnosť študentskej pomocnej vedeckej alebo umeleckej sily. Podklady na 

vydávanie dekrétov pripravuje vedúci príslušnej katedry alebo ním poverený zamestnanec.  

(6) Rovnopis dekrétu podľa odseku 5 uchováva vedúci katedry.  

(7) Vedúci katedry zabezpečuje vedenie evidencie študentských pomocných vedeckých 

alebo umeleckých síl.  

 

 

 

 

 

V Ružomberku, 12. 03. 2025 

PaedDr. Peter Krška, PhD. 

dekan PF KU 

 


