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Vnútorný predpis 

Smernica dekana o hospitačnej činnosti 

na Pedagogickej fakulte Katolíckej 

univerzity v Ružomberku 
 

Tento dokument má charakter riadenej dokumentácie a podlieha zmenovému 

konaniu. Je duševným majetkom organizácie Pedagogickej fakulty Katolíckej 

univerzity v Ružomberku. Je určený len pre vnútorné potreby organizácie. 

Neriadené kopírovanie a rozširovanie je zakázané. Tretej strane je možné dokument 

poskytnúť len so súhlasom dekana. 

 Platí od:  

 Titul, meno, priezvisko Funkcia Dátum Podpis 

Správca: Doc. PhDr. Angela Almašiová, PhD. Prodekanka fakulty 30.04.2025  

Schválil návrh: Komisia pre kvalitu PF KU Komisia pre kvalitu PF KU 05.05.2025  

Schválil: PaedDr. Peter Krška, PhD. Dekan PF KU 26.06.2025  

 

Originál podpísaného dokumentu Smernica dekana o hospitačnej činnosti na 

Pedagogickej fakulte Katolíckej univerzity v Ružomberku zo dňa 26. 06. 2025 je 

uložený a k nahliadnutiu prístupný na sekretariáte dekana PF KU v Ružomberku. 
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Verzia: 1 
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Schválil návrh: Komisia pre kvalitu 05.05.2025  
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História dokumentu 
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Článok 1 

Úvodné ustanovenia 

1. Dekan Pedagogickej fakulty Katolíckej univerzity v Ružomberku (ďalej len „PF KU“) 

vydáva nasledovnú smernicu č. S-PFKU-5/2025 o hospitačnej činnosti na 

Pedagogickej fakulte Katolíckej univerzity v Ružomberku. Uvedená smernica 

upravuje monitorovanie a hodnotenie kvality pedagogického procesu na PF KU. 

  

2. Výsledky hospitačnej činnosti sú súčasťou periodického hodnotenia študijných 

programov realizovaných na PF KU a zapracované do Výročných správ katedier – 

časť - Informácie potrebné na efektívne manažovanie ŠP, ktoré sa vyučujú na katedre. 

 

3. Smernica je vypracovaná v súlade s Vnútorným systémom zabezpečovania kvality 

vysokoškolského vzdelávania Katolíckej univerzity v Ružomberku (VP-KU-58) a so 

smernicou Politiky, postupy a pravidlá študijných programov na Katolíckej univerzite 

v Ružomberku (VP-KU-130). 

 

4. Záznam z hospitácie slúži na posúdenie kvality pedagogického procesu 

uskutočňovaného hospitovaným pedagógom a na prijatie konkrétnych opatrení pri 

zistení nedostatkov. 

Článok 2 

Zodpovedné organizačné zložky za hospitačný proces 

1. Za realizáciu hospitačnej činnosti sú zodpovedné nasledovné organizačné zložky: 

a) dekan, 

b) prodekani (za študijné programy 1. a 2. stupňa zodpovedá prodekan pre výchovu 

a vzdelávanie, za študijné programy 3. stupňa zodpovedá prodekan pre vedu 

a umenie), 

c) vedúci katedry, 
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d) garanti študijných programov, v prípade učiteľských študijných programov garant 

zodpovedný za príslušnú ucelenú časť. 

 

2. Základný hospitačný proces je realizovaný na úrovni katedry. Počet hospitácií jednej 

hospitovanej osoby a jedného predmetu nie je obmedzený. Objektom hospitácie je 

ktorýkoľvek predmet realizovaný na PF KU zabezpečovaný pedagógom, 

predovšetkým: 

a) študentom doktorandského štúdia, 

b) začínajúcim pedagógom (do 2 rokov od začiatku pedagogického pôsobenia), 

c) pedagógom, pri ktorých bolo zaznamenané negatívne hodnotenie v anonymnej 

evaluácii predmetu z realizovaného dotazníkového prieskumu o kvalite výučby 

a o učiteľoch z predchádzajúceho obdobia, 

d) pedagógom podľa plánu hospitačnej činnosti. 

 

3. V prípade kontrolnej hospitácie je zodpovednou osobou, relevantná osoba podľa 

článku 2 ods. 1, ktorej bol podnet na kontrolný hospitačný proces doručený. Tieto 

zodpovedné osoby môžu realizovať kontrolnú hospitáciu aj na základe vlastného 

podnetu z relevantných dôvodov a to najmä ak bola opakovaná negatívna spätná väzba 

na hodnotenie predmetu a príslušného vyučujúceho. 

Článok 3 

Priebeh hospitačného procesu 

1. Plán hospitačnej činnosti (v prílohe smernice) vypracúva vedúci katedry v spolupráci s 

garantom študijného programu (v prípade učiteľských študijných programov garant 

príslušnej ucelenej časti) pred začiatkom výučbovej časti semestra. Plán hospitačnej 

činnosti sa predkladá na schválenie do Komisie pre kvalitu PF KU. 

 

2. Hospitáciu realizuje poverená osoba na vopred určenej výučbovej jednotke. 

Hospitovaný predmet alebo hospitovanú osobu zvolí garant študijného programu a 
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následne osloví hospitujúcu osobu. Hospitovaná osoba nemusí byť o procese vopred 

informovaná. 

 

3. Pred hospitáciou si hospitujúca osoba prečíta informačný list predmetu a oboznámi sa 

s výsledkami hodnotenia predmetu v anonymnej evaluácii predmetu z realizovaného 

dotazníkového prieskumu o kvalite výučby a o učiteľoch. 

 

4. Po hospitácii sa spíše záznam, ktorý podpisuje hospitujúci aj hospitovaný. 

 

5. V prípade, že hospitovaná osoba nesúhlasí s výsledným záznamom, nepodpíše ho. 

 

6. Záznam z hospitácie je odovzdaný garantovi študijného programu (v prípade 

učiteľských študijných programov garantovi príslušnej ucelenej časti), ktorý ho posúdi 

s vedúcim katedry a hospitujúcou osobou. Následne informujú hospitovanú osobu o 

hodnotení. 

 

7. Pri zistení nedostatkov v uskutočňovaní výučbovej jednotky sú predložené návrhy na 

dosiahnutie požadovanej kvality vzdelávacieho procesu osobami, ktoré sa zúčastnili 

na hospitačnom procese. Za implementáciu návrhov je zodpovedná hospitovaná osoba 

a garant hospitovaného predmetu. Garant študijného programu môže navrhnúť 

hospitáciu slúžiacu na overenie implementácie návrhov. 

 
8. V prípade, že hospitovaná osoba nesúhlasí s výsledkom hospitácie, požiada o 

kontrolnú hospitáciu.  

Článok 4 

Kontrolná hospitácia 

1. Vykonáva sa na základe písomného podnetu hospitovanej osoby s uvedením mena, 

názvu predmetu a dôvodu na vykonanie kontrolnej hospitácie. Písomný podnet je 

adresovaný relevantnej osobe zodpovednej za organizáciu hospitačného procesu 

(článok 2 ods. 1). Tieto zodpovedné osoby môžu realizovať kontrolnú hospitáciu aj na 

základe vlastného podnetu z relevantných dôvodov a to najmä ak bola opakovaná 
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negatívna spätná väzba na hodnotenie predmetu a príslušného vyučujúceho. Proces 

kontrolnej hospitácie prebieha rovnako ako štandardná hospitácia. 

 

2. Záznam z kontrolnej hospitácie je prerokovaný na príslušnej katedre všetkými 

osobami zúčastnenými na kontrolnom hospitačnom procese a v prípade potreby sa 

prijímajú odporúčania na zlepšenie. 

Článok 5 

Záverečné ustanovenia 

1. Smernica č. S-PFKU-5/2025 o hospitačnej činnosti na PF KU bola prerokovaná a 

schválená v Komisii pre kvalitu PF KU dňa 05. 05. 2025 a nadobúda účinnosť 

podpisom dekana PF KU dňa 26. 06. 2025. 

 

2. Zmeny a doplnenia tejto smernice musia byť prerokované a schválené v Komisii pre 

kvalitu  PF KU. 

 

3. Súčasťou smernice sú prílohy: 1 Plán hospitačnej činnosti, 2 Záznam 

o hospitácii/kontrolnej hospitácii. 

 

 

V Ružomberku dňa 26. 06. 2025 
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Príloha 1 

Plán hospitačnej činnosti 

Akademický rok:  

Semester:   

Študijný odbor:  

Študijný program:  

Osoba zodpovedná za študijný program:  

 

Názov hospitovaného predmetu Meno hospitovanej osoby 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Podpis osoby zodpovednej za študijný  

program: meno 

 

Schválené v KpK PF KU: dátum  

Podpis predsedu KpK PF KU: meno   
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Príloha 2 

Záznam o hospitácii/kontrolnej hospitácii1 

Názov hospitovaného predmetu: 

prednáška/seminár 

 

Akademický rok:  

Semester:   

Študijný odbor:  

Študijný program:  

Hospitovaná osoba:  

Hospitujúca osoba:  

Dátum a čas hospitácie:  

Hodnotiace kritériá 

Pokyny: Pri každej položke zakrúžkujte vybranú možnosť hodnotenia od 1 do 5.  

Obsahová stránka 

Kritérium 
Hodnotenie (1 = veľmi slabé,  

5 = výborné) 

Súlad obsahu s informačným listom predmetu 1    2    3    4    5 

Odbornosť a aktuálnosť prezentovaných 

informácií 
1    2    3    4    5 

Jasnosť a logická štruktúra učiva 1    2    3    4    5 

Didaktická stránka 

Kritérium 
Hodnotenie (1 = veľmi slabé,  

5 = výborné) 

Primeranosť výberu vyučovacích metód 1    2    3    4    5 

Aktivizácia a zapojenie študentov do výučby 1    2    3    4    5 

Vhodné používanie didaktických pomôcok a 

technológií 
1    2    3    4    5 

 
1
Pri výbere z viacerých alternatív vybranú možnosť podčiarknite. 
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Výsledky a celkové hodnotenie hodiny 

Kritérium 
Hodnotenie (1 = veľmi slabé,  

5 = výborné) 

Dosiahnutie výchovno-vzdelávacích cieľov 1    2    3    4    5 

Miera porozumenia a reakcie študentov 1    2    3    4    5 

Celková úroveň hodiny (pripravenosť, priebeh,  

atmosféra) 
1    2    3    4    5 

 

Podpis hospitujúcej osoby: meno podpis 

Podpis hospitovanej osoby: meno podpis 

 

Záznam o hospitácii bol prerokovaný 

dňa: 

dátum 

ZÁVER 

So záznamom o hospitácii: 

SÚHLASÍME NESÚHLASÍME 

Osoba zodpovedná za študijný  

program: meno 

podpis 

Vedúci príslušnej katedry: meno podpis 

Hospitujúca osoba: meno podpis 

Hospitovaná osoba bola informovaná  

o výsledku prerokovania hospitácie dňa: 

dátum 

Osoba zodpovedná za študijný  

program: meno 

podpis 

Hospitovaná osoba: meno podpis 

 


