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Vnutorny predpis

Smernica dekana o hospitacnej cinnosti
na Pedagogickej fakulte Katolickej
univerzity v Ruzomberku

Tento dokument ma charakter riadenej dokumentdcie a podliecha zmenovému
konaniu. Je duSevnym majetkom organizacie Pedagogickej fakulty Katolickej
univerzity v Ruzomberku. Je urfeny len pre vnutorné potreby organizacie.
Neriadené kopirovanie a rozsirovanie je zakdzané. Tretej strane je mozné dokument
poskytnut len so sihlasom dekana.
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Originadl podpisaného dokumentu Smernica dekana o hospitacnej ¢innosti na
Pedagogickej fakulte Katolickej univerzity v Ruzomberku zo dna 26. 06. 2025 je
uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na sekretariate dekana PF KU v Ruzomberku.
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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

. Dekan Pedagogickej fakulty Katolickej univerzity v RuZomberku (d’alej len ,,PF KU*)

vydava nasledovni smernicu ¢ S-PFKU-5/2025 o hospitatnej cinnosti na
Pedagogickej fakulte Katolickej univerzity v RuZomberku. Uvedend smernica

upravuje monitorovanie a hodnotenie kvality pedagogického procesu na PF KU.

. Vysledky hospitacnej cinnosti su sucastou periodického hodnotenia Studijnych

programov realizovanych na PF KU a zapracované do Vyro¢nych sprav katedier —

Cast’ - Informacie potrebné na efektivne manazovanie SP, ktoré sa vyucuju na katedre.

. Smernica je vypracovana v sulade s Vautornym systémom zabezpecovania kvality

vysokoskolského vzdelavania Katolickej univerzity v Ruzomberku (VP-KU-58) a so
smernicou Politiky, postupy a pravidla studijnych programov na Katolickej univerzite
v Ruzomberku (VP-KU-130).

. Zaznam z hospitdcie slazi na posudenie kvality pedagogického procesu

uskutocnovaného hospitovanym pedagégom a na prijatie konkrétnych opatreni pri

zisteni nedostatkov.

Clanok 2
Zodpovedné organiza¢né zlozky za hospitacny proces

. Zarealizaciu hospita¢nej ¢innosti st zodpovedné nasledovné organizacné zlozky:

a) dekan,

b) prodekani (za Studijné programy 1. a 2. stupiia zodpovedd prodekan pre vychovu
a vzdelavanie, za Studijné programy 3. stupiia zodpoveda prodekan pre vedu
a umenie),

¢) veduci katedry,
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d) garanti Studijnych programov, v pripade ucitel'skych Studijnych programov garant
zodpovedny za prislusnt ucelenu cast’.

2. Zakladny hospitaény proces je realizovany na urovni katedry. Pocet hospitécii jednej

hospitovanej osoby a jedného predmetu nie je obmedzeny. Objektom hospitacie je
ktorykol'vek predmet realizovany na PF KU zabezpeCovany pedagdégom,
predovsetkym:
a) Studentom doktorandského studia,
b) zacinajucim pedagdégom (do 2 rokov od zaciatku pedagogického pdsobenia),
c) pedagdgom, pri ktorych bolo zaznamenané negativne hodnotenie v anonymne;j
evaludacii predmetu z realizovaného dotaznikového prieskumu o kvalite vyucby
a o uciteloch z predchadzajuceho obdobia,

d) pedagdgom podla planu hospitacnej ¢innosti.

.V pripade kontrolnej hospitacie je zodpovednou osobou, relevantnd osoba podla

¢lanku 2 ods. 1, ktorej bol podnet na kontrolny hospitacny proces doruceny. Tieto
zodpovedné osoby moézu realizovat” kontrolni hospitaciu aj na zaklade vlastného
podnetu z relevantnych dovodov a to najmé ak bola opakovana negativna spétna vizba

na hodnotenie predmetu a prislusného vyucujuceho.

Clanok 3

Priebeh hospita¢ného procesu

. Plan hospitacnej ¢innosti (v prilohe smernice) vypractuva veduci katedry v spolupraci s

garantom Studijného programu (v pripade ucitel'skych Studijnych programov garant
prislusnej ucelenej Casti) pred zaciatkom vyucbovej Casti semestra. Plan hospitacnej
¢innosti sa predklada na schvalenie do Komisie pre kvalitu PF KU.

. Hospitaciu realizuje poverena osoba na vopred urcenej vyucbovej jednotke.

Hospitovany predmet alebo hospitovani osobu zvoli garant Studijného programu a
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nasledne oslovi hospitujiicu osobu. Hospitovana osoba nemusi byt o procese vopred
informovana.

Pred hospitaciou si hospitujica osoba precita informacny list predmetu a oboznami sa
s vysledkami hodnotenia predmetu v anonymnej evaludcii predmetu z realizovaného

dotaznikového prieskumu o kvalite vyucby a o ucitel'och.

Po hospitacii sa spiSe zdznam, ktory podpisuje hospitujuci aj hospitovany.

V pripade, Ze hospitovand osoba nesuhlasi s vyslednym zdznamom, nepodpiSe ho.

Zaznam z hospitacie je odovzdany garantovi Studijného programu (v pripade
ucitel'skych Studijnych programov garantovi prislusnej ucelenej Casti), ktory ho postudi
s veducim katedry a hospitujucou osobou. Nésledne informuji hospitovani osobu o

hodnoteni.

Pri zisteni nedostatkov v uskuto¢iiovani vyucbovej jednotky su predlozené navrhy na
dosiahnutie pozadovanej kvality vzdeldvacieho procesu osobami, ktoré sa zcastnili
na hospitacnom procese. Za implementaciu navrhov je zodpovedna hospitovana osoba
a garant hospitovaného predmetu. Garant Studijného programu mdzZe navrhnut

hospitaciu sltiZiacu na overenie implementacie navrhov.

V pripade, Ze hospitovana osoba nestihlasi s vysledkom hospitacie, poziada o
kontrolnt hospitaciu.
Clanok 4
Kontrolna hospitacia

. Vykonava sa na zaklade pisomného podnetu hospitovanej osoby s uvedenim mena,

nazvu predmetu a dovodu na vykonanie kontrolnej hospitacie. Pisomny podnet je
adresovany relevantnej osobe zodpovednej za organizaciu hospitacného procesu
(¢lanok 2 ods. 1). Tieto zodpovedné osoby mdzu realizovat’ kontrolnti hospitaciu aj na

zaklade vlastného podnetu zrelevantnych doévodov ato najméd ak bola opakovana
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negativna spédtnd vidzba na hodnotenie predmetu a prislusného vyucujuceho. Proces

kontrolnej hospitacie prebieha rovnako ako Standardna hospitacia.

Zaznam z kontrolnej hospitacie je prerokovany na prislusnej katedre vsetkymi
osobami ziCastnenymi na kontrolnom hospitaénom procese a v pripade potreby sa

prijimaji odporacania na zlepSenie.

Clanok 5
Zavereéné ustanovenia

. Smernica ¢. S-PFKU-5/2025 o hospitacnej ¢innosti na PF KU bola prerokovand a

schvalend v Komisii pre kvalitu PF KU dna 05. 05. 2025 anadobuda ucinnost’
podpisom dekana PF KU dna 26. 06. 2025.

Zmeny a doplnenia tejto smernice musia byt prerokované a schvalené v Komisii pre
kvalitu PF KU.

Sucastou smernice st prilohy: 1 Plan hospitacnej cCinnosti, 2 Ziznam

o hospitacii/kontrolnej hospitacii.

V Ruzomberku dna 26. 06. 2025
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Priloha 1

Plan hospita¢nej ¢innosti

Akademicky rok:

Semester:

Studijny odbor:

Studijny program:

Osoba zodpovedna za Studijny program:

Nazov hospitovaného predmetu Meno hospitovanej osoby

Podpis osoby zodpovednej za Studijny
program: meno

Schvalené v KpK PF KU: datum

Podpis predsedu KpK PF KU: meno
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Priloha 2

Zaznam o hospitacii/kontrolnej hospitacii'

Nazov hospitovaného predmetu:
prednaska/seminar

Akademicky rok:

Semester:

Studijny odbor:

Studijny program:

Hospitované osoba:

Hospitujuca osoba:

Datum a ¢as hospitacie:

Hodnotiace kritéria
Pokyny: Pri kazdej polozke zakruzkujte vybranii moznost hodnotenia od I do 5.

Obsahova stranka

Kritérium
Sulad obsahu s informaénym listom predmetu
Odbornost’ a aktualnost’ prezentovanych
informaécii
Jasnost a logicka Struktiira uciva

Didakticka stranka

Kritérium
Primeranost’ vyberu vyucovacich metdd
Aktivizacia a zapojenie Studentov do vyucby

Vhodné pouzivanie didaktickych pomocok a
technologii

Hodnotenie (1 = veP’mi slabé,
5 = vyborné)
1 2 3 4 5

1 2 3 4 5
1 2 3 4 5

Hodnotenie (1 = vel’mi slabé,
5 = vyborné)

1 2 3 4 5

1 2 3 4 5

1 2 3 4 5

'Pri vybere z viacerych alternativ vybrani moznost’ podciarknite.
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program: meno

Vysledky a celkové hodnotenie hodiny
s Hodnotenie (1 = vel’mi slabé,
Kritérium , .
5 = vyborné)

Dosiahnutie vychovno-vzdelavacich ciel'ov 1 2 3 4 5
Miera porozumenia a reakcie Studentov 1 2 3 4 5
Celkova uroven hodiny (pripravenost’, priebeh,

. 1 2 3 4 5
atmosféra)
Podpis hospitujuicej osoby: meno podpis
Podpis hospitovanej osoby: meno podpis
Zaznam o hospitacii bol prerokovany datum
dna:

ZAVER
So zdznamom o hospitécii:

SUHLASIME NESUHLASIME
Osoba zodpovedna za Studijny podpis

Veduci prislusnej katedry: meno podpis
Hospitujica osoba: meno podpis
Hospitovana osoba bola informovana datum

o vysledku prerokovania hospitacie dia:

Osoba zodpovedna za Studijny podpis
program: meno

Hospitovana osoba: meno podpis




