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Ucel smernice

Smernica rektora Katolickej univerzity v RuZomberku o realizcii programu Erasmus+
upravuje realizdciu aktivit v rdmci programu Erasmust na Katolickej univerzite v
RuzZomberku v stlade s ustanoveniami zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene
a doplnenf niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, so zdvaznymi dokumentmi
Eurdpskej komisie, Eurdpskej tinie, Narodnej agenttry pre program Erasmus+, ako aj v sulade
s Chartou Erasmus pre vysokoskolské vzdelavanie a vnatornymi predpismi KU.

Smernica urcuje kompetencie a jednotny postup pri priprave, realizacii aj ukondceni
zahranicnej mobility Studentiek/-tov a zamestnankyn/-cov odchadzajucich do zahranicia,
rovnako postup pri zabezpefeni mobilit Studentiek/-tov a zamestnankyn/-cov
prichddzajtcich zo zahranicia v rdmci programu Erasmus+, klticova akcia 1 - Vzdeldvacia
mobilita jednotlivcov v oblasti vzdeldvania a odbornej pripravy: mobility jednotlivcov medzi
krajinami programu (KA131) a mobility jednotlivcov medzi partnerskymi krajinami (KA171
— International Credit Mobility).

KU aktivne participuje v programe Erasmus+, ktory umozZnuje financéne podporit
zahrani¢nd mobilitu ¢leniek/-ov akademickej obce univerzit, ktoré sa drzitelmi ECHE.

Rozsah platnosti

Smernica plati pre vSetky sucasti KU odo dna téinnosti, je zdvazna pre vetky Studentky/-

tov a zamestnankyne/-cov.

Suvisiace dokumenty
Interna dokumentacia

o Stattit Katolickej univerzity v Ruzomberku

e Pracovny poriadok Katolickej univerzity v Ruzomberku

e Organizacny poriadok Katolickej univerzity v Ruzomberku

e Organizacna Struktara Katolickej univerzity v Ruzomberku

e Stratégia internacionalizacie Katolickej univerzity v RuZomberku
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Externda dokumentacia

Charta Erasmus pre vysokoskolské vzdelavanie
Erasmus Policy Statement

Zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skoldch a o zmene a doplnené niektorych zdkonov

v zneni neskorsich predpisov.
Zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradéach a v zneni neskorsich predpisov

Skratky

Pre tucely tohto vnutorného predpisu sa pouzivaju nasledovné skratky:

ZmieSany kratkodoby intenzivny program (Blended

BIP .
Intensive Programme)
ECHE Charta Erasmus pre vysokoskolské vzdeldvanie
EK Eurdpska komisia
EU Eurdpska tinia
KA131 Key Action 131 — programové krajiny
KA171 Key Action 171 — partnerské krajiny
NA Naérodnad agenttra pre program Erasmus+
SMERNICA Sme.rrTlc.:?l rektora Katolickej univerzity v Ruzomberku o
realizacii programu Erasmus+
Naérodna agenttra programu Erasmus+ pre vzdeldvanie a
SAAIC/NA .
odbornu pripravu
ZAKON O V$ Z&kon & 131/2002 Z. z. o vysokych skolach
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Clanok 1

Uvodné ustanovenia a definicie pojmov

1. Erasmus+ je program EU, ktory podporuje aktivity v oblasti vzdelavania, odbornej
pripravy, mladeZe a Sportu, vratane programov celoZivotného vzdeldvania a programov
medzindrodnej spoluprace pocas programového obdobia 2021 az 2027. Program je
zamerany na modernizaciu a zvySovanie kvality vysokoskolského vzdelavania v Eurdpe
a inde vo svete prostrednictvom internacionalizicie vzdelavacieho procesu. Program dava
prilezitost Studentkam/-tom a zamestnankyniam/-com KU zlepsit svoje poznatky,
zrucnosti a kompetencie prostrednictvom pobytov v zahraniéi.

2. Zahrani¢nd mobilita Erasmus+ je na KU organizovana s cielom poskytnut priestor pre
odbornu pripravu a odborny rast cleniek/-ov akademickej obce s cielom zintenzivnit
spolupracu katedier, fakult i celej univerzity so zahrani¢nymi partnermi pri zachovani
principov rovnosti a vzajomnej akceptacie.

3. Program Erasmus+ pozna tieto typy zahrani¢nych mobilit:

Studentkam/-om program Erasmus+ umoZiiuje:
(a) dlhodobu studentskt mobilitu — Stddium na zahranicnej partnerskej instittcii;
(b) dlhodobti Studentskii mobilitu — staz v zahraniénom podniku/instittcii;
Prihlaska na absolventsku staZ musi byt podana este pocas studia.
(c) kratkodobu mobilitu doktoranda — stadium/staz v zahranici;
(d) zmieSany kratkodoby intenzivny program (Blended Intensive Programme d'alej
len , BIP”).

Studentkdm/-tom program Erasmus+ umoZiiuje realizovat mobilitu v diZke najviac 12

mesiacov za kazdy stupen Stadia.
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Zamestnankyniam/-com program Erasmus+ umoziuje:
a) mobilitu na ucely vyucby, Skolenia, kombinovanti mobilitu v programovej krajine;
b) mobilitu na ucely vyucby, skolenia, kombinovant mobilitu v partnerskej krajine
(ICM).
Zahrani¢na mobilita mdzZe mat 3 podoby:
(a) fyzickt — mobilita zahffa vycestovanie ti¢astnicky/-ka do zahranicia;
(b) virtudlnu — mobilita prebieha formou distancného e-learningu bez vycestovania
ucastnicky/-ka;
(c) kombinovanu (tzv. ,blended mobility”) — mobilita zahfria fyzicky aj virtudlny
prvok.

Mobilita sa uskutocniuje na zaklade platnej interinstituciondlnej dohody podpisanej s
jednotlivymi vysokoskolskymi institiiciami a na zdklade vysledkov vyberového konania
uskutocneného na vysielajiicej vysokoskolskej instittcii.

Finan¢né prostriedky univerzita ziskava prostrednictvom SAAIC — Narodnd agentara
programu Erasmus+ pre vzdeldvanie a odbornt pripravu na prislusné obdobie, na
zdklade zmluvy o poskytnuti grantu uzavretej medzi NA a KU.

Clanok 2

Zodpovednosti a pravomoci

. Agenda zahranic¢nej spoluprace je v kompetencii prorektorky/-ra pre zahrani¢né vztahy,
ktort v opravnenych pripadoch moézu delegovat na prodekanky/-nov fakult, do ktorych
pOsobnosti spadd agenda zahrani¢nych vztahov.

. Mobility domadcich i zahrani¢nych studentiek/-tov a zamestnankyn/-cov administrativne
zabezpecuje Referat pre zahrani¢né vztahy KU na Rektorate KU (dalej len ,referat pre
zahrani¢né vztahy”) v sucinnosti s referatom prodekanky/-na na fakulte, do ktorej/-ého
posobnosti spadd agenda zahrani¢nych vztahov.

. Referat pre zahrani¢né vztahy ma za tlohu:
a) zabezpecit pripravu Ziadosti o grant a nasledne riadenie projektu;
b) organizovat informacné semindre a iné aktivity, zamerané na informovanie
¢leniek/-nov akademickej obce univerzity o mozZnostiach zahrani¢nych mobilit;
6
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c) administrovat internetovu stranku referatu;

d) nadvazovat kontakty so zahraniénymi partnermi a pripravovat zmluvy
umoznujuce zahraniénd, reciprocni mobilitu Studentiek/-tov a zamestnankyri/-
cov, pricom nova bilaterdlna spolupraca je formalne uzavreta najneskor 30 dni pred
zverejnenim aktudlnej vyzvy na prihlasovanie a pocet osdb v nej uvedeny
zohladnuje jej efektivne naplnenie;

e) vypisat vyzvy na prihlasovanie studentiek/-tov a zamestnankyn/-cov;

f) zorganizovat vyberové konanie na uskutocnenie zahrani¢nej mobility
Studentiek/-tov a zamestnankyi/-cov;

g) koordinovat pripravu a zabezpecit spravnost postupu pri realizacii mobility
Studentiek/-tov a zamestnanky1/-cov v zahranici;

h) monitorovat téastnicky/-kov KU na mobilite;

i) poskytnut podklady ekonomickému odboru Rektoratu KU na zauctovanie
prideleného grantu, zabezpecenie zdkladnej financnej kontroly a vyplatenie grantu
na realizaciu mobility;

j) v sucéinnosti s ekonomickym odborom Rektoratu KU dohliadat na spravnost
postupu pri vyuctovani zahraniénych ciest. Ekonomicky odbor KU zodpoveda za
spravnost pri zaucétovani grantu a spravnost vypoctu cestovnych nahrad pri
zahranicnej pracovnej ceste zamestnankyne/-ca v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z. z. o
cestovnych ndhraddch a v znenineskorSich predpisov a vnutornych
pravidiel KU;

k) v sucinnosti s fakultami zabezpecit evidenciu mobilit;

1) v stéinnosti s fakultami zabezpecit realizaciu BIP;
m) zabezpecit kone¢né zuctovanie vSetkych grantov pridelenych a administrovanych
referatom;
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n) koordinovat pripravu a dohliadat na spravnost postupu pri realizacii mobility
Studentiek/-tov a zamestnankym/-cov prichddzajucich zo zahranicia;

0) zabezpecit zaevidovanie Studentiek/-tov prichddzajucich zo zahranicia v rdmci
programu Erasmus+ KA131, KA171 do univerzitného akademického
informac¢ného systému;

p) pripravit dokumenty spojené s prijatim zahrani¢nych studentiek/-tov
a zamestnanky1/-cov na KU;

q) podporovat fakulty pri zapdjani sa do medzinarodnych projektov v radmci
aktudlnych grantovych schém EU;

r) zabezpecovat a rozvijat spolupracu s medzindrodnymi vysokoskolskymi
organizdciami a siefou medzinarodnych a eurdpskych katolickych univerzit.

4. Agenda medzindrodnej spoluprace na jednotlivych fakultdch KU podlieha prodekanke/-
novi pre zahrani¢né vztahy, resp. prodekanke/-novi poverenej/-mu touto oblastou, ktora/-
ry okrem iného:

a) zabezpecuje pristup zamestnankyn/-cov k informdcidm o aktudlnej ponuke
zahrani¢nych mobilit programu Erasmus+ a o aktivitdch a podujatiach referatu pre
zahrani¢né vztahy;

b) podiela sa na nadvdzovani kontaktov so zahraniénymi partnermi za tcelom
reciprocnej mobility uciteliek/-lov a Studentiek/-tov;

c) koordinuje pracu katedier fakulty v oblasti medzindrodnej spoluprace a
zabezpecuje aktualizdciu predmetov vyucovanych v cudzom jazyku a
evidenciu mobilit;

d) vytvdra podmienky pre vznik novych cudzojazycnych Studijnych programov;
e) vsucinnosti s prodekankou/-nom pre vzdeldvanie a na zdklade podkladov z
katedier, opierajic sa o zasady platné pre mobility Erasmus+, zabezpecuje uznanie

uspesne absolvovanej zahranicnej mobility Studentky/-ta v rdmci Studijného
programu, ktory sa realizuje na KU;

f) v stcinnosti s referatom pre zahrani¢né vztahy a osobou poverenou administraciou

BIP na fakulte zabezpecuje realizaciu BIP.
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5. Veduca/-ci katedry ¢i veduca/-ci zamestnankyna/-nec vo vztahu k domacim
zamestnankyniam/-com, ktoré/-ri planuju realizovat mobilitu v rdmci programu Erasmus+
na zahranicnej vzdelavacej instittcii:

a) posudi a odstihlasi oprdvnenost a prinos zahrani¢nej mobility ako zahrani¢nej
pracovnej cesty pre katedru izamestnankynu/-ca Ziadajucu/-ceho o mozZnost
realizovat mobilitu;

b) v stcinnosti s referdtom prodekanky/-na, do ktorej/-rého pésobnosti spada agenda
zahrani¢nych vztahov!schvaluje a s referdtom pre zahranicné vztahy podpisuje
Program vyucby (Teaching Programme Agreement)/Program Skolenia (Training
Programme Agreement) na zahranicnej vzdeldvacej inStittcii pred realizaciou
mobility. Po uskutocneni mobility dozera na efektivne vyuZzitie vystupov zo
zahranicnej pracovanej cesty v praxi.

6. Veduca/-ci katedry alebo veduca/-ci zamestnankynia/-nec vo vztahu k zahrani¢nej/-nému
zamestnankyni/-covi alebo pracovnicka/-nik poverend/-ny agendou pre medzindrodnu
spolupracu, ktord/-ry planuje realizovat mobilitu v rdmci programu Erasmus+ na
prislusnej katedre/pracovisku KU:

a) v sucinnosti s referatom prodekanky/-na, do ktorej/-rého posobnosti spadéd agenda
zahraniénych vztahov elektronicky schvaluje Program vyucby (Teaching
Programme)/Program Skolenia (Training Programme) zamestnanky1/-cov
prichddzajacich zo zahranidia na prislusnu katedru/pracovisko pred realizaciou
mobility. Poverend osoba na referate pre zahrani¢né vztahy podpise Program
vyucby (Teaching Programme Agreement)/Program Skolenia (Training Programme
Agreement).

b) v stcinnosti s referatom prodekanky/-na, do ktorej/-rého pdsobnosti spada agenda
zahrani¢nych vztahov? koordinuje pripravu a realizdciu mobility zamestnankyri/-
cov prichadzajticich zo zahranicia na prislusnu katedru/pracovisko (najma dohodne

1V pripade nepritomnosti zamestnankyne/-ca oprdvneného podpisovat dokumenty uvedené v tejto smernici je
prodekanka/-kan, do ktorej/-rého pdsobnosti spada agenda zahrani¢nych vztahov, oprdvnend/-ny ju/ho zastupit
2 Veduca/-ci katedry ¢i vedutica/-ci zamestnankyna/-nec vo vztahu k zahrani¢nej/-nému zamestnankyni/-covi
poverena/-ny agendou pre medzindrodnii spolupracu, minimdlne 2 tyZzdne pred realizidciou mobility
prichadzajtcej/-ceho zamestnankyne/-ca emailom dorudi prodekanke/-novi, do ktorej/-rého pdsobnosti spada
agenda medzinarodnych vztahov a poverenej osobe na zahrani¢nom referate, presny rozvrh/harmonogram
aktivit zahrani¢nej/-ného zamestnankyne/-ca na KU, ktord/-ry dostane aj prichadzajtica/-ci zamestnankyna/-nec.

9
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presny termin a obsah mobility, zabezpeci plynuly priebeh realizacie mobility, s
referatom pre zahrani¢né vztahy dohodne administrativne zabezpecenie mobility
zamestnankyne/-ca zo zahranicia).

7. Veduca/-ci katedry alebo pracovnicka/-nik poverend/-ny pre medzinarodnu spolupracu
vo vztahu k Studentke/-tovi, ktord/-ry planuje realizovat zahrani¢na mobilitu za iéelom
Stadia/stdze v sucinnosti s prodekankou/-nom pre zahranicné vztahy alebo prodekankou/-
nom poverenou/-nym touto oblastou®:

a) konzultuje vyber predmetov Studentky/-ta na studijny pobyt;

b) schvaluje vyber predmetov a s referatom pre zahraniéné vztahy podpisuje
zmluvu o Stadiu (Learning Agreement for Studies) pred realizdciou mobility;

c¢) konzultuje pracovnu napln studentky/-ta na stazi;

d) schvaluje a s referdtom pre zahrani¢né vztahy podpisuje Zmluvu o stazi
(Learning Agreement for Traineeships) pred realizaciou mobility;

e) po uspesnom absolvovani predmetov zapisanych v Zmluve o $tadiu (Learning
Agreement for Studies), na ktorej sa dohodli Studentka/-dent a vedtica/-ci katedry
alebo pracovnicka/-nik poverena/-ny pre medzindrodnu spolupracu vopred,
zodpoveda za uznanie tychto predmetov;

f) po tspesnom absolvovani stdZe zodpoveda za jej uznanie;

g) v pripade Stadia realizovaného prostrednictvom viacerych katedier, napr.:
vSeobecny zdklad, pedagogicko-psychologicky zdklad, prva Specializacia, druha
Specializacia, sa celd agenda rozdeli podla vecnej prislusnosti;

h) schvaluje a koordinuje prijatie zahrani¢nej/-ného Studentky/-ta na Studijny
pobyt/staz na KU v spolupraci s referatom pre zahranicné vztahy.

Clanok 3
Postup pri priprave zahrani¢nej mobility zamestnankyn/-cov

1. Vyzvana prihlasenieje v dostatocnom casovom predstihu zverejnena nainternetove;j

3 V pripade nepritomnosti zamestnankyne/-ca opravnenej/-ného podpisovat dokumenty uvedené v tejto smernici
je prodekanka/-kan, do ktorej/-rého pdsobnosti spadd agenda zahranicnych vztahov opravnena/-ny ju/ho

zastuapit.

10
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stranke KU, v sekcii zahranicné vztahy s uvedenim podmienok tcasti zamestnankyr/-

COV V programe.

Zamestnankyne/-ci, ktoré/-ri maji zdujem realizovat mobilitu v rdmci programu
Erasmus+ vyucba/Skolenie na zahranic¢nej partnerskej vysokej Skole, v stanovenom
termine odovzdaju na referate pre zahranicné vztahy: Prihlasku a vyplneny Program
vyucby/Skolenia (Teaching/Training Programme), ktory je potvrdeny vysielajucou a

prijimajticou institaciou.
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Clanok 4

Vyberové konanie zamestnankyi/-cov

1. Na zdklade definovaného prinosu mobility pre vysielajice pracovisko i samotnt

univerzitu uvedeného v predlozenych dokumentoch, komisia (prorektorka/-tor pre

zahranicné vztahy, prodekanky/-ni pre  zahranicné  vztahy  jednotlivych

fakult/poverena osoba pre zahrani¢né vztahy a zodpovedna osoba na Referate pre

zahranicné vztahy KU) uskutoc¢ni vyber uchadzaciek/-¢ov.

2. Pri vybere sa zohladniuje:
a) kvalita programu vyucby/Skolenia s doérazom na prinos mobility pre

pracovnicku/-ka,  vysielajuce = pracovisko i  samotni  univerzitu.
Zamestnankyna/-nec moze ziskat body za detailne vypracovany program
mobility (5 bodov);

vyucba v cudzom jazyku na KU (1 bod), angazovanost v starostlivosti
o zahranicné/-nych Studentky/-tov a zamestnankyne/-cov na fakulte (1 bod) —
plati v pripade vysokoskolskych ucitelov;

frekvencia zahrani¢nych ciest — pri vybere uchddzaciek/-Cov maji prednost
pracovnicky/-ci, ktori nerealizovali mobilitu s finanénou podporou
v uplynulych akademickych rokoch (1 bod za kazdy ak. rok neabsolvovanej
mobility Erasmus+ za posledné 2 akademickeé roky);

pri vybere uchddzaciek/-ov maju prednost pracovnicky/-ci, ktori planuja
realizovat mobilitu v ramci programu Erasmus+ prvykrat (2 body)
a pracovnicky/-ci, ktori sa zapoja do Staff Week a Erasmus Intensive Programe;
v pripade mobility za tcelom Skolenia maji prednost nepedagogické/-ki
zamestnankyne/-ci (1 bod), prednostne tie/ti, ktoré/-ri sa zucastnia na Staff
Week (1 bod) a tie/ti zamestnankyne/-ci, ktorych mobilita bude zamerana na
rozvoj pedagogickych zrucnosti/tvorbu studijnych programov a ucast na Staff
Week alebo Erasmus Intensive Programe (1 bod).
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3. Mobilitu Skolenie v tej istej institticii m6Zu realizovat maximalne 3 pracovnicky/-ci toho
istého zamerania.

4. Vysledky vyberového konania budu zverejnené na internetovej stranke KU, v sekcii
zahrani¢né vztahy.

Namobilitu zamestnankyn/-covmodze byt poskytnutd finanéna podpora. Ide o
prispevok na ndklady spojené s realizaciou zahranicnej pracovnej cesty.

Mobilitu mdze zamestnankyna/-nec realizovat aj bez pridelenia grantu, tzv. ,nulovy
grant” (za rovnakych podmienok, aké platia pri mobilite s grantom).

Clanok 5

Po vyberovom konani zamestnankymn/-cov

1. Zamestnankymna/-nec, ktord/-ry bola/bol komisiou vybrana/-ny, aby realizovala/-val
mobilitu v rdmci programu Erasmus+ sa riadi pokynmi referdtu pre zahranicné
vztahy.

2. Zamestnankyna/-nec, ktord/-ry bude realizovat mobilitu, predlozi na referate pre
zahrani¢né vztahy podporné dokumenty: Prikaz na cestu, bankové uidaje, Dohodu o
pouziti motorového vozidla s potrebnymi prilohami, poistenie do zahraniéia, v
primeranom c¢asovom predstihu, najneskor vsak do 4 tyzdriov pred vycestovanim. Ak
zamestnankyna/-nec uvedenu lehotu nedodrzi, referat pre zahrani¢né vztahy
jej/mu nemodze zarucit administrativne a financ¢né zabezpecenie cesty.

3. Zamestnankyna/-nec cestuje na zahraniéni pracovnu cestu na zdklade vopred
schvéleného cestovného prikazu, ktory je ztuétovany v zmysle platného Zakona o
cestovnych nahradach ¢. 283/2002 Z. z., v zneni neskorsich predpisov a na zaklade
Zmluvy o financnej podpore zamestnanca na mobilite. Zamestnankyni/-covi bude
vyplateny finan¢ny prispevok na realizaciu mobility bezhotovostnym prevodom na
ucet ziadatelky/-Ia do 30 kalenddrnych dni od podpisania zmluvy oboma stranami
a po zverejneni zmluvy v Centradlnom registri zmlav, najneskor do zaciatku mobility
(v pripade, Ze zamestnankymna/-nec odovzda pozadované dokumenty v stanovenom
termine).
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4. V pripade, Ze zamestnankyna/-nec potrebuje zmenit dohodnuty termin mobility, je
povinna/-ny tato zmenu ¢o najskor ozndmit na referate pre zahranicné vztahy.

5. V pripade, Ze sa komisiou odporucend/-ny zamestnankyna/-nec rozhodne mobilitu
nerealizovat, je povinnd/-ny predlozit pisomné ozndmenie o rezigndcii z mobility

cesty ¢o najskor na referat pre zahrani¢né vztahy.

Clanok 6

Postup pri realizacii zahrani¢nej mobility zamestnankyi/-cov

1. Dizka fyzicky realizovanej mobility v programovej krajine moZe trvat: 5 pracovnych
dni a1 deri je vy¢leneny na cestu. Mobilita mdze byt krat$ia, avéak minimélna diZka
mobility je 2 dni a 1 deri je vycleneny na cestu.

2. DiZka fyzicky realizovanej mobility v partnerskej krajine (ICM) moZe trvat: minimalne
5 pracovnych dni a 2 dni st vyclenené na cestu (jeden denl pred ajeden den po
pracovnom dni). Mobilita, v pripade pedagogickych anepedagogickych
zamestnankyni/-cov, sa uskutocni najneskor do konca juna prislusného
akademického roka.

3. Pedagogickd/-ky zamestnankyna/-nec pocas trvania mobility za ti¢elom vyucby odudi
na prijimajacej institacii minimalne 8 vyucovacich hodin.

4. Realizaciu mobility potvrdi poverena osoba pre program Erasmus+ na prijimajtcej
indtittcii vyhotovenim prislusného potvrdenia so svojim podpisom a peciatkou
intitticie. Potvrdenie je spravidla vyhotovené na hlavickovom papieri prijimajtcej
indtittcie s uvedenim terminu realizdcie mobility a v pripade, Ze ide o mobilitu za
ucelom vyucby aj s poctom oducenych hodin.

5. Po ukonceni mobility, spolu so vsSetkymi pozadovanymi materidlmi, je
zamestnankyna/-nec KU povinnd/-ny odovzdat spravu z mobility sinformdciami
o vystupoch mobility vyuzitelnych v ramci univerzity, s konkrétnym programom
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mobility a s fotodokumentdaciou, ktord modze byt vyuzZitelnd pre ucely propagacie
mobilit zamestnankyt/-cov v rdmci i mimo KU v stanovenom termine.

Clanok 7

Postup pri vyuctovani zahrani¢nej mobility zamestnankym/-cov

Najneskor do 10 dni po navrate z mobility zamestnankynia/-nec preukaze vydavky
spojené so zahrani¢nou pracovnou cestou, predloZi jej vyuctovanie na referdte pre
zahrani¢né vztahy a vyplni online spravu o priebehu mobility. V pripade nedodrzania
terminu bude tato skuto¢nost zohladnend pri vyberovom konani na zahrani¢nu
mobilitu v buducnosti.

Vyuctovanie zahranic¢nej pracovnej cesty sa riadi zdkonom ¢&. 283/2002 Z. z. o
cestovnych ndhraddch v zneni neskorsich predpisov. Vreckové je vo vyske 0 %.

Zamestnankyna/-nec je povinnd/-ny s pridelenym grantom nakladat hospodarne.

Mobilita sa spravidla uskutoéiiuje pouzitim verejnych dopravnych prostriedkov.
V pripade pouzitia sikromného motorového vozidla, ndhrada za spotrebované PHM
sa bude uctovat vo vyske cestovného listka pravidelnej dopravy.

V pripade, ze vySka vypoditanych cestovnych nadhrad je vysSia ako poskytnuty

finanény prispevok, prislusny rozdiel moze kompenzovat vysielajiice pracovisko,
takulta, resp. katedra v zmysle svojich ustanoveni.
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Clanok 8

Postup pri priprave zahrani¢nej mobility Studentiek/-tov

1. Vyzva na prihldsenie je v dostatocnom c¢asovom predstihu zverejnend na
internetovej stranke KU, v sekcii zahrani¢né vztahy s uvedenim podmienok ucasti
Studentky/-ta v programe.

2. Studentka/-dent, ktord/-ry ma zaujem realizovat Studijny pobyt/stdZ v ramci
programu Erasmus+, v stanovenom termine odovzdd na referate pre zahrani¢né
vztahy vSetky pozadované dokumenty.

Clanok 9

Vyberové konanie studentiek/-ov

1. Vyberové konanie Studentiek/-ov prebieha nasledovne:

a) Dlhodoba mobilita Stadium/stdz a kratkodoba mobilita doktorandky/-da
studium/stdz: Na zdklade posudenia predloZzenych dokumentov, pri
zohladneni Studijného priemeru uchadzacky/-ca ajej/-ho jazykovej
pripravenosti, komisia (prorektorka/-tor pre zahrani¢né vztahy,
prodekanky/-ni  pre  zahraniéné  vztahy  jednotlivych  fakult a
zodpovednd osoba na referdte pre zahranicné vztahy) uskutocni vyber
uchadzacov.

b) Kratkodoby zmieSany intenzivny program: Na zdklade postudenia
predlozenych dokumentov, pri zohladneni studijného priemeru uchadzacky/-
¢a ajej/-ho jazykovej pripravenosti, prorektorka/-tor pre zahranicné vztahy
uskutocni vyber uchadzacdiek/-¢ov.

2. Vysledky vyberového konania budu zverejnené na internetovej stranke KU, v sekcii
zahranic¢né vztahy.

3. Na mobilitu studentiek/-tov mo6ze byt poskytnuta finanéna podpora. Ide o prispevok

na naklady spojené s realizaciou dlhodobého/kratkodobého Studijného pobytu/staze
alebo BIP.
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4. Studentka/-dent moZe mobilitu realizovat aj bez pridelenia grantu, tzv. ,nulovy grant”
(za rovnakych podmienok aké platia pri mobilite s grantom).

5. Studentke/-tovi mdze byt Studijny pobyt zo zimného semestra prediZeny aj na letny
semester po predloZeni podpornych dokumentov v stanovenom termine, o ktorom
bude informovat referdt pre zahraniéné vztahy. O predlZeni mobility pred jej
oficidlnym ukoncenim, na zdklade posudenia predloZzenych dokumentov a prinosu
prediZenia mobility pre studentku/-ta aj institiciu, vyd4 rozhodnutie prorektorka/-tor
pre zahranicné vztahy.

6. Studentke/-tovi snedostatkom prileZitosti mdze byt schvalené navysenie grantu
formou pausalu pripadne dodatocnou formou realnych nakladov (Specidlny grant).

Clanok 10

Po vyberovom konani studentiek/-tov

1. Studentka/-dent, ktora/-ry bola/bol komisiou vybraté/-ty, aby realizovala/-val
mobilitu v rdmci programu Erasmus+, sa riadi pokynmi referatu pre zahrani¢né
vztahy.

2. Studentka/-dent, ktord/-ry realizuje mobilitu, predlozi na referate pre zahrani¢né
vztahy vSetky dokumenty suvisiace so svojou mobilitou v zahraniéi: Zmluvu o stadiu
(Learning Agreement for Studies)/Zmluvu o stdzi (Learning Agreement for
Traineeships), kopiu cestovného poistenia zahrnujiiceho celt dobu trvania mobility,
formular obsahujtici bankové tidaje studenta a dokumenty pozadované prijimajiicou
zahrani¢nou institaciou.

3. V Zmluve o studiu (Learning Agreement for Studies) st uvedené predmety, ktoré
Studentka/-dent planuje realizovat na zahrani¢nej vysokoskolskej instittcii. Zmluvu o
$tadiu podpiSe najskor Studentka/-dent a veduica/-ci katedry (alebo nim poverend/-ny
pracovnicka/-nik, v opravnenych pripadoch prodekanka/-kan pre zahranicné vztahy).
V pripade, Ze Zmluva o stadiu obsahuje povinné alebo povinne volitelné predmety,
ktoré spadaju do kompetencie viacerych katedier na KU, Zmluvu o stadiu podpise
veduca/-ci tej katedry, z ktorej ma Studentka/-dent zapisanych viac predmetov.
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Nasledne Zmluvu o studiu podpise kompetentnd osoba prijimajicej institacie.
Zmluva o Studiu vstupuje do platnosti po jej podpisani zo strany katedrovej/-vého
alebo fakultnej/-ného koordinatorky/-tora KU a kompetentnej osoby prijimajacej
vysokoskolskej institucie.

4. V Zmluve o stdzi (Learning Agreement for Traineeships) je detailne popisana
pracovna napln, pracovné zaradenie Studentky/-ta na staZi ajej/-ho hodnotenie.
Zmluvu o stdzi podpiSe najskor veduca/-ci katedry KU (alebo tlou/nim
poverend/-ny zamestnankymna/-nec, v opravnenych pripadoch prodekanka/-kan pre
zahranicné vztahy) a Studentka/-dent. Nasledne Zmluvu o stazi podpise kompetentna
osoba prijimajacej institacie. Zmluva o stazi vstupuje do platnosti po jej podpisani
poverenou osobou v prijimajticej instittcii.

5. Pred vycestovanim Studentka/-dent podpiSe s Katolickou univerzitou v Ruzomberku
finanént zmluvu, na zdklade ktorej jej/mu bude vyplateny finanény prispevok,
najneskor do 30 dni po podpisani zmluvy oboma zmluvnymi stranami a po zverejneni
zmluvy v Centralnom registri zmlav.

6. Pred odchodom do zahranicia je Studentka/-dent povinnd/-ny nahlasit svoju mobilitu
(akukol'vek mobilitu) vedticej/-mu katedry.

Clanok 11

Postup pri realizacii zahranic¢nej mobility studentiek/-tov

1. Studentka/-dent nasttipi na mobilitu za ti¢elom dlhodobého/kratkodobého sttdia/stéze
alebo kratkodobej zmieSanej mobility v termine uréenom prijimajacou instittciou.
Akékolvek nevyhnutné zmeny v Zmluve o stadiu/stazi, ktoré Studentka/-dent zisti po
prichode na prijimajacu institiciu, musia byt ukoncené a formalne zdokumentované
¢o najskdér po jej/-ho prichode. Dalsie nevyhnutné zmeny musia byt formalne
odsuthlasené ¢o najrychlejsie vSetkymi troma stranami (Studentkou/-tom, vysielajicou
a prijimajicou institticiou).

2. Studentka/-dent v poslednom roku $tidia na KU sa modze prihlasit na tzv. stz pre
absolventa, ktorui uskutocni v pripade, Ze ju/ho komisia (prorektorka/-tor pre
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zahrani¢né vztahy, prodekanky/-ni pre zahranicné vztahy jednotlivych fakualt a
zodpovednd osoba na referate pre zahrani¢né vztahy) odporudi, a v pripade tispeSného
ukoncenia Stadia na KU. Platia prentho rovnakeé pravidld ako pre stazistku/-tu, ktord/-
ry je Studentkou/-tom KU, okrem Clanku 12, bodu 3 a 6.

Clanok 12
Postup po ukonceni zahrani¢nej mobility Studentiek/-tov

1. Po ukonceni mobility v zahranic¢i studentka/-dent predloZi na referate pre zahrani¢né
vztahy: vypis vysledkov zo Studijného pobytu (Transcript of Records) vydany
zahrani¢nou vysokoskolskou institiciou, certifikat o realizacii mobility a vyplni
online spravu Studenta.

2. Katolicka univerzita v RuZomberku ako institacia vysielajuca Studentku/-ta na
mobilitu v rdmci programu Erasmust+ je povinnd uznat mobilitu Studentky/-ta v
zahranic¢ni, ak st splnené vsetky jej definované podmienky. Uznanie absolvovanych
predmetov a kreditov ziskanych pocas mobility v zahraniéni sa uskutocriuje na
prislusnej fakulte KU a koordinuje ho prodekanka/-kan pre zahrani¢né vztahy.
Uznanie absolvovanych predmetov a ziskanych kreditov sa uskutocriuje na zaklade
vypisu vysledkov Studia (Transcript of Records), ktory je v stlade so Zmluvou o
stadiu. Staz sa uznava na zaklade certifikatu vyhotoveného prijimajticou instituciou,
ktory je v sulade so Zmluvou o stazi.

3. Po ukonceni studijného pobytu Studentka/-dent predlozi na katedre, na ktorej Studuje
vypis vysledkov studia absolvovaného v zahrani¢i. Vedtca/-ci katedry zabezpeci
uznanie predmetov v stulade s vopred schvalenou Zmluvou o Stadiu (Learning
Agreement for Studies). Studijné oddelenie zabezpedi zapisanie uznanych predmetov
do univerzitného informaéného systému. Studentke/-tovi budti uznané kredity v takej
vyske, v akej s stanovené v studijnom programe na KU. Ostatné predmety (spolu s
kreditmi), ktoré nie st zahrnuté v Studijnom programe na KU, zaeviduje Studijné
oddelenie prislusnej fakulty KU ako vyberové.

4. Po ukonceni staze Studentka/-dent predloZzi na katedre, na ktorej sStuduje certifikat
potvrdzujaci tispesné absolvovanie staZe v zahranici. Vedtca/-ci katedry zabezpeci
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uznanie staZe v sulade s vopred schvalenou Zmluvou o staZi (Learning Agreement for
Traineeships). Studijné oddelenie zabezpedi jej zapisanie do univerzitného
informaéného systému. Studentke/-tovi budi uznané kredity v takej vyske, v akej st
stanovené v jej/-ho Studijnom programe na KU za prax, ktora je sucastou studijného
programu. Ako voliteIny predmet (s predpisanym poctom 10 kreditov) je stdZ uznana,
v pripade studijnych programov, ktoré nepozZaduju absolvovanie odbornej staze.

5. Fakulta zodpovednd za uvedenie vysledkov Studentky/-ta dosiahnutych pocas
mobility v dodatku k diplomu (Diploma Supplement).

6. Uznanie zahrani¢nej mobility za tcelom Stidia/staZe moZe byt zamietnuté v pripade,
Ze Studentka/-dent nesplnila/-nil poziadavky prijimajacej instittcie alebo nesplnila/-
nil podmienky pozZadované vysielajucou institiciou uvedené v zmluve medzi
Studentkou/-tom a institaciou.

7. Od Studentky/-ta, ktora/-ry nesplnila/-nil podmienky prijimajicej institicie alebo
nesplnil podmienky pozadované vysielajucou institiciou uvedené v zmluve medzi
Studentkou/-tom a institiciou, mdéze KU Ziadat vratenie grantu. O tejto skutoc¢nosti,
po zvazeni predloZenych argumentov vSetkych zainteresovanych stran, rozhodne
prorektorka/-tor pre zahranicné vztahy KU v stcinnosti s prodekankou/-nom
prislusnej fakulty. Vratenie prostriedkov sa od studentky/-ta nepoZaduje, ak sa uzna
okolnost vyssej moci. Plati to aj pre Studentku/-ta na stazi, ktord/-ry z dévodu vyssej
moci nemohla/-hol riadne vykonavat pracu vyplyvajicu zo Zmluvy o stazi.

8. Ak sa vyskytnu okolnosti, ktoré nie st upravené v tejto smernici, konkrétny pripad sa
bude posudzovat individudlne.
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Clanok 13

Zavereéné ustanovenia

Pravne vztahy neupravené touto smernicou sa riadia prisluSnymi ustanoveniami
Erasmus University Charter a prislusnymi pravnymi predpismi.

Smernica nadobuda platnost a tc¢innost diiom 19.7.2023. Nadobudnutim tcinnosti

tejto smernice sa rusi smernica ¢. VP-KU-17.

doc. Ing. Jaroslav Demko, CSc.,

rektor
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