Katolicka univerzita v Ruzomberku

Vnutorny predpis ¢. 10/2018

Smernica rektora o vykonavani financnej
kontroly na Katolickej univerzite
v Ruzomberku

CZ 2684/2018 RE

Platnost od: 26.06.2018 Ué&innost od: 01.07.2018

Prerokovany v Kolégiu rektora dnia 12.06.2018



CZ 2684/2018 RE

SMERNICA REKTORA O VYKONAVANI FINANCNEJ KONTROLY NA KU

OBSAH

UVOANE USATIOVEIUA ... e s e eeeeeese s s sneeneae 3
Vymedzenie zakladnych pojmov.........cccccovvviiiiiiiiii 3
FINANCNE THAAENIE ..ottt et aa e e b e e e aeeseennas 4
FINANCNE OPETACIE .......vevviiiiiiiiiiiict s 6
FINANCNA KONEIOLA....c..ioiiciiiiicieeeeeee ettt et e aa e s reeae e s e e reenseennas 7
Zakladna financna KONErOla........c.eciecieeiieieieceecieece ettt 8
Administrativna financna Kontrola ............cceceeeieieiieiiciccicceeeeee e 11
Financna Kontrola Na MIESE .........ccueveeriieiienieiieieetesie ettt ae s e seesaeesnesseens 12
Spolo¢né ustanovenia na vykon financnej kontroly ..., 13
ZAVETECNE USTANOVEIIA ...uveeuvieeietieiieiieeteeteeteeteeteeeesseeseessesssesseessesseesesssesseessesssesseesesseans 13
PRILOHY ..ocovooiivieiiseiis s ssssse st sssssesssssssss st ss st st ss s 14



Rektor Katolickej univerzity v Ruzomberku v stilade s Clankom 7 ods. 3 Organizaného
poriadku KU vydava tto smernicu na zabezpecenie jednotného postupu pri realizacii vykonu
financ¢nej kontroly podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o finan¢nej kontrole”) v podmienkach
Katolickej univerzity v Ruzomberku (dalej len , KU”).

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

(1) Vnutorny predpis ¢. 10/2018 na vykondvanie finan¢nej kontroly na KU (dalej ,smernica”)
v stlade s ustanoveniami zakona o financnej kontrole upravuje pravidl4, ciele a sposob
vykonavania finanénej kontroly a zodpovednost veducich zamestnancov a zamestnancov
KU pri jej vykonavani.

(2) Cielom smernice je zabezpedit jednotnu aplikdciu ustanoveni zdkona o finan¢nej kontrole
na KU.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

(1) Na tcely zakona o financ¢nej kontrole sa rozumie:

a) financénym riadenim stuhrn postupov KU pri riadeni rizik, zodpovednom planovani,
rozpoctovani, pouziti, uctovani, vykaznictve verejnych financii, financnej kontrole,
ktorého cielom je hospodarne, efektivne, tiéinné a ticelné vyuzivanie verejnych financii;

b) financnou kontrolou suhrn d¢innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, uc¢innosti a tucelnosti finanénych operdcii alebo ich casti pred
uskutoénenim, v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, zuctovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finan¢nych operacii alebo ich casti;

C) financnou operdciou alebo jej castou prijem, poskytnutie alebo pouzitie finanénych
prostriedkov KU v hotovosti (cez pokladnu) alebo bezhotovostne (bezhotovostny
prevod alebo postova poukazka), pravny ukon (napr. uzatvorenie zmluvy, uzatvorenie
pracovnej zmluvy a pod.) alebo iny tkon majetkovej povahy (napr. prevody majetku,
vyradenie a zaradenie majetku, zodpovednost za skodu, zverejnenie zameru verejného
obstardvania tovaru, prac a sluzieb, nakladanie s ceninami);

d) verejnymi financiami su:

¢ financné prostriedky podla zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,,zakon ¢. 523/2004"),

e finanéné prostriedky zo zahranicia poskytnuté na zdklade medzindrodnych zmluav,
ktorymi je Slovenskad republika viazana,

e finanéné prostriedky z rozpoctov ¢lenskych statov Eurdpskej tinie,

e finanéné prostriedky z rozpoctov inych Statov ako clenskych Statov Eurdpskej tnie

urcené na financovanie alebo spolufinancovanie programov Europskej tinie,



e vlastné financné prostriedky osoby urcené na financovanie programov realizovanych na
zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana, alebo urcené

na spolufinancovanie programov Europskej tnie;

e) hospoddrnostou vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v sprdvnom case, vo vhodnom mnozZstve a kvalite za najlepsiu
cenu;

f) efektivnostou najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami
a dosiahnu-tymi vysledkami;

g) ucinnostou plnenie urcenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhladom
na pouZzité verejné financie;

h) ticelnostou vztah medzi uréenym ucelom pouzitia verejnych financii a skutoénym
ucelom ich pouzitia;

i) riadenim rizik opakujuci sa proces navzajom previazanych c¢innosti, ktorych cielom je
riadif potencidlny vznik rizika, teda obmedzit pravdepodobnost vyskytu rizika alebo
znizit jeho vplyv s cielom predchddzat nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom
v ¢innosti organu verejnej spravy a zamedzit vzniku nezrovnalosti a podvodom;

j) rizikom pravdepodobnost vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie
urcenych cielov a tloh;

k) opravnenou osobou Katolicka univerzita v RuZzomberku, ak vykondva administrativau

finan¢na kontrolu alebo finan¢nt kontrolu na mieste;

1) prizvanou osobou zamestnanec organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej osoby
alebo fyzicka osoba, ak ich Katolicka univerzita v Ruzomberku prizvala na vykonanie

administrativnej financ¢nej kontroly alebo finan¢nej kontroly na mieste;

m)zamestnancom fyzickd osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom

vztahu;

n) kontrolou styroch oc¢i - ZFK musia vykonat minimdlne dvaja zamestnanci, z toho jeden

musi byt vedtici zamestnanec.

Clanok 3

Finanéné riadenie

(1) Veduci zamestnanci, vedtci pracovisk, zodpovedni rieSitelia projektov, vysokoskolski
uditelia, vedecko-vyskumni zamestnanci a ostatni zamestnanci KU, ktori v rdmci plnenia
pracovnych uloh a povinnosti nakladaji s verejnymi financiami, st povinni zabezpecit
najma:

e riadenie rizika a finanénu kontrolu tak, aby sa pri plneni zdmerov a cielov predchadzalo
porusovaniu zakona o kontrole, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov a vnatornych predpisov KU,

e hospodarnu, efektivnu, i¢innt a tcelnti realizaciu finanénej operacie alebo jej casti,

e overenie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,
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(4)

spravnost a uplnost informacii o vykonavanej financnej operacii alebo jej casti,

ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve KU,

predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie a zaistenia napravy,
vyltucenie zdsahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich
finan¢nua kontrolu.

Organizdcia riadenia rizik zahfnia

a) zabezpecenie implementacie stratégie riadenia rizik,

b) vytvorenie organizacnej Struktury, ktora umoZnuje realizovat schvdalenu stratégiu
riadenia rizik,

c) zapojenie zodpovednych zamestnancov a kompetentnych ttvarov do procesu riadenia
rizik,

d) organizacné a persondalne oddelenie ¢innosti a zodpovednosti kompetentnych tatvarov
tak, aby bolo v najvicsej moznej miere zamedzené konfliktom zaujmov,

e) zabezpecenie dostatoénych zdrojov potrebnych na realizdciu schvalenej stratégie
riadenia rizik, najmad finanénych zdrojov a dostatocny pocet kvalifikovanych
zamestnancov a ich zastupitelnost,

f) zabezpecenie stuladu medzi motivaciou zamestnancov, odmenovanim zamestnancov
a stratégiou riadenia rizik,

g) vytvorenie primeranych informacénych tokov medzi zodpovednymi zamestnancami
a kompetentnymi atvarmi,

h) vytvorenie, prehodnocovanie a periodické testovanie postupu riadenia rizik pre
pripad zlyhania informac¢ného systému,

i) primerané obozndmenie vsetkych zodpovednych zamestnancov univerzity so
schvalenou stratégiou riadenia rizik na KU.

Primerany systém vnutornej kontroly v oblasti riadenia rizik zahfmia najma

a) vytvorenie zodpovedajuceho kontrolného prostredia pri vykondvani éinnosti na

univerzite, najma

1. kontrolné ¢innosti a mechanizmy vykonavané vedenim univerzity,

2. kontrolnt ¢innost vykondvanu veducimi zamestnancami na nizSich stuprnioch
riadenia,

3. kontrolnti ¢innost vykondvani zamestnancami ako sucast ich povinnosti
a zodpovednosti,

b) pravidelné overenie funkcnosti systému riadenia rizik atvarom vnutornej kontroly

univerzity a vyhodnotenie aéinnosti systému vnutornej kontroly.

Systém wvnutornej kontroly v oblasti riadenia rizik v pripade zistenia nedostatkov

zabezpecuje

a) informovanie kompetentnych atvarov a veducich zamestnancov KU zodpovednych za
riadenie jednotlivych druhov rizik o zistenych nedostatkoch,

b) prijatie a vykonanie zodpovedajicich opatreni na napravu,

¢) vcasné vykonanie nevyhnutnych tprav systému riadenia rizik.



Clanok 4

Finan¢né operacie

(1) Na KU sa najcastejSie vyskytuju nasledovné financné operacie:

e Prijem prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne:

Dotacie,

Transfery,

Granty,

Prijem na zdklade uzatvorenych zmluav,
Prijem na zdklade vystavenych faktur,
Prijem Skolného,

Prijem z poplatkov spojenych so stadiom,
Prijem z poplatkov za habilitacie a inauguracie,
Prijem z predaja publikacii,

Prijem z administrativnych poplatkov,
Prijem z refundacii a dobropisov,

Prijem z trzieb,...

e Vydavky hotovostné a bezhotovostné:

Vydaj hotovostnych prostriedkov z pokladni KU (drobny ndkup, preddavky, osobitny
prijem,...)

Vydaj finanénych prostriedkov zuctov KU (thrada faktar, transfery, mzdy asnimi
suvisiace odvody, Stipendia, cestovné, ...)

e Pravny tkon a jeho zmeny a dodatky najma:

Pracovna zmluva,

Dohoda o vykonani prace,

Dohoda o brigadnickej praci studentov,
Dohoda o pracovnej ¢innosti,

N4jomnd zmluva,

Odberatel'ska zmluva,

Dodavatelska zmluva,

Kapna zmluva,

Zmluva o spolupraci,

Ramcova dohoda,

Cestovny prikaz,

Darovacia zmluva,

Autorska zmluva,

Prikazné zmluva,

Zmluva o spolupraci pri zabezpeceni odbornej praxe studentov,
Zmluva o praktickej vyucbe,

Zmluva o ubytovani,

ainé...



¢ Iné tikony majetkovej povahy najma:

Vyhlasenie verejného obstaravania,
Nahrady skody,
Zaradenie a vyradenie majetku,

Presun majetku.

Clanok 5

Finanéna kontrola

(1) Finanénd kontrola sa vykonava ako:

a) zakladna finan¢na kontrola (ZFK),
b) administrativna finan¢na kontrola (AFK),

¢) financ¢na kontrola na mieste (FKnM).

(2) Cielom financnej kontroly je zabezpecit najma:

(©)

(4)

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, tc¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii financ¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu, limitov a zavaznych ukazovatelov,

¢) dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a vnutornych predpisov KU,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmluav,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych financii,

f) spravnost a preukdzatelnost vykondvania financnej operacie alebo jej casti,

g) spolahlivost vykaznictva,

h) ochranu majetku v sprave a uzivani KU,

i) predchddzanie podvodom a nezrovnalostiam,

j) vcasné a spolahlivé informovanie Statutdrneho organu KU o drovni hospoddrenia
s verejnymi financiami a o vykondvanych finanénych operaciach,

k) overovanie plnenia opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych finanénou
kontrolou, auditom a na odstranenie pricin ich vzniku,

1) overovanie dalSich skuto¢nosti suvisiacich s finanénou operdciou alebo jej castou
a finanénym riadenim.

Finan¢nou kontrolou sa overuju tie skutocnosti, ktoré su pre finanént operaciu v danej

faze overovania podstatné.

Zodpovedni zamestnanci a vedudci zamestnanci na prislusnych stupnioch riadenia

v zmysle organizacnej Struktiry kazdej sucasti KU zdkladnou finan¢nou kontrolou

overuju v sulade s cielmi finan¢nej kontroly a podla povahy kazdej financnej operacie

alebo jej casti, jej sulad:

a) s rozpoc¢tom KU na prislusny rozpoctovy rok;

b) s osobitnymi predpismi (napr. zdkon o rozpoctovych pravidlach VS ¢. 523/2004 Z. z.,
zakon o verejnom obstaravani ¢. 343/2015 Z. z., zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku
poskytovanom s eurdpskych Strukturdlnych a investicnych fondov a o zmene

a doplneni niektorych zakonov) alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je

7



Slovenska republika viazand, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju

financné prostriedky zo zahranicia;

c) so zmluvami uzatvorenymi KU ako organom verejnej spravy;

d) s rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov (napr. zakon ¢. 71/1967

Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov;

e) s rozhodnutiami rektora/dekana alebo kvestora;

f) s vnatornymi predpismi KU alebo

g) s inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v predchadzajtcich

pismendch a) azZ e).

Clanok 6

Zakladna finan¢na kontrola

(1) ZFK sa v sulade s cielmi financ¢nej kontroly a podla povahy kazdej operacie alebo jej ¢asti

overuje stilad finan¢nej operécie so skutoénostami uvedenymi v Clanku 5 ods. 4 tejto

smernice.

(2) ZFK vykonava Statutarny organ alebo nim urceny veduci zamestnanec (urceny v ramci

organizacného poriadku) a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie,

spravu majetku alebo za ini odborné ¢innosti podla rozhodnutia Statutarneho organu.

V zmysle organizacnej Struktury a v stilade so zachovanim principu kontroly Styroch oci

su za vykonanie ZFK na KU zodpovedni tito zamestnanci:

a)

b)

Zamestnanec pracoviska, ktory predklada poziadavku na vystavenie objednavky,
resp. na uzatvorenie zmluvy o dielo (resp. inej zmluvy v zmysle platnych pravnych
predpisov), ndvrh na vyradenie majetku:

Overuje hospodarnost, efektivnost, ucinnost a ucelnost pouzitia finanénych
prostriedkov. PouZitie prostriedkov je v stlade s ¢innostou a potrebami pracoviska/
Studijnym planom. Overuje stlad dodania tovaru/sluzby s vystavenou objednavkou.
Veduci pracoviska:

Overuje sulad pripravovanej financnej operdcie s rozpoctom a cinnostou
pracoviska/Studijnym planom. Odsuhlasuje dodanie tovaru/sluzby, overuje
prevzatie prace, ktord bola vykonand v zmysle dohody. Overuje, Ze prace boli
vykonané v dohodnutom rozsahu a v termine, v sulade so zmluvou, kalkuléciou.
Schvaluje spravu a vyuétovanie zahranic¢nej pracovnej cesty a vyuctovanie tuzemskej
pracovnej cesty.

Referent zodpovedny za rozpocet:

Overuje stlad pripravovanej financnej operacie s rozpoctom na prislusny rok.
Overuje, ze financna operdcia je kryta finanénymi zdrojmi na bankovom ucte.
Overuje stlad finanénej operacie so zdkonom ¢ 131/2002 Z. z. o VS, zikonom
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, zdkonom ¢. 291/2002 Z. z.
o Statnej pokladnici asdal$imi predpismi anariadeniami upravujucimi

hospodarenie verejnych vysokych $kol. Vydavky v oblasti mzdovej, danovej



d)

f)

8)

h)

j)

k)

a socidlnej, vratane Stipendii Studentov sa v sulade s prdvnymi predpismi pre tieto
oblasti.

Referent zodpovedny za thradu faktar:

Overuje, Ze z hladiska vecného plnenia, ¢iselnej spravnosti a finanénych podmienok
je fakturovany druh arozsah (mnoZstvo) materidlu, tovaru, prac a sluZzieb
a fakturovand suma v salade s uzatvorenou objednavkou/poziadavkou/zmluvou,
resp. inym rozhodnutim o hospodareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi
prostriedkami. Overuje, Ze material podla dodacieho listu zodpoveda
objednavke/poziadavke/zmluve azdroj tuhrady je vsulade s objednavkou/
poziadavkou/zmluvou.

Referent zodpovedny za tctovnictvo:

Overuje, Ze pouzité ucty a postupy tctovania su v sulade so zdkonom o tctovnictve
a s postupmi uctovania, metodickymi pokynmi nadriadenych organov a dal$imi
pravnymi predpismi v oblasti mzdovej, darfiovej, socidlnej, atd’.

Referent, ktory spractiva vytctovavanie cestovného prikazu:

Overuje sulad vyuctovania cestovnych ndkladov v zmysle zdkona o cestovnych
nahradach.

Referent pokladne:

Overuje sulad financ¢nej operdcie v hotovosti s predloZenymi dokladmi pre vydaj
a prijem hotovosti, poskytovanie preddavkov.

Referent spravy a evidencie majetku:

Overuje, Ze majetkovy ukon (prijem, vydaj, vyradenie, prevod, prendjom, predaj,
vypozicka, nakladanie s pohladdvkami a zdvdzkami, odpisy atd.) je v stlade so
zakonom ¢&. 131/2002 Z. z. o VS, zdkonom 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy, zakonom ¢. 176/2004 Z. z. o nakladani s majetkom verejnopravnych
institucii, so zmluvou, objedndvkou, dodacim listom, atd. Overuje, Ze majetkovy
tkon je v sulade s internymi predpismi a rozhodnutiami KU.

Referent zodpovedny za projektovu ¢innost:

Overuje sulad pripravovanej financnej operacie s rozpoctom projektu, grantu,
vyskumnej alohy, uzavretych zmlav.

Referent pre verejné obstaravanie:

Overuje vykonanie verejného obstaravania v zmysle zdkona o verejnom obstaravani
a v sulade s vnutornymi smernicami a rozhodnutiami KU. Overuje, Ze materidl, tovar
a sluzby st v organizacii, ktora bola vybrana verejnou stutazou KU, resp. v sulade
s vnutornou smernicou KU o verejnom obstardavani. Overuje, Ze navrh zmluvy je
v stulade svysledkom verejnej sutaze aje vsulade sobchodnym a obéianskym
zakonnikom a obsahuje zformalneho hladiska vSetky pozadované naleZzitosti,
vratane priloh.

Referent persondlneho useku:

Overuje, ze uzavretie, zmena a ukoncenie pracovnopravneho vztahu, ako aj dalsia

starostlivost o zamestnanca boli realizované vsulade so zdkonmi a postupmi
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upravujucimi oblast pracovno-pravnych vztahov a starostlivosti o zamestnancov
(zékon o vysokych Skolach, zakon o verejnej sluzbe, Zakonnik prace, atd’.). Overuje,
Ze dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti, dohody o brigadnickej
praci Studentov je v sulade so Zakonnikom prace a dalSimi vSeobecne-zavaznymi
pravnymi predpismi (druh prdce, rozsah hodin, odmena, atd.). Overuje, Ze boli
dodrzané vsSetky prihlasovacie a odhlasovacie povinnosti. Overuje, zZe zaradenie
zamestnanca do prislusnej tarifnej triedy a platového stupnia, priznanie zloZky mzdy,
zapocet odbornej praxe je v sulade so zakonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, Katalogom
pracovnych c¢innosti a popisom pracovnych c¢innosti prislusného zamestnanca,
vsulade svnatornym mzdovym predpisom, Zakonnikom prace a dalSimi
suvisiacimi predpismi aodmenovanie zamestnanca v salade s prislusnymi
mzdovymi predpismi.

Referent mzdovej uctarne:

Overuje sulad zactovania miezd v zmysle zdkona o socidlnom poisteni, zdravotnom
poisteni, zdkona o dani z prijmov, ako aj dalSich platnych pravnych predpisov
a vnutornych predpisov KU. Overuje, Ze boli dodrzané darniové predpisy a predpisy

v oblasti socidlnej a zdravotnej starostlivosti.

m) Referent Studijného oddelenia:

p)

Overuije stilad poskytnutych §tipendii s vntitornymi predpismi KU a s VS zikonom.
Overuije stilad rozhodnutia a predpisu $kolného s vntitornymi predpismi KU a s VS
zakonom.

Referent zahrani¢ného oddelenia:

Overuje stulad poskytnutia financii na mobility s platnymi zmluvami, poskytnutie
Stipendii zahraniénym Studentom v zmysle platnych zmlav a vnutornych predpisov
KU.

Kvestor/tajomnik/vicerektor/riaditel VS:

Vykonava ZFK na kazdej financnej operacii.

Rektor/dekan:

Overuje dodrzanie sposobu vykonavania ZFK podla ustanoveni Cl. 6 tejto smernice
a stilad so skuto¢nostami uvedenymi v CL. 5 ods. 2 tejto smernice.

(3) ZFK sa vykonava v dvoch fazach:

a)

b)

pripravnd faza — pred vstupom do zdvazku/pohladavky (napr.: oblast planovania,
rozpoctovania, verejného obstardvania, vystavenie objednavky, uzatvorenie zmluvy,
vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu,...)

realizacnd faza — pred tthradou vydavku/pred prijatim platby (uskutoctiuje sa pred
samotnym uskuto¢nenim financnej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie
aje zamerand na oblast zmluvného plnenia na zdklade objednavok a uzatvorenych
zmluv, na vykon rozhodnuti, pravnych tkonov a inych tkonov majetkovej povahy,

na zuctovane platieb, na zaradenie majetku a pod.).
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(4) Osoby vykonavajuce ZFK na KU potvrdzuja na doklade suvisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej ¢astou stilad so skutocnostami uvedenymi v Clanku 5 ods. 4 tejto
smernice uvedenim svojho mena a priezviska, vlastnoru¢ného podpisu, datumu
vykonania ZFK a vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné financénu operaciu alebo jej cast
vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia
alebo jej cast uz vykonala.

(5) Ak je predmetom ZFK zmluva, alebo faktura ¢i objednavka, za jej ndsledné zverejnenie v

zakonnom termine na webovom sidle zodpoveda povereny pracovnik.

(6) ZFK ma byt vykonana spravne a vcas v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti je povinny bezodkladne tato skuto¢nost oznamit vedicemu zamestnancovi
pisomnou formou (e-mail je postacujuci), ktorého sa financna operacia tyka, za tcelom
odstranenia zistenych nedostatkov a zabezpecenie napravy.

(7) Finanénu operaciu nemozno vykonavat, alebo v nej pokracovat, alebo vymahat bez jej
overenia zakladnou finan¢nou kontrolou.

(8) Finanént operaciu nemozno vykonat alebo v nej pokracovat, ak zamestnanci podla Cl.
6 odsek 2 vo vyjadreni podla odseku 2 tohto ¢lanku uvedd, ze pripravovana financna

operacia nie je v sulade so skuto¢nostami uvedenymi v Cl. 5, ods. 4.

(9) ZFK sa nevykondva pri odstrafiovani dosledkov prevadzkovych havarii a inych
havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto doésledkov
neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zdujme predchddzania Skoddm na

majetku.

Clanok 7

Administrativna financna kontrola

(1) AFK je potrebné overit kazda finanént operdciu alebo jej cast, ak st verejné financie
poskytnuté inej osobe a financ¢na operacia nesuvisi so zabezpecenim vlastnej prevadzky
okrem dotdcii a transferov KU.

(2) AKEF sa overuje sulad vybranej pripravovanej financnej operdcie s ¢l. 5 ods. 2 smernice
scielom predist neopravnenému, nehospodarnemu, neefektivnemu, nedcinnému
a netuicelnému pouzitiu verejnych financii.

(3) AFK vykonavaju zamestnanci KU urceni v ¢lanku 6 ods. 2 tejto smernice. V pripade KU,
ktora ako orgdn verejnej spravy poskytuje verejné financie najma v rdmci projektov
(spoluriesitelom), pdjde spravidla o zamestnancov projektového oddelenia, ktorych

pisomne urci rektor KU.

(4) Na vykon AFK moze KU prizvat aj prizvant osobu s jej sihlasom v zmysle ustanoveni
§24 zakona o finan¢nej kontrole, ak je to odovodnené osobitnou povahou AFK.

(5) AFK sa zacina vykonanim prvého tikonu povinnej osoby voci opravnenej osobe. Takymto
tkonom bude spravidla predlozenie dokladov, podkladov alebo inych pisomnosti,

zdznamov, informdcii, vyjadreni a dokumentov stvisiacich s kontrolou.
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(6) Ak sa financnd operacia alebo jej ¢ast vykonava na zaklade spravneho konania, sudneho
konania alebo iného konania podla osobitnych predpisov, AFK sa nevykonava; to neplati,
ak sa financnd operdcia alebo jej ¢ast vykonava na zadklade rozhodnutia podla osobitného
predpisu.!

(7) Ak boli AFK zistené nedostatky, Ze by verejné financie mohli byt pouzité neopravnene,
nehospodarne, neefektivne, netc¢inne alebo neucelne, zamestnanec vykonavajuci AFK
vypracuje Ciastkovu spravu z AFK, ktord obsahuje zistené nedostatky a upozornenie, ze
v realizacii pripravovanej financnej operacie sa moZze pokracovat aZ po ich odstraneni.
Zamestnanec podla bodu 4 ¢l. 7 predlozi spravu z AFK v stulade s § 22 ods. 3 a 4 zdkona
¢. 357/2015 Z. z. veducemu organizacnému utvaru a veducemu organizacného tutvaru,
ktory je zodpovedny za pripravu a realizaciu vybranej pripravovanej finan¢nej operacie.

(8) Ak sa vykonava AFK, aj FKnM tej istej financnej operacie alebo jej casti, moze sa
vypracovat navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy a ¢iastkova sprava alebo sprava

len z financ¢nej kontroly na mieste.

(9) Finanéna operaciu mozno realizovat aZ po odstraneni nedostatkov zistenych AFK.

Clanok 8

Finanéna kontrola na mieste

(1) Finan¢na operdaciu alebo jej cast je KU opravnend overovat aj financnou kontrolou na
mieste, v ramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje skutocnosti, ktoré povazuje za
potrebné na tcely overenia jej siladu s clankom 5 bod 4 tejto smernice.

(2) FKnM sa zacina vykonanim prvého tikonu voci povinnej osobe (bod 3 tohto ¢lanku).
Takymto itkonom bude preukdzanie sa poverenim na vykonanie kontroly na mieste alebo
ozndmenim terminu a ciela vykonania finan¢nej kontroly na mieste.

(38) O vykonani FKnM rozhoduje rektor KU alebo nim pisomne splnomocneny veduci
zamestnanec, a to vydanim pisomného poverenia. FKnM vykondavaju aspont dvaja
zamestnanci KU, uréeni v pisomnom povereni. Opravnenie vykonat FKnM maju len
osoby, pre ktoré bolo poverenie na vykonanie FKnM vyhotovené.

(4) Pisomne odovodnenu poziadavku alebo podnet na vydanie poverenia na vykonanie
FKnM je opravneny dat rektorovi KU:

a) kvestor, a to kedykolvek, za ktorykolvek druh finan¢nej operécie alebo jej casti,
b) osoba vykonavajuca ZFK alebo AFK, ak je potrebné overit stilad finan¢nej operacie
alebo jej Casti aj kontrolou na mieste,
c) ktokolvek, ak je dovodné podozrenie na porusenie pravnych predpisov.
(5) Finanénu kontrolu na mieste moze nariadit rektor KU aj z vlastného rozhodnutia, bez

podnetu.

116 ods. 2 zakona ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z europskych strukturalnych a
investiénych fondov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.
12



(6) V pripade, Ze financnou kontrolou na mieste neboli zistené nedostatky povereny
zamestnanec vypracuje zaznam v sulade s § 22 ods. 3 a4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.. V
pripade zistenia nedostatkov povereny zamestnanec vypracuje spravu v sulade s § 22 ods.

3 a4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. a o vysledku FKnM a jej zaslanim informuje rektora KU.

(7) Rektor KU prijima opatrenia na napravu nedostatkov zistenych financnou kontrolou na
mieste a na odstrdnenie pric¢in ich vzniku, urcuje zamestnancov zodpovednych za
nedostatky zistené finanénou kontrolou na mieste a uplatfiuje voci nim opatrenia podla

Zakonnika prace.

Clanok 9

Spoloc¢né ustanovenia na vykon financ¢nej kontroly

(1) Na vykon ZFK, AFK a FKnM sa vztahuje povinnost mlcanlivosti zamestnancov KU
vykonavajacich ZFK, zamestnancov KU poverenych vykonanim AFK alebo FKnM
a prizvana osoba. Zamestnancov moZze oslobodit od povinnosti ml¢anlivosti Statutarny
organ — rektor KU.

(2) Zaroven sa na vsetky druhy financnej kontroly vykondvanymi zamestnancami
a veddcimi zamestnancami vztahuje povinnost ozndmenia predpojatosti pri vykone
financnej kontroly, a to bezodkladne pri zacati vykonu ZFK alebo pred vykonom AFK
a FKnM.

(3) Predpojatost sa oznamuje bezodkladne, osobne alebo pisomne mailom na adresu
rektor@ku.sk.

Clanok 10

Zaverecné ustanovenia

(1) V3etky ostatné naleZitosti vykondvania finan¢nej kontroly, ktoré nie st uvedené v tejto
smernici sa riadia prisluSnymi ustanoveniami zdkona o financ¢nej kontrole.

(2) Tato smernica nadobuda ucinnost 01.07.2018.

(3) Driom nadobudnutia platnosti Vnatorného predpisu €. 10/2018 (CZ 2684/2018 RE) sa rusi
Vnatorny predpis €. 26/2017 o vykonavani financnej kontroly na KU v Ruzomberku (CZ
4794/2017 RE) schvaleny dnia 12.12.2017 a a¢inny od 01.01.2018.

V Ruzomberku 26.06.2018 prof. ThDr. Jozef Jarab, PhD.
rektor KU
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PRILOHY

Priloha ¢. 1 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Podpisové vzory zamestnancov v zmysle organiza¢nych kompetencii podl'a Clanku 6 ods.

2 tejto smernice

Na vykon zakladnej finan¢nej kontroly a administrativnej finan¢nej kontroly

Funkcia

Meno a priezvisko

Splnomocnenie/druh
kontroly

Podpisovy vzor

Zakladna finan¢na kontrola
Administrativna finan¢na kontrola
Financ¢na kontrola na mieste
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Priloha ¢. 2 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Overenie prijmovych finanénych operacii

Financna operacia (hotovostna
a bezhotovostna)

Overenie suladu financénej operacie alebo jej casti s:

Prijem dotécie, grantu zo statneho
rozpoctu

rozpoctom organu verejnej spravy,
uzatvorenou zmluvou o poskytnuti dotdcie, grantu,
osobitnym predpisom

Prijem preddavku od iného organu
verejnej spravy

rozpoctom (ak sa preddavok ocakava v prislusnom
roku),

uzatvorenou zmluvou,

osobitnym predpisom (zakon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy)

Prijem penale zo zmluvného vztahu

osobitnym predpisom,
uzatvorenou zmluvou (napr. o poskytnuti dotacie,
najomnou zmluvou)

Prijem do pokladnice KU v hotovosti

rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu
(sankcie, penale),

osobitnym predpisom (spravny poplatok, tthrada
nakladov),

vnutornym predpisom (sadzobnik poplatkov v zmysle
zakona ¢. 211/2000 Z. z.)

Overenie hotovostnych vydavkovych operacii

Financna operacia (hotovostna
vydavkova financna operacia)

Overenie suladu financnej operacie alebo jej casti s:

Uhrada nakupu spotrebného
charakteru z pokladnice

rozpoctom KU,
vnatornym predpisom KU (povinnostou tvorby
objednavky)

Poskytnutie zalohy/preddavku z
pokladnice

rozpoctom KU,
osobitnym predpisom (zakon o cestovnych nahradach,
zdkon o rozpocétovych pravidlach verejnej spravy)

Uhradenie pokuty/sankcie z
pokladnice

osobitnymi predpismi (zakon o finan¢nej kontrole

a audite, zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy),

rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu
(zdkon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy),
uzatvorenou zmluvou, ak sankcia plynie z jej
ustanoveni pri nedodrzani zmluvnych podmienok

Poskytnutie preddavku na nakup
pohonnych latok zamestnancovi

rozpoc¢tom KU,

osobitnym predpisom (zakon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy-preddavok mozno
poskytnut na tento ticel),

vnatornym predpisom

Vyplatenie cestovnych nahrad
suvisiacich s pracovnou cestou

rozpoc¢tom KU,
osobitnym predpisom (zdkon o cestovnych nahradach)

Vyber hotovosti z pokladnice na
reprezentacné tucely

rozpoctom KU,

vnutornym predpisom (zdsady hospodarenia, interny
akt o pouzivani finanénych prostriedkov na
reprezentdciu)
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Priloha ¢. 2 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Financna operacia (hotovostna
vydavkova financéna operacia)

Overenie suladu financénej operacie alebo jej casti s:

Vyplatenie mesacnej mzdy v hotovosti
zamestnancovi KU

- rozpoc¢tom KU,

- pracovnou zmluvou, platovym dekrétom, tipravami
tarifného platu, dodatkami k pracovnej zmluve a pod.

- osobitnym predpisom (Zakonnik prace, zakon
o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme)

Zaplatenie faktury v hotovosti po
predchadzajticej dohode s
dodavatelom

- rozpoctom KU, uzatvorenou zmluvou, prip.
objednavkou

Overenie bezhotovostnych vydavkovych finanénych operacii

Financna operacia (bezhotovostné
vydavkové finan¢né operacie)

Overenie stladu financénej operacie alebo jej casti s:

Platba najomného prostrednictvom
faktary

rozpoctom KU,
- uzatvorenou najomnou zmluvou

Vytctovanie miezd zamestnancov KU

rozpoctom KU,

pracovnou zmluvou zamestnanca,

osobitnym predpisom (zdkon o vykone prace vo
verejnom zaujme, zakon o odmenovani niektorych

zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,
Zakonnik prace),

rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu
(platovy dekrét, zmeny tarifného platu, osobné

priplatky, ¢i odmeny v zmysle zakona o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme)

Nakup kancelarskych potrieb

rozpoctom KU,
uzatvorenou zmluvou, prip. objednavkou

Platby za pravne poradenstvo

rozpoctom KU,

uzatvorenou zmluvou o poskytovani pravnych sluZzieb

Vydavky na pracovnu zdravotnu
sluzbu

rozpoctom KU,
uzatvorenou zmluvou o poskytovani sluzby,

vyhotovenou objednavkou

Vydavky na reprezentaciu v ramci
urcenej akcie

rozpoc¢tom KU,
internym aktom o hospodareni s verejnymi
prostriedkami

Sankcia zo strany VS spravy financnej
spravy za orusenie financnej discipliny

osobitnym predpisom (zakon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy),

rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu

Splatky navratnych zdrojov
financovania

rozpoctom KU,
zmluvou o poskytnuti navratného zdroja financovania,
vnatornym predpisom

Poplatky stvisiace s obstardvanim
stravnych listkov zamestnancov

rozpoc¢tom KU,
uzatvorenou zmluvou, prip. vyhotovenou objednavkou

Vytctovanie cestovnych ndhrad
zamestnancovi

rozpoctom KU,
osobitnym predpisom (Zakonnik prace, zdkon

o cestovnych nahradach)
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Priloha ¢. 2 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Financ¢na operacia (bezhotovostné
vydavkové financné operacie)

Overenie suladu financénej operacie alebo jej casti s:

Zaslanie nevycerpanych prostriedkov
(zuctovanie dotacie so Statnym
rozpoctom)

- osobitnym predpisom (zédkon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy),

- uzatvorenou zmluvou (zmluva o poskytnuti dotacie)

- vnutornym predpisom (o hospodareni)

Ziadost o priznanie nenavratného
finan¢ného prispevku

- rozpoctom KU,

- osobitnymi predpismi (zakon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy),

- vnutornym predpisom (procesnad stranka konania)

Overenie pravneho ukonu

Financna operacia - pravny ukon

Overenie suladu financnej operacie alebo jej casti s:

Najomna zmluva

- rozpoctom KU,
- osobitnym predpisom (zdkon o verejnom obstaravani,
Obciansky zakonnik, Obchodny zdkonnik a pod.)

Pracovnd zmluva

- rozpoctom KU,

- vnutornym predpisom (Organizacnym poriadkom,
Platovym poriadkom, prip. Kolektivnou zmluvou,...),

- osobitnym predpisom (zakon o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,
zakon o vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik
prace a pod.)

Zmena pracovnej zmluvy z doby
urcitej na neurdita

rozpoctom KU,

sulad s pracovnou zmluvou zamestnanca

Zvysenie tarifného/funkéného platu

rozpoctom KU,

uzatvorenymi zmluvami (pracovnymi zmluvami
a dodatkami),
vnatornym predpisom (platovy poriadok, pracovny

poriadok),
osobitnym predpisom (zakon o odmenovani niektorych

zamestnancov pri vykone préace vo verejnom zaujme,
zdkon o vykone prace vo verejnom zdujme)

Vyhlasenie vyberového konania na
obsadenie pracovného miesta

rozpoctom KU,
vnatornym predpisom (Zasady vyberového konania na

obsadzovanie pracovnych miest, Organiza¢ny
poriadok),
osobitnym predpisom (zakon o odmenovani niektorych

zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,
zakon o vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik
prace a pod.)

Zmluva o dodani tovaru

- rozpoc¢tom KU,
- osobitnym predpisom (zakon o verejnom obstaravani,
Obciansky zakonnik, Obchodny zakonnik a pod.)
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Priloha ¢. 2 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Overenie iného tkonu majetkovej povahy

Financ¢na operacia - iny akon
majetkovej povahy

Overenie suladu financénej operacie alebo jej casti s:

Vyradenie prebyto¢ného
a neupotrebiteIného majetku

- rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu
(zékon o uctovnictve, zakon o nakladani s majetkom
verejno-pravnych instittcii, zdkon o sprave majetku
statu),

- vnutornym predpisom (Smernica o nakladani
s majetkom a jeho evidovani na KU)

Nahrada skody na majetku sposobenej
zamestnancom

- osobitnym predpisom (Zakonnik prace, zdkon
o uctovnictve, zadkon o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,
zakon o vykone prace vo verejnom zaujme),

- vnutornym predpisom (Smernica o nakladani
s majetkom a jeho evidovani na KU, Pracovny poriadok
KU)

Likvidacia majetku

- rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu
(rozhodnutie Statutara),

osobitnym predpisom (zakon o nakladani s majetkom
verejno-pravnych institacii),

- vnutornym predpisom (Smernica o nakladani

s majetkom a jeho evidovani na KU)

Vyhlasenie verejného obstardvania na
obstaranie majetku

rozpoctom KU,

vnatornym predpisom (smernica o verejnom
obstaravani),

osobitnym predpisom (zdkon o verejnom obstardvani)
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Priloha ¢. 3 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU
Zaznam o financnej kontrole (vzor)
ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle § 6 ods. 4 zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite
Prijem / poskytnutie alebo pouZitie / pravny tikon / iny tikon majetkovej povahy*

Finan¢na operacia alebo jej cast pri dodrzani hospodarnosti, efektivnosti, icinnosti a ticelnosti
pri hospodareni s verejnymi prostriedkami je — nie je* v sulade s:
a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,
b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami............ccoeevriiininne ,
¢) uzatvorenymi zmluvami/objedndvkou.........cccceevviiuiinininnne.
d) vydanymi rozhodnutiami .........ccccceveernieiiiinnnnnnes

e) vnutornymi predpismi .........ccccoevvieecninininncniennnen.

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii ..........ccccoovevrievniiinnnnnnn.

VYJADRENIE:
je —nie je* mozné finan¢énu operaciu alebo jej ¢ast vykonat
je —nie je* moZné v nej pokracovat

je —nie je* moZzné vymadhat poskytnuté plnenie, ak sa fin. operdcia alebo jej cast vykonala
Zamestnanec zodpovedny za finanént operaciu:

Meno a priezvisko: ... Datum: ..o

Financnu operdciu overil a sthlasi s jej vykonanim/pokracovanim:

Meno a Priezvisko: .......cccecurceeiecccc Datum: ......cccceeviviiiiiiis

*nehodiace sa preciarknut
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Priloha ¢. 4 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Poziadavka

pre obstaranie tovarov, stavebnych prac a sluzieb

Zakladna specifikacia:

Nazov predmetu zakazky

Druh

Pocet (mj.) / (ks)

Predpokladana hodnota zdkazky (€ s

DPH)

Maximalna cena / zdroje (€ s DPH)

CPV

DPH sa v danom pripade uplatfiuje Ano / Nie
Ekvivalent sa povoluje Ano / Nie

Naézov dodavatela/¢islo ZML:
(ak tovar je uz obstarany ZML alebo sa
neobstarava VO)

Moznosti definovania predmetu zdkazky vid’ Vysvetlivky: 1), 2), 3)

P.c. | Technické vlastnosti Jednotka min. | max. | presne
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Ostatné technické vlastnosti Hodnota / charakteristika

Osobitné poziadavky na plnenie

Vratane dopravy na miesto plnenia Ano / Nie
Vratane inStalacie na mieste plnenia Ano / Nie
Vratane zaSkolenia obsluhy Ano / Nie
Vratane toneru s napliiou Ano / Nie
... iné podla Specif. predmetu zdkazky Ano / Nie

Prilohy opisného formulara (v pripade potreby)

Dopliiujtce poznamky, komentar (v pripade potreby)
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Priloha ¢. 4 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Zakladna finan¢na kontrola
vykonana v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Predklada zamestnanec pracoviska zodpovedny za Specifikaciu a cenovt kalkulaciu predmetu obstaravania

1 | Meno, funkcia
Datum

Podpis

Priamy nadriadeny zamestnanca pracoviska zodpovedny za stlad poziadavky s potrebou

5 | Meno, funkcia
Datum
Podpis

Pripravovana financna operacia je / nie je uvedena v plane verejného obstaravania za rok 2017 a je v stlade
so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a Smernicou rektora KU o verejnom obstaravani

3 | Meno, funkcia pracovnik zodpovedny za VO
Datum
Podpis

Pripravovana finan¢na operacia je / nie je v stilade s rozpoctom projektu ¢. / zdroj

4 | Meno, funkcia projektovy manazér
Datum
Podpis

Pripravovana financna operacia je / nie je v stilade s rozpoctom , pracoviska” na rok 2018 a je zabezpecené
jej financné krytie

5 Meno, funkcia kvestor / tajomnik / vicerektor
Datum
Podpis

Potvrdzujem hospodarnost, efektivnost a ticelnost pripravovanej financnej operacie.
Financ¢na operacia je / nie je kryta limitom rozpoctovych prostriedkov na rok 2018

6 | Meno, funkcia rektor / dekan
Datum
Podpis

Ciselné

Polozka Text . .
oznacenie

Ucet hlavnej knihy

Nakladové stredisko

Prvok SPP

Fond

Funkd¢na oblast

Financ¢né stredisko

Finan¢na polozka
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Priloha ¢. 4 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Vysvetlivky
1) linkom https://www.sevtprefirmu.sk/gulockove-pero-modra-napln.html
2) zazmluvnené polozky kancelarske potreby, tonery, Cistiace a iné komodity

zazmluvnené podla platnej zmluvy / ramcovej dohody

P.¢. | Technické vlastnosti Jednotka min. | max. | presne

Originalna Cierna tonerova kazeta
58 | CF283A, kapacita tlace: 1500 stran ks 3
formatu A4 pri 5% pokryti

Origindlny toner CC530A HP, toner
65 | cyan pre LaserJet CM2320, kapacita ks 1
cca 3000 stran

Original toner 5588 (nie je predmetom
cennika)

Originaly toner Canon CRG-731
yellow LBP 7100Cn/7110 Cw, MF 8230

11
O | /8280 Cw, (6269B002), priemerné ks >
pokrytie 1 500 stran
3) ostatné polozky Presny opis predmetu obstaravania, jeho funkénych, technickych

a ostatnych Specifikacii...
zmluvy, kolky, PHM, opravy, Skolenia, polozky, ktoré sa
neobstaravaju, knihy, licencie, a iné
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Priloha ¢. 5 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Kontrolny list

na vykonanie zdkladnej financnej kontroly resp. administrativnej financnej kontroly v siilade s § 7 resp. § 8 zdk. ¢.
357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektoryjch zdkonov v zneni neskorsich predpisov

1. Predmet financnej operacie

2. Financna operacia je v sulade s rozpoctom organizacnej jednotky KU v Ruzomberku (dotacia a ostatné zdroje)

O éano

0 nie

Meno zamestnanca:

Datum:

Podpis:

3. V pripade financnej operdcie vykondvanej z inych financnyjch zdrojov ako z rozpoctu organizacnej jednotky
(napr. dotdcie zo strany MSVVa$ SR pre SF EU) je financnd operdcia v siilade s/so:

Schvalenym rozpoc¢tom k Zmluve o NFP prisltichajiceho projektu:

a) 0 ano

O nie
Zmluvou .............. uzavretou dnia .......ccoveeneenne. medzi Katolickou univerzitou v Ruzomberku a .........ccoceeevvevveeereeenne...
b) O ano

O nie

Meno zamestnanca:

Datum:

Podpis:

4. Vijberové konanie sitvisiace s financnou operdciou prebehlo v siilade so zdk. ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardavani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a ndvrh zmluvy - objednivka
— je v sitlade s vysledkom vyberového konania.

a) O éano
] nie
b) nebolo realizované (napr. plnenie vzniklo pred tcéinnostou zadkona o verejnom obstardvani a pod.) — dévod

dopisat nizsie

Meno zamestnanca:

Datum:

Podpis:

5. Financnd operdcia je v siilade so Smernicou o obehu iictovnijch dokladov a o vedeni tictovnictva na KU
v RuZomberku a splita podmienky hospoddrnosti, efektivnosti, iicelnosti a icinnosti:

Sthlasim s pouzitim financ¢nych prostriedkov a zaroven garantujem finan¢né krytie operacie
O ano
O nie

Meno zamestnanca:

Datum:

Podpis:
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Priloha ¢. 6 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

6. Dokladovanie financnej operdcie je tiplné a v siilade s internyymi aktmi riadenia, t. j.:

00 Prevzata dodavka podla dodacieho listu zodpoveda objednavke €. .......ccccccceuvuvererenennee.
[0 Vystavena faktura je v stilade s dodacim listom a objednavkou €. ........ccccceeueceee

L1 Finan¢na operdcia je v sulade s vystavenou objednavkou (zmluvou) a doslou fakttirou ¢. .........ccceveieeeennee.
O Iné ...

Meno zamestnanca:

Datum:

Podpis:

7. Financnd operdcia je zaiictovand v stilade s ekonomickou klasifikdciou prislichajiiceho rozpoctu projektu

0 ano

O nie

Meno zamestnanca:

Datum:

Podpis:

8. Kontrolu zaiictovania financnej operdcie vykonal:

O ano

O nie

Meno zamestnanca:

Datum:

Podpis:

9. Vykondvand financnd operdcia je v sitlade s/so:

O Zakonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
O Zakonom ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach

O Zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach

O iné ...

Meno zamestnanca:

Datum:

Podpis:
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Priloha ¢. 6 k Smernici rektora

o vykonavani financ¢nej kontroly na KU

Kryci list k finan¢énej operacii alebo jej casti

Oznacenie vecne prislusného organizacného
atvaru:

Oznacenie financ¢nej operacie alebo jej casti:

Struény popis finanénej operacie alebo jej casti:

Zodpovedny zamestnanec: Statutdrny organ alebo vedci
zamestnanec urceny Statutdrnym organom

Uvedie sa meno a priezvisko Uvedie sa meno a priezvisko

Finanént operdciu je mozné / nie je mozné Finanénu operaciu je moZné / nie je mozné

vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat

poskytnuté plnenie. * poskytnuté plnenie. *

Déatum: Datum:

Podpis: Podpis:

*Nehodiace sa preciarknite.
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Priloha ¢. 7 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Navrh na priznanie mimoriadnej odmeny
v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z.

Meno a priezvisko: Vyska odmeny: Vyplatit zo sucasti KU:

Zdodvodnenie priznania: ....eeeeeeeeseseseesenene
Vyplatit vo vyplatnom termine za mesiac: .......eeeeueenes

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca predkladajiceho navrh:
POAPIS. ..ot s Datum: ................

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Pouzitie verejnych prostriedkov
Predmet pripravovanej financnej operacie: priznanie mimoriadnej odmeny

1) Zamestnanec zodpovedny za schvalenie navrhu

Priznanie mimoriadnej odmeny je / nie je * v stilade s legislativnymi predpismi, internymi smernicami a vntornymi predpismi
VYJADRENIE: je - nie je* mozné vo financnej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: kvestor/tajomnik/vicerektor Datum: ......ccooeennne.

2) Zamestnanec zodpovedny za rozpocet

a) je / nie je * v stlade s rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok

b) je / nie je * v stilade so zakonom o rozpoctovych pravidlach ¢. 523/2004 Z. z.

VYJADRENIE: je - nie je* mozné vo financnej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: Datum: ......cccccovuvrunnee

Rozpoctova klasifikacia pripravovanej financnej operacie

Program rozpoctu Fond Funkéna oblast

3) Finan¢na operacia spfﬁa kritéria hospodarnosti, efektivnosti, ticelnosti a ticinnosti nakladania s verejnymi prostriedkami.
VYJADRENIE: stthlasim / nestthlasim * s jej vykonanim
Meno a priezvisko: rektor/dekan Datum: ..o,

*nehodiace sa preciarknut

Vysvetlivky: Zdkonné d6évody na priznanie odmeny podla Zakona ¢. 553/2003 Z. z.: “Kvalitné vykondvanie pracovnyjch
Cinnosti alebo za vykondvanie prdce presahujiicej ramec pracovnych ¢innosti vyplyvajiicich z dohodnutého druhu prdce, splnenie mimoriadnej

pracovnej tilohy alebo osobitne vijznamnej pracovnej tilohy, vopred urcenej cielovej pracovnej tilohy, prip. jej ucelenej etapy”.
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Priloha ¢. 8 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Text ZFK na:
v Rozhodnuti o priznani doktorandského stipendia,
v" Oznameni o zmene vysky doktorandského stipendia,

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov

Predmet navrhovanej financnej operacie: priznanie doktorandského Stipendia / zmena vysky doktorandského

stipendia

1) Zamestnanec zodpovedny za vyhotovenie rozhodnutia / oznamenia
a) je / nie je * v stilade so zakonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov

pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov
b) je / nie je * v sulade so zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach
¢) je / nie je * v stlade so Stipendijnym poriadkom KU
VYJADRENIE: je — nie je* mozné vo finan¢nej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: zamestnanec zodpovedny za vystavenie DAatum: ......cccoceuvereccirinicnn.

2) Zamestnanec zodpovedny za rozpocet

a) je/ nie je * v sulade s rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok

b) je / nie je * v stilade so zakonom o rozpoctovych pravidlach ¢. 523/2004 Z. z.
VYJADRENIE: je — nie je* mozné vo financnej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: tajomnik DAtUM: ..o

Finantnd operécia spifia kritéria hospodarnosti, efektivnosti, tcelnosti a Géinnosti nakladania s verejnymi
prostriedkami.

VYJADRENIE: stthlasim / nesthlasim * s jej vykonanim

Meno a priezvisko: dekan fakulty / rektor KS DAtum: ......ccoovvivvviiciiiiicnns

*nehodiace sa preciarknut
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Priloha ¢. 9 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Text ZFK na:

v Rozhodnuti o priznani motivacného stipendia

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene

a doplneni niektorych zakonov

Predmet navrhovanej financnej operacie: priznanie motivacného stipendia

1) Zamestnanec zodpovedny za vyhotovenie rozhodnutia

a) je/ nie je * v sulade so zdkonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach

b) je / nie je * v stilade so Stipendijnym poriadkom KU

VYJADRENIE: je — nie je* mozné vo finan¢nej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: zamestnanec zodpovedny za vystavenie DAtum: .....ccccvuveccecinircnnne

2) Zamestnanec zodpovedny za rozpocet

a) je/nie je * v sulade s rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok

b) je / nie je * v stilade so zakonom o rozpoctovych pravidlach ¢. 523/2004 Z. z.
VYJADRENIE: je — nie je* mozné vo finan¢nej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: kvestor / tajomnik Datum: .....cccocvvvicciinie e

Finanéna operacia spitia kritéria hospodarnosti, efektivnosti, tdelnosti a Gcinnosti nakladania s verejnymi
prostriedkami.

VYJADRENIE: stthlasim / nestthlasim * s jej vykonanim

Meno a priezvisko: rektor / dekan fakulty / rektor KS Datum: ......coovvviciiiiicieiiccnne

*nehodiace sa preciarknut
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Priloha ¢. 10 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene

a doplneni niektorych zakonov

Pouzitie verejnych prostriedkov

Predmet navrhovanej financnej operacie: napr.: realizacia zauctovania faktary

Sticast Katolickej univerzity v Ruzomberku:
Dodavatel:
Cislo knihy faktdr: DF ....ooooooeererrreeeees finanéna ¢iastka ....... EUR

1) Zamestnanec zodpovedny za vecnt spravnost

a) potvrdzuje vecné plnenie: dodanie materialu / tovaru / sluzby / prac *

VYJADRENIE: je - nie je* mozné vo financnej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: XY ... Datum: ....c.ccccuvevecrinicicnenne

2) Zamestnanec zodpovedny za rozpocet

a) je / nie je * v stilade s rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok

b) je / nie je * v sulade so zakonom o rozpoctovych pravidlach ¢. 523/2004 Z. z.
VYJADRENIE: je — nie je* mozné vo finan¢nej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: kvestor / tajomnik / vicerektor DAtum: ...ooovevveeeierrerererennne

3) Zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie

a) je/ nie je * v sulade s planom verejného obstaravania na rok 2018

b) je / nie je * v stilade so zakonom o verejnom obstaravani ¢. 343/2015 Z. z.

c) je / nie je * v sulade so smernicou rektora o verejnom obstaravani

VYJADRENIE: je - nie je* mozné vo financnej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: VO........cccoociiniiiiiniciicncccccces DAtum: .....ooovvvveveveeeicreinnnes .

4) Zamestnanec zodpovedny za zatctovanie faktary

a) je / nie je * v stilade s uzatvorenou zmluvou/ objednavkou® €. ........cccccoeuvvrcnnnee

b) dokladovanie financnej operacie: dodaci list / preberaci protokol / prijemka na sklad *

¢) stanovenie uctovnej predkontdcie a rozpoctovej klasifikacie: je / nie je * v stulade so:
legislativnymi predpismi, internymi smernicami a vnttornymi predpismi

d) sticastou faktury je / nie je * protokol o zaradeni majetku

VYJADRENIE: je - nie je* mozné vo financnej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: UCtOVNIK .......ccocviiiiiiiiiiciicicces DAtum: ....c.cccccuemneccennccnenns

Overenie formalnej spravnosti: Dokladovanie financnej operacie je uplné, faktara obsahuje vSetky naleZitosti
actovného dokladu, je overena zakladnou finan¢nou kontrolou v bodoch 1) az 4) a stthlasim / nestthlasim * s jej
pokracovanim:

Meno a priezvisko: osoba zodpovedna za schvalenie na sprievodke Datum: ...........ccccccuvinnanne

Finan¢nd operécia spifia kritéria hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a Géinnosti nakladania s verejnymi
prostriedkami.

VYJADRENIE: stthlasim / nestthlasim * s jej vykonanim

Meno a priezvisko: rektor / dekan .........cccoovveiiiiiiiiiininn Datum: ......cccoevevvicnines

*nehodiace sa preciarknut
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Priloha ¢. 11 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Katolicka PLATOBNY PRIKAZ

univerzita

Ziadost o realizaciu platby prostrednictvom ID platby v IS SP

v Ruzomberku IS Statnej pokladnice

Predmet pripravovanej

Napr.: pouZitie verejnych prostriedkov - thrada faktar
finanénej operécie pr-p jnych p y

Uétovny doklad ¢&.

Datum splatnosti prikazu

Suma

Register investicil:

Ucet klienta ‘ vo formate IBAN ‘

Naézov uctu klienta ‘ ‘

Prijemca platby ‘

Banka prijemcu

Cislo Gétu prijemcu ‘ ucet vo formate IBAN
SWIFT kod **
VS/KS/SS
v crer s s Program . Funkcna Ekonomicka
Rozpoctovd lasifikdcia rozpoétu Zdroj oblast Klasifikacia

Zakladna finanéna kontrola
vykonana v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Realizacia thrady faktary je v stlade so zauctovanou fakturou.

Vo financnej operacii je / nie je* mozné pokracovat

Zamestnanec zodpovedny za finanént operaciu: zamestnanec predkladajuci platobny prikaz
Datum: Podpis

Vysledok zakladnej finan¢nej kontroly:

Financ¢nu operaciu je / nie je* mozné vykonat

Veduci zamestnanec: kvestor / tajomnik / vicerektor
Datum: Podpis

* nehodiace sa preciarkniit
** uviest v pripade zahranicnej platby
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Priloha ¢. 12 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Zamestnavatel Osobné ¢islo:
, Normalny pracovny cas od - do
Katolicka univerzita v PRIKAZ
Ruzomberku na tuzemsku pracovni cestu | Sucast KU:
Hrabovska cesta 5512/1A
RuZomberok 034 01

2. BYALISKO ottt bbb

3. Cislo bankového tétu zamestnanca (Vo formate IBAN) L .........ovveeveeeeeeeieeeeeeeeeseeesseeeseeeesseeses eeeesesesssesssee

Zaciatok cesty Miesto Koniec cesty

Ucel cesty

(miesto, datum, hodina) rokovania (miesto, datum)

4. SPOIUCESTUTUICE: ...ttt o b sa s b et sa bt et es e seaaa

5. Uréeny dopravny prostriedok (pri vlastnom vozidle druh, priemer. spotreba PH podla tech. preukazu)

8. S vyslanim na pracovnu cestu sthlasim (§57 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace) a beriem na vedomie, Ze
som povinny do 10 dni odo dia skoncenia pracovnej cesty predlozit zamestnavatel'ovi pisomné doklady
potrebné na vyuctovanie pracovnej cesty (§ 36 ods. 7 Zakona o cestovnych nahradach ¢. 283/2002 Z. z.).
Podpis vysielaného zamestnanca
Datum: s s

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca: rektor / dekan / veduci katedry
Podpis vedticeho zamestnanca
Datum: s s

Zakladna financéna kontrola
vykonana v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z.z. o financ¢nej kontrole a audite a doplneni niektorych zakonov

Program rozpoctu Suma [ text Zdroj Nakladové stredisko Financné stredisko

Pripravovana financna operacia: je / nie je * v stilade s rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok
Meno a priezvisko: kvestorka / tajomnik fakulty / vicerektor

KS Podpis:

Datum:

Finan¢né operacia spifia / nespiiia * kritéria hospodarnosti, efektivnosti, ielnosti a ti¢innosti nakladania s
verejnymi

prostriedkami.

Meno a priezvisko: rektor KU / dekan / rektor KS Podpis:

Datum:

1/ vyplnit len v pripade pracovnej cesty zahrani¢ného hosta, externého zamestnanca, studenta, iné ... ked vyplatenie pracovnej
cesty nie je mozné realizovat cez mzdy
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Priloha ¢. 12 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

VYUCTOVANIE TUZEMSKEJ PRACOVNEJ CESTY

: Nahtrady pri pracovnej ceste
4 : . g g
g Odchod - prichod ; g8 % g E 9 “f; z| 2 Spolu §
A : sfs| & 3 | 2532 | ¢ 5
E EEE # 2 s | &
-9
skr. £ € € € € € €
Odchod
Prichod
Odchod
Prichod
Odchod
Prichod
Odchod
Prichod
Odchod
Prichod
Odchod
Prichod
Odchod
Prichod
Bezplatne neboli poskytnuté 2
RANAJKY OBED VECERA Spolil
Preddavok
Doplatok - preplatok

Vyhlasuyjem, Ze vSetky udaje som uviedol uplne a spravne.

Datum a podpis zamestnanca

1/ Pouzity dopravny prostriedok

O - osobny viak AUS - auto shizobné
R - rychiik AUV - auto sikromné
A - autobus L - lietadlo

2/ zakrizkovat stravné, ktoré nebolo poskytnuté bezplatne a zamestanec si ndrokuje jeho vyplatenie

Zakladna financéna Kontrola
vykonana v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z.z. o financnej kontrole a audite a doplneni niektorych zakonov

1) Vyucltovanie pracovnej cesty je / nie je * v sulade s legislativnymi predpismi, internymi smernicami a vnutornymi
predpismi

VYJADRENIE: je — nie je* mozné vo financnej operacii pokracovat’
Meno a priezvisko: zamestnanec zodpovedny za zi¢tovanie Podpis:
Déatum:

2) Pripravovana finan¢na operacia je / nie je * v stulade s rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok
VYJADRENIE: je — nie je* mozné vo financnej operacii pokracovat’

Meno a priezvisko: kvestorka KU/ tajomnik fakulty/ vicerek Podpis:

Datum:

Finanéna operacia spifia / nespiiia * kritéria hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a ii¢innosti nakladania s verejnymi
prostriedkami.
Meno a priezvisko: rektor KU / dekan / rektor KS Podpis:

Datum:

* nehodiace sa preciarkmit
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Priloha ¢. 13 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Priloha ¢. 1 - smemica ¢. 5/2010

PRIKAZ

na zahrani¢ni pracovnu cestu

Zamestnavatel Osobné ¢islo | |

Katolicka univerzita v Ruzomberku Sucast KU I |
Hrabovska cesta 5512/1A, RuZzomberok 034 01

1. Priezvisko, meno, titl. zamestnanca: Normalny pracovny ¢as
Bydlisko: od ] do

2. Nastup na zahrani¢nu pracovnu cestu (miesto / datum / Cas):
Miesto konania zahrani¢nej pracovnej pracovnej cesty:
Ugel zahranitnej pracovnej cesty:
Ukonéenie zahrani¢nej pracovnej cesty (miesto, datum, cas):

I3. Spolucestujuci:

4. Doprava: ' letecky vlakom  autobusom  firemnym vozidlom  sukromnym vozidlom
(pri sukromnom vozidle je potrebné vyplnit Dohodu o pouziti stkromného motorovéeho vozidla)

I5. Predpokladané vyska vydavkov v EUR:

6. Povoleny preddavok: e EURE s CM

Vyplatené diia: ...................... Podpis pokladnika: ...

7. S vyslanim na pracovni cestu suhlasim (§57 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace) a beriem na vedomie, Ze som
povinny do 10 dni odo diia skoncenia pracovnej cesty predloZit’ zamestnavatel’ovi pisomné doklady potrebné
na vyuctovanie pracovnej cesty (§ 36 ods. 7 Zakona o cestovnych nahradach ¢. 283/2002 Z. z.).

DEEME  siasmvinmmrinnssinmmyinm Podpis: vysielaného Zamestianca ..c....wswiwmeims e smssansinssanss

Stihlasim s vyslanim zamestnanca na pracovnit cestu.
Meno a priezvisko veduceho zamestnanca: rektor / dekan / veduci katedry

Datiil sy Podpis veduceho zamestnanca ..o

Zakladna financna kontrola
vykonana v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z.z. o financnej kontrole a audite a doplneni niektorych zakonov

Uhrada vydavkov na pracovnu cestu sa uskutoéni z fianénych prostriedkov:
Zdroj Program rozpoltu Suma / text Nadkladové stredisko Financné stredisko

Pripravovana financna operacia: je / nie je * v sulade s rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok
Meno a priezvisko: kvestorka / tajomnik / vicerektor KS
Déatum: Padpist  sosnsmsissesinmminsaiinmring

Finan&né operdcia spitia / nespliia * kritéria hospodarnosti, efektivnosti, tdelnosti a Gi&innosti nakladania s verejnymi
prostriedkami.

Meno a priezvisko: rektor KU / dekan / rektor KS

Datum: BEARISE  ssosshussbusrsutstutaius

T hodiace sa zakrizkovat
*nehodiace sa preciarknit
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Priloha ¢. 13 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Priloha ¢. 2 — k smernici ¢. 5/2010

VYUCTOVANIE
zahraniCnej pracovnej cesty
Zamestnavatel Osobné &islo
Katolicka univerzita v RuZomberku Sacast’ KU

Hrabovska cesta 5512/1A, Ruzomberok 034 01

1. Priezvisko, meno, titul zamestnanca:
Bydlisko:

2. Miesto konania zahrani¢nej pracovnej cesty (miesto / datum / ¢as):
Nastup na zahrani¢nu pracovnu cestu (miesto / datum / ¢as):
Prekrocenie Statnej hranice (datum / Cas):

Ukoncenie ZPC - miesto / datum / ¢as:
Prekrocenie $t. hranice - datum / Cas:

3. Stravné:
- bezplatné
stravovanie - celodenné v dioch:
- ¢iasto¢né v dnoch (vypisat' R, O, V):
- nebolo poskytnuté bezplatné
stravovanie v dioch:

- narok na stravné (pocet
dni x sadzba): EUR CM

‘ 4. Vreckové: CM ‘

| 5. Vyska nahrady za pouzitie sukromného motorového vozidla vo vyske cestovného listka v EUR: |

‘ 6. Ubytovanie: EUR CM ‘
7. Cestovné
vydavky: EUR CM

Pouzity dopravny prostriedok: !

8. Konferen¢ny poplatok / vlozné:

EUR CM
9. Potrebné vedl'ajsie

vydavky: EUR CM
Spolu (body 3.

az9.): e EUR s CM
Poskytnuty

preddavok: EUR CM

Vyhlasujem, Ze v§etky idaje som uviedol tplne a spravne.

............................................. POdpisS ZAMESINANCA : .....cvevieeereiececie e eens
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Priloha ¢. 13 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Spravu o vysledku pracovnej cesty a vyuctovanie schvalil:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca: rektor / dekan / veduci katedry

Datum :

............................................ Podpis vediiceho zamestnanca: ...........ccccocevevenieieniecncnennens

L Uviest skratku pouzitého dopravného
prostriedku

O - osobny viak  AUS - auto sluzobné

R -

rychlik AUV - auto sukromné
L -

A - autobus lietadlo

Zakladna finan¢na kontrola
vykonana v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a dopIneni niektorych
zakonov

1) Vyuctovanie pracovnej cesty je / nie je * v sulade s legislativnymi predpismi, internymi smernicami a
vnitornymi

predpismi

VYJADRENIE: je — nie je* mozné vo finanénej operacii pokracovat

Meno a zamestnanec zodpovedny za

priezvisko: zu¢tovanie PC POdpIS: s
Datum:

2) Pripravovana finan¢nd operacia je / nie je * v salade s rozpo¢tom na prislusny

rozpoctovy rok

VYJADRENIE: je — nie je* mozné vo finanénej operacii pokracovat

Meno a kvestorka / tajomnik fakulty /

priezvisko: vicerektor KU POdpiS: s
Datum:

Finanéna operacia spiiia / nespliiia * kritéria hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a Gi¢innosti nakladania s
verejnymi
prostriedkami.

Meno a rektor KU / dekan /
priezvisko: rektor KS POdpiS:
Détum:

* nehodiace sa preciarknut
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Priloha ¢. 14 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Priloha - smernica ¢. 11/2015

PRIKAZ

na zahrani¢nu pracovnu cestu ERASMUSH+

Zamestnavatel Osobné &islo | I
Katolicka univerzita v RuZzomberku Sucast KU I |
Hrabovska cesta 5512/1A, Ruzomberok 034 01 Tel. &islo | |
1. Priezvisko, meno, titl. zamestnanca: Normalny pracovny ¢as
Bydlisko: ™ Y

2. Nastup na zahrani¢nu pracovnu cestu (miesto / datum / ¢as):
Miesto konania zahrani¢nej pracovnej pracovnej cesty:

Ucel zahrani¢nej pracovnej cesty:
Ukonfenie zahrani¢nej pracovnej cesty (miesto, datum, ¢as):

I3. Spolucestujuci:

4. Doprava: ' letecky vlakom  autobusom  sukromnym motorovym vozidlom
(pri stkromnom vozidle je potrebné vyplnit Dohodu o pouziti sukromného motorového vozidla)

I5. Predpokladané vyska vydavkov v EUR:

6. Finanény prispevok na zahrani¢nu pracovnu cestu ERASMUS+ bude uhradeny bankovym prevodom na tcet
zamestnanca na zdklade Zmluvy o poskytnuti finanénej podpory na mobilitu zamestnanca.

7. S vyslanim na pracovnu cestu sthlasim (§57 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace) a beriem na vedomie, Ze som
povinny do 10 dni odo diia skoncenia pracovnej cesty predlozit’ zamestnavatelovi pisomné doklady potrebné
na vyuctovanie pracovnej cesty (§ 36 ods. 7 Zakona o cestovnych nahradach ¢. 283/2002 Z. z.).

Som si vedomy, Ze tito pracovnil cestu nesmiem spajat’ s pracovnou cestou Ziadneho iného projektu.

Datum:s  scoscnssnmsmmins Podpis vysielaného zamestnanca

Suhlasim s vyslanim zamestnanca na pracovai cestu.
Meno a priezvisko vediceho zamestnanca: rektor / dekan / veduci katedry

DA cosmsmmsnmsmnsmsssmesns srigsens Podpis vediceho zamestnanca

Zakladna financna kontrola

vykonana v zmysle ziakona €. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a doplneni niektorych zakonov

Vyska finan¢ného prispevku ERASMUS+ v EUR: .........oocinnee

Rozdiel medzi celkovymi vvdavkami na pracovnu cestu a vyskou financného prispevku bude uhradeny z prostriedkov:
Zdroj Program rozpoctu Nakladové stredisko

Pripravovana finanéna operacia: je / nie je * v stlade s rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok
Meno a priezvisko: kvestorka / tajomnik / vicerektor KS
Datum: Padpist  soamsssmmmnasisaesinnns

Finanéné operacia spitia / nesplifia * kritéria hospodarnosti, efektivnosti, t¢elnosti a u¢innosti nakladania s verejnymi
prostriedkami.

Meno a priezvisko: rektor KU / dekan / rektor KS

Datum: Podpis: e

1 . ry
hodiace sa zakrizkovat
*nehodiace sa preciarknit
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Priloha ¢. 14 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Priloha - smernica ¢. 11/2015

VYUCTOVANIE
zahrani¢nej pracovnej cesty ERASMUS+

Zamestnavatel Osobné &islo | |
Katolicka univerzita v RuZomberku Sucast KU | |
Hrabovska cesta 5512/1A, Ruzomberok 034 01 Tel. &islo [ |
1. Priezvisko, meno, titl. zamestnanca:

Bydlisko:
2. Miesto konania zahrani¢nej pracovnej cesty (miesto / datum / ¢as):

Nastup na zahraniéni pracovnu cestu (miesto / datum / &as):

Prekrocenie Statne] hranice (datum / ¢as):

Ukoncenie ZPC - miesto / datum / Cas:

Prekrocenie §t. hranice - datum / Cas:
[3. Vyska nahrady za pouZitie sukromného motorového vozidla vo vyske cestovného listka v EUR: |
[4. Ubytovanie: EUR M|
5. Cestovné vydavky: EUR CM
Pouity dopravny prostriedok: *
|6. Potrebneé vedlajsie vydavky: EUR CMI
|Spolu odyi3.a26): 00 b BUR:  sssedsssar CMI
[Poskytnuty finanény prispevok: e EUR|
Vyhlasujem, Ze vSetky tidaje som uviedol tplne a spravne.
B 11— RO S ZAMESTRATCA, i rsussemessssnsmssssmarasuess smnsnssnsmessssinssssyass
Spravu o vysledku pracovnej cesty a vyuctovanie schvalil:
Meno a priezvisko vediceho zamestnanca: rektor / dekan / veduci katedry
AT omsnnsssnmi st s i Podpis vediiceho zamestnanca: ..............ccccooveveveeieeceeenn,

T Uviest skratku pouzitého dopravného prostriedku: O - osobny viak, R - rychlik, A - autobus, L - lietadlo
AUV - stikromné motorové vozidlo

Zakladna financna kontrola
vykonana v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z.z. o financnej kontrole a audite a doplneni niektorych zakonov

1) Vyudtovanie pracovnej cesty je / nie je * v stlade s legislativnymi predpismi, internymi smernicar

predpismi

VYJADRENIE: je — nie je* moZné vo finanénej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: zamestnanec zodpovedny za zictovanie PC Bodpis:  cspuossnssmrisninnngis
Datum:

2) Pripravovana financ¢na operacia je / nie je * v stlade s rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok

VYJADRENIE: je — nie je* moZné vo finanénej operacii pokracovat

Meno a priezvisko: kvestorka / tajomnik fakulty / vicerektor KU Podpis:  wismssensansnsssisiamising
Datum:

Finanéné operacia spiiia / nespiiia * kritéria hospodarnosti, efektivnosti, ugelnosti a t€innosti nakladania s verejnymi
prostriedkami.

Meno a priezvisko: rektor KU / dekan / rektor KS Podpis:  sussassnassnatisnmssmnsis
Datum:

*nehodiace sa prieciarknit
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Priloha ¢. 15 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Katolicka univerzita v RuZzomberku
Rektorat/fakulta

KRYCI LIST

ku pracovnym zmluvam a dodatkom

Cislo pracovnej zmluvy / dodatku:  ..ooooooereereeeeeceeeeeeei
Vyjadrenie:

Finan¢nd operacia je v sulade s kritériami podla 6 ods. 4 zdkona o FK
Stihlasim / nesvihlasim™ s pokracovanim FO.

Zakladnt finanénu kontrolu v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. vykonal:
Meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:

Datum overenia: ........ccccoeveuverirurunennes Podpis: ....coveiviniiiiiiccns

Vyjadrenie:

Finan¢nd operacia je v sulade s kritériami podla 6 ods. 4 zdkona o FK
Stihlasim / nesuthlasim™ s pokracovanim FO.

Zakladnu finanént kontrolu v zmysle zédkona ¢. 357/2015 Z. z. vykonal:
Meno, priezvisko veduceho zamestnanca/statutara:

Datum overenia: ........cccococeuverurucunennes Podpis: ...covvviviiiiiiiccnns

* nehodiace sa preciarknuit
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Katolicka univerzita v RuZzomberku
Rektorat/fakulta

Priloha ¢. 16 k Smernici rektora

o vykonavani financnej kontroly na KU

Priloha k dohoddam vykondvanych mimo pracovného pomeru

Dohody o vykonavani prace/pracovnej cinnosti/brigadnickej praci studenta

223 az § 228.
Vyjadrenie:
Finan¢nd operdcia je v sulade s kritériami podla 6 ods. 4 zdkona o FK

Stihlasim / nestthlasim™ s pokracovanim FO.

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. vykonal:

Meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:

Datum overenia: .........ccoeeeiviviiiiiiennnnn Podpis: ..o

Vyjadrenie:
Finan¢nd operacia je v sulade s kritériami podla 6 ods. 4 zdkona o FK

Stihlasim [ nestihlasim™ s pokracovanim FO.

Zakladnu finan¢nt kontrolu v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z. vykonal:

Meno, priezvisko rektora/dekana:

Datum overenia: .......c.cccococeeveveruennennes Podpis: ...ccovvviiine

* nehodiace sa preciarknut
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